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YEN CONG CH1YC CAP XA NAM 2019 
ISP VS CHUYEN NGANH 
H TAI CHINH- KS TOAN 

(Ban heath kem t eo Quyet dinh s 	/QD-BCD TDCCCV ngety 13/5/2019 
elm Ban Chi ciao tuyen dung cling chav vien chtiv Themh pha) 

PHAN A. Van ban tham khan 

1. Luat Ngan sach nha nude s6 83/2015/QH13, ngay 25/6/2015; 

2. Luat .1(e than s 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015; 

3. Nghi dinh se') 112/2011./ND-CP ngdy 05/12/20111 cUa chinh phti vE cong 
chirc xa..phuerng, thi trail; 

4. Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngdy 21/12/2016 càa Chinh phü huong 
an Luat Ngan sach nha mirk; 

5. Nghi dinh sa 174/2016/ND-CP ngdy 30/12/2016 cilia Chinh phil guy dinh 
chi tiEt mOt s6 Dieu ciia Lat Ice tan; 

6. Quyet dinh 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 cti a BO Tai chinh v viec 
ban hanh che dO ke toan ngan sach xä và tai chinh xã; 

7. Thong at s6 146/2011./TT-BTC ngdy 26/10/2011 dm BO Tai chinh Huang 
an sira d6i, 136 sung Che d6 ke toan Ngan sach va Tai chinh xã ban hanh kern theo 
Quyet dinh s6 94/2005/QD-BTC ngdy 12/12/2005 dm BO Tai chinh; 

8. Thong at s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cUa BO Ni vt ngdy 
30/10/2012 cila BO NOi Iry Huang an ye chirc trach, tieu chuan cu the, nhiem vi 
va tuyen dung coifing chnc xa, phuerng, thi tran; 

9. Thong tu sa 344/2016/1-1-BTC ngay 30/12/2016 cUa BO Tai chinh guy dinh 
ye guan 1Sr ngan sach xa \fa cac hoat dOng tai chinh cüa xã, phuemg, thi 

, 	10. Nghi quyet se, 13/2016/NQ-HDND, ngay 05/12/2016 cUa HDND thanh 
phO Ha N6i ye .phan cap,ngu6n thu, nhiem vu chi gifla cac cap ngan sach; tS7 
phan tram phan chia ngu6n thu Oita cac cap ngan sach va dinh mire phan bo chi 
ngan sach thanh pho giai doan 2017 - 2020. 
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PhAn B. Tai BO on Cap 

Thi sinh On tap theo tai lieu sau day: 

I. Gift TRACH, TIEU CHUAN, NHIEM \TV 

1.1. Char trach 

Theo Dieu 1, Thong at sO 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 BNV cua BP 
NOi vv Huang dan ve chic trach, tieu chuan co the, nhiem Aro và tuyen dvng cong 
chi:cc xa, phuemg, thi tran, "COng chirc xã, phuong, thi tran (xa, plotting, thi tran 
sau day goi chung là cap xa) lam cong tac chuyen mon thuOc bien the cUa UBND 
cap xa, c6 tech nhiem tham muu, giOp UBND cap xa thpc hien Chic nang quan ly 
nha nuac ye linh vtrc cling tac dutc phan cong va thpc hien cac nhiem vo khac do 
Chu tich UBND cap xä giao"; Theo khoan 3, Dieu 51, Luat ke toan so 
88/2015/QH13 ngay 20/11/2015, "Nguai lam ke toan c6 trach nhiem tuan thO cac 
quy dinh cüa phap luat ve ke toan, thuc hien cac cong viec duct phan clang Ira chiu 
trach nhiem ye chuyen mon, nghiep \Tv càa minh. Khi thay dOi nguti lam ke,toan, 
ngueri lam ke toon ca co trach nhiem ban giao cong viec ke toon va tai 1iu Re toan 
cho nguei lam Ice toan m6i. Nguoi lam Ice toan cü phai chiu troch nhiem ye cong 
viec Re toan trong thai gian minh lam ke,toan". N6i mOt each khac, theo cac quy 
dinh cUa phap luat hien hanh, Tai chinh-ke toan ngan sach xa., phuang, thi tran (sau 
day gpi tat la ding chic tai chinh- ke toan xa) la cong chirc cap xa." lam ding tac 
chuyen mon ve firth voc tãi chinh, kê toan xa, thuPc bien che cüa UBND cap xa, co 
trach nhiem tham muu, siap UBND cap 'cã thoc hien elute tang quail 1' nha nutc 
ve Filth vuc tai chinh, Re toan cap xa va thuc hien cac nhiem vi khac do Chu tich 
UBND cap xa. giao. 

1.2. Tien chuAn chung 

Theo khoan 1, Dieu 3, Nghl dinh 112/2011/ ND-CP ngay 05/1,2/20111 cOa 
Chinh phi( ve ding chat xa., phuong, thi trait, cong chic Tai chinh- Re toan cap xã 
c6 tieu chuan chung nhu cac cong chat chuyen mon khac, 

- Hieu biet v l luan chinh tri, tam yang quan diem, cha truang, duang kM 
ctia Dang, chinh sach \fa phap luat cüa Nha nuerc; 

- Co Wang 1pc t chic von d'Ong than dan a dia phucmg thoc hien co hieu 
qua chii truang, duong loi ctia Dang, chinh sach va phap luat cUa Nha nuot; 

- CO trinh cl(i van Ma va trinh cIP chuyen men, nghiep vii phi hop yeu cat( nhiem 
vv, vi tri viec lam, co dU nang 'pc va sirc khoe dê hoan thanh nhiem vtj dupe giao; 

- Am hieu va ton trong phong tvc, tap (wan cOa cong deng dan cu tren dia 
ban Clang tac. 

1.3. Tien chuntn cy thae.' 

Theo quy dinh tai  Khoan 1, Dieu 2, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngdy 
30/10/2012 oh B Ni \Tv Huarig clan ve chic tech, lieu chuan cv the, nhiem vv 
va tuyen dvng cong chic xa, phuang, thi tran, ngoai cac tieu chuan chung quy dinh 
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tai Khoari 1, Diu 3, Nghi dinh 112/2011/ ND-CP ngay 05/12/20111 cta chinh phi) 
ye cOng chin xl phuong, thi tran (sau day ggi chung la Nghi dinh so 
112/2011/ND-CP), va Diau 51, Luatica toan so 88/2015/QH13 ngdy 20/11/2015, 
clang chirc cap xa con c6 cac tieu chuan cu the sau: 

- DO tuoi: DO 18 oral trii len; 

- Trinh dO van hea: Tat nghiap trung hgc ph0 thong; 

- CO pham chat ciao düc ngha nghiap, trung thin, Hem khiat, co Y thirc chap 
hanh phap that; 

- Trinh (TO chuyen mon: Tat nghiap trung cap chuyen nghiap hair len cin 
nganh dao -Lao phi) hop van yeu thu nhiam vy ciia chin danh cong chirc dugc dam 
nhiam. Theo Khoan 5, Diau 18, Nghi ,dinh sa 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2006 
cUa Chinh pha quy dinh chi ,tiet mOt so Diau cüa Luat Ke toan, Ngtred c6 trinh dO 
chuyen mon nghiap vii ye ke toan la ngugi cid t6t nghiap trung cap chuyen nghiap, 
cao dang, dai hgc, sau dai hoc chuyen nganh tai chinh, ke toan, kiem toan tai cac 
truing trung cap, cao dàng, dai hgc hoc cac hgc vin 0 trong va ngoai ntrot; 
ngtr&i c6 chimg chi kiem toan vier' theo quy dinh ctn. Luat kiem toan dOc lap; 
ngtroi c6 chUng chi ice toan vien theo quy dinh caa Lula ke toan; nguiri c6 chfrng 
chi chuyen gia ke toast hoc chirng chi ke toan do tA chin nuac ngoai hoc tO chirc 
nghe nghiap mew ngoai dugc BO Tai chinh Viat Nam thin nhan; 

- Trinh dep tin hgc: CO chi:mg chi tin hoc van phong trinh dO A tit len; 

- Tieng dan -Lac thiau sa: O dia ban ding tac phai sir dung tiong dan tOc thieu 
sO trong hoat &Ong ding vu thi phat biat thanh dna tiang dan tOc thieu sO phi) hcop 
vOi dia ban cling tac do; neu khi tuyan dung ma chin biet dans dan tOc thieu so thi 
sau khi tuyan dung pint hoan thanh lop hgc tiong dan tOc thieu sO phit hop vai dia 
ban cong tee dugc phan ding; 

- Sau khi dirge tuyan dung phai ,hoan thanh lop dao tao, bai clueing quan lY 
hanh chinh nha nuoc va 16p dao tao, boi duarng 1 luan chinh tri theo chuang trinh 
doi IRK chirc danh citing chirc cap xá hian dam nhiam. 

1.4. Nhi'On vy ciia cling chat Tai chinh - k than 

Theo Diu 7, Thong tu sa 06/2012/TT-BNV ngdy 30/10/2012 dm BO NOi 
\Ty Hugng dan ve chat trach, fiau chuan cu the, nhiam vy \fa tuyan dung cong chirc 

phuerng, thi tran, ding chirc Tai chinh - ke toan c6 nhiam vin 

- Tham mtru, ginp UBND cap xa ta chin Uwe hien nhiam vy, quyan han ctn. 
.UBND cap xã trong finh vijc tai chinh, ke toan tren dia ban theo quy dinh cira phap 
luat. 

- Truc tip thirc hian cac nhiam vy sau: 

+ TO chirc xay dung dir toan thu, chi ngan sach xã trinh cap cat tham quyan 
phe duyat; to chirc thirc hian du toan thu, chi ngan sach va cac bin phap khai thac 
nguon thu teen dia ban cap xa; 
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+ Ki6m tra va to chat thut hiOn cac boat dOng tai chinh, ngan sach theo 
huong dan cila co quan tai chinh cap tren; quyet toan ngan sach xa va thuc hi"0 
bao cao tai chinh, ngan sach xä theo dung quy dinh cüa phap luat; 

+ Thuc hiOn c8ng -Lac toan tai chinh, ngan sach xa (k8 than thu, chi ngan 
sach xa, ke toan cac quy cong chuyen dung va cac hoat dOng tai chinh khac, ke 
toan tien mat, tien gun, ke toast thanh toan, ke toan vat Ur, 	theo quy clInh 
cüa phap luat; 

+ Chit tri, ph& hop voi cling chat khac quart tai san cling; ki8m,tra, quy8t 
toan cac dir an dan tu xay dung thuOc tham quyen quan br7 din UBND cap xa theo 
quy dinh cUa phap luat. 

- Thgc hiOn cac nhiOm \Ty khac theo quy dinh cüa phap luat chuyen nganh va 
do Chi) tich .UBND cap xa giao. 

II. ICIEN T.111Th QUAN Lt NHA NU'OC, Kt NANG CHUYtN MON 
CtJA Li-NH VVC CHUAN NGANH 

1. QUAN Lt CHU TR1NH NGAN SACH XA, PHUONG, Till IRAN 

Ni dung quan trong nht trong boat dOng quan 15/ tai chinh, ngan sach xa, 
phuong, thi tran chinh la quan 13'T cac khau trong chu trinh ngan sach xa, phuOng, 
thi tran (sau day goi tat la ngan sach xa). Chu trinh ngan sach xã la cpm tü chi toan 

hoat Ong ctla ngan sach xa Ice tir khi bat dau hinh thanh, cho tad khi ket thac 
chuyen sang rigan sach med. Mt chu trinh ngan sach xa gom ba khan noi tier) 
nhau, do la: lap du toan ngan sach xa (bao gOm chuan 1)1 va quyet dinh du toan 
ngan sach); chap hanh ngan sach xã va quyet toan ngan such xa.". Cu the: 

1.1. Lfip thy toil] ngfin sach x5 

1.1.1. nue lieu Ip dv than ngfin sich x5 

Lap du toan ngan sach là cong viOc kited dAu co 2  nghia quyat dinh de'n than 
bO ,cac khau ,cna chu trinh quan 132 ngan sach xa. Lap du toan ngan sach xa dux 
chat la lap ke hoach cac Ichoan thu-chi ngan such xa,cla' &roc sang loc, Icra chon fed 
tru nhat phan anh day dii hoat &ling cita chinh quyen cap xä trong mOt nam ngan 
sach. Ka qua cUa khau nay la du toan ngan such dugc HDND cap xa quyet dinh. 

Qua trinh lp  ngan sach xa nham mklc tieu: 

- Huy dOng dAy du, theo dung phap luat mot ngu 8n thu NSNN ten dia ban xa. 

- Phan b9 ngan sach xã pha hop voi uu lien trong k hoach phat than kinh 
- xA hOi cita xa va chinh sach, che d ciia Nha ntroc. 

- LA co se( cho viOc quart 137 thu, chi trong khau chAp hanh ngan sach xa cung 
nhu viOc danh giá, quyet toan ngan sach xa dtroc cong khai, minh bach va bao darn 
trach nhiOm giai trinh. 

1.1.2. Yeu au Ifip dty toan ngfin sach xa 

Theo quy dinh ciia Luat NSNN s 83/2015/QH13, lp  du toan ngan sach nha 
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ntrac noi chung cling nhu ngan sach xa nei rieng phai dam bao time hien ding cac 
yeu cau sau day: 

- Dv Wan ngan,  sach xa phai ding hgp theo tirng khoan thu, chi va theo ca 
cau chi dAu tu phat then, chi thuang xuyen, dirt phong ngan sach xi 

- Dg toan ngan sach cila chinh quyen cap xa phai the hien dAy dO cac khoan 
thu, chi theo &mg bleu m'-au, tiled han do co quan nha nuac c6 tham quyen quy 
dinh. Trong do: 

+ Dr toan thu ngan sach dirge lap tren co sa dv bao cac chi tieu kinh te vi 
mo va cac chi lieu cep lien quan, cac quy dinh cüa phap luat ye thue, phi, le phi vã 
che dO thu ngan such; 

+ Dg toan chi dau tu phat trien dugc lap tren ca so quy hoach, k hoach, 
chuong trinh, dv an cid dirge cap c6 tham quyen pbe duyet; kha nang can deii cac 
nguOn ltrc trong nam dv toan, quy dinh cüa phap luat ye dau tu c8ng, xay dtmg va 
quy dinh khac cila phap luat co lien quan; 

+ Dg toan chi thuang xuyen dugc lap teen co s& nhiem vi dirge giao, nhiem 
vu &rye ca quan co that'll quyen phe duyet, che dO, tieu chuan, dinh mire chi do co 
quan nha nueic c6 tharn quyen quy dinh. Viec lap Mr toan,ngan sach cüa chinh 
quyen cap xa thgc hien the dO hi chit, tg chlu trach nhiem ve sir dung bien che va 
kinh phi quan 	berth chinh thgc hien theo quy dinh tai cac Nghl dinh: so 
130/2005/ND-CP ngay 27/10/2005, st) 117/201.3/ND-CP ngay 07/10/2013 dm 
Chinh phil \fa Thong ttr lien tich se 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia 
BO Tai chinh, BO NOi v  quy,dinh the dO tg chit, tv chin trach nhiem ye sir thing 
kinh phi quart ly hanh chinh dOi vai cac co quan nha nu&c. 

+ Dirt toan chi NSNN cap xa di vOl linh vire gido dye bao dam ty I theo 
quy dinh cüa phap luat c6 lien quan; 

+ Dg toan chi thirc hien cac chuong trinh mpc tieu quoc gia (nett co) dirge lap 
can eV vao danh mpc cac chtrung trinh, tang mire kinh phi thirc hien chmmg trinh mpc 
tieu quac gia trong timg giai don do Quee hOi  quyet dinh, mpc ti'eu, nOi dung, nhiem 
vp \fa chi tiet cac dir an thanh phan doi vii tang chucmg trinh mpc tieu quoc gia. 

1.1.3. Can ctir Ifip dtr than ngfin sach xã 

Du toan ngan sach xa hang hang dirge xay dgng dua tren cac can cir sau': 

- Cac nhiem v  ph& trien kinh t6 - xa hai, bao dam quac phong, an ninh vâ 
trat tv an toan xa hOi cira xa; 

- Chinh sach, the do thu ngan sach nha nude, co che phan cap nguen thu, 
nhiem vp chi ngan sach xa va t3i le phan tram (%) phan chia nguon thu do I-10i 
&Ong nhan din cap tinh quy dinh; 

1 Khoan 2, Dieu 11, ThOng U, s6 344/2016/T11-B1C ngay 30/12/2016 dm DO Tai chinh quy dinh v&quOn 19 rigan shch xO va the hopt dOng titi chinh khac cCm 

x11, pluding, thi Iran. 
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- Ch e dO, tieu chuan, dinh mirc chi ngan sach do co quan c6 tharn quyen ban 
hanh. Doi IRA nam dau thbi kSt On dinh ngan sach ,dia phucmg, la dinh mire phan bo 
chi ngan sach do HOi &mg nhan dan cap tinh quyet dinh2; 

- S6 kiem tra v du toan ngan sach xa do UBND cap huyen thong bao; 

- Tinh hinh thgc hien du toan ngan sach xA Mm hien hanh va Mm (mac; 

- Bao cao du toan ngan sach cOa cue co quan, don vi sir dung ngan sach xa. 

1.1.4. Lfip city toan3  

1.1.4.1. Trinh tçr 1p, quyAt dinh du toan ngan sach 

Hang nam, tren co sof huong d'an ,cin UBND cap huyen, UBND cAp xa lap 
dg toan ngan sach Mm sau trinh HOi &mg nhan dan xã quyet dinh. Trinh tr lap, 
quyet dinh du toan ngan sach xa nhu sau: 

Buoy 1: Tinh than cac khoan thu ngfin sach nha nutc tren dia ban: BO 
phon tai chinh, kê toan xa phoi hop veri co quan thue hoc dOi thu thue xâ (neu cep) 
tinh toan cac khoan thu ngan sach nha nuac tren dia ban (trong pham vi phan cap 
cho xa quail 12); 

, But 2: Lfip di; titian chi cUa dolt vi, tO chat thufic UBND 	Cac.dorn 
vi, to chirc thuOc UBND xa can cir vao chirc nang nhiem vg duce giao va che dO, 
tieu chuan, dinh mix chi lap du toan chi ciia dcm vi, to chirc minh; 

, 	Buoy 3: Lfip city toan thu, chi ya can di ngfin sach xã: BO phan tai chinh, 
kê toan xa. lop du teal thu, chi va can (lei ngan sach xa trinh UBND xã bao cao 
Thuang truc HOi &mg nhan dan xa xem xet, cho kien truoc khi giri UBND cap 
huyen va Phong Tai chinh - Ke hoach huyen tong hop. Thai gian bao cao du toan 
ngan sach xã do UBND cap tinh quy dinh; 

D6i voi gam dau thai kY 6n dinh ngan sach, Phong Tai chinh KA hoach 
huyen lam viec vai UBND xa ye can 4101 thu, chi ngan sach xä tiled kY On dinh mai 
theo kha nang ho tri,can doi chung cta ngan sach dia phuong.,Doi vói cac nam tiep 
theo trong thai ky On dinh ngan sach, PhOng Tai chinh -,Ke hoach huyen chi CO 
chirc lam viec veri UBND xa ye du toan ngan sach khi c6 de nghi cüa UBND xa; 

Buoy 4: Quyt dinh dty toán ngfin sich,xi: Sau khi nhan duoc quyet dinh 
giao nhiem vu thu, chi ngan sach cila UBND cap huyen, UBND xã hoan chinh du 
toan thu ngan sach nha nu& tren dia ban dugc giao guar' lY; du toan thu, chi ngan 

2  Ti Thanh ph6 Ha Ni, dinh mire phan be chi ngan sach guy dinh tai Phu lye se 02- Dinh mat phan be 
chi ngan skh thanh phe Ha Nei giai doan 2017-2020 Kern theo Nghi guy& se 13/2016/NQ-HDND ngdy 
05/12/2016 dm HDND Thanh ph6). 
3  Timm khao them guy dinh tai Dieu 5, Dieu 6, Nghl dinh se 31/2017/ND-CP ngdy 23/3/2017 dm Chinh 
phO ban hanh guy the lap, tham tra, guyet dinh kC hoach tai chinh 05 nam dia phuong, ke hoach dfiu tu 
c6ng trung han 05 nam dia pinrong, k8 hofich tai chinh - rigan sach nha nu& 03,nam dja phtrung, chr toan 
và phan be ngan sach dia phuong, phe chuan guyet than ngfin sach dia phuctng hang nam. 
4  Khoan 3, Dieu 11, Thong tu s 344/2018/TT-BTC ngdy 30/12/2016 dm 130 Tai chinh guy dinh v quail ly ngan 
sach xa vâ ck hoat dOng tai chinh khk cUa xi, plaremg, thi trAn. 
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sach xa va p.huang an phan 138 ngan sach xa bao cao Ban Kinh t - Xa hi xa thAm 
tra, Throng trot Hei dong nhan dan xa xem xet, cho 9  kien, trinh Hi (long nhan 
dan xä quyet dinh theo thy' Ilan do UBND cap tinh quy dinh. Sau }chi do wan ngin 
sach xa dirge H'ei dong nhan dan xa quyet dinh, UBND xa bao cao UBND cap 
huyen, PhOng Tai chinh - Ke hoach huyen \TA ca quan K.BNNnai giao thch de to 
chirc thkrc hien; 

.Phong Tai chnh - K hoach huyen có trach nhiem tharn dinh thy toan ngan 
sach xa, truang hop c45 sai sot phai bao cao UBND cap huyen yeu cau 116i dong 
nhan clan la dieu chinh du toan theo clang quy dinh, dong died gui KBNNcOng cap 
lam can cir de thkrc hien du toan theo quy dinh. 

,Ngan sach xa dirge b tri,mirc do phong ngan sach hang nam tucrnkirng tir 
2% den 4% tong do toan chi de darn bao cac nhiem yo phOng, thong, ‘khac phoc 
hau qua thien tai, tham lwa, dich,benh, ciru doi; nhiem Nig quan trong ye trot to an 
toan xa hth vá nhiem yo can thiet ,khac thu6c nhiem vo chi dm ngan sach xa ma 
chua duct do toan, UBND xa quyet dinh sir thing thy phong ngan sach xa, ket thac 
mOi qu9 bao cao Thuemg trkrc Hi clang nhan dan xã vá bao cao Hi clang nhan dan 
xa tai k9 h9p gan nhat. 

Trong twang hcrp c6 yeu cau eOa UBND ,cap tren de dam bao phO hop veri 
dinh hueng chung hoac c6 bien thing Ion ye ngu8n thu ya nhiem vo chi, UBN.D xa 
trail hanh lap du Wan dieu chinh bao,cao Ban Kinh te- Xa hi xa, Thuong trot Hi 
&rig nhan dan xa xem xet, cho 9  kien truec khi trinh 1-16i d'Ong nhan dan xa guy& 
dinh va bao cao UBND cap huyen. 

1.1.4.2. Phutrng phap Ifip dy•toin thu, chi ngfin sach xa 

Phucrng phap lop thy toan ngan sach xa IA each thirc flan hanh xay thing thao 
luOn du toan ngan sach xa sao cho hieu qua, co chat lugng, bao gorn qua trinh lop 
thr toan thu va lap dkr toan chi ngan sach xa, co the: 

a. Lfip dti toin thu ngfin sich xã 

al. Mc dinh cac ngulin thu ngfin sich xã dam k hoach 

Theo quy dinh tai Dieu 9, Th6ng tic so 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 
dm BO Tai chinh quy ,dinh ve,quan 19 ngan sach xa Ira cac hoat Ong tai chinh khac 
dm >Ca, phi:Ong, thi tran, Nguon thu cüa ngan sach xã gorn c6 khoan sau: 

Thic nhat, Ccic khoon thu ngan sach xii hwang 100%: IA cac khoan thu danh 
cho xa sir (long toan b de chil (king ye ngtion ngan sach bao dam,cac nhiem vo chi 
thuang xuyen, chi dau tic phat trien. Can cir nguyen tac phan cap quan 19 nguon 
thu, nhiem vu chi cho ngan sach xa sau day: (i) Phà hop \red phan cap nhiem vy 
kinh te - xa hei, quoc phong, an ninh cOa Nha nu& va chrc nang, nhiem Nig quan 
19 Nha nuerc cüa xa; &Mg theri‘ phai phO hop veri dc diem kinh te, dia. 19, dan cu, 
trinh d quan 19 dm chinh quyen cap xa; (ii) PhO hqp yeti viec phan cap nguon thu 
gicia ngan sach trung uang va ngan sach dia phucrng; .phan cap ngtion thu 
ngan sach cap tinh va ngan sach huyen, quan, thi xa, thanh phi troc thucic tinh, 
thanh pho toe thu6c thanh ph6 trot thueic trung uang (dual day g9i chung la 
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huyen); (iii) Doi vori cac lchoan thu phan chia giaa ngan sach trung acing va ngan 
sach dia phuong, truang hop c6 phan cap cho xa thi 	phan tram (%) phan chia 
cho ngan sach xa Bong vugt t I phan tram (%) phan chia cho timg tinh, thanh 
pho truc thu6c trung ucrng do Quoc hi quyet dinh. Rieng doi veri cac loai "thue sü 
dvng dat phi nong nghiOp; thue mon bai thu tir cá nhan, h0 kinh doanh; thue sü 
dvng dat nong nghiOp thu tfr h6 gia dinh; IphI truerc ba nha, dat"5  1O phan tram 
(%) phan chia cho ngan sach )(a do 1401 (long nhan dan cap tinh quyet dinh; (iv) 
Khi phan cap ngu6n thu cho ngan sach ,xa phai can cir vao nhiOm vv chi, kha nang 
thu ngan sach tren dia ban; phan cap Col da nguon thu tai cho, dam bao,cac xa c6 
nguon thu can doi yeti nhiOm vg chi thuang xuyen va chi dau tu phat trien tr'en dia 
ban theo phan cap,  dm H6i dOng nhan dan cap tinh, han che yeu cau bo sung can 
di tir ngan sach cap tren; (v) Trong thOi 1(9 On dinh ngan sach dia phucrng, On dinh 
t9‘1'e phan tram (%) phan chia cac khoan thu giira cac cap ngan sach 0 dia phucrng. 
Hang nam, can cir kha nang can.  doi cüa ngan sach cap buyer), ca quan c6 tham 
quyen quyet dinh tang them so be, sung can doi ngan sach cho n3an sach xa so vol 
nam du thiyi 1c9 On dinh ngan sach; (vi) Ket thac moi theri 1(9 On dinh ngan sach 
dia phucrng, can cir vao kha nang nguon thu va nhiOrn vy chi dm ngan sach dia 
phucrng, H6i &mg nhan clan cap tinh xac dinh lai t9 1 phan tram (%) phan chia cac 
khoan thu giaa ngan sach cac cap er dia phuang va so be:, sung can doi ngan sach 
(nu c6), trong do c6 ngan sach xa, F161 'Jong nhan dan cap tinh xem xet phan cap 
cho ngan sach xa huerng 100% cac khoan thu sau day: Cac khoan phi, l'e phi giao 
cho xa tO chirc thu theo quy dinh; Thu tir cac Float d6ng su nghiOp cüa xa, phan nOp 
vao ngan sach nha nuerc theo quy dinh cüa phap luat; Thu tir quji dat,cong ich va 
hoa Igi cong san khac do la quan 19 theo quy dinh cüa phap luat; Tien thu tit xir 
phat vi pham hanh chinh, phat, tich thu khac theo quy dinh cüa phap luat do cap xa 
thuc hiOn; Thu tir tai san dugc xac lap quyen so hal cüa nha nuerc do cac ca quan, 
dan vi, th chirc thu6c xa xi: theo quy dinh cila phap luat, sau khi trir di cac chi 
phi theo quy dinh cüa phap luat; Cac khoan huy d6ng dong gap tir cac ca quan, to 
chirc, ca nhan gem: cac khoan huy d6ng &mg 36p theo quy dinh ala phap luat, cac 
khoan‘ d6ng 	theo nguyen tac tv: nguyen de dau tu xay dung co so ha tang do 

&O H6i 	ng nhan dan xa quyet dinh dua ,vao ngan sach xa quan 19; Vion trg Ichong 
hoan lai cUa cac to chat quoc te, cac to chirc khac, cac cá nhan & nu6c nsoai true 
tip cho ngan sach xa; Thu ket du ngan sach xa nam truerc; Thu chuy8n nguon 
ngan sach cap xa nam truerc chuyen sang; Cac khoan thu khac cUa ngan sach ka 
theo quy dinh ala phap luat. 

Th(c hai, Cac khoon thu phon chia theo tj i phan tram (%) gifea ngcin ,scich 
trcin yen ngran &retch cap tren, gOm c6 cac khoin sau: (i) Thue sit dvng dat phi 

nong nghiOp; (ii) Thue sir dung dat n6ng nghiOp thu tit h6 gia dinh; (iii) LO phi mon 
bai thu tir cá nhan, ho kinh doanh; (iv) LO phi truerc ba nha, dat. Can cir vao kha 
nang thuc te nguon thu va nhiOin \iv chi dm xa, 1-10i (long nhan dan cap tinh quyet 
dinh t9 IO phan tram (%) den ti da la 100% cac khoan thu nay cho ngan sach 

5 Dim b, Khoan I. Ditu 39, LuAt Ngan sach nhA runt s6 83/2015/Q14 13 ngAy 25/6/2015. 
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Ngoai cac khoan thu phan chia theo tY I phAn tram (%) nay, ngan sach xa con co5 
the (Iliac Hai (long nhan dan cap tinh phan cap them nguon thu tir cac khoan thu 
ngan sach dja phuang dugc huerng 100%, cac khoan thu phan chia giera ngan sach 
trung ucmg va ngan sach dja phuang. 

Ngodi , cac khoan thu ngan sach xa dirge huirng 100% \TA dirge phan chia 
theo 	phan tram (%) gala ngan sach xa, thj trail vâi ngan sach cap teen noi tren, 
chinh quyen xa không dugc dat ra cac khoan thu trai \fed quy djnh cüa phap luat. 

Air ba, Khoan thu bó sung tit ngcin sach cap tren cho ngcin scich xa: Thu bA 
sung tilt ngan sach cap teen cho ngan sach xa gem c6: (i) Thu be, sung can doi ngan 
sach là mat chenh lech lon han girra dir toan chi can doi theo phan cap va dy toan 
thu tit ck nguAn thu dirge phan cap cho ngan sach xa (cac khoan thu,100% va cac 
khoan thu phan chia theo t 1 phan tram), dirge xac djnh cho nam dau thai kY On 
djnh ngan sach. Cac nam trong thai 14 On djnh ngan sach dja phuang, can cir kha 
nang can doi cita ngan sach cap huyen, UBND cap huyen trinh Hi dong nhan clan 
cap huyen quyet djnh tang them so bo sung can,  dAi ngan sach tilt ngfin sach cap 
huyen cho ngan sach xã so vied nam dau thOri 14 On djnh; (ii) Thu bA sung c6 myc 
tieu la cac khoan thu de thyc hien cac chuang trinh, nhiem vy (nhu chuang trinh 
myc tieu quoc gia; chuang trinh myc tieu cUa trung trang; chuang trinh, nhiem vy 
cüa dja phtrang) hoc che d(), chinh sach mai do cap tren ban hanh nhung c6 giao 
nhiem vy cho xa t6 chirc thyt hien va dy toan nam dau thai kY on djnh ngan sach 
dja phuang chua bo tn. 

Theo khoan I, Mkic C, Phu lye 1 kern theo NQ s6 13/2016/NQ-HDND ngay 
05/12/2016 dia. HDND Thanh phi; Ha Nei ye Phan cap,  nguon thu, nhiem vy chi 
giüa cac cap ngan sach; tY l phan tram phan chia nguon thu giita the cap ngan 
sach ,va djnh mirc phan bo chi ngan sach thanh pith Ha Nei giai doan 2017-2020, 
Nguon thu cilia ngan sach xã, phuang, thj tan gem c6 4 nguon sau: (r) Cac khoan 
thu ngan sach xa, phuong, thj tran dirge hieing 100% (gem 13 khoan sau: Lo' phi 
mon bai thu tic cá than, he kinh doanh; Thue sir ding dat !long nghiep thu tilt cac 
he san xuat; Thue sir dyng dat phi nong nghiep; Thu ban tai san nha nu& do xa, 
phuang, thj tran quan ly; Vin try khong hoan Ii eüa cac to chirc quoc te, cac to 
chirc khac, cac cá than er nu& ngoai tryc tiep cho xa, phuang, thj trail theo quy 
djnh cilia phap luat; Cac khoan thu phi, le phi cho ngan sach xã, phuang, thj tran 
(khong Ice le phi mon bai, le phi truck bA, phi bao ve moi trueing); Cac khoan thu 
tic xir phat vi pham hanh chinh, phat, tjch thu va thu khac coa ngan sach dja 
phuang theo quy djnh eCu ,phap luAt (phan thuec ngan sach nha there theo quy 
djnh) do xa, phuang, thj tran thyc hien va quail 1; Thu tic tai san dirge xac lap 
quyen sa him nha nu& do xa, phuang, thj trail xir 1Y; Thu tic guy,  dat ding, ding 
ich va hoa lgi ding san do la, phuang, thj tran quart 1Y; Thu den bà thiet hAi khi 
Nha 'mac thu hoi dat den yeti dat thuec xa, phuang, thj tran quail 1Y; Huy deng 
dong g6p theo quy djnh cilia phap luAt va dong geop tr nguyen tilt cac to chirc, cá 
nhan cho xa, phuang, thj tran; Thu ket du ngan sach; Cac khoan thu,khac theo quy 
djnh cilia phap luAt); (Ii) Cac khoan thu ngan sach xa, phtrang, thj tran dirge huiemg 
theo le phan tram phan chia (Le phi truk ha nha dat); (iii) Thu be sung tit ngan 
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sach c'ap tren; (iv) Thu chuyen ngu6n tü ngan sach xa, phuang, thi tran nam trudfc 
sang ngan sach nam sau. 

a2: Xác dinh dkr than thu ngan sach xi nim k hoach 

771th nheit, Gide khoan thu ngdn sach xei htelYng 00%: 

Xac dinh dkr toan cae khoan thu ngan sach xä duct huang 100% bang ckh 
xac dinh dkr toan timg khoan thu va sau do egng dkr toan cua tat cá cac khoan thu. 
Dg toan cüa timg khoan thu ngan sach xA dugc hugng 100% dirge xac dinh nhir 
sau: 

Dg than timg 	!Me thgc hien 	Se chenh lech tang (hoc 
khoan 	thu 	timg khoan thu + (hoAc giam) dg toan timg khoan 
ngan sach xa 	ngan sach xa -) 	thu ngan sach xa nam X+1 
nam X+1 	 nam bao cao X 	 so vori ugc thge hien nam 

bac) cao X 

Xac dinh se Irk thgc hien thu ngan sach xã nam bao cao X dkra vao bao cao 
tinh hinh thgc hien thu ngan sach xa. 6 thang dau nam va trot thgc hien thu ngan 
sach xa 6 thang cuoi nam bao cao X. 

Xac dinh se kik thgc hien thu ngan sach xa. 6 thong cuei nam bag cao X cAn 
phai barn sat vao chr toan thu ngan sach xa cUa Warn bao cao, tinh hinh thgc hien 
thu ngan sach xa 6 thang dau nam, dkr kien tinh hinh kinh te - xa hi vã ke hoach 
kinh te xa figi 6 thang cuoi ram bao cao. 

chenh tech tang (hok giam) dir toan tirng khoan thu ngan sach xa" nam 
(X+1) so yen 'roe thgc hien nam bao cao X chiu tac dgng cüa hai nhan to la doi 
tugng thu vã mirc thu ,vai ba trugng hgp cv the sau: (i) Chi do thay doi doi tugng 
thu, (ii) Chi do thay deli mire thu, va (iii) Do cá doi tugng thu va mirc thu deu thay 
dol. 

Can cir xac dinh se d'ei tugng thu hay mire thu tinh cho migt dai tugricg thu 
nam (X+1) dkra vao the van ban sUa doi, be, sung hay ban hanh mod thay the cho 
cac van ban dang co hieu lye thi hanh nam bao cao quy dinh ye ek khoan thu 
(thu, phi, le phi, cac khoan doing g6p...). Ke toan xa cung can phoi hgp yen cac bg 
phan thong Ice xa, co quan thue, can 114) ity nhiem thu (nett co) va hgi d'eng tu van 
thu e xa tinh toan cac khoan thu ngan sach xa. 

Rieng thu ngan sach xa tir cac khoan thu vin trg trgc tier) cho xã la cac 
khoan thu dueri clang tien hoc hien vAt cüa cac tO chirc cá nhan vin trg khong 
hoan lgi cho cap xa. Can cir vao cac diet' khoan cila cac dg an va cac cam ket dã 
co, ke toan cap xa tinh toan, xac dinh so thu tir tai trg, vin trg de lAp dkr toan thu 
cat khoan thu nay va tong hgp vao dg toan thu ngan such xa nam ke hogch. 

At? hat, Cele khoein thu ngd.n soch xâ clupv htrang theo 	clie'u tiet: 

Xac dinh dg toan cac khoan thu ngan sach xa &aye huerng theo tY i % phan 
chia bang each xac dinh dgrtoan tang khoan thu ngan sach xa dirge huong theo tY 
le %, roi Ong dg toan ciia tat cá cae khoan thu do. 
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Cach xac dinh du toan caa tang khoan thu ngan sach xa. dugc huemg theo tY 
I e % phan chia nhu sau: 

Du toan thu ngan 	U'oac thuc hien thu 	Sa chenh lech tang (hoac 
sach xa Dam 	ngan sach xa nam + 	giam) da toes' thu ngan 
(X+1) dm tang 	bao cao X caa (hoc  sach xa nam (X+1) so voi 
khoan thu phan = tang khoan thu -) 	ink dam hien nam bao 
chia theo tY l'e % 	phan chia theo tY 	cao X tUng khoan thu 

le % 	 phan chia theo tY le % 

Vic xac dinh sa Lthc tlarc hien tang khoan thu ngan sach nam X vá s6 
chenh lech tang (hoc giam) da toon tUng khoan thu ngan sach nam (X+1) so vori so 
mat thac hien nam X dm timg khoan thu ngan sach xa &rex huang theo le phan 
tram phan chia Wang AT thu cach xac dinh doi ved cac khoan thu ngan sach xa 
dirge huong 100% noi 6 tram 

TY le % ngan sach xä dugc huong ta tang khoan thu ngan ,sach phan chia 
theo ty le % dirgc xac dinh can ca vao quyet dinh ye phan cap nguon thu cho ngan 
sach xa cilia HDND tinh. 

Thu* ha, Thu ha sung tit ngan sach carp tren: 

Trong he thong th chirc NSNN, cac cap ngan sach cal moi quan N chat che vói 
nhau, vã m6i cap deu phai dam bao can dôi thu - chi dm mirth. ,Tuy nhien, trong 
nhang hoan canh ca the nett cap ngan sach (hay mat ba phan cilia cap ngan sach) nao 
khong,  tu can dial dugc, thi ngan sach cap tren có trach nhiem cap bo sung nguon thu 
cho cap ngan sach (hay ba phan cila cap ngan sach) do de dam bao can dai thu - chi 
ngay tilt khan du toan. Tilt do hinh thanh khoan thu bo sung tilt ngan sach cap trén cho 
ngan sach cap duOi. Trong dieu kin nuac ta hien nay, phan Ian ngan sach xã chin tu 
can den dugc thu - chi, nen ngan sach cap teen phai cap ba sung Ira hinh thanh nguon 
thu this 3 cho ngan sach xã. Thu ba sung tic ngan sach cap,tren bao Om: Thu loo sung 
can doi ngan sach ya be, sung theo mac tieu tilt ngan sach cap ten cho ngan sach xa. 

S6136 sung can di ngan sach xa" dugc xat dinh tr nam dau cüa thed ky an dinh 
ngan skh va duge giao on dinh 5 nam theo quyet dinh cilia Chu tich UBND huyen. 

So 	thu bt 	Tong 	chi 	Tang thu can di ngan sach xa tilt cac 
sung can doi = trong can doi 	khoan thu100% và khoan thu phan 
ngan sach xa 	ngan sach xa 	chia theo tsr  le % ngan sach xa dugc 

hiking 

Sa thu ba sung theo mac tieu -Ur ngan sach cap ten cho ngan sach xa dugc xac 
dinh hang nam va xa phai sir clang kinh phi theo dung mac tieu quy dinh. KC toan xa 
can dr ck van ban phap luat co lien quan, sO kiem tra dv toan ngan sach theo tang 
mac tien do huyen thong bao de xac dinh da toan cac khoan thu bo sung di mac tieu. 

Rieng du toan thu ba sung de that hien cac chinh such, che da mai do cap 
teen ban hanh co hieu lac trong nam ice hoach ma clam dugc bo tri trong du toan 
ngan sach xa cilia nam dau tiled ky on dinh ngan sach thi phai can dr vao cac quy 
dinh ye doi tugng chi, mac chi, cac nguon bao dam cho viec that hien cac van ban 
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chinh sach che dO meri do a xac dinh. 

b. L4p thy toin chi ngfin sach x5 

hi. Xác dinh nhi@n vy chi cern ngfin sach x5 

Theo quy dinh tai Dieu 10, Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 
cila B6 Tai chinh quy dinh ye quart 19 n4an sach xã va the hoat Ong tai chinh khac 
elm xa, phuerng, thi tran, Can cg phan cap quan 19 kinh te - xa hOi, quoc phong, an 
ninh cOa Nha nude, cac chinh sach, the de) ye boat dong cUa cac co quan Nha nude, 
Dang COng san Viet Nam, cac t6 chitc chinh trj - xa hOi va nhi'em vy phat trien kinh 

xa h6i eüa xa, khi phan cap nhiem vy chi cho ngan sach xa, 140i &Ong nhan dan cap 
tinh xem xet giao cho ngan sach xa thyc hien cac .nhiem vy chi duai day: 

Nhiéni vy !hie nheit, Chi clju tu That triZn, 46m:(i) Chi day tu xay dyng cac 
ding trinh ket cau ha tang kinh te - xa hi tü nguon von dau tu trong can dai ngan 
sach xa theo phan cap ciia cap tinh theo cacyinh vyc: Qu6c phOng, An ninh va tat 
ty an toan xa hOi; Ciao dye; img,dyng, chuyen giao cong nghe; y te; van boa, th8ng 
tin; phat thanh, truyen thanh; the dye, the thao; ,bao ve moi twang; kinh te; ...; (ii) 
Chi dau tu xay di:mg cac cong trinh ket eau ha tang kinh te - xa hi eOa xa tit nguon 
huy Ong thing g6p tc cdc co quan, t6.chitc, eá nhan theo quy dinh eãa phap luat va 
Luat du tu cong cho timg dg an nhat dinh, do .F16i,  dong nhan dan xa quyet dinh 
dua vao ngan sach xã quan 19 theo cac linh vgc: Quoc phong, An ninh va trat ty an 
than xa hOi; Gido dye; Ong dyng, chuyen giao cong nghe; y te; van boa, thong tin; 
phat thanh, truyen thanh; the dye, the thao; bao v moi truerng; kinh te; 

Nhim vy tin? hal, Cac khoan chi thuerng xuyen, 	(.i) Chi quoc pi-long: Chi 
time hien che 0, chinh sach d6i veri lye lugng dan (wan ty ye va cac khoan chi khac 
ye dan quan ty ve thuOc nhiem vy chi cua ngan sach xa theo quy dinh coa Lulat dan 
quan ty v'8; chi time hien vie dang k9 nghia vy quan sy, c6ng tee nghia vu quan sg 
khac thu6c nhiem vy chi coa ngan sach xã theo quy dinh ella Luat nghia vy quan sg; 
cac khoan chi khac,theo quy dinh ella phap hut; (ii) Chi an ninh \fa trat tu an toan xa 
hi: Chi tuyen truyen, van Ong va to chgc .phong frac bao ve an ninh, trot  ti an toan 
xa hôi Yen dia ban xa; cac khoan chi khde theo quy djnh ella phap luat; (iii) Chi sr 
nghiep giao dye: HO trg hoat Ong giao dye, dao tar) teen dia ban xa; (iv) Chi cho 
nhiem vy img dyng, chuyen giao c6ng nghe (khong c6 nhiem vy chi nghien citu khoa 
hoc va cong nghe); (v) Chi sij nghiep y te: 1-18 try phyc vg cham sac sue khoe nhan 
dan tren dia ban xa; (vi) Chi boat Ong van hoa, thong tin; (vii) Chi boat Ong phat 
thanh, truyen thanh; (viii) Chi boat Ong the dye, the thao; (ix) Chi hoat  Ong bao ye 
mai truerng, bao gOm thu gom, Kit 19 tic thai; (x) Chi eac boat Ong kinh te bao 
Duy tu, bao duang, sita chga, cai tao cac ding trinh phiic Iqi, cac cong trinh ket cau ha 
tang, the ding trinh khac do xa guar] 19; h6 trg khuyen khich Oat trien cac boat Ong 
kinh te nhu: khuyen cong, khuyen nong, khuyen ngu, khuyen lam theo che d quy 
dinh; cac boat Ong kinh te khac; (xi) Chi hoat dOng ella cac ca quan quan 19 nha 
nude, to chitc chinh tri Ara cac ta chat chinh tri - xa hi; 116 trg hoat Ong cho cac to 
chitc chinh tri xa hi - nghe nghiep, to chite xa hi, to chge xa hOi - nghe nghiep theo 
quy dinh ella phap lulat; (xii) Chi cho cong tac xa hi do la quan 19: Try cap hang 
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thang cho can b6 xa nghi viec theo chO do guy dinh 	trg cAp hang thang cho 
can b6 xa nghi viec và trg cap thoi viec 01 lan cho can ba xa nghi viec tn.  ngay 01 
thang 01 nam 1998 fro ye sau do bao hiem xa hal chi tra); chi than' h6i cat gia dinh 
chinh sach; trg glop xa h6i va tong the xa hai khac; (xiii) Cae khoan chi thuang xuyen 
Ichac a xa theo guy dinh cOa phap 

Theo khoan II, Mc C, Phy lye  1 kern theo NQ s6 13/2016/NQ-HDND ngdy 
05/12/2016 cila HDND Thanh ph6 Ha Nai ye Phan cap,  ngut thu, nhiem \iv chi 
giCra cac cap ngan sach; ty le phan tram phan chia nguon thu girth cat cap ngan 
sach va dinh mac phan b6 chi ngan sach thanh pho Ha Nal giai doan 2017-2020, 
nhiem vy chi dm ngan sach xa, phuang, thi trail gom c6 cac nhiem vy sau: 

Nhiem vy dile nheit, Chi clau tic phat trien: Chi dau tu that trien la chi dau fix xay 
dung, cai tao cue ding trinh ket cau ha tang kinh te - xa hai thuac pham vi guan 12 theo 
phan cap caa gun, huyen, thi xa (neu c6) Nth trong pham vi ngan skh &la xa, phuong, 
thi tan, gam: (1) Dau tir cac cong trinh teen dia ban theo phan cap ta nguon tang thu, 
lc& du ngan sach xa, phuong, thi tran, ngu6n dOng gop tkr nguyen cüa cat to chat, cá 
than cho ngan sach xa, pi-tang, thi tran; (2) Dan tu xay dkrng rnOi, cai tao nang cap cue 
ding trinh tren dia ban xa, phuting, thi tran theo phan cap dm cap huyen tir nguon thu 
dau gia quyen sir dyng dat dirge cap lai, tien den bit thiet hal khi nha nuac thu hoi dat va 
cat nguon khoe theo guy dinh cüa phap luat mei; (3) Dau tu cue tong trinh teen dia ban 
theo phan cap tir nguon be, sung co myc tieu tir ngan skh cap ten. 

Nhietn vy th& hai, chi tincong xuyen: (1) Chi cho dog the clan quasi, tir v va bao 
dam trat Pr an toan xã hai tren dia ban xa, phuang, thi tran theo guy dinh cUa phap luat 
va cila Thanh pith; (2) Cac hog dang sir  nghiep van h6a thOng tin; truyen thanh; the dyc 
the thao: Nha truyen thong, this vin, nha van hem, dai truyen thanh, thiet elle van h6a 
va cac hog dang van h6a, thong tin, the dye  the thao; xay dung doi song van hoa them, 
ta clan pho va cac skr nghiep van hoatIchae; (3) Cac hoat dang ye bao v mai tnrang: (4) 
Chi skr nghiep kinh te theo phan cap gOm: Chi cling the Ichuyen nong, khuyen 
khuyen ngu va cac nhiem vy khat ye quaff lY Nang - lam - ngu nghiep; Quany dat dai, 
luu fru ho sa dia chinh va ck boat d'ang sir nghiep dia chinh khk phan cap cho 
phutmg, thi tan; Cac hog d'ang sir nghiep kinh th khac; (5) Hog dang cila Hai &Mg 
than clan, cor guan guan 1 Nha nutre er xa, phuong, thi tan: Hog dang,cila H'ai dong 
than dan va UBND xa, phthang, thi tran;,H6 trg hog. dang cac than, tO dan pho; (6) 
Hog dang cUa Dang ay xa, phuang, thi tan va ho trg hoat dang cac chi ba truc thu6c; 
(7) Hog dang dm Mat tan gu6c (Ice ca boat dOng cilia Ban Thanh tra nhan dan, Ban 
dog the Mat tit) và cac tO chirc chinh tri - xa hai xa, phuang, thi tit: Doan thanh 
nit cang san H6 Chi Minh; Hai Ckru chien binh: Hai Lien hip phynit, HOi Nang clan; 
(8) Ho trg hoat dang cac hOi clac tha theo guy dinh cüa Thanh pho va cac to chac xa hOi 
khac cUa xã, phuong, thi tit theo guy dinh cila phap luat; (9) Hog dOng tuyen truyen, 
pho bien gido dye  phap (fiat, hoat dOng hôa giai a cap xa.; (10) Chi deg the darn bao xã 
hai: Chi ye ding the xa h0i,  pheng chong cac th nn xa,h6i; Tham hoi gia dinh chinh 
sach, cat boat clang tinh nghla than the ngay truyen thong, le, tet; toy cap xã hoi cho 
nguoi gia co don, tre mo COL nguoi tan tat }chiding noi nuong Wa va thkre hien cat chinh 
sach xa hai }chat doi voi toe doi tugng do xa., thi tan quail 1 (khong thuac doi tucmg 
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chinh sach, huang trg cap thuang xuyen do Phong Lao dOng - Thuang binh va Xa. hi 
quan, huyen, thj xa cap); Cong tac xa hi khac nhu: Cling tác tim kiem ciru nan, trg cap 
ciru doi, hem hoan, thien tai, tai nan...: (//) Cac khoan chi thuang xuyen khác theo quy 
dinh cüa phap luat; 

NhiOn vu tha• ba, Chi chuyn nguan tIc ngcin sach xd, phteang, 	tilin nam 
tricot sang ngcin sach nom sau. 

b2: Xác dinh thy than chi ngfin sich xã dam k hoach 

JEMi voi chi dAu tir phi( (Hen 

Thu nhAt, xac dinh danh mac cac dy an d'au fir dam (X+I) 

Khi lap dkr toan, chinh qui& cap xa tien With to chgc phan Ioai cac cong 
trinh can thanh toan trong nam k'e hoach theo cac nh6m danh mpc ding trinh, dkr 
an dau tu sau day: 

+ Nhom 1: Danh mgc cac cOng trinh hoc dg an hoan thanh nam X nhung 
chua thanh toan het von dau tu; 

+ Nh6m 2: Danh mgc cac cong trinh haac dkr an chuyen tiep tü nam X sang 
nam (X+1) tiep tgc thi ding. Nam x+1 la nam cuei ding; 

Danh mpc ding trinh nhom 1, nhom 2: Can dr vao s6 da thgc hien den thai 
diem lap dkr toan va .u6c kited lugng thkrc hien cac cong trinh den 31/12 nam bao 
cao X de xac dinh. 

+ Nh6m 3: Danh mgc cac cong trinh, dkr an khai Citing mai dam (X+1) da c6 
guy& dinh dau tu cüa cac cap c6 tham quyen (hoc chic chin sê c6) trong nam X. 

Danh mpc cong trinh nheom 3: Can cir \Tao quyet dinh dau ttr da dugc HDND 
xa /huyen ban hanh (hoc chin chin ban hanh) trong nam (X+1). 

Thu' hai, xic dinh nhu thu von d'au tu cho cac dty an imam kê hoach 

Xac dinh nhu cau chi du Pr ngan sach xa,nam.(X+1) phai xac dinh theo tang 
dkr an, sau de tong hop lai bang each cOng nhu can von dau tu nam (X+1) oh tat cá 
cac dkr an. Cach xac dinh nhu cau von dau tu nam (X+1) cila timg di; an nhu sau: 

- Wei veri Danh mgc cling trinh dkr an thukic Nhom 1: Dv an hoan thanh nam 
bao cao X can ng khoi lugng chua thanh toan. 

Nhu cu ven dau z z Tong so von dau tu 
tu nam X+1 	= quyet toan cUa clg an _ 

Giá tn cia thanh toan ley 
ke den 31/12 nam X 

Tang hgp so ng von dau ttr chua thanh toan cña dkr an 
= 	dkr kien hoan thanh aim X 
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- D6i vol Danh mvc ding trinh dv an thu6c Nhom 2: Dv an chuyen tip tir 
nam X sang nam (X+I) tiep tic thi ding. 

Nhu 	cu 	T6ng dv toan cita 	Gia trj thanh toan lüy 
von dau tu nam = dv an dtrgc duyet 	 den 31/12 nam X 
X+1 

HoAc 	Nhu cat' v6n dau 	 Nhu cAu v6n Mu tu 
fir thanh toan cho + 	 thanh toan cho khOi 
kh6i lucmg nam X 	 lacing nam X+1 
chin thanh toan 

Hoac 	Gia tri khai 	Gia tri thanh 	Gia tri kh6i 
lugng 	thvc _ tont lay Ice tir + 	lugng 	nam 
hien lay Ice tir 	kited 	ding 	X+1 
kheri cling den 	den 	31/12 
31/12 nam X 	nam X 

- D6i veri Danh mtic ding tririh dv an thu6c NhOm 3: Dv an khed cling mai 
nam (X+1). Veri loai nay, cep hai truemg hop xay ra: 

+ Neu dv an Si cling mai vã hoan thanh trong nam (X+1), dv kin thanh 
toan het trong nam (X+1) thi nhu eau von dau tu dugc xac dinh: 

Nhu call v6n Mu tu 	Tong mirc v6n dau 'Ur (hoac tong dv toon) cong 
nam X+1 
	

trinh hoAc dv an 

+ Neu dv an Si thong moi va dtr kin chin hoan thanh trong nam (X+1) ma 
se chuyen dell sang nam (X+2) tie!) tvc thi ding, nhu cau von dau tu nam (X+I) 
dugc xac dinh: 

Nhu cu von 	Dv kin kh6i 	Gia tri Si lugng dal , hoan thanh 
dau tu nam =  lugng 	thvc _ 	nam X+1 du kien chuyen sang nam 
X+1 	 hien nam X+1 	sau thanh toan 

- D6i voi chi thuang xuyen 

Tang dv toan chi thuemg xuyen ngan sach xa nam (X+I) ducc xac dinh bang 
cach tong hgp dv toan chi thuirng xuy'en nam (X+I) dm tirng n6i dung chi. Trong 
do: Nhu cu cli,r toan chi thtremg xuyen ngan sach xa. nam X+1 dm timg ncii dung 
chi dugc xac dinh nhtr sau: 

Dv toan 	Hoc thvc 	So 	chenh 	tech 	S6 chenh lech 
chi 	hien chi 	tang(giam) cly toan chi 	tang(giam) dv toan 
thuemg 	thuilyng 	thuemg xuyen NS xa 	chi thuerng xuyen 
xuyen 	xuyen NS 	nam X+1 so vol trac 	NS xa nam X+1 so 
NS 	xa = xa nam X + thvc hien Wain X cho + veri utc thvc hien 
Warn X+1 	 cac nhu can chi ctia 	nam X cho cac au 

che dO mai ban hanh 	cau chi tang them 
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S6 uot thuc hien chi thuimg xuyen ngan sach xä nam bao cao X dugc xac 
dinh bang cach cOng sO thkrc hien chi thueng xuyen ngan sach la 6 thong dau nam 
X Wei so ueic thue hien chi thuang xuyen ngan sach xã 6 thang cuoi nam. Can cir 
vao du toan chi ngan sach xa, danh gia tinh hinh thut hien 6 thang dau nam cling 
thu ke hoach boat dOng 6 thong cuoi nam, chinh sach, che de) thu, chi va kha nang 
thu ngan sach xa.... de tree tinh. 

Ttmg hgp chi dau at va chi thuemg xuyen dê c6 Teng s6 chi nam ke hoach 

c. Cfin ditii Dv toin thu bang Dv toan chi ngfin sich xa 

Du toan thu chi Ngan sach xa phai bao darn nguyen tAc Teng dv toan thu 
bang tong du toan chi; tong chi khong vugt qua tong nguon thu dirge huong theo 
quy dinh; khong dugc du toan di vay hoc huy dOng, chiem dung von cüa cac to 
chirc, cá nhan clued moi hinh thirc de can doi du man thu chi ngan sach xa. 

Khi tong hop du toan thu, dkr toan chi nu xay ra cac truemg hgp TOng Du 
toan thu ion hem hay nho,han tong dkr toan chi ngan sach xa 6u phai rà soat lai 
nguen thu nhiCm yid chi de bao dam lu'On thong bang du toan thu, dkr than chi ngan 
sach xa. 

1.2. Chip hanh dv than NSNN ap xa 

1.2.1. Khai nijm, yeu au chap hanh dtytoán 

Chap hanh dkr toan la qua trinh sir dung tOng hop cac bin phap kinh th, tai 
chinh và hanh chinh nham Hen cac chi tieu thu, chi ghi trong Ice hoach ngan sach 
nam tra thanh hiCn thisc. Quay  viCc chap hanh ngan sach se ,bao dam kiem tra viCc 
thkre hien cac chinh sach, che dC, tieu chuan, dinh mac ye kinh te-tai chinh cüa 
Nba nuec, danh gia su pha hop gala chinh sach v&i thuc tin 

, 	Bei yeti cong,  tac quan 19 dieu hanh NSNN, chAp hanh clu toan la khau c6t 
yeu c6 9  nghla quyet dinh vei mOt chu trinh ngan such. Neu khan lp  ke hoach dat 
la qua t'Ot thi ea ban cling mei clang 0 tren giay, nam trong kha Wang va dkr kien, 
chUng có Hen thanh hiCn thuc hay khOng IA tuST thuOc vao khau chap hanh dkr toan.  
Hon naa, chap hanh ngan sach thuc hiCn tot se c6 tac dung link dAy thkrc hiCn 
nhiCm vu kinh te- xa hOi, an ninh- Qu6c phong cña dia phuemg va cep tac dung het 
sac tich cgc trong viCc thgc hiCn khau tiep theo la quyet toan NSNN. 

Yeu eau dau tien ca.a chap hanh ngan sach là phai bao dam rAng ngan sach 
sé dugc thkrc hien tuan theo nhang dieu ma phap luat cho phep, cá ye khia canh tai 
chinh clang nhu chinh sach trong du tean ngan sach. Tuy nhien, qua trinh chap 
hanh ngan sach khong don gian chi la bao,dam sr tuan thu dkr toan ngan sach bei 
lé ke cá khi c6 dv  bao tot, nhang thay doi thong luiang truese trong mei truemg 
kinh tê vi me van co the xay ra trong nam va can dugc phan anh trong qua trinh 
diet] hanh ngan sach. Dieu chinh viCc thuc thi ngan sach cho phil hop vei nhang 
thay doi quan trong trong mei truemg kinh te vi mo cling la mOt yeu cau het sac 
quan trong nham tranh gian doan hoac giam se lugng, chat luong hoat (King cila 
chinh quyen cap xa. Ngodi ra can giai quyet kip thin nfirmg van de phat sinh trong 
qua trinh thkrc hien de bao dam thu dung, thu dü, thu kip thiyi vao NSNN va sir 
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dung mOt each hieu qua nhang nguon ltrc tai chinh than him. 

1.2.2. Ni dung Chap hanh thy than ngfin sach 

1.2.2.1. TO chitty thu ngfin sach xa 

Chit tich UBND xã chi dao be phan tai chinh, k titan xa c6 nhiem vu phei 
hop vai ca quan thue dam bao thu ding, thu du vã kip thin theo quy dinh cim phap 
luat; 

TO chirc, don vj, cá nhan có nghia vir nOp ngan sach, can cir vao thong bao thu 
cüa ca quan thu hoac cüa UBND xã, thuc hien nen) true tiep vao KBNNhoac nOp 
vao tai khoan cia KBNN(bang tien mat hoc chuyen khoan) tai ngan hang thucmg 
mai nai KBNNity nhiem thu hoc phai hop thu. Doi ved cac khoan thu ngan sach do 
UBND xâ true tiep thu, thi dinh pint nOp vao KBNNtheo quy dinh. Rieng nhang 

xa Kho bac Nha nuot, dieu kin di lai kheo khan, chin the thuc hien viec nOp 
true tiep, kip thin cac khoan thu cim ngan such )(a vao KBNNthi cho phep de lai de 
chit dOng chi theo the deo quy , dinh vã trong pham vi du toan dA dugc HOi deong than 
dan xã guy& dinh; dinh kY hang thang lam thil tuc hach toan thu, hach toan chi vao 
ngan sach nha nuoc tat KBNNtheo quy dinh Vic ké khai, nOp thue va cac khoan 
thu khac cüa ngan sach nha ntrac thirc hien theo quy dinh phap luat ye quart 1' thue; 

Truang hop ca quan có tham quyen guy& dinh phai hoar' tra khoan thu ngan 
sach xa, thi thu tuc va quyet dinh hoan tra dux hien theo quy dinh phap luat hien 
hanh; 

Viec luan chuyen chimg tir dugc thuc hien nhu sau: 

Tha nhat, Dai vai cac khoan thu ngdn sach xd Apr twang 100% hoac cac 
khoan thu phcin chia voi ngon sach cop tren: KBNN nai giao dich lap Bang Ice cac 
khoan thu ngan sach xa., gin UBND xa theo timg thang; 

Tide hai, Dai vai so' thu bó sung tie ngcin sach huyen cho ngan sach xa: 

- Hang thang, UBND xa chU dOng rat dtr tont tai KBNN nth giao dich de 
dam bap can dOi ngan sach cap mirth; mix ritt fed da hang thang ye nguyen tac 
thong vuot qua 1/12 tong mire bo sung can idol ngan sach cà nam; rieng cac thang 
trong quY I, can dr yeu eau, nhiem \Tv chi on ngan sach xa, min rut du toan co the 
cao han, nhung mire rat 01 thang khong vuot qua 12% dtr toan nam va dam bao 
tong mire rid quY I thong vugt qua 30% clu toan nam. Truang hop dc biet can 
tang them tien dO rat du toan, UBND xã co van ban de nghi Ph6ng Tai chinh - Ke 
hoach huyen xem xet, gni quyet. 

- Rieng von be, sung ce:o nun tieu tir ngan sach cap huyen cho ngan sach xa 
(bao gOm ca ba sung có mpc tieu ngoai du toan giao dau nam), can cir kin Wang 

6 Die u 12, Thong tu so 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cite BO tutting BO TM chinh quy dinh v (wan 19 ngan 

sach ?CA va cac boat dOng tAi chinh ctia xã, phuang, thi tit 
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nguon thu va yeu cat] that hien nhiem vv chi, UBND cAp huyen quy dinh viec rat 
du toan caa ngan such xa cho p.ha hop flux te ô dia phuang. 

- Can dr giay rat du toon be sung tir ngan sach cap teen cña UBND xä; 
KBNN nal giao dich kiem tra cac then kin: dã c6 trong du than dugc giao, trong 
giai han rat von hang thong, sau do hach toan chi ngan such cap ten, thu ngan sach 
cap dued theo dang n6i dung khoan bo sung va. mpc 1pc ngan sach nha nuot. 

1.2.2.2. T6 chase thyc hin nhicm vi' chi ngfin sach xã 

- Can cir du toan ngan sach xa va .phuong an phan be ngan skit xa cá nam 
dã dugc 1-1DND >Ca quyet dinh, UBND xa quyet dinh phan be chi tiet du man chi 
ngan sach,  xa theo timg b6 phan gui KBNN nui giao dich de nhap du toan va. lam 
can dr kiem soot, thanh toan cac khoan chi; thing thai gin Phong Tai chinh - Ke 
hoach huyen de bao cao. 

- Khi dux hien quyet dinh chi ngan sach: 

+ Cac t6 chirc, don vi thuOc xã: (1) Lop du toan sir ding kinh phi hang quy 
(chia ra tang thang) giri UBND xã. Khi c6 nhu cau chi, cac don vi, t6ichirc lam cac 
tin) tpc de nghi UBND xa rat ,tien tai KBNN hoc qu5'T tai xa de thanh todn; 
(2)Chap hanh dung quy dinh ye thanh toan va quyet toan sir dung kinh phi yeti 
UBND xa.; 

+ BO phon tai chinh, ke toan xa: (1) ThAm tra nhu cau sir clang kinh phi dm 
cac don vi, t6 chirc; (2) B6 tri nguan theo du toan nam de dap ang ,nhu cau chi. 
Truang hop nhu cau chi lan hcm thu tai inept thai diem,,thi tru tien be, tri kinh phi 
dam bao nhiem vi chi ,ltrang, cac khoan chi c6 tinh chat Krung, the khoan chi an 
sinh xa hOi, try cap doi Wong bao tro xa hOi day da, kip tiled. Truang hop van 
khong dam bao nguOn, b6,phAn tai chinh, ke toan xã bao coo Chi) tich UBND xã de 
nghi PhOng Tài chinh Ka hoach huyen tang tien dO cap bel sung can doi hoc tam 
thai sap xep lai nhu cau chi pha hop \Rai ngu6n thu; (3) Kiem tra, giam sat viec 
that hien chi ngan sath, sir ding tai san cilia cac don vi sir dung ngan sach, ,phat 
hien vã bao cao dé xu'at kip thai yin Chi) tich UBND xã ye nhang vi pham che 
lieu chuan, dinh mire de co bin pile]) xir 1; 

+ Chili tich UBND xã hoc nguti &AN,  Uy quyen guy& dinh chi: (1) Phai 
kiem tra, bao dam khoan chi dap img cac diet' kin sau: (i) Dung du toan dugc 
giao, tra truang hop dau nam ngan sach, du toan ngan sach và phan b6 du toan 
chua dugc cap c6 tham quyen guy& dinh vã cac khoan chi tilt ngu6n tang thu, 
ngpon dtryhang ngan sach, ket du ngan sach nam truâc theo guy& dinh caa cap co 
tham quyen; (ii) Doi,voi chi dau tu ph& trien, phai dap img cac dieu kin theo quy 
dinh cUa phap luat ye dAu tu ding vá xay dung; (iii) Doi von chi thuong xuyen phai 
dam bao dung che dO, tieu chuan, dinh mirc quy dinh; (iv) Chimg tilt, he so thanh 
toan phai hap le, hap phap; doi ved cac khoan mua sam, sira chtla tai ,san co gia tri 
lorn phai thuc hien dau thau theo quy dinh; (2) Thong qua kY duyet ,giay rut du toan 
hoac lenh chi tien (pi tat IA chang tilt chi) hoc tam ,ung kinh phi bang giay de nghi 
tam ang theo quy dinh vá phai chiu trach nhiem ye quyet dinh cilia minh; neu chi 
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sai phai bei hoan cho ding quy vã tiy theo tinh chat, mire d vi pham con bi xir 19 
luat, xir phat hanh chinh hoac truy elm trach nhiem hinh sy; 

- Quy trinh chi ngan sach 

+ Can cir vat) dkr toan chi ngan sach xã da dirge Hi &Mg nhan dan guy& 
dinh, tien de cong viec, b phan tai chinh, ke toan xa lam the tyc chi trinh Chit tich 
UBND xa hoac nguai dugc ey quyen quyet dinh gin KBNN nori giao dich va kern 
theo cac tai lieu can thiet theo quy dinh cira phap luat. Tien chimg tir chi phai ghi 
cy the, day de chuong, loai, khoan, tripe, tieu myc theo quy dinh elm myc lyc ngan 
sach nha ntroc, kern theo Bang Ice chimg tir chi, tai lieu cheng minh. Truerng hcm 
thanh toan met Ian có nhieu chuong, thi lap them Bang ke chi, chi tiet theo myc lye 
ngan sach nha nuec, tren Bang ké ghi re so hieu, ngdy, thong cea chimg tir chi, 
&Ong thin ten chi:mg tir chi phai ghi re so hieu cea Bang Ice, tong so tien; 

+ Truong hgp thanh toan bang tin mat, sir dyng chimg ter chi bang tin mat. 
KBNN kiem tra, neu de diet' kin thi thkrc hien thanh toast cho khach hang hoac 
nguisi duqc sir dyng; 

+ Trong nhitng truemg him that can thiet, nhu tam eng cling -the phi, ang tin 
fruit cho khach hang, cho nha thau theo hgp clang, chuan bi hi nghi, tiep khach, 
mua sam nh6 va cac nhiem vi can thiet khac dugc tam img de chi, tren cheng tir 
chi chi ghi teng s6 tin can tam 1mg. Khi thanh toOn tam irng phai c6 di chirng ter 
hem l'e, b phan tai chinh, ká toan xa phai lap Bang ke cheng tir chi \fa Giay de nghi 
thanh toon tam eng gin KBNN nui giao dich lam the tyc chuyen tam img sang 
thkrc chi ngan sach; 

+ Cac khoan thanh toan ngan sach xa cho cac din tugng thy hug:Mg phai 
dugc thkrc hien bang hinh thirc chuyen khoan (trir truing hop dirge phep chi bang 
tien mat theo quy dinh cea Be Tai chinh ye titian 19 thu, chi bang tien mat qua he 
thông KBNN); 

+ Bei vii cacr  khoan chi tir cac nguen thu dtrgc gift lai tai xa, bt) phan tai 
chinh, ke man xa 061 hop vii KBNN dinh lam the tyc hach toan thu, hach toan 
chi vao ngan sach xã; khi lam the tyc hach toan thu, hach toan chi phai kern theo 
Bang ke chung tir thu va Bang ke chimg tilt chi theo ding che d quy dinh; 

- Chi thuimg xuyen: Liu tien chi tra tin Krung, cac khoan phi cap \id cac 
khoan ding g6p cho can be, &Mg chic xa, chi an sinh xa hei, try cap doi tugng 
baci trg xa hei. Cac khoan chi thuimg xuyen khac phai can cir vao dkr toan nam, 
khoi lugng thyc hien cong viec, kha nang cia ngan sach xa tai thin diem chi de 
thtic hien chi cho phi km. 

- Chi dau tu phat trien:,  (1) Vic quan 19 von dau tu xay dyng co ban oh 
ngan sach xa phai thuc,hien day di theo quy dinh cüa phap luat ye din tu ding va 
phan cap dm HDND cap tinh; viec thanh toan, quyet Man von dau tu xay dung cor 
ban cea,ngan sach xa thkrc hien theo quy dinh rieng ciia Be Tai chinh; (2) Doi vii 
dkr an dau tu bang nguon ding gop theo nguyen täc ty nguyen, ngoai cac quy dinh 
chung can phai bao dam: MO so ke toan theo dOi và phan anh kip thin mgi khoan 
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&mg g6p bang tien, ngay cong lao deng, hien vfit ctia nhan dan; trong qua trinh thi 
cong, nghiem thu \id thanh toan pita" do sg giam sat dm Ban giam sat dau tu càa 
cOng dong theo ch'e de quy clinh; (3) Chi xay dung co ban phai dam bao dfing quy 
dinh cüa phap luat dau fix cling, xay clang \fa thc quy dinh ve tai chinhtheo che de 
quy (lath; nghiem cam viec ng deng xay dgng co ban, chiem dyng von duai mei 
hinh thirc. 

1.2.2.3. Dieu hinh ngfin sach xi 

Trong twang hgp the dau nam ngan sach, dg toan ngan sach va phuang an 
phan bo ngan sach chua dugc HDND quyet dinh, co quan tai chinh va co.  quan 
KBNN cac cap theo chirc nang ,thkrc hien tam cap ngan sach cho cacnhiem vv chi 
khong the tri hoan dugc cho den khi dy toan ngan sach dtxgc cap co tham quyen 
quyet dinh: Chi luang va cac khoan co tinh chat,tien luang; Chi pghiep vy phi va 
ding vu phi; Met so khoan chi can thiet khac de bao dam boat  &Ong cua bi) may 
nha nuot, tra cac khoan mua sam trang thiet 1)1, sfra chua; Chi cho dg an chuyen 
net) thuec cac chucmg trinh myc tieu quec gia, dy an quan treng quoc gia; cac dy 
an dau tu chuyert tiep quan trong, cap bach khac de khac phyc hau qua thien tai, 
tham boa, 'zilch benh. Mac tam cap hang thang PSI da cho cac nhiem vv khong qua 
mac chi binh quan 01 thang cna gam truck. 

Dieu hanh ngan sach xa phai bao dam nguyen tac chi thong vugt qua nguon 
thu dugchugng theo quy dinh; khong dugc di vay hoc huy deng, chiem chit-1g vt:in 
cUa cac th chat, cá nhan dued m9i hinh tit& d'e can doi ngan sach xa. Truang,hop quSi 
ngan sach xa thieu hyt tam thai, tren co se( de nght tha UBND xa, UBND cap huyen 
guy& dinh tam ang tir ngan sach cap huyen cho ngan sach xâ va phai hoan tra trong 
nam ngan sach. Throng hgp ngan skit cap huyen thong dap ang dugc, UBND cap 
huyen de nght UBND cap tinh quyet dinh tam fmg tim qu57 dy tilt tai chinh cap tinh 
hoc tam ang ngan sach cap ten va phai hoan tra trong nam ngfin sach. 

UBND cap xa trinh Thai:mg tryc HDND ding cAp quyet (lath dieu chinh dtr 
toan ngan sach va bao cao HDND tai kST hep gan nhat trong the twang h9p sau: 
(1) Dkr kien so thu khong flat du toan dugc HDND guy& dinh phai,dieu chinh giam 
met so khoan chi; (2) , UBND cap huyen yeu thu HDND cap xã dieu chinh dy toan 
ngan sach neu viec bo trf ngan sach dia phucmg thông phi' hgp vâi nghi quyet cUa 
HDND cap tren. 

Se tang thu va se Wet kiem chi ngan sach so yen dy than dugc sfr ding theo 
thin tkr uu tien nhu sau: BO sung nguen thac hien chinh such tien lucmg; Thuc hien 
met so chinh sach an sinh xa hi; Tang chi dau tu met so cly an quan trgng6 

Ket tithe gam ngan sach, truang hgp ngan sach >Ca hyt thu so vai,du toan do 
nguyen nhan khach quan, sau khi dã thgc hien dieu chinh giam met so khoan chi 
theo quy dinh vá sir dyng cac nguen lyc tai chinh hgp phap khac tha xa ma chua 
bao dam dugc can den ngan sach dia phucmg thi ngan sach cap teen h6 trg ngan 
sach xA theo kha nang cina ngan sach cap tren. 

1.2.2.4. Ban can tinh hinh chip hfinh ngfin sach xi 
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Tai chinh- K toan xa dinh bao cao UBND ding cap va cac co quan có 
lien quan ve viec that hien thu, chi ngan sach xa; bao CO co quan tai chinh cap 
teen ye tinh hinh sir dvng cac khoan bo sung có 1111.1C tieu tü ngan sach cap tren theo 
quy dinh cUa phap luat. UBND cap xã bao can Thueng trvc HEIND Gong cap cac 
nAi dung theo quy dinh; bao cao FIDND ding cap tinh hinh thvc hien ngan sach dja 
phuang tai kY h9p cuoi nam va bao,cao danh giá boa sung tai ky h9p giaa nam sau; 
dinh bao cao co quan tai chinh cap huyen ye thvc hien thu, chi ngan sach xa 

1.3. Quyet toin ngfin sich xã7  

1.3.1. Khai niem, myc dich bao cao quyet toin ngfin sach 

Theo cac quy dinh hien hanh, hang nam, chinh quyen cap xa phai to chirc 
lap ben cao quyet toan va phai duce tham tra, xet duyet bao can quyet toan. Bao 
cao quyet toan ngan sach xa dung de tong h9p tinh hinh ye tai san, tiep nhan va sir 
dima kinh phi ngan sach,  xa.; tinh hinh thu, chi va ket qua hog Ong cila,chinh 
quyen cap xa trong 	ke toan, cung cap thong tin kinh te, tai chinh chU yeu cho 
viec danh gia tinh hinh va thvc trang cUa chinh quyen cap xa, la can cü quan trong 
ginp co quan nha nuerc, lanh ,dao chinh quyen cap xa kiem tra, giam sat diet, hanh 
hoat Ong cUa chinh quyen cap X. 

Quyet toan ngan sach xa là khau cuoi cling dia mAt chu trinh ngan sach, la 
viec tong ket, danh gia viec to chirc thvc hien thu, chi ngan sach trong nam theo 
guy& dinh elm cac co quan CO tham quye.n, cling nhu xem xet trach nhiem phap ly 
cüa chinh quyen cap xa trong viec huy Ong va sir dvng ngan sach xi 

Mvc dich cUa quyet toan ngan sach xa la teng ket, danh giá lai than be, qua 
trinh ,thu, chi ngan sach trong mAt nam ngan sach da qua, cung cap day dü thong 
tin ye quail ly dieu hanh thu, chi cho nhang nguoi quan tam nhu: HDND, UBND, 
cac nha tai tr.?, nguai 

Quyet man ngan sach dirge thvc hien tot se' co 9  nghin rat quan trcing trong 
viec nhin nhan Jai qua trinh chap hanh ngan such qua met nam, rut ra nhang bai 
h9c kinh nghiem thiet thvc be sung cho clang tac lap ngan sach cling nhu chap 
hanh ngan sach nhfrng chu trinh tiep theo 

1.3.2. Yeu au quyet tofin ngfin sach xa 

Theo quy dinh cüa phap luat hien hanh, quyet toan ngan sach xä phai dap 
img cac yeu cau sau day: 

- SA lieu guy& toan ngan sach xa phai chinh xac, trung thvc, day 

- SA quyet toan thu ngan sach xa la sA thu dal thvc nAp va s6 thu dã hach toan 

' Tham kith) Dieu 7 Nghi dinh s 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 dm Chinh phu ban hanh quy che lap, tham 
tra, quyet dinh ke }mach tai chinh 05 na'm dia phtrung, ke hogeh dAu ttr cong trung han 05 nam dia phucmg, 
hoach tai chinh - ngan sach nha ntroc 03 nam dia phuong, dkr Man va phan b6 ngan sach dia phucmg, phe 
chuan quyet toan ngan skit dja phuung hang Mm. 
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thu ngan sach xa theo quy dinh. Cac khaan thu thu6c ngan sach xa cac nam truot 
nOp ngan sach nam sau phai hach too"' vao thu ngan sach xa gam sau. S6 quyet 
toan chi ngan sach xa la so chi da thgc thanh toan va so chi dal hach toan chi ngan 
sach xa theo quy dinh. 

- SA lieu guy& toan ngan sach xa .phai &roc dAi chieu, xac nhan vori KBNN 
nai giao dich. 

- Ni dung bao cao quyet toan ngan sach xa..phai theo dung cac n6i dung ghi 
trong dg toan ngan sach xa &roc giao va theo mgc luc NSNN. 

- Bao cao quyet toan cüa ngan sach xa khong &roc quyet toan chi ngan sach 
lem ban thu ngan sach xa. 

- Bao cao quyet toan ngan sach )(a phai kern theo thuyet minh danh gia ket 
qua, hien qua chi ngan sach gag v6i ket qua thge hien nhiem vu cüa dia phgang, 
linh vgc, chuang trinh, mgc tieu &roc giao phu trach6 

- Nhung khoan thu ngfin sach xã khong dung quy dinh cüa phap luat phai 
&roc hoan tra cho ca quan, to chin, dan vi, cá nhan dã n6p; nhang khoan thu ngan 
sach xä nhtmg chin thu phai dugc truy thu day da cho ngan sach xa; nhang khoan 
chi ngan sach xà khong dung veri quy dinh cüa phap luat phai dugc thu heti da cho 
ngan sach xa. 

1.3.3. Trinh tty lAp quyet Man ngfin sach xã 

De thgc hien ding tac guy& toan hang nam, UBND xa thgc hien cac viec 
sau day: 

Bute 1: RA sok tAt cã cac rkhoin thu, chi theo thy Man, xir 15,  dtit diem 
cac van de ph& sinh vá kh6a s6 ke toan ngan sach 

- Ngay trong thang 12 phai ra soat tat cá cac khoan thu, chi theo dg toan, c6 
bin phap thu day da cac khoan phai thu vao ngan sach va giai quyet kip thin cac 
nhu cau chi ,theo dg toan. Truing hop co kha Wang hgt thu phai chii dOng c6 
phucmg an sap xep lai cac khoan chi, sir dung dg phOng va cac nguem tai chinh tg 
c6 hop pin") khac de dam bao can deli ngan sach xa.; 

- Ph& hop NT& KBNNnai giao dich d& chieu tat ca cac khoan thu, chi ngan 
sach xa trong nam, bao dam hach toan day dii, chinh xac cac khoan thu, chi theo 
mac lgc ngan sach nha rink, kiem tra lai s6 thu &roc phan chia gala cac cap ngan 
sach theo tY 1 quy dinh; 

- DAi ved cac Ichoan tam thu, tarn gill (nu c6) phai xem xet xir lY hoc hoan 
tra; twang hop chin xii IY dtroc, thi phai lam thu tvc  chuyen sang nam sau; 

- Cac khoan thu, chi pint sinh vao thin diem cuAi nam &roc thgc hien theo 
nguyen tdc: Cac khoan thu phai n6p cham nhat trueic cut& gin( lam viec ngay 31 thang 
12. Neu n6p sau tiled han tren, phai hach toan vao thu ngan sach dam sau. Nhiem vp 
chi &roc bo tri trong dg toan ngan sach Mm chi throe chi trong nien d6 ngan sach 
nam d6; cac khoan chi ca trong dr toan den het ngdy 31 thang 01 Mm sau chin thgc 
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hien, killing dupt chuyen sang nam,sau chi tiep, tit met so khoan chi &nye chuyen 
nguon sang nam sou nhu: (i) Chi dau tu phat trien thuc hien chuyen sang nam sau 
theo quy dinh cüa LIS Dau Pr citing; (ii) Chi mua sam trang thi'et bi da day dü ho so, 
hap dong mua sam trang thiet N kY tit& ngay 31 thang 12 nam thpc hien du toan; 
(iii) Nguon thpc hien chinh sach tien Krung, php cap, trg cap va cac khoan tinh theo 
tien luong co so, bao try x'a hOi; (iv) Kinh phi dugc giao tp chii; cac khoan vin trg 
khong hoan Ii da xac dinh cu the nhiem vii chi; (v) Cac khoan chr toan duct cap có 
tham quyen bo sung sau ngay 30 thangy nam thgc hien du toan, khong bao gôm cac 
khoan NI sung do cac don vi dp toan cap Pen diet] chinh du than d'a,giao cfia cac don 
vi du toan trot thu0c; (vi) Cac khoan tang thu, tiet kiem chi dugc cap cep tham quyen 
quyet dinh cho pile]) sir dpng vac nam sau; 

- SO du tai khoan tin giri cña ngan sach xã den het ngay 31 thang 12 (nu 
cep) dugc chuyen sang ngan sach Pam sau sir dpng theo che d quy dinh. 

Btrot 2: LAp vã giri Quyet tofin ngfin sich x5 hAng &Am 

- UBND xa lap bao cao guy& tool) thu, chi ngan sach xa hang nam bao cap 
Ban Kinh th - Xa hi xa de tham tra, bao cao Thuang trot Hi dong than dan xä 
cho kin truac khi boo cao Hi dOng than dan xa. phe chuan, &Ong thed giri 
Phong Tai chinh - Ke hoach huyen de tong hop. Th6i Rian giri bao caorquyet toan 
nam cho Ph6ng Tai chinh - Ke hoach huyen do HOi thing nhan dan cap tinh quy 
dinh; 

- Sau khi Hi dOng nhan clan xã phe chuan, bao cao quyet toan dirge lAp 
thanh 05 ban de giri cho Wed &Ong than clan xa, UBND xä, Ph6ng Tai chinh - Ke 
hoach huyen, KBNNnoi giao dich (de lam HIP tpc ghi thu ket du ngan such), luu 130 
phan tai chinh, ke toan xã; 

Butt 3: ThAm djnh ban can quyt than ngfin sfich xã 

Phong Tai chinh - K hoach huyen có trach nhiem tham dinh bao cao guy& 
than thu, chi ngan sach ?ca., trugng hop c6 sai sot phai bao cao UBND cap huyen 
yeu cau Hi thing nhan clan xa dieu chinh. 

2. ICE TOAN XA, PHUtiNG, TH1 TRAN 

2.1. Mt sA vAn d chung v k toin x5, phuirng, tlq trAn 

2.1.1. Khali niAm: 

toan ngan sach vá tài chinh xä la viec thu thap, xir 1 , kiem tra, phan tich 
vá cung cap thong tin kinh te, tai chinh cüa xa. dugi hinh thirc gia tri, hien vAt \fa 
tiled gian lao 

2.1.2. Ketoán ngfin sich x5 co nhiAm vy: 

7  Thu thAp, xiry thong tin, sO lieu ke toan theo dcii tuong va nei dung cong 
viec kê toan, theo che de ke toan. 

- Kiem tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh; cac .khoan thu, chi ngan 
sach xã; nghia vv thanh toan my; kiem tra viec guar) 1Y, sir di:mg tai san \fa nguOn 
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hinh thanh tài san cilia AI; phat hien vã ngan ngira cac hanh vi vi pham phap luat ye 
tai chinh, kê toan, ngan such. 

- Phan tich thong tin, se lieu ke toan, ngan sach; tham mutt, d xuat cac giai 
phap phtic vti yeu cau quail tY' tài chinh, ngan sach xã vã quyet dinh kinh te, tai 
chinh càa chinh quyen cap xa. 

- Cung cap thong tin, sa lieu 14 toan, tai chinh, ngan sach xã theo quy dinh 
cilia phap luat. 

2.1.3. Yen can cüa k toan ngfin sach xa \TA cac hoat &ling tai chinh 
khac frxã 

- Phan anh day dU nghiep vi kinh té, tai chinh phat sinh vao chi/11g tir 
toan, so Ice toan vá bao cao tai chinh, bao cao quyet toan ngan sach xa; 

- Phan anh kip then, dung thai gian quy dinh cac Ichoan thu, chi ngan sach 
và thu, chi hoat ding tai chinh khac cUa xa.; 

- Phan anh re rang, de hieu va chinh xac thong tin, se lieu v tinh hinh thu, 
chi ngan sach vá boat dOng tai chinh cilia xä nham cung cap nhang thong tin cho 
UBND vá HDND xã; 

- Phan anh trung thvc hien tang, ban chat so viec, nOi dung vá gia tri cOa 
nghiep vu kinh te, tai chinh phat sinh ô Id; 

- Thong tin sO 1iu ke toan d xa phai dugc phan anh lien We tilt khi phat sinh 
den khi ket thik hoat &Ong kinh te tai chinh, tilt khi thanh lap den khi ch/Am dirt hoat 
Ong. So lieu ke toan .phan anh lcST nay phai kê tiep so lieu .1(.8 toan cilia kSi truck; 

- Phai phan !oat sap xep thong tin, so lieu Ice toan theo trinh tv,.có he thong 
va co:5 the so sanh dugc. Chi tieu do ke toan thu thap, phan anh phai thong nhat voi 
chi tieu trong dv toan ngan sach ye nOi dung vá phtrung phap tinh toan. 

2.1.4. Ni dung &Ong viec k toan ngfin sach xa vã cac hoat dOng tai 
chinh khic xä 

- K toan tin mat, tin giri tai Kho bac:,  Phan anh s6 hien có va tinh hinh 
bien &Ong cac khoan tien mat tai guy ctia xa', troll thuOc qu'ST ngan such \Tá tien gin 
khac cia xa tat KBNN; 

- Ke toan cac khoan thu ngan sach: Phan anh cac khoan thu rigan sach xa. dã 
qua Kho bac, cac khoan thu ngan sach xa chua qua Kho bac va nhiing khoan thou" 
thu ngan such hoan tra cho cac doi tucmg &roc inking; 

- Ke1 /4  toan cac khoan chi ngan sach: Phan anh cac khoan chi thuimg xuyen, 
chi dau tu xay dong ca ban theo cltr toan ngan sach da dugc Hi 'Jong than dan xa 
quyet dinh vao chi ngan sach xã dã qua Kho bac, chi ngfin sach xa chtra qua Kho 
bac va viec quyet toan cac khoan chi theo Muc luc ngan sach nha nuarc; 

- Ke1 /4  toan thanh toan: Phan anh cac Ichoan ng phai thu \la tinh hinh thanh 
toan cac khoan no phai tra cia cac dOi tugng; Phan anh cac khoan no phai tra ciia 
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xã ye dich vii dã sir dung chua thanh toan cho ngued ban., ngtroi nhan thau và cac 
khoan ng phai tra khac cilia xä; 

- Ke toan cac Cac quy tai chinh nha ntrOc ngodi ngan sach cita. xa (Om: cac 
guy do ca quan c6 tham quyen guy& dinh thanh lap va cac khoan demg ,gop tren 
nguyen tac tr nguy8n cilia nhan dan do them, ban huy dang da ,dugc Hi 'Jong nhan 
dan xã quyet dinh nhung khong din vao,ngan sach xa theo che da quy dinh) va Tài 
chinh cac hoat Ong su nghiep &la xä (gam cac khoan thu, chi phat sinh tilt cac hoat 
dOng cita trung tam h9c tap Ong dgng, van Ma thong tin, the due the thao, cac 
hoat dOng quart IY do, chg, dam, hg, ao, dat dai, tai nguyen, ben bai va cac hoat 
clang str,nghigp khac do 1:13/ ban nhan dan xa true tiep dung ra tO chirc \fa quail lY 
theo che dg quy dinh): Phan anh cac khoan thu, chi dm tirng qu'y cling chuy'en 
dimg; thu, chi hoat dOng sc nghigp, van hod, gido duc, dao tao, the thao va cac hoat 
dOng cung cap dich vii khac; 

- 1(8 toan vat tu, tai san, dau tu XDCB, ngugn vgn du tu XDCB \TA ngugn 
kinh phi &a hinh thanh TSCD: Phan anh so hign c6 va tinh hinh tang, giam tai sari 
va nguan kinh phi dã hinh thanh TSCD cila xä do hoan thanh viec mua sam, xay 
dung co ban, do nhan ban giao, do chrgc Nha nuac dau tu, do nhan clan clang Op, 
quyen tang va tinh hinh bi8n d'ang tai san va nguon kinh phi dã hinh thanh TSCD 
dm la; 

2.1.5. TO chat h" thOng chtTrng tir k toin & xa 

2.1.5.1. Khai ni@n chfrng tir k toin 

- La giay t& hoc vat mang tin ghi chep, phan anh caz nghiep vu kinh te tai 
chinh phut sinh và cia hoan thanh trong IcY ke toan, dung de lam can cir ghi so ke toan. 

- Chung tir ke toan phai ce, nhUng ngi dung chit yeu sau: 

+ Ten va s6 hieu cilia chimg tit; 

+ Ngdy, thang, nam lap chimg tilt; 

+ Ten, dia chi dia don vi hoc cá nhan lap chirng tir Ice toan; 

+ Ten, dia chi dm don vi hoc cá nhan nhan chi:mg tic k toan; 

+ Ni dung nghi'ep vy kinh te, tai chinh phat sinh; 

+ S6 lugng, don gia Ira se, tin cilia nghi'ep vv kinh th, tai chinh ghi bang sg, 
tgng so tien cilia chirng tic ke toot) clang dé thu, chi lien ghi bang so va bang chic; 

+ Chfr IcY, fig va ten dm nguith lap,  ngued duyet va nhang nguOi c6 lien quan 
den chimg tir ke than. 

chtimg tir k toin 

- Mai nghi8p vu kinh te, tài chinh pilot sinh c6 lien quan den ngan sach va 
hoat dgng tai chinh xa deu phai lap chimg dr Ice toan. M9i so ligu ghi tren so ke 
toan deu phai co chirng tit ke, toan chirng minh. Chang tit Ice toan chi dugc Ip mat 
lan cho moi nghiep vu kinh te, tai chinh. 
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- Chfrng tilt ke titan phai dugc lp rO rang, day dit, kip thai, chinh xac theo 
nOi dung quy dinh teen mu chirng tilt. Trons trugng hop chimg tilt ke toan chin có 
qui dinh mau thi xã dugc tp Ip chi:mg tilt ké titan do xã qui dinh nhung phai có day 
dü cac nOi dung chil yeu &la chttng tilt k toan qui dinh duoi day. 

- NOi dung nghiep vii kinh te, tài chinh tr'en chimg tit k toan ,khong dugc 
viet tat, khong dugc tay xod, sita 	khi viet pita" ding bat mite, s& vá chit viet 
phai lien tpc, khong ngat quang, diet tong phal gach cheo; chirrig tilt bi tay_xod, sita 
chita deu không c6 gia tri thanh titan \TA ghi so ke toan. Khi viet sai vao mu chimg 
tir ,ke than thi phai huy be bang each gach cheo vao tat cã cac lien dm chimg tit 
viet sai. 

- Chung tilt k Wan phai dugc lap dU s6 lien qui dinh cho m6i chung tilt. 
Truerng hop phai lop nhieu lien chimg tit ke titan cho mOt nghiep vp kinh te, tai 
chinh thi nOi dung cac lien phai giong nhau. Cac chimg tilt lap de giao dich ,v6i to 
chat, cá nhan gUi ra ben ngoai xa thi lien gUi cho ben ngodi phai cc') dau cilia 
UBND xã. 

- Nguiri lap, ngtrai k9 duyet va nhang ngueri khac k9 ten tren chimg tit ke 
toan phai chiu trach nhiem ye nOi dung dia chimg tit ke toan. 

2.1.5.3. ICY chting tir k'e Man 

- Chi:mg tilt k toan phai có clit chit 4 dm nhans nguiti có trach nhiem theo quy 
dinh cho timg chang tit Nghiem cam 4 chimg tit ke toan khi chin ghi ClU nOi dung 
ch(rng tilt thuOc trach nhiem cilia nguin k. Nhemg ngtrati kY ten chi:mg tit phai chiu 
trach nhiem ve tinh chinh xac, trung thtrc ye n(li dung, so lieu ten chi:mg tit 

- Chit ky tren chimg tit ke toan phai dugc 4 bang bat Inge (mau xanh). Kheing 
dugc k9 chimg tilt ke toast bang but chi hoc bang but mgc do hoc dong dau chit 4 
cla khac san. Chit 4 dm chi) tai khoan \fa chit 4cilia ke titan truoing hoc phi trach 
ke toan phai dung veri m'au chit k,dã dang k vgi Kho bac mai xä met tai khoan giao 
dich. Chit k9 tren cac chung tilt ké toan cilia mOt ngiroi phai nhu nhau. 

- DOi ved nhfing chung tilt chi tien, chuyen tin hoc chuyen giao tai sari phai 
dugc chi tich UBND xa hoc nguiri dirge uST quyen va ké titan trtrang hoac php 
trach ke titan 4 duyet trugc khi thirc hien. Chit 4 tren nhitng chung tilt ke toan chi 
tien, chuyen lien, chuyen giao tai san phai k9 theo tiling lien. 

2.1.5.4. Trinh tty kiem tra va Juan chuyen chain tir k'e than 

- Tat cã cac chlmg tilt k toan do xa lap hay do ben ngoai chuyen den du 
phai tap trung U b phan ke toan xã. BO phan kê toan phai kiem tra nhitng chfing tilt 
do Aid chi sau g lchi kiem tra vâ xac minh day dit tinh,  phap l cUa ch(mg tilt thi men 
clung de ghi so ice toan. Trinh ttr kiem tra chimg tilt ke titan nhu sau: 

+ Kim tra tinh hop phap cilia chi:mg tit ke toan; 

+ Kim tra tinh hop le dm chung tit Ice toan; 
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- Khi kiem tra chimg tir ke toan nu .phat hien c6 hanh vi vi pham chinh sach 
che de, cac qui dinh ve quan 19 kinh te, tai chinh cUa Nha nuerc, phai tir chôi thyc 
hien (xuat guy', thanh toan, xuat kho,...) &mg thai bao ngay cho Chit tich UBND xä 
biet de Kir 19 kip theri dung phap luat hien hanh. 

- Di vOl nhing chimg t& ke toan lap kh6ng ding thu tyc, nei dung va chit se 
khong re' rang thi ngued chiu Udell nhiem kiem tra hoac ghi so phai tra lai vã huemg 
dan lam hoan thien them thO tyc va dieu chinh sau do men lam can cir ghi so. 

- Ching tir k toan dugc luan chuyen theo trinh tr cac buerc nhu sau: 

+Lap, tiep nhan chimg tir ke toan; 

+ Kiem tra Ira k chimg tic ke toan; 

+ Phan loai, sip xep chirng tic ke toan, dinh khoan va ghi se ke toan; 

+ Sap xep, bao quail chirng tic k toan. 

2.1.5.5. Cie hinh vi bi nghiem am ve cluing tic k toin 

- Thu cac, khoan thu, phi, le phi va tin dong g6p ctia dan khong giao v8, 
dan tern hoac viet vá giao Bien lai thu tien cho dan; 

- XuAt, nhop quy hoac ban giao tai san khong c6 chimg tic k toan; 

- Gia mao chimg tic ke toan d tham ô tai san, tien guy" cita ding; 

- Hop phap hem chirng tir ke toan; 

- Chit tich UBN.D xa hoac ngueri duge ,uY quyen \fa k toan truerng hoac 
ngueri phy trach ke toan k9 ten tren cht:mg tic ke toan khi cliong tic chin ghi du nOi 
dung; 

- Xuyen tac hoac c9 lam sal lech nei dung, ban chat nghiep vg kinh te, tai 
chinh phat sinh tren chimg tic ké toan; 

- Sim chin, fay x6a hoac viet ellen tren, then dueri trong chimg tic ká toan; 

- Huy bo chimg tic k toan khi chin het theri han luu trit theo qui dinh; 

- Sir ,dyng cac mkt chirng tic ke toan khong dii cac nOi dung qui dinh cho 
chimg tic ke toan. 

2.1.5.6. Sip xep, bio quan cluing tic ke toin 

- Chimg tic k toan sau khi sir dvng de ghi s6k toan ph5i dugc phan loai 
theo nOi dung kinh té, sap xep theo trinh tr theri gian N/A dóng thanh timg tap, ngoai 
mei tap ghi: Ten tap chimg tic, thang..., 	tic so... den so... hoac so lugng 
chirng tic tronktap chirng tic. Cac tap chirng tic duerc km tai b phan ke toan then 
han 12 thang ke tic ngay ket thim kjr ke toan nam, sau do chuyen vao km trir theo 
qui dinh. 

- Bieu mau chirng tic ke toan chua sir dung phai dugc bao quan can than, 
không dugc de his hong, myc nat. Chimg tic ke toan lien quan den thu, chi ngan 
sach nha nuerc chin sir dyng phai dugc quan l theo che de quart l9 an chi cOa BO 
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Tai chmnh. Ching tir k toan c6 gia tri nhu tien trong thgai han có gia tri sir clang 
phai dugc quail 157 nhu lien. 

2.1.5.7. Cluing tir k than sao chyp 

- Chung tic ke toan sao chap phai &roc chap tic ban,  chinh ILA phai c6 chit kST 
va dau xac nhan cUa ngtrai c6 trach,  nhiem ctia don vi k'e toan nth km ban chinh 
hoc co quan nha nu& có tham quyen quyet dinh tam gift, tich thu tai Iiu ke toan 
tren chimg tic ke toan sao chgp. 

- Chung tic ke toan sao chap chi that hien trong cac truong hop sau: 

+ xa co5 thac hien du an vin trg cila nu& ngodi theo cam kat, nu phai nOp 
ban chirng tic chinh cho nha tai trg nu& ngoai. Truang hop nay chimg tic sao chap 
phai cep chit kji Nth dau xac nhan dm Chit tich UBND xa. 

+ Xã bit co quan nha nuerc c6 tham quyen tam gift hoc tich thu ban chinh chimg tic 
ke toan. Tnrong hop nay thing tic sao chap phai c6 chit k5/ va dau xac nhan cüa ngu& dai 
then co quan nha nuerc có tharn quyen quyet dinh tam gill hoc tich thu tai lieu ke than. 

- Ching tic ke toon bt mat hoac bi huST hOai do nguyen nhan khach quan nhir 
thien tai, hoa hop. Throng hop nay, xä phai den don vi mua hoactban hang hoa, .dich 
va \fa cac don vi khac Co lien quan de xin sao chap chimg tic ké toan bi mat. Tren 
chimg tic ke toan sao chap phai có chic kST va dau xac ?hall cña ngtrai Si din theo 
phap luat dia don vj mua, don vi ban hoc cila dun vi ke toan khec c6 lien quan. 

2.2. Ke toin cac khoan thu ngfin sach xã, phuimg, Hu] &in 

2.2.1. Nguyen tfic hych toán the khoan thu ngfin sach xã, phtrimg, thi tran 

- Nguan thu cila ngan sach xa, phuemg, thj tran gam: 

+ Cac khoan thu ngan sach xa, phuong, thi trail dugc Inking 100%; 

+ Cac khoan thu phan chia theo tST le phan tram(%) girra cac cap ngan sach; 

+ Thu ba sung tic ngan sach eap tren: 

- Tat ca cac khoan thu ngan sach xa, phuerng, thi tran du phan anh vao ngan 
sach nha nu& tai Kho bac theo mgc Mc ngan sach. 

- D6i \Teri cac khoan thu dieu tik, thu ba sung tic ngan sach cap tren, khi nhan 
dugc giay bao CO hoc chimg tic cUa Kho bac (bang ke thu ngan sach Xã, Phuong, 
Thi trail qua Kho bac, so phi cüa Kho bac), ke toan Xa, Phuimg, Thi tran Nth 
toan vao thu ngan sach Xã, Phuemg, Thj tran da. qua Kho bac. 

- Nhang khoan thu ngan sach trong ngay neat chin kip nOp vao Kho bac thi 
phai nhap guy/ tien mat cila Xa, PhirOng, Thi tran , can cu vao phieu thu \id bang 
tong hop bien lai ghi tang qui tien mat, tang thu Ngan sach chin qua Kho bac. Khi 
nao xuat qui nap vao tai khoan ngan sach tai Kho bac thi hach toan chuyen thanh 
thu ngan sach da. qua Kho bac. 

- Nhang khoan thu ngan sach Xã, Phiremg, Thi tran neu thu xong nOp thang 
vao ngan sach tai Kho bac trong ngay (chir yeu nhang Xã, Phuong, Thj tran & gan 
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Kho bac), can cir vao giay nOp tien vao ngan sach da. dugc Kho bac xac nhan, ke 
toan pilau anh vao so thu ngan sach dã qua Kho bac. 

- Truong hop nhang,Xa, Phuerng, Thi trail mien nüi thuOc viing xau, yang xa 
a qua xa kho bac, di lai rat MI6 khan, so thu tien mat it, dugc cap c6 tham quyen 
cho phep gift lai mOt so khoan thu ngan sach de chi ngan sach, dinh ky ke toan lap 
bang ke ghi thu, ghi chi ngan saoh Xã, Phuong, Thi tran de' lam thti tic ghi thu, ghi 
chi ngan sach rid qua Kho bac. 

- Di veri cac khonn thu ngan sach Xa, PhuOng, Thi tran bang hien vat thi qui 
doi hien vat ra gia tri de ghi se, truong hop hien vat nhap kho thi ghi thu ngan sach 
Xã, Phuerng, Thj tran chin qua Kho bac. Khi xuat hien vat sir clung den dau thi ghi 
thu, ghi chi ngan such Xã, Phirerng, Thi tran den do. Truang hop khong nhap kho 
ma thu dirge dua vao sir dung ngay cho cac cling trinh XDCB thi hach toan vao chi 
ngan sach Xã, Phirong, Thj tran chua qua kho bac, sau do lam thU toc ghi thu, ghi 
chi ngan sach dã qua Kho bac. 

- Dôi vài cac khoan thu ngan sach bang ngdy cong lao dOng (ngay ding lao 
dOng do nhan dan &rig g6p) hach toan vao thu ngan sach Xã, Phuong, Thj tran 
chua qua Kho bac va chi ngan sach Xã, Phuang, Thj tran chua qua Kho bac. Sau 
khi cong trinh hoan thanh hoc cu6i nien d ke toan lam thii toc ghi thu, ghi chi 
ngan sach dã qua Kho bac. 

- Khong hach toan vao thu ngan sach Xã, Phuang, Thi tran nhitng khoan thu de' 
hinh thanh cac quy ,cong chuyen clang en a Xã, Phtrang, Thi tran , nhang khoan thu hO 
co quan cap tren (ke cá cee khoan thu hO ve thue, phi, le phi cho co quan Thue). 

2.2.2. Chirng fir 

De hach toan thu ngan sach Xã, Phuang, Thi trail , k toan sir dung coo 
chimg tir lien quan sau: 

+ Thong bao cac khoan thu cUa Xä, PhuOng, Tin trail; Thong bao cac khoan 
thu cin Xä, PhuOng, Thi tran do UBND Xã, Phugng, Thi trail lap d'e thong bao cho 
cac hO biet cac khoan phai np cho Xã, Phirang, Thj tran trong nam va la can cCI de 
cac hO thgc hien nOp,  cac khoan thu cho Xã, Phuerng, Thi trail . Thong bao cac 
khoan thu la can cir de' Xa, Phuerng, Thi tran kiem tra, giam sat tinh hinh thuc hien 
cac phircmg an thu cUa Xã, Phixerng, Thi tran 

+ Bien lai thu tien: Dugc dung cho dun vi thu xac nhan vOi nguiri n9p v s6 
tin• dã nop Ira lam can cif de lap .phieu thu, np tien van quy hoc nOp tier' thang 
vao Kho bac. 

Bien lai thu tin dugc ciiing lam chimg tir ghi thu cac khoan thing g6p nn 
nhan daukhi Uy ban nhan clan Xã, Phuang, Thi tran hoac cac co quan thu dugc 
cap có tham quyen cho phep dirng ra huy &Ong nhan dan thing gap. 

+ Bang tong hop bien lai thu tin: Nham flute dich kê va phan loai, tOng hop 
so • thu tren Bien lai theo timg khoan thu phuc vi cho viec hach toan chi tiet thu cUa 
ke toan Xã, Phuong, Thi tran 
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Bang nay do can b4:5 Xã, Phueing, Thi tan di thu lap ngay sau khi thu tin va 
giao bien lai cho nguti np tion. 

Can dr vao Bang tong hop bien lai thu tin d ke toan phan loai, hach toan 
cac khoan thu cüa Xä, Phuong, Thi tr'an 

+ Cidy bao lao &Ong ngdy cong dong gap: Giay bao ngdy cong lao deng 
thing Op la chUng tilt ke toan de xac nhan so ngay ding lao Ong da huy Ong dm 
nhan dan theo Quyet dinh cha UBND Xa, Phuemg, Thi trait , trait co sei do tinh ra 

ngdy cong lao &Ong thing gop de lam thil thc ghi thu, ghi chi ngan sach giá 
tri ngay &Ong tai Kho bac. 

+ Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach: Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach 
dhng cho nhang Xã, Phuorng, Thi trait c6 thu ngan skit bang hien vat, ngay cong 
lao dOng và nhitng Xa, Phuong,,Thi tran ô xa Kho bac di lai kh6 khan dugc phep 
gill 1 so khoan thu ngan sach de lai chi ngan sach tai Xa, Phuerng,, Thi tran , lam 
chimg tilt de Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach Xa', Phuerng, Thi tran tai Kho bac. 
D6ng tiled la chUng tit de ke toan Xä, Phugng, TN tan chuyen cac khoan thu chin 
qua Kho bac vã khoan chi chin qua Kho bac  thanh thu ngan sach Xa, Phixemg, TN 
tran va chi ngan sach Xa, Phuemg, Thi tran dä qua Kho bac. 

+ Giay rn5p tin vao Ngan sach Nha nugc: La chung tit de XL Phueing, Thi 
trait n5p cac khodn ,thu ngan such tai Xã, Phuemg, Thi tran vac) tai khoan ngan sach 
Xã, Phuong, Thi tran tai kho bac Nha nage. Bong then giay nep tien vao ngan sach 
sau khi dugc Kho bac xac nhan la can ch hach toan tang tien ngan sach Xã, 
Phtremg, Thi trait tai Kho bac va hach toan thu ngan sach Xã, Phueing, Thi trait dä 
qua Kho bac. 

DM tied cac khoan thu No co quan thu e ve 1 s6 khoan thu, gird),  n'Op tin la can 
cü thanh toan cac khoan thu h vgi ca quan thue. Trueing kip nay giay nep tien khong 
dugc hach than tang lien ngan sach tai Kho bac va thu ngan sach. 

D6i \Ted cac khoan thu v Le phi Xa, Phtrang, TN tran htremg 100%, sau khi 
giay nhp tien dugc Kho bac xac nhan tra cho Xa', Phuong, TN tan dugc dung lam 
can dr hach toan giam khoan thu hi) va hach toan tang tien ngan sach tai Kho bac, 
tang thu ngan sach da qua Kho bac Xã, Phuemg, Thi tran 

+ Bang lee thu ngan sach Xã, Phuemg, Thi tran qua Kho bac: Bang lee nay do 
KBNNlap dê ke cac ,khoan thu ngan sach tren,  dia ban phan chia cho Xa, Phugng, 
Thi tran theo ty le dieu tiet XA, Phugng, Thi tran dugc hutng giti cho Ban tai chinh 

Phuemg, Thi trait . La can ch kiem tra, doi chieu va hach toan cac khoan thu 
ngan sach dã qua Kho bac ma Xã, Phuemg, Thi tran dugc huerng. 

Can cd \Tao Bang kê thu ngan sach XL Phuong, Thi tran,qua Kho bac Ice toan 
Xa, Phuong, Thi tran hach toan thu ngan sach Xã, Phuemg, TN tran dã qua Kho bac. 

Va cac chUng tilt k toan co lien quan khac. 
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2.2.3. TM khoan k toan 

2.2.3.1. Tai khoin 714 - Thu ngan sach X5, Phtrefng, Thi trait âã qua 
Kho bac 

Ngi dung, ket cau cüa tai khoan 714 

- Mat sinh Ben Na: 

+ S6 thodi thu ngan sach Xä, Phuang, Thi tran ; 

+ .Ket chuyen s6 thu ngan sach Xã, Phuang, Thi tran dã qua Kho bac thugc 
nien dg ngan sach nam truac sang tai khoan chenh lech thu, chi ngan sach Xä, 
Phuang, Thi trail sau khi HDND Xa, Phuemg, Thi trail cid phe chuan quyet toan thu 
ngan sach nam truck. 

- Phat sinh Ben CO 

+ s6 thu ngan sach Xã, Phuong, TN tan da qua Kho bac pilot sinh trong nam; 

+ Thu ket du ngan sach Xã, Phuemg, Thi tran nam truck. 

-Sg du ben CO: 

Phan anh s6 thgc thu ngan sach Xa, Phuemg, Thi trail d5. qua Kho bac 1115' Ice 
tir dau nam den cm:3i k9. 

Tai khoan 714 c6 2 tai khoan cap 2: 

- Tai khoan 7141 "Thu ngan sach Xã, Phuemg, Thi tran dã qua Kho bac 
thugc nam truck": Tai khoan nay phan anh so thu ngan sach2Ca, Phuang, Thi tran 
dã qua Kho bac thugc nien dg ngan sach nam truck, bao gOm so dã ghi vao thu 
ngan sach a Mm truk va nheing khoan thu ngan sach ,mai ph& sinh thugc nien dg 
nam truk trong then gian chinh 19 quyet toan ma cap co tham quyen cho phep 
hach toan vao thu ngan sach nam truck. Sau khi quyet toan thu ngan sach nam 
truot dugc FIDND Xã, Phuang, Thi tran phe chuan, ket chuyen toan bgso thgc thu 
ngan sach dã qua Kho bac thugc nam truac vao tai khoan 914 "Chenh lech thu, chi 
ngan sach Xã, Phuang, Thi tran ". 

- Tai Ichoan 7142 "Thu ngan sach Xa, Phuang, Thi tran dã qua Kho bac thugc 
Warn nay": Tai khoan nay phan anh so thu ngan sach Xa,,Phuang, TM tran dã qua Kho 
bac thugc nien dg ngan skh nam nay ta ngay 01/01 den het ngay 31/12. Cuoi ngdy 
31/12 toan bg so thu ngan sach Xa, Phuemg,r  Thi tran a qua Kho bac dirge phan anh 
tren tai khoan 7142 "Thugc nam nay" 1u5i ke den cued ngay 31/12,  dirge chuyen sang 
tai khoan 7141 "Thugc Kam truerc" de chuyen sang so Nhat k9-,  So Cal nam mai tiep 
tuc theo del cho den khi quyet toan thu ngan sach dirge phe chuan. 

2.2.3.2. Tai khoan 719 - Thu ngfin sich Xã, Phithng, Thi trait chtra qua 
Kho bac. 

- Ni dung ket cu cna Tai khoan 719 

- Phat sinh Ben Na: 

+ Xuat quy thodi tra cac Ichoan thu chua qua Kho bac cho cac dgi Mang; 
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+ KM chuyen s6 thu ngan sach Xa., Phireing, Thj tran chua qua Kho bac thanh 
so thu ngan sach Xã, Phuerng, Thj tran da qua Kho bac; 

+ KM chuyen gia trj ngdy cong lao dong do nhan dan dong g6p va gia trj hien 
vat thu dugc tir thu ngan sach chua qua Kho bac sang thu ngan sach Xa, Phuang, 
Thj tran dä qua Kho bac. 

- Phat sinh Ben CO: 

+ Cac khoan thu ngan sach Xa, Phtrong, Thj trAn bang tien mat chua nOp vao 
Kho bac con dang quan 1' tai quST" Xa., Phirimg, Thj tran ; 

+ Cac khoan thu ngan sach Xa., Phuang, Thj tr'An bang hien vat, ngay ding 
chin lam Old titc ghi thu ngan sach tai Rho bac; 

+ SA phai thu ve khoan chira thu dugc; 

+ SA thu ket du ngan such Warn tricot chua lam thu tvc vOi Kho bac. 

- SA du ben CO: 

+ SA thu ngan sach Xa, Phuong, Thj tran chua qua Rho bac con den cuAi kjf 
chin nOp hoac chin lam thii tvc thanh toan vói Kho bac. 

Tai khoan 719 cep 2 tai khoan cap 2: 

- Tai khoan 7191 "Thu ngan sach Xa, Phiriang, Thj trAn chin qua Kho bac 
thuOc nam truerc": Tai khoan nay phan anh cac khoan thu ngan sach chin qua Kho 
bac dia. Xa, Phuerng, Thj tran thuOc nien dO ,ngan sach nam trirot trong thai gian 
can chinh 15/ ciayet toan. Tai khoan nay co the ma chi tiet: Thu bang tien, thu bang 
hien vat, thu bang ngay clang. 

- Tai khoan 7192 "Thu ngan sach Xa, Phuong, Thj trAn chua qua Kho bac 
thuOc nam nay": Tai khoan nay pha.n anh nhiing lchoan thu ngan sach chin qua 
Kho bac thuOc nien dO ngan sach nam nay, nhung chua lam thii tic nOp hoac thanh 
toan yen Kho bac. 

2.2.4. Ke toan tang hqp thu ngan sach Xa, Phuirng, Thi train 

Huch toil] tong how thu ngan sach Xa, Phitang, Thj trAn dirge thttc hien tren 
Nhat kSi - so Cai va. SO tong hgp thu ngan skh Xã, Phthang, Thj tan (Mau s6 S06-X). 

"SA tAng hgp thu ngan ,sach XA, Phuemg, Thj trAn " (Mau sA S06a-X): BO 
COt Loai, Khoan; cOt Mvc, Tieu mvc (COt 6, cOt 7) sin thanh cOt 4 "Ma ni dung 
kinh -Ca" (Phu lvc 02.3); 

Vic ghi Nhat k - SA Cai duce,  can dr trvc tiep vao cac chang tit &A &lac 
dinh khoan Ng, CO cac tai khoan cu the. 

Can cti d ghi sA tiing hqp thu ingfin sich Xa, Phuang, Thj trAn la sA lieu a 
2 dong khod so (Ong phat slit thang va clang cOng phat sinh‘  Iu ke tic dau nàm  
dm tang mgc thu bao gôm phan thu ngan such nha nuac va phan Xa, Phuimg, Thj 
tran dugc huang) tren so thu ngan such Xa., Phuemg, Thj tran So lieu tic so tOng 
hop thu ngan sach Xa, Phuang, Thj tran la can cir de Fen cac chi tieu bao cao tong 
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hop thu ngan sach, lam can cd de len Bao cao tang hgp thu ngan sach Xã, Phu*Ong, 
Thi tran hang thang vá bao can tang hgp 9uyet toan ngan sach Xa, Phuang, Thj 
trail theo nai dung kinh té vã bao cao quyet toan thu ngan sach Xã, Phtrorng, Thj 
trail theo MLNSNN. 

Hach toil) rnYt se, nghlep vy kinh te, tai chinh chit'  y&i nhusau: 

, 	(1) Cac khoan thu ngan sach Xä, Phuemg, Thj tran bang tin mat, dirge thu 
bang Bien lai tai chinh: 

(1.1) Di voi cac khoan thu ngan sach Xã, Phuemg, Thj trail khi thu dirge tin 
nap tien mat vao quycüa Xã, Phuang, Thi tran sau do mod nap Kho bac: 

- Can dr vao,  Bien lai thu tin hoc Hap clang giao khoan lap phieu thu lam 
thu tvc nhap quy tien mat dm Xa, Phuang, Thi tran , ghi: 

Ng TK 111 - Tien mat 

CO T.K 719 - Thu ngan sach Xã, Phuang, Thj trail chua qua Kho bac 
(7192- thuac nam nay). 

- Khi nap tin thu ngan sachydo tai khoan ngan sach Xã, Phuemg, Thi trail 
tai Kho bac, can cif phial chi vá giay nap tien mat van ngan sach dä dirge Kho bac 
xac nhan, phan anti so thu ngan sach dã qua Kho bac, ghi: 

Ng TK 112 - Tien giri Kho bac (1121 -Tien ngan sach tai Kho bac) 

CO TK 111 - Tien mat. 

D'ang then gin: 

Ng TK 719 - Thu ngan sach Xã, Plurang, Thj trail chin qua Kho bac (7192 - 
Thu& Mm nay) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phuemg, Thi tran da. qua Kho bac (7142 - 
Thu& nam nay) 

, 	(1;2) Di voi nhang khoan thu ngan sach bang tin mat, sau khi thu dirge nap 
thang tin mat vao Kho bac (khang qua nhap quy cUa Xã, Phuerng, Thj tran ), dva 
vao bang tang hgp Nen lai thu tien, lap giay nap tien vao ngan sach bang tien mat, 
can dr vao giay nap lien vao ngan sach dâ dugc Kho bac xac nhan, phan anh so thu 
ngan sach da qua Kho bac ghi: 

Ng TK 112 - Tien giti Kho bac (1121- Tien ngan'sach tai Kho bac) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phuong, Thi tran dä qua Kho bac (7142 
- Thuac nam nay). 

(1.3) Truong hop nhang Xa, Phuang, Thj tran ô mien nai vang cao qua xa 
Kho bac,,di lai kilo khan, sa thu tien mat it, dirge cap c6 tham quyen cho phep 
lai mat sa khoan thu ngan such de chi ngan sach tai Xã, Phuang, Thi tan . 

- Khi thu ngan sach Xã, Phtrang, Thj trAn bang tien mat nhap quycüa Xã, 
Phuong, Thi tran , can cit vao Bien lai thu \fa phieu thu tien mat dã nhap quy, ghi: 
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Ng TK 111 - Tien mat 

Co TK 719 - Thu ngan sach XA, Phuemg, Thi tran chua qua Kho bac 
(7192 - thuOc nam nay) . 

- Khi xuAt quy tin mat chi ngan sach tai X5, •Phuang, Thi tran , can cá vao 
phieu chi, ghi: 

Ng TK 819 - Chi figan sach X5, Phuerng, Thi trAn chua qua Kho bac (8192 - 
ThuOc nam nay) 

Co TK 111 - Tien mat. 

- Dinh kjf, la)) bans kë ghi thu, ghi chi ngan sach X5, Phuerng, Thi trAn (t6ng, 
so thu phai bang tong so chi) de thuc hien ghi thu, ghi chi Ngan sach (15 qua Kho 
bac, can cir vao Chung tis da. dugc Kho bac xac nhan: 

Ghi thu ngin sach X5, PhuOng, Thi tran da qua Kho bac: 

'Ng TK 719 - Thu ngan sach X5, Phuerng, T.hi trail clum qua Kho bac (7192 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 714 - Thu ngan sach XA, Phuemg, Thi tr'An da qua }Cho bac (7142 - 
ThuOc nam nay) 

Ghi chi ngan sach cid qua Kho bac: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach X5, Phuang, Thi tan dä qua Kho bac (8142 - 
ThuOc nam nay) 

Co TK 819 - Chi ngan sach Xà, Phuang, Thi tran chua qua Kho bac 
(8192- ThuOc nam nay) 

, 	(2) Hach toan cac khoin thu phan chia theo tSr le giila cac cAp ngan sach (thu 
ye thue, phi, le phi,...) 

(2.1) Nhang kboan thue, phi, 1 phi co quan thue LIS/ quyen cho IJBND 
Phuarng, Thi trail thu (thu bang bien lai co quan thue ke ca the khoan thue, phi, le 
phi X5, PhuOng, Thi tran huang 100%) 

+ Khi thu dirge tien mat neu chua kip nOp vao Kho bac ma nOp vao quy tien 
mat ciia X5, Phuerng, Thi tran , can Cu vao phieu thu, ghi: 

Ng TK 111 - Tien mat 

CO TK 336 - Cac khoan thu ho, chi 110 (3361). 

+ Khi thanh toan tien thu thue, phi, le phi will co quan thue, can cu vao 
huong an dm co quan thue, viet Gray nOp tien vao ng5n sach, ghi: 

No TK 336 - Cac kboan thu hO, chi 110 (3362) 

CO TK 111 - Tien mat. 

+ Khi nhan dirge Giay bao CO cãa Kho bac ve sa tien thue, phi, le phi dieu 
tiet Cho X5, Phuerng, Thi tran (ke ca cac khoan dugc .huemg 100%), ghi: 
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Ng TK 112- Tian gui Kho bac (1121 - Tian ngan sach tai Kho bac) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phixemg, Thj trAn da qua Kho bac (7142 
- Thuac nam nay) 

(2.2) Nhang .khoan thu do co quan thua trot trap thu caa cac d6i tugng tren 
dia ban X5, Phtremg, Thj tr5n : 

Thu tian thus va nap vac, ngan sach do can N thus chju trach nhiem. Khi 
nhan dugc chUng tic cUa Kho bac,bao,so thu ngan sach trail dia ban phan chia cho 
Xã, Phuerng, Thj tr5n theo tS/ 1 dial fiat, ghi: 

Nq TK 112 -.Tian gui Kho bac (1121 - Tian ngan sach tai Kho bac) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuarng, Thj tra'n da qua Kho bac (7142 
- Thuac nam nay). 

(3) Hach toot) thu ba sung tic ngan sach cAp tren 

}Chi nhan dugc chang tit cOa Kho bac bao s6 thu b6 sung tir ngan sach cAp ten, 
ghi: 

Ng TK 112- Tian gui Kho bac (1121 - Tian ngan sach tai Kho bac) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuerng, Thj trAn da qua Kho bac (7142 
- Thuac nam nay). 

(4) D6i vOi cac X5, PhuOngz  Thi tran ca cac cong trinh XDCB, nau k toan 
Phuong, Thi tran time hien to cht:rc Inch Man nai dung XDCB teen ding he 

thong so ke toan ngan sach XL Phuemg, Thi tran thi thuc hien hach toan tong hop 
nhu sau: 

(4.1) Thu ngan sach Xa, Phuerng, Thj tran bang hien. vat (ka ca cac khoan thu 
vin trg bang vat tu thiet 

Can dr vao sa lugng hien vat thu dugc quy ra gia trj da Inch toan: 

* Truong hop co ta chuc kho quanlY va hach toan nhap, xuAt hien vat qua kho. 

- Khi thu dirge hien vat nh5p kho, ghi: 

Ng TK 152 - Vat lieu (chi tiat theo timg loai hien vat va theo ncri bao quan 
hien vat) 

CO TK 719 - Thu NOM sach Xã, Phuemg, Thi tr5n chin qua Kho bac 
(7192 - thuac nam nay). 

- Khi xuat hien vat ra set dung cho the cong trinh XDCB, lap phiau xuAt .kho, 
can dr vao phieu xuat kho, ghi: 

Ncr TK 241 - Xay dung co ban do dang ( 2412— XDCB der dang) 

CO TK 152 - Vat lieu (Chi fiat theo timg loai hien vat va theo .nori bao 
quan hien vat) 
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DOng theri ghi tang nguOn kinh phi dAu tu: XDCB va ghi chi ngan sach 
Phuorng, Thi tran chua qua Kho bac gia tri hien vat nhan vin trg da xuat ra sir 
dung, ghi: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach XA, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac (8192-
ThuOc nam nay) 

Co TK 441 - Nguiin kinh phi &Au tu XDCB. 

- Khi cong trinh hoan thanh hoc cuai nien do ngan sach, can cir vao phieu 
xuat kho, lap bang ke kern theo phial xuat kho (dã phan chnh rO nOi dung chi theo 
muc luc ngan sach) lam thii tut ghi thu, ghi chi ngan sach Xä, Phuerng, Thj tran dä 
qua Kho bac theo ding gia tri hien vat xuat ra sir ding. 

+ Ghi thu ngan sach: 

Ng TK 719- Thu ngan sach Xã, Mitring, Thi tran chin qua Kho bac (7192 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuang, Thj tran a qua Kho bac (7142 - 
ThuOc Mm nay) 

+ Ghi chi ngan sach: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach Xa, Phthang, Thj tran dã qua Kho bac (8142 - 
ThuOc nam nay) 

Co TK 819 - Chi ngan such Xã, Phuong, Thj tran chin. qua Kho bac 
(8192 - ThuOc Mm nay) 

* Taking hgp thu hien vat nhing khOng nhap kho ma din vao sir dung ngay 
cho cong trinh. 

- Khi thu hien vat din vao sir dung ngay, can cir vao Giay bao thu hien vat, 
phan anh vao thu ngan sach chua qua Kho bac vã chi dau tu XDCB, ghi: 

Ng TK 241 - Xay dung ca ban der dang (2412 — XDCB der dang) 

CO TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phuang, Thj tran chua qua Kho bac 
(7192 - ThuOc Mm nay). 

DOng thai pint) anh ghi chi ngan sach chua qua Kho bac d hinh thanh nguOn 
kinh phi dau tu XDCB bang so hien vat thu dã sir dung cho ding trinh, ghi: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach Xã, Phuang, Thj tran chin qua Kho bac (8192 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 441 - Nguan kinh phi du tu XDCB 

- Khi cong trinh hoan thanh hoc cuOi nien dO ngan sad), lam tin tuc ghi thu, 
ghi chi ngan sach Xa, Phuang, Thj tran dã qua Kho bac, can cir vao chimg tir dal 
dugc Kho bac xac nhan. 

+ Ghi thu ngan sach se) hien vat: 
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Ng TK 719 - Thu ngan sach XL Phtnang, Thi trAn chua qua Kho bac (7192 - 
Thu& nam nay 

Co TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phinang, Thi tran cid qua Kho bac (7142 - 
ThuOc nam nay) 

+ Ghi chi ngan sach se, hien vat: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phutmg, Thi tran dã qua Kho bac (8142 - 
Thu& nam nay) 

CO TK 819 - Chi ngan sach XA, Phtnang, Thi trAn chin qua Kho bac 
(8192 - ThuOc nam nay). 

(4.2) Trugng hap nhan dan &mg g6p bang ngay ding d xay dyng cac cong 
trinh co so ha tang. 

- Khi thu ngan sach Xã, Phuang, Thi trait bang ngay ding lao Ong, can cir 
vao Gray bao ngay cong lao dOng dong gOp, ghi thu, ghi chi ngan sach XL 
Phtnang, Thi trAn chua qua Kho bac gia tri ngay ding lao ding, ghi: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach Xã, Phutmg, Thi trAn chua qua Kho bac (8192 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 719 - Thu ngfin sach Xã, Phuerng, Thi trAn chua qua Kho bac 
(7192- ThuOc nam nay). 

DOng thai phan anh ghi chi xay ding co ban va ghi tang nguein lcinh phi du tu 
XDCB gia tri ngay cong lao dOng dã thu sir ding cho Gong trinh, ghi: 

Ng TK 241 - Xay dgng co ban der dang (2412 — XDCB tha dang) 

CO TK 441 - NguOn kinh phi du tu XDCB. 

- Dinh IcS,  lam thil tyc ghi thu, ghi chi Ngan sach da qua Kho bac gia tri ngay 
ding lao &Ong. 

+ Ghi thu ngan sach da qua Kho bac gia tri ngay cong lao Ong: 

Ng TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phuemg, Thi trAn chua qua Kho bac (7192 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phmang, Thi trAn dã qua Kho bac (7142 - 
ThuOc nam nay) 

+ Ghi chi ngan sach da qua Kho bac gia tri ngay cong lao dOng: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phmang, Thi trAn dã qua Kho bac (8142 - 
ThuOc nam nay) 

CO TK 819 - Chi ngan sach XL Phuemg, Thi trait chin qua Kho bac 
(8192- thuOc nam nay) 

(5) Throng hop cac XL Phuemg, Thi trAn c6 hoat &Ong dau tu XDCB nhing 
kh6ng hach man chi phi teen ding he thong so Ice Wan ma khoin thau, hoc theo 
del rieng thi cac khoan thu de dau tu cho XDCB hach toan nhu sau: 
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* Cac khoan thu bang ngdy &Ong, can cü vao bang ke ngdy cong lao (ging ke 
toan ghi: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach Xä, Phuong, Thi trAn chin qua Kho bac (8192 - 
Thu6c nam nay) 

Co TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thj trAn chin qua Kho bac 
(7192- Thu6c nam nay) 

* Cac khoan thu bAng hien vat, khong nhap -kho dung ngay cho cling trinh, 
can dr van bang kê thu hien vat, ghi: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trAn chin qua Kho bac (8192 - 
Thu6c nam nay) 

Co TK 719 - Thu ngan sach Xã, Phuong, TN trail chin qua Kho bac 
(7192 - Thu6c Mm nay) 

* Cac khoan thu bAng hien vat dugc nhap kho, can cir vao phieu nhap kho va 
bang ke cac khoan thu bang hien vat, ghi: 

Ng TK 152 - Vat lieu 

CO TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi trAn chin qua Kho bac 
(7192 - Thu6c Kam nay) 

Khi xuat dfing, can dr vao phieu xuat kho, ghi: 

TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phrrang, Thi trAn chin qua Kho bac (8192 - 
Thu6c Mm nay) 

CO TK 152- Vat lieu 

(6) Thodi thu ngan sach 

- Thoth tra tai Kho bac se thu ngan sach dã qua Kho bac: Sau khi so thu dã 
n6p vao Kho bac vá dä ghi thu ngan sach nha nu& tai Kho bac,,Xa, Phuang, Thj. 
tran lam thU tuc thodi thu ngan sach nha nuorc de cac doi tugng den nhan tien thodi 
tra truc tiep tai Kho bac nhang khoan thu trong nam: 

+ Can dr vao GiAy ban ng cUa KBNN, ghi: 

Ng TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phuang, Thi trAn a qua Kho bac (7142 - 
Thu6c nam nay) 

CO TK 112 - Tien gin Kho bac (1121 -Tien ngan such tai Kho bac) 

+ Thodi thu cac khoan thu nam tin& phat rsinh trong thei gian chinh 1ST quyet 
toan (tir ngay 01 den 31/0,1), Xã, Phuoing, Thi tran lam thii tuc thodi thu de thodi tra 
true flap cho doi tucmg den nhan tien tai .Kho bac, can cir giay bao Ng dm KBNN, 
ghi: 

Ng TK 714 - Thu ngan sach Xã, Phuong, Thi tan cla. qua Kho bac (7141 - 
Thu6c nam truoc) 

CO TK 112- Tien grid Kho bac (1121-Tien ngan sach tai Kho bac) 
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Truang hgp nam sau thodi thu cac khoan thu thu6c nam tru6c. Xä, Phtrimg, 
Thj tran lam lenh chi thodi thu cac khoan thu thu6c nam three (lay so chi ngan 
sach nam sau de,thodi tra cac khoan thu thu6c cac Min truck) dé cac d'Oi tugng den 
nhan tien true tiep tai Kho bac, can cfr chi:mg tic, ghi: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phuong, Thj Wan da. qua Kho bac (8142 - 
ThuOc Warn nay) 

Co TK 112- Tien gun Kho bac (1121 -Tien ngan sach tai Kho bac) 

- Thou" tra Xä, Phu6ng, Thir tran tip cho cac di tugng nhan tin mat tai Ka, 
Phueng, Thi tran : Twang ho:p so tien da n6p vao Kho bac va dã lam thil tic ghi 
thu ngan sach nha ntretc tai Kho bac, nhong viec thodi trá cho cac dOi tugng thgc 
hien tai Xã, Phuang, Thj tran bang tien mat. 

+ Can dr vao danh sach cac dei tugng dugc thodi trã theo timg nOi dung 
thodi tra, lam thii tvc  thodi thu ngan sach nha nuoic tai Kho bac, ghi: 

Ng TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuang, Thj trAn dã qua Kho bac (Neu thodi 
thu thu6c ngan sach Mm nay) 

Ni TK 814 (8142- Thuac nam nay)- Chi ngan sach Xã, Phuong, Thj trAn da. qua 
Kho bac (Neu thodi thu de tra cho cac khoan thu thu6c ngan sach .nam truck) 

Co TK 331 - Cac khoan phai tra 

+ Xa, Phuang, Thj trAn lam lenh chi rUt tin mat ve Xã, Phuang, Thi trAn 
thodi tra (theo n6i dung Ira danh sach thodi tra cid dugc Kho bac xac nhan), can dr 
vao phial thu, ghi: 

Ng TK 111 - Tien mat 

Co TK. 112- Tien gfri Kho bac (1121 - Tien ngan sach tai Kho bac) 

+ Khi xuat quy tin mat de thanh toan cac khoan ng phat tra., ghi: 

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra 

CO TK 111 - Tien mat 

2.3. la totin chi ngiin stich Xii, .Phirang, Thi Iran 

2.3.1. Nguyen gc linch toil) ke tont' chi ngfin sich Xã, Phuirng, Thi trAn 

- Chi pit anh vao chi ngan sach Xä, Phuang, Thj tan nhcing khoan chi theo 
cl‘r toan dugc duyet, 

+ Cac khoan chi thusimg xuyen 

+ Cac khoan chi cho dau tu ph& trien. 

- Khong phan anh vao Chi ngan sach Xã, Phuang, Thj tan da qua Kho bac, 
nhang khoan chi sg nghiep, nhting khoan chi phi san xuat, dich vii cüa cac hoat 
d6ng kinh doanh, dich vu cOa Xâ, Phuong, Thi tran 
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- Hac.h toan chi ngan sach phai ma s6k toan chi ngan sach Xã, Phubmg, Thj 
tran va so tong hop chi ngan sach Xa, Phuang, Thj tran de hach toan chi ngan sach 
theo MLNS phyc vy cho viec lop bao cao chi ngan sach theo neii dung kinh té vá 
bao cao chi ngan sach theo Mgc lyc ngan sach. 

- Hach toan chi ngan sach phai theng nhat voi du toan ngan sach ve nen dung chi, 
djnh mut chi, phuang phap tinh toan cac chi nal. Bong then, phai darn bao sij thong nhat 
va khem citing gina hach toan tong hop voi hach toan chi net, gitia so lieu ten so chi ngan 
sach yeti so lieu ten chang t va bao cao ke toan. 

- D61 veri nhfing khoan chi thang qua KBNNva chi sinh hoat phi tai Xa, 
Phuerng, Thj tran c6 dU dieu kien chi chin.h that. Xa, Phuong, Thj tran lap lenh chi 
den chuyen den co quan Kho bac thgc hien chi va hach toan vao tai khoan "chi 
ngan sach Xa, Phuong, Thj tran dã qua Kho bac" 

- Bei vOi cac khoan chi tir se; tien tam ung cãa Kho bac, tien thu ngan sach 
dugc phep giU lai de chi, chi hien vat, ngay ding lao dOng hach toan vao tai khoan 
"chi ngan sach Xa, Phuerng, Thj tran chin qua Kho bac". Sau do lam tho tyc ghi 
chi ngan sach tai co quan Kho bac. Khi Kho bac ghi chi ngan sach ra, Phuerng, 
Thj tran Ira xac nhon vac) chUng tir thi Ice toan .hach toan sang tai khoan chi ngan 
sach cid qua Kho bac. 

2.3.2. Chting tir k toan 

Kê toan chi ngan sach Xa, Hwang, Thj tran sir dyng cac chimg tir chn yeu sau: 

- Lenh chi tin ngan sach Xa, Phueng, Th.j tran kiem , linh tin mat: LA chimg 
tir Ice toan do ban tai chinh Xa, Phuerng, Thj tran lap, you cau KBNNtrich quy .ngan 
sach Xa, Phuang, T.h1 tran bang nen mat ye Xa, Phuong, Thj tran de thyt hien chi, 
xac nhan s6 chi ra tir guy,  ngan sach XL Phuerng, Thj fran , là can dr de 
KBNNhach toan chi ngan sach Xa, Phuemg, Thi tran . Neu clang lenh chi tien de 
tam irng chi thi gach cher) 0 "thuc chi", lieu clang Lenh chi den de cap ph& thyt 
chi thi gach cher) o "Tarn ang". 

-,Lenh chi tin ngan sach Xa, Phtrems, Thi ,tran,kiem chuyen khoan, tien thu 
din, cap sec bao chi: .LA chirng tir dung de chuyen tien tn.  tli khoan ngan sach cUa 

Phuerng, Thj tran tai Kho bac sang tai khoan cUa doi tugng thy huerng theo 
lenh cOa Chu tai khoan, la can dr de KBNNhach toan chi ngan sach Xa, Phuemg, 
TM tran va thanh toan cho dun vj n.han den hoac cap sec bao chi, xac nhan so tien 
chi ra t& qu'y ngan sach Xa, Phuong, TM tran 

- Bang Ice chi ngan sach: Dugc sir citing trong truerng hop cap ph& mOt IAn 
cho nhieu nOi dung chi thuOc cac chucmg, loai, khoan 'nye khac nhau kh6ng ghi 
het tren I ter lenh chi vã no dugc di kern vai Lenh chi. 

- Gay de nghi Kho bac thanh toan tam nng: Giay de nghj Itho bac thanh toan tam 
ang dugc dung cho Xa, .Phuang, Thj tran trong truong hop Xä, PhuOng, Th tran de nghi 
KBNNcho thanh toan cacichoan nen dã tam ung cna Rho bac khi c6 cac chUng tis chi 
hop phap, hop le va du diêu kien thanh toan. LA can dr de Kho bac chuyen tir tam (mg 
sang cap Oat ngan sach. Giay de nghi lcho bac thanh toan tam (mg dà dugc Kho bac xac 
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nhan la can eir d6' ghi s6 dã ghi chi ngan sach Xa, Phugng, Thj ft:An tai Kho bac. Gay de 
riv,hj,Kho bac thanh toan tam dug do ke toan Xä, Phuemg, Thj thin lap dé xin thanh toan 
so tien dä tam Ung. 

- Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach Xa, Phuemg, Thj tr'An : Bang ké ghi thu, 
ghi chi ngan sach dugc dang cho nhang Xa, Phuemg, Thj tran cep thu ngan sach 
bang hien vat, ngay ding lao (ging, nhfing Xã, .Phuang, Thj tran ô xa Kho bac di lai 
Icho khan dugc,  phep girt mOt so khoan thu ngan sach de Ii chi ngan sach tai Xa, 
Phuems, Thj tran , lam chung Ur de .kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach Xä, Phuerng, 
Thj tran tai Kho bac. Bong then la chung tit de ke toan Xã, Phutrig, Thj tran 
chuyen cac khoan thu chin qua Kho bac va khoan chi chin qua bac sang hach toan 
da ghi thu ngan sach va dã ghi chi ngan sach tai Kho bac. 

, Bang ke ghi thu, ghi chi ngan sach gam hai phAn: Phan ghi thu ngan sach va 
phan ghi chi ngan sach. Tong so tier] ghi thu ngan sach phai bang tang so tier' ghi 
chi ngan sach. 

Nhirng chang tir a ghi vao Tai khoan "Chi ngan sach Xã, Phugng, Thj trail 
&A qua Kho bac" la n1-if:Mg chgng tir da phan djnh rô nOi dung chi theo myc Ivc 
ngan sach va dã dugc KBNNkiem sok chi va xac nhAn dugc hach toan vao tai 
khoan chi ngan sach nha nuerc tai Kho bac. 

2.3.3. Tai khoan ke toan 

2.3.3.1. Tai khofin 814 — CM ngan sfich Xä, Phutng, Thj trAn TA qua 
Kho bac 

Ni dung ket du dm Tai khoan 814 

- Phat sinh Ben Ng: 

S6 chi ngan sach Xã, Phuang, Thj tan dã dugc phan anh vao chi ngan sach 
tai Kho bac gam: 

+ Cac khoan chi thuOc nam ngan sach nam nay. 

+ Cac khoan chi thuOc nam ngan sach nam truck dugc xCr 1 trong theri gian 
chinh ly quyet toan. 

+ S6 chi chuyen nguan sang nam sau 

- Phat sinh Ben Co 

+ S6 chi sai bj xuAt toan .phai thu 116i. 

+ S6 thuc chi ngan sach xa, Phuemg, Thi trAn dã qua Kho bac thuOc nam 
ngan sach nam truerc dugc chuyen sang tai khoan 914 "Chenh lech thu, chi ngan 
sach xa, Phut/rig, Thj trail "da xac djnh ket du ngan sach. 

- S6 du ben No: 

+ Chi ngan sach Xa, Phtremg, Thj trail thuOc nam ngan sach nam nay 1u9 ke 
tir dau nam teri cuoi kjr. 

+ Ser chi thuOc nam ngan sach nam truerc chua xirlY cher phe duyet quyet than. 
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Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 2: 

- Tai khoan 8141 — Thu& nam truerc: Tai khoan nay phan anh cac khoan chi 
ngan sach Xã, Phuting, Thj trap dã qua Kho bac thuac Warn ngan sach nam truerc va 
viec xfr 1 cao khoan chi ngan sach Xä, •Phuong, Thj tran thuac nam ngan sach nam 
truot phat sinh trong thai gian chinh 11 quyet toan. Sau khi HDND dã phe chub 
quyet toan chi ngan sach nam truerc, ket chuyen so chi ngan sach nam truerc vao tai 
khoan 914 "Chenh lech thu, chi ngan sach Xa, Phuting, Thj tran " de xao djnh ket 
du ngan sach. 

- Tai khoan 8142 7  Thuac nam nay: Tai khoan nay tap hop cac khoan ngan 
sach Xã, Phuong, Thj trail da. qua Kho bac thuac nam ngan sach nAm nay tit ngay 
01/01 den het ngay 31/12. Cuoi ngdy 31/12 so chi ngan sach Xã, Phuorng, Thj tran 
da. qua Kho bac luji Ice tit dau nam tren tai khoan nay dugc chuyen tilt ben Co Tai 
khoan 8142 "Thuac nam nay" sang ben Ng Tai khoan 8141 "Thuac nam truck" de 
nam sau hach toan tiep trong thtri gian chinh 1ST quyet toan. 

2.3.3.2. Tai khofin 819 — Chi ngfin sach Xã, Phithng, Thi trAn chtra qua 
Kho bac 

Ni dung ket cau cila Tai khoan 819 

- Phat sinh B8n No 

Cac khoan chi ngan sach thirerng xuyen, chi mua sam tai san ca djnh bang 
tien mat va chircho dau tu XDCB nhung chin ghi vao tai khoan chi ngan sach 
Phu6ng, Thj tran tai kho bac. 

- Phat sinh Ben CO 

+ Cac khoan chi ngan sach thuang xuyen da lam thii t6c ghi chi ngan sach tai 
Kho bac. 

+ Cac khoan chi ve mua sam TSCD bang tin mat va chi dau tu XDCB (clang 
trinh hoan thanh vã quyet toan clang trinh dA dugc phe duyet) chuyen thanh so chi 
ngan sach da qua Kho bac. 

- Sa du ben Ng: 

Cac khoan da chi ngan sach Xã, Phirimg, Thj trAn (ve chi thuang xuyen vã 
chi mua sam TSCD va chi dau tu XDCB) nhung chin lam th.6 We ghi chi ngan 
sach Xa., Phuang, Thj tran tai Kho bac. 

Tai khoan nay co 2 tai khoan cap 2: 

- Tai khoan 8191 — Thu.& nam truen: Tai khoan nay phan anh nhang khoan 
dä chi ngan sach Xã, Phuong, Thj tran chin qua Kho bac thuac nien da ngan sach 
nam truot, nhung chua lam tin tpc ghi chi ngan sach Xã, Phuerng, Thj tran tai Kho 
bac. Tai khoan nay duve hach toan chi tiet cho chi thuong xuyen vã chi dau tu. 

- Tai khoan 8192 — Thu& nam nay: Tai khoan nay phan anh cac khoan chi 
ngan sach XA, Phuang, Thj trail chin qua Kho bac thuac nien da ngan sach nam 
nay, nhung chin lam thil tic ghi chi ngan sach Xã, Phutrng, Thj trail tai Kho bac. 
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Cu6i ngay ,31/12 nu Tai khoan 8192 "Thu& nam nay" con s6 du thi s6 du se 
dirgc chuyen sang Tai khoan 8191 "Thu& nam truck" de nam sau hach toan tiep 
trong then gian chinh ,  quyet than. Tai khoan nay hach toan chi Wet cho chi 
thudng xuyen va chi dau hr. 

- Chi ngan sach dirgc chia lam 2 truemg hop: 

+ Cap pith truc tip: Xã, Phirong, Thj tan lap Lenh chi tien, tren Lenh chi 
tien phai ghi day ±1 chuong, ma nganh kinh te, ma nei dung kinh tê theo qui djnh 
cCia miic lvc ngan sach nha nuot. Khi chi hach toan thang vao Tai khoan 814 "Chi 
ngan sach Xã, Phuong, Thj trAn da qua Kho bac" (TK 8142). 

+ Cap phat tam frng cña Kho bac: 

Tam 1:ing chi thuang xuy'en: Doi voi the khoan chi chin dU dieu kin thanh toan, 
Xã, Phirang, Thj tan lam lenh chi tam Ung (C;000, nganh KT: 000, NDKT: 0051 "Tam 
Ung chi HCSN") tam ung tien ô Kho bac ve de chi, khi chi hach Wan vao tai khoan 
819 "chi ngan sach Xa, Phudng, Thj tran chin qua Kho bac". Can cir vao chUng tilt, ke 
-loan Xa, Phuong, Thj tran lp "Giay dE nghj Kho bac thanh toan tam Ung" va "bang ke 
chimg hir chi" lam thil tvc ghi chi ngan sach !tha nu& tai Kho bac de chuyen tir Tai 
khoan 819 "Chi ngan sach Xã, Phuong, Thj tran chin qua Kho bac" sang tai khoan 814 
"Chi ngan sach Xã, Phuemg, Thj tan da. qua Kho bac". 

Tam (mg chi cho cac cong trinh XDCB hoc d hinh thanh nguan kinh phi 
dau tu XDCB: Xa, Phirang, Thj tran lap lenh chi tam Ung (C.000, nganh KT: 000, 
NDKT: 0052 "Tam Ung,  von XDCB qua KBNN") tam ung cho ngirori nhan thau, 
tra tien mua vat lieu thiet bi xay dirng, tam ling de hinh thanh upon kinh phi dal 
tu XDCB tap trung cilia Xä, Phiremg, Thj trAn Khi ding trinh hoan thanh, thanh 
toan so tien da tam (nig cUa ngan sach, chuyen so chi ngan sach Xä, Phirimg, Thj 
trail chin qua Kho bac thanh se chi ngan sach xa, Phiremg, Thj tran &A qua Kho 
bac ghi Ng 814/ Co 819. 

- Cuoi ngay 31/12 so chi ngan sach Xã, Phuang, Thi tan luyt ká tit dau narn 
hach toan tren tai khoan 81,42 "Thu6c nam nay", dugc chuyen sang Tai khoan 
8141 "Thitec narn truee, de chuyen sang Nhat kyi — S6 Cai nam sau va theo dOi 
hadh toan tiep rutting nghiep,vii pint sinh ,chi thuOc nien d6 ngan sach nam truck 
trong then gian chinh quyet toan cho den khi HDND phe chuan quyet toan chi 
ngan sach nam truac. 

- Sau khi hoan thanh viec chinh 117 guy& toan nam truot, trong tiled han cho 
phep xac djnh nhang khoan chi c6 trong dir toan nam truot dug° ma KA, Phirong, 
Thj tran van chin thin hien dugc. Chili tai khoan ,quyet djnh chuyen nguon ctlia 
nhang khoan chi nay sang nam sau de chi tiep. Ke toot) lap lenh chi tien (C860, 
Nganh KT: 369, NDKT: 0953) mang den Kho bac dE lam thil Ate ghi chi ngan sach 
nam trireic va ghi ngan sea nam nay. Can dr vao chUng tilt dã dugc Kho bac xac 
nhan ke toan ghi: Ng TK 814 (8141)/ Co TK 714 (7142). 

- S6 thin chi ngan sach trong nam pilau anh tren Tai khoan ,814 "Chi ngan 
sach Xä, Phirong, Thj tran dã qua Kho bac", kb:31.1g dirge lom hon so thire thu ngan 
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sach phan anh tren Tai khoan 714 "Thu ngan sach Xä, Phuemg, Thi tran cid qua • 
Kho bac". 

2.3.4. Ke Wan tang haw cac khoan chi ngfin sich M., Pinning, Thi trAn 

toan hach toan t'Ong hgp chi ngan such Xä, Phugng, Thi tran tren Nhatk5/ 
— So Cai va sO tong hap chi ngan sach Xã, Phugng, Thi tran . SO tong hgp chi ngan 
sach Xã, Phuling, Thi tran (Mau so S06b-X): COt Loai, Khoan (cOt 4, cOt 5) sixa 
thAnh cOt 4 "Ma nganh kinh te"; cOt Mpc, Tieu mpc (COt 6, cOt 7) sira thanh cOt 5 
"Ma nOi dung kinh te" (Phu Mc 02.4); 

Vic ghi NhAt lorf — S6 Cai dugc can dr trpc tip van cac chUng tit da dugc 
dinh khoan Ng, CO cac tai khoan cp the. 

Can dr d ghi s6 t6ng hap chi ngan sach Xã, Phuang, TM trAn 1d,s6 lieu Or 2 
dong khod so (cOng phat sinh thang va d6ng cOng phat sinh 1u Ice tilt dau nam cOa 
tirng mpc chi) tren so chi ngan sach Xa, Pholing, Thj tran . SO lieu tilt so tong hop 
chi ngan sach Xã, Phugng, Thi tran IA can dr d'e len cac chi,tieu bao cao tong hop 
chi ngan sach Xä, Phuong, Thi tran hang thang va bao cao tong hap quyet toan chi 
ngan sach Xä, PhuOmg, Thi tran theo nOi dung kinh te va bao cao quyet toan chi 
ngan sach Xã, Phuong, Thi tran theo MLNS NN. 

Hach toan cp the cac nghiep vg kinh t nhu sau: 

(1) Hach toan cac khoan chi thuling xuyen tai Xã, Phuorng, Thi trAn 

(1.1) D6i v&i nhimg khoan chi thang bAng chuyen khoan: (nhang khoan chi 
ngan sach c6 dii dieu kin thanh toan) 

Khi Xa, Phuling, Thi tran lap Lenh chi de chi tra tin &Mg BHXH, mua the 
BHYT, tra tien dien, cuac phi buu din va 1,  s6 dich vv khac, can dr vao glay bao 
Ng (1 lien dm lenh chi tic Kho bac,chuyen ve) toan ghi thang vao tai khoan 814 
"Chi ngan such Xã, Phugng, Thi tram da qua Kho bac". 

No TK 814 - Chi ngan sach xa, Phuiling, Thir tran &A qua Kho bac (814 - 
ThuOc Mm nay) 

CO TK 112 - Tien giri Kho bac (1121 - Tien ngan sach Xä, Phuling, Thj 
tran tai Kho bac) 

(1.2) Di vaii chi thanh toan tin hang, phi cap va cac khoan phal tra cho 
can WO, ding chat cap xã bang chuyen khoan 

- Phan anh tin Mang, ph p cap va cac khoan phai tra cho can b0, cong chat 
cap xa" tinh vao chi ngan sach, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach ad qua Kho bac (8142- ThuOc Mm nay) 

CO TK 334- Phai tra can b0, cling ch(rc. 

- Khi xâ chuyen dkr toan de chi tra tin luong, php cap va cac khoan phai tra 
cho can bO, cong ch(rc cap xä tai kho bac nha nuot, ghi: 

No TK 334- Phai P.ã can b0, cong chdc 

44 



. 	CO TK 112- Tian gai Ngan hang, Kho bac (1121- Ti6n ngan sach tai 
}Cho bac). 

D6ng then ghi CO TK 008 "Du toan chi ngan sach" . 

- Phan BHX1-1, BHYT, KPCD, BHTN cOa can bi), ding chic cap )(a phai 
khau frit vao luung phai tra, 

Ng TK 334- Phai tra can ba, cong chat 

CO TK 332- Cac khoan phai n6p theo krung (3321, 3322, 3324). 

- Cac khoan flan tam (mg chi khemg het dirge khau tra vao tin lucmg phai tra 
can 66, ding chat, ghi: 

Ng TK 334- Phai tra can ba, cong chic 

CO TK 311- Cac khoan phai thu. 

- Thu bai thuemg v gia tri tai san phat hien thieu theo quyat dinh xfr 1' khau 
trir vao tien luang phai tra, ghi: 

Ng TK 334- Phai tra can b0, cong chat 

CO TK 311- Cac khoan phai thu 

Co cac TK 111, 152... (Neu co guy& clinh xfr I ngay). 

- Thu 6 thu nhap ca nhan khau trir vao lucrng phai tra cila can b0 ding chirc cap 
xã, ghi: 

Na TK 334- Phai tra can b6, cong chat 

CO TK 333- Cac khoan .phai n6p Nha nuerc. 

- K toan tra lucrng, phi cap qua tai khoan cá nhan: 

- •Khi xa lap Lenh chi tin hoc Giay rat du toan chuyen tin tit tãi Ichoan 
den gun Kho bac sang tai khoan tien giri‘Ngan hang, nal can 	c6ng eh:1.c cap 
la In& tai khoan cá nhan de thanh toan tien luung, phy cap, ghi: 

Ng TK 112- Tien girl Ngfin hang, Kho bac (1122) 

CO TK 112- Tien gui Ngan hang, Kho bac (1121). 

Twang hgp chuyen tin t& tai khoan du toan sang tai khoan tin gui Ngan 
hang, &Mg thed ghi CO TK 008 "Du toan chi ngan sach". 

D6ng theyi phan anh s6 ti .6n luang, phki cap phai tra cho can b6, cong chic 
A 	- cap xã, ghi: 

Na 1K 814- Chi ngan sach xa da qua Kho bac 

CO TK 334- Phai tra can b6, ding chat. 

- Khi c6 xac nhan caa Ngan hang phuc \fa v s6 tin luung va cac khoan thu 
nhap khac dã dugc chuyen vao tai khoan cá nhan coa tang can ix), ding chat cap 
xa, ghi: 
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Na TK 334- Phai tra can b6, cong chirc 

CO TK 112- Tien gal Ngan hang, Kho bac (1122). 

(1.3) Tinh trich vã thanh toan BHXH, BNYT, KPCD, BHTN phai nOp 

- Inch BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai nOp tinh vao chi dia ngan sach xã 
theo quy dinh, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach xä dã qua Kho bac 

CO TK 332- Cac khoan phai nOp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324). 

- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cUa cong chat xã phai nip trir vao tien 
lucmg phai tra hang thang, ghi: 

Ng TK 334- Phai tra can b .& cling chat 

CO TK 332- Cac khoan phai nOp theo lucmg (3321, 3322, 3324). 

- Khi nhan giay phat np cham s6 tien BHXH phai nOp, ghi: 

Ng TK 311- Cac khoan phai thu (Cher xii1y ;That nOp cham) 

Ng TK 814- Chi ngan sach xa dã qua KBNN (Neu dirge phep ghi vao chi 
NSX) 

CO TK 332- Cac khoan phai nOp theo luting (3321). 

- Khi xã lap Lenh chi de chi tra tien &mg BHXH, mua the BHYT, nOp kinh phi 
ding doan, BHTN can dr vao giay bao Ng (1 lien cila Lenh chi tien dr KB chuyen ye) 
ke toan ghi: 

Na TK 332- Cac khoan phai nOp theo Kiang (3321, 3322, 3323, 3324) 

CO TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121). 

- Khi xã lap Gray int dr toan ngan sach d chuyen tien &mg BHXH, mua the 
BHYT, nOp kinh phi c6ng doan, BI-ITN can dr vao giay bao Ng (1 lien cilia Giay rCa 
dkr toan dr KB chuyen ve), ke toan ghi: 

Ng TK 332- Cac khoan phai nOp  theo luang (3321, 3322, 3323, 3324) 

CO TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121). 

D6ng thoi, ghi CO TK 008 "Dkr man chi ngan sach". 

- Bao hiem xa 1161 phai tra cho can bO, cOng °hire theo eh e dO, ghi: 

Ng TK 332- Cac khoan phai nOp theo lining (3321) 

CO TK 334- Phai tra cant* &mg cht:rc. 

- Khi nhan dirge s6 tien co quan BHXH cap cho xa v s6 BHXH da chi tra 
cho can bO, Gong chat, ghi: 

Ng cac TK 111, 112 

CO TK 332- Cac khoan phai nOp theo lining (3321). 
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- Kinh phi cong doan chi vugt dugc c'ap bit, ghi: 

Ng cac TK 111, 112 

Co TK 332- Cac khoan phai nip theo luang (3323). 

(1.4). Nhang khoan chi thang ngan such Xã, Phoning, Thi Oan bang tin mat: 

Nhang khoan chi ve tien lucmg, phi cap co trong do,toan doge duyet, khi 
Xã, Phuimg, Thj tran xuat qui thanh toan dugc hach toan thang vao chi ngan sach 
Xa, Phuong, Thj tran dá qua Kho bac: 

Phan anh tin lucmg, phv cap vâ cdc khoan phai tra cho can be, &mg chi:re cap 
xã tinh vao chi ngan sach, ghi: 

Ng TK 814- Chi ngan sach da qua Kho bac (8142- Thuec nam nay) 

CO TK 334- Phai tra can bi), ding chac. 

Khi xa. lap Lenh chi tin d6 rat tin v guy/ tin mat, ghi: 

Ng TK 111- Tien mat 

Co TK 112- Tien gin Ngan hang, Kho bac (1121). 

Khi thoc hien chi tra tin luong, phi cap va cac khoan phai tra cho can be, 
ding chicc cap xã, ghi: 

Ni TK 334- Phai tra can be, cling chirc 

Co TK 111- Tien mat. 

(2) Chi ddu tu phat Olen 

(2.1) Chi mua sam tai san c6 dinh dua ve sir clvng ngay bang chuyen khoan: 
Can dr van Hod don mua tai san, lap Lenh chi tien chi ngan sach bang chuyen 
khohn, can cir vao giay bao Ng cilia Kho bac, ghi: 

TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phugng, Thi tran da qua Kho bac 

CO TK 112 - Tien gin Kho bac, ngan hang (1121). 

B6ng tiled can Cu vao Bien ban giao nhan TSCD va cac chimg tit co lien 
quan ghi tang tai san c6 dinh, ghi: 

Ng TK 211 - Tai san c6 clinh 

CO TK 466 - Ngunn kinh phi dal hinh thanh TSCD. 

(2.2) Chi mua sam tai san c6 dinh dim ve sit (tang ngay bang tin mat: 

7  Can cif vao Hod dcm mua tai san, phieu chi, ghi chi ngan sach Xã, Phoning, 
Thi tran chua qua Kho bac: 

Ng TK 819 - Chi ngan sach Xã, Phunmg, Thi tran chua qua Kho bac (8192 - 
Thuec nam 

CO TK 111 - Tien mat. 
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- Can cir Bien ban giao nhan tal san ce dinh và cac chimg tir có lien quan, ghi 
tang TSCD va ngute kinh phi da hinh thanh TSCD: 

Ng TK 211 - Tâi san c6 dinh 
- 

Co TK 466 - Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD 

- Lam thit tgc thanh toan tam ung voi Kho bac, can cur vac, Gidy d nghi kho 
bac thanh toan tam Ong dugc Kho bac chap nhan, ké toan chuyen tir chi chua qua 
Kho bac sang chi da qua Kho bac, ghi: 

No TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phuorng, Thi tran cid qua Kho bac (8142 - 
Thugc nam nay) 

CO TK 819 - Chi ngan sach Xã, Phutmg, TN trail chin qua Kho bac 
(8192 - thu'gc nam nay) 

, (2.3) Chi mua sam TSCD phai qua lap (tat, chay thir: nu Xa, Phubmg, Thi 
tran sir dung tai khoan 241 thi cac chi phi lap dat, chay thir dugc tap hgp vao tai 
khoan 241 - XDCB dO dang. 

(2.4) Chi ngan sach cho dau tu XDCB: 

- Trutmg hop Xä, Phuong, Thi trail dung ra hach toan va tap hgp chi phi dau 
Us XDCB tren TK 241 thi hach toan nhu sau: 

, (2.4.1) Nhap kho se) vat tu thiet bi mua ve chin thanh toan, can cir hod don, 
phieu nhap kho, ghi: 

- Neu mua vat tu chua thanh toan: 

No TK 152- Vat lieu 

CO TK 331- Cac khoan phai tra 

- True:11g hgp ngan sach Xä, Phuing, Thi tran lam lenh chi tam img cho chit dau 
tir de mua vat tu hoac chuyen tra cho nguiri cung cap, nguiri nhan that', ghi: 

No TK 152 - Vat lieu (mua vat tu v nhap kho) 

Ng TIC,  331 - Cac khoan phai tra (chuyen khoan teá cho ngtrai cung cap 
ngutri nhan thau) 

CO TK 112- Tien gun Kho bac (1121 - Tien ngan sach tai kho bac) 

+ Deng thin ghi tang nguen kinh phi dau tu XDCB va chi ngan sach chua 
qua Kho bac s8 tien ngan sach dã tam img cho chit dau tu dê mua vat ttr hoac tra 
cho nguiri cung cap, ngtrai nhan thau, ghi: 

Nq TK 819- Chi ngan sach chua qua Kho bac (8192 - Thugc nam nay) 

CO TK 441 - Nguem kinh phi dau tu XDCB 

(2.4.2) Xuat vat tu, thiet bi XDCB sir dung cho cong trinh, ghi: 

Ng TK 241- XDCB cite dang (2412- XDCB dO dang) 

CO TK 152- Vat lieu 
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(2.4.3) Khi trng tin cho nha thAu xay lap theo hop deng k9 ket, ghi: 

Ni TK 331 - Cac khoan phai tra 

Co TK 111- Tien mat (nu Img bang tin mat) 

Co TK 112 - Tien giri Kho bac (1128) 

CO TK 441 -, Nguen kinh phi &du tu XDCB (Nhan yen ngan sach chi cho thu fix, 
Phuang, Thi trail lam lenh chi chuyen khoan thang cho nha thau) 

- Deng died ghi chi ngan sach chin qua Kho bac de hinh thanh ngu6n van 
thu tu,XDCB doi voi phan von ngan sach dã lam lenh chi chuyen khoan thang cho 
nha thau, ghi: 

, 	Ng TK 819 - Chi ngan sach Xã, Phuong, Thi trait chin qua Kho bac (nu la 
cap tam ung) 

CO TK 112- Tien gfri Kho bac (1121 - Tien ngan sach tai Kho bac) 

(2.4.4) Nhan khei lugng XDCB hoan thanh do ben nhan than ban giao, can 
dr hop 'long giao thau, hod don khoi luceng XDCB hoan thanh hoac phieu gia ding 
trinh va bien ban nghiem thu ban giao khoi lugng, ghi: 

Ng TK 241- XDCB der dang (2412- XDCB d& dang) 

CO TK 331- Cac khoan phai tra 

(2.4.5) Thanh toan cho ngtrai nhan than, ngued cung cAp dich vp, vat Pr, hang 
hod co lien quan den data tu XDCB, ghi: 

Ng TK 331- Cdc khoan phai tra 

C6 TK 111- Tien mat 

CO TK 112- Tien girl Kilo bac (1128- Tien girl khac) 

CO TK 311- Cac khoan phai thu (Chi ti6t tam dug) 

(2.4.6) Khi phat sinh chi phi XDCB khac, ghi: 

No TK 241- XDCB der dang (2412- XDCB d& dang) 

CO TK 111- Tien mat 

CO TK 112- Tien gtri Kho bac (1128- Tien gin khac) 

(2.5) Nhan yen vin try chi thang cho ding trinh xay dung co ban, ghi: 

Khi nhan vin try la vat Pr, thiet bj chuyen thang cho cong trinh: 

Ghi thu, ghi chi ngan sach chin qua Kho bac s6 vat tu thiet N nhan vien 
try, Ice toan ghi: 

No TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuorng, Thj trAn chin qua Kho bac (8192 - 
Thu6c nam nay) 

CO TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phu&ng, Thj tran chua qua Kho bac 
(7192- Thuec nam nay) 
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DOng thoi, ghi chi du tu XDCB,  và ghi tang nguon kinh phi clan ar XDCB 
gia tri vat tu thiet bi nhan vin trg chuyen thang cho cong trinh, ghi: 

No TK 241 - Xay ch,mg co ban dr'y dang (2412— XDCB do dang) 

Co TK 441 - Ngtilin kinh phi du tu XDCB 

- Sau khi cling trinh hoan thanh ban giao dua vao sti dong ,hoac cu6i nien dO 
kê toan lam tha tac ghi thu ghi chi ngan such Xã, Phuang, Thi tran dã qua Kho bac 
so von cUa ngan sach dal cap cho cong trinh: 

+ Ghi thu ngan sach Xã, Phuang, Thi Wan dã qua Kho bac: 

Ng TK 719 - Thu ngan sach Xä, Phubng, Thi trAn dal qua Kho bac (7192 - 
Thu& nam nay) 

CO TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuang, TN tran dã qua Kho bac (7142 - 
thuOc nam nay) 

+ Ghi chi ngan sach da qua Kho bac: 

Ng TK 814 - Chi ngan sach Xã, Phtrimg, Thi tan cid qua Kho bac (8142 - 
Thu& num nay) 

CO TK 819 - Chi ngan sach Xã, PhuOng, Thi tran chua qua Kho bac 
(8192 - ThuOc nam nay) 

- Can dr vao guy& toan cong trinh dugc duyet, lap Bien ban giao nhan 
TSCD: 

Ng TK 211 - Tai san c6 dinh 

CO TK 241 - XDCB der dang (2412) [8]. 

- Can ca vao quyet toan clang trinh dugc duyet, ghi: 

Nq TK 441 - Ngtilin kinh phi dau tu XDCB 

CO TK 466 - Nguan kinh phi dã hinh thanh TSCD [9]  

HET.!. 

8  Sim dayheo Thong tu s6 195/2012/TT-BTC ngay 26/10/2011 dm BO Tai chinh hueng din ke loan 
ap dong cho chil dau tu. 

9  SOB di thee Thong tu s6 195/2012/TT-BTC ngay 26/10/2011 dm BO TA' chinh huong dan k toan 
ap (long cho 	clau tu. 
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