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NOQI DUNG OpPAP THIBYWYEN CONG CHUC CAP XA NAM 2019
- MIEP VU CHUYEN NGANH
H TAl CHINH- KE TOAN

(Ban hanh kem teo Quyet dinh sé6 L4 /QP-BCH TDCCCV ngay 13/5/2019
ciia Ban Chi dao tuyén dung céng chikc vién chitc Thanh phd)

PHAN A. Viin bin tham khao

1. Luat Ngén sach nha nudc s6 83/2015/QH13, ngay 25/6/2015;

2. Luat K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

3. Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/20111 cua chinh phu vé Céng
chlrc xa. phuong, thi tran;

4. Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh pht hudng
dan Luat Ngéan sach nha nudc;

5. Nghi dinh s0 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cia Chmh phu quy dinh
chi tiét mot s6 Diéu cira Ludt ké toan;

6. nget dinh 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 cta B6 Tai chinh vé viée
ban hanh ché d¢ ké toan ngan sach xa va tai chinh x4;

_ 7. Thong tu sO 146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 cua B¢ Tai chinh Hudng
dan s,ira doi, 1?6 sung Ché do ke toan Ngan sach va Tai chinh xa ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 94/2005/QB-BTC ngay 12/12/2005 cua B6 Tai chinh;

8. Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bd Noi vu ngay
30/10/2012 cua B6 Noi vu Huéng dan ve ghl'rc trach, ti€u chuan cu thé, nhiém vu
va tuyén dung cong chirc xd, phuong, thi tran;

9. Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
veé quan ly ngén sich xa va cac hoat dong tai chinh cla x&, phudng, thi tran;

10. Nghi quyét so 13/2016/NQ-HDND, ngay 05/12/2016 cuia HDND thanh
pho Ha Noi vé phan cap nguon thu, nhiém vu chi gitra céc cAp ngan sach; ty 1€
phéan tram phéan chia ngudn thu gitta céc cap ngan sach va dinh mirc phén bd chi
ngan sach thanh pho giai doan 2017 - 2020.




Phan B. Tai liéu 6n tap

Thi sinh 6n tap theo tai liéu sau day:

1. CHU'C TRACH, TIEU CHUAN, NHIEM VU
1.1. Chire trach

Theo Diéu I, Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 BNV cua Bo
Nbi vu Huéng din vé chue trach, tiéu chuén cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chirc xd, phuong, thi tran “Céng chie x4, phudng, thi tran (x4, phuong, thi tran
sau déy goi chung la cap x3) lam cong tac chuyén mén thuge bién ché ctia UBND
cap x4, co trach nhiém tham muu, gitp UBND cap x4 thue hién chlic ning quan ly
nha nuée vé linh vue cong téc duge phan cong va thure hién cac nhiém vu khéc do
Chi tich UBND cép xd giao™ Theo khoan 3, Diéu 51, Luat ké toan s
88/2015/QH13 ngay 20/1 1/2015, “Ngudi lam ké toan co trach nhiém tuén thi cdc
quy dinh cua phap luat vé ké toan, thure hién cdc cong viée duoc phan c¢ong va chiu
trach nhi¢m vé chuyén mén, nghiép vy cia minh. Khi thay d6i ngudi 1am ké todn,
ngudi lam ké toan cii ¢o trach nhiém ban giao cong viée ké toan va tai lidu ké toan
cho ngudi 1am ké toan moi. Ngudi lam ké toan ci phai chiu trach nhiém vé cong
viée ké todn trong thoi gian minh 1am ké toan”. Néi mot cdch khic, theo cac quy
dinh caa phap luét hién hanh, Tai chinh- ké toan ngén sach x4, phuong, thi trén (sau
day goi tit 1a cong chire tai chinh- ké toan xd) 1a céng chirc cap xd lam cong tac
chuyén mén vé linh vure tai chinh, ké todn x4, thugc bién ché coa UBND cap x3, c6
trach nhiém tham muu, gitp UBND cép xd thure hién chirc ning quan ly nha nuéce
vé linh vue tai chinh, ké toan cép x4 va thue hién cac nhiém vu khac do Cha tich
UBND cép xi giao.

1.2. Tiéu chuén chung

Theo khoan 1, Pidu 3, Nghi dinh 112/2011/ ND-CP ngay 05/12/20111 ctia
Chinh pht v& ¢dng chire xa, phudng, thi trin, cong chirc Tai chinh- ké todn cip xa
c6 tiéu chuan chung nhu cac cong chirc chuyén mén khac, la:

- Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nidm virng quan diém, cha truong, duong 161
cua Dang, chinh sach va phap ludt cia Nha nuéc;

- C6 nang luc td chire van dong nhan dan & dia phuong thue hién cé hidu
qua cha truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach va phdp luat ciia Nha nuéc;

- C6 trinh d vin hoa va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phtt hop yéu cu nhiém
vu, vi tri viéc lam, ¢6 d nang luc va sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

-~ Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cda cong dong dan cu trén dia
ban cong tac.

1.3. Tiéu chun cy thé

Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 2, Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 cia Bé Noi vu Hudng dan vé chirc trach, tidu chudn cu thé, nhiém vu
va tuyén dung cdng chire x, phuong, thi tran, ngoai cic tiéu chuan chung quy dinh
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tai Khoan 1, Diéu 3, Nghi dinh 1 12/2011/ ND-CP ngay 05/12/20111 cua chinh phu
vé cong chuc xd. phuong, thi tran (sau day goi chung la Nghi dinh s0
112/2011/NDB-CP), va Piéu 51, Luét ké todn s 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015,
cong chite cAp x4 con ¢o cée tiéu chuan cy thé sau:

- D6 tudi: B 18 tudi trd 1én;
- Trinh d6 van hoa: Tot nghiép trung hoc phd théng;

- C6 pham chat dao ditc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, 6 ¥ thirc chap
hanh phap luat;

- Trinh d§ chuyén mén: Tt nghiép trung cap chuyén nghidp tré 1én cua
nganh dao tao phi hop voi yéu cdu nhidm vu ‘cua chirc danh cdng chire duoe dam
nhiém. Theo Khoan 5, Diéu 18, Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2006
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Ludt Ké toan, Ngudi ¢6 trinh do
chuyén mon nghi¢p vy vé ké toan la nguoi da tot nghiép trung cap chuyén nghiép,
cao ding, dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan tai cac
trudng trung cap, cao dang, dai hoc hoac céc hoc vién & trong va ngoai nudc;
ngu’(n c¢6 ching chi kiém toan vién theo quy dinh ctia Luat kiém toan doc lap;
ngudi ¢ ching chi ké toan vién theo quy dinh cua Luat ké toan; ngudi co chimg
chi chuyén gia ké toan hozc chirng chi ké toan do té chiic nudc ngoai hodc tb chire
nghé nghiép nude ngoai dugc BO Tai chinh Viét Nam thira nhén;

~ Trinh do tin hoc: Co chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A trd 1én;

- Tiéng dan toc thiéu sd: O dia ban cdng tac phai su dung tléng dan tdc thiéu
s6 trong hoat dong cong vu thi phai btet thanh thao tleng dén toc thidu sb phu hop
voi dia ban cong tac do; néu khi tuyén dyng ma chua biét tleng dén tdc thiéu s6 thi
sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dén toc thiéu sb phu hop véi dia
ban cong tac dugc phan cong;

- Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh l6p dao tao, bdi dudng quan ly
hanh chinh nha nud6c va 16p dao tao, bdi dudng ly luan chinh tri theo chuong trinh
doi vai chire danh cong chire cap x4 hién dam nhiém.

1.4. Nhiém vu ciia cdng chire Tai chinh - ké toan

Theo Diéu 7, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ciia Bd Ngi
vu Hudng dan v€ chue trach, tiéu chuan cy thé, nhi€ém vy va tuyén dung cong chirc
x3, phudng, thi tran, cong chie Tai chinh - ké toan ¢6 nhiém vy:

- Tham muu, giap UBND cép x4 té chire thue hién nhiém vy, quyén han cuia
UBND cép x4 trong {inh vuec tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh cta phap
luat.

- True tiép thure hién cac nhiém vu sau:

+ Tb chire x@y dyng du toan thu, chi ngan sach xa trinh cap c6 tham quyén
phé duyét; to chie thyue hién dy toan thu, chi ngén sach va cac bién phap khai thac
nguon thu trén dia ban cap x3;




+ Kiém tra va t6 chitc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
hudng dan cua co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién
béo cao tai chinh, ngan sach xa theo ding quy dinh cia phap luét;

+ Thuc hién cong tac ké toan tai chinh, ngan sach x4 (ké toan thu, chi ngan
sach xa, ké toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat djng tai chinh khac, ké
toan tién mat, tién giri, ké toan thanh toan, ké toan vat tuw, i sn,. ..) theo quy dinh
ctia phap luat;

+ Cha tri, ph01 hop véi cong chirc khac quan ly tai san cong; k;em tra, quyét
toan cic dy an dau tu xay dung thudc thdm quyén quan 1y cia UBND cAp x4 theo
quy dinh ctia phép luit.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich UBND cap xa giao.

1L KIEN THUC QUAN LY NHA NUGC, KY NANG CHUYEN MON
CUA LINH VUC CHUYEN NGANH

1. QUAN LY CHU TRINH NGAN SACH XA, PHUONG, THI TRAN

Noi dung quan trong nhit trong hoat dong quan Iy tai chinh, ngan sach x4,
phuong, thi trén chinh 13 quén Iy c4c khau trong chu trinh ngén sach xa, phuong,
thi trin (sau ddy goi tit 12 ngan sach xa). Chu trinh ngén sach xa 1a cum tix chi toan
bd hoat dong cta ngan sach xa ké tir khi bat diu hinh thanh cho 61 khi kqt thuc
chuyén sang ngan sach mgi. Mot chu trinh ngan sach x& gom ba khéu noi tip
nhau, do la: l{?lp du toan ngan sach xa (bao gébm chuén bi va quyet dinh dy toan
ngan sach); chap hanh ngan sach xa va quyét toan ngin sach xa. Cu thé:

1.1. Lap du toan ngin sach xa

1.1.1. Muc tiéu lap dw toan ngan sach xa

Lap dy toan ngan sach 14 cong viée khai dau ¢d ¥ nghia quyét dinh dén toan
bd céc khéu cda chu trinh quan ly ngin sach xa. Lap du toan ngin sach xa thue
chat 14 1ap ké hoach cac khoan thu-chi ngan sach xd da dugce sang loc, lya chon tdi
vu nhit, phan 4nh diy da hoat dong ctia chinh quyén cip xa trong mét nam ngan
sach. Két qua ctia khau nay [a dir toan ngan sach dugec HDND cip xa quyét dinh.

Qua trinh 14p ngan sach xa nham muyc tiéu:

- Huy ddng day di, theo diing phap luat moi ngudn thu NSNN trén dia ban x4.

- Phén bd ngan sach xi phirhop véi vu tién trong ké hoach phat trién kinh té
- X& hdt cua xd va chinh sach, ché d cua Nha nude.

- La co s¢ cho viée quan ly thu, chi trong khau chép hanh ngén sach xa cling

nhu vigée danh gid, quyét todn ngan sach xa duoc cdng khai, minh bach va bao dam
trach nhiém giai trinh.

1.1.2. Yéu ciiu ldp du toin ngin sich xa
Theo quy dinh cta Luat NSNN s6 83/2015/QH13, lap dyr toan ngan sach nha
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nude ndi chung cling nhu ngan sach x3 not riéng phai dam bao thuc hién ding cac
yéu cau sau day:

. - Du toan ngan sach xa phai tong hop theo timg khoan thu, chi va theo co
cau chi dau tu phat trién, chi thuong xuyén, du phong ngan sach x3.

- Dy toan ngén sach cta chinh quyén cip x3 phai thé hién day du cac khoan

thu, chi theo ding biéu mau, thoi han do co quan nha nuéc cé thAm quyén quy
dinh. Trong do:

+ Du toan thu ngan sach dugc lap trén co s& du bao céc chi tiéu kinh té vi
mo va cac chi tiéu ¢d lién quan, cdc quy dinh cta phap luat vé thué, phi, 1€ phi va
ché do thu ngan sach;

+ Du toan chi diu tu phat trién duoc lap trén co s¢ quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dy an da dugce cap co thim quyén phé duyét; kha néng can db6i cac
nguon luc trong n3m dy todn, quy dinh cla phap tuat vé dau tu cong, xay dung va
quy dinh khac cia phap luét cé lién quan;

+ Dy toan chi thuong xuyén duge ap trén co s¢ nhiém vy dugc giao, nhiém
vu duoc co quan ¢6 thim quyén phé duygt, ché d4, tieu chuan, dinh muc chi do co
quan nha nudc co tham quyén quy dinh. Viéc lap dy toan ngan sach cua chinh
quyén cdp x4 thuc hién ché do tu chil, ty chju trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh thyc hién theo quy dinh tai cac Nghi dinh: )
130/2005/ND-CP ngay 27/10/2005, sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua
Chinh pht va Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B0 Tai chinh, B Noi vu quy dinh ché do tu chi, tr chiu trach nhiém veé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nude.

+ Du toan chi NSNN cap xa d6i véi linh vuc gido duc bao dam ty 1& theo
quy dinh cta phap tuit co lién quan;

+ Dy todn chi thuc hién cac chuong trinh myc tiéu quoc gia (néu ¢6) dugc Hp
cén cir vao danh myc cac chuong trinh, tong mure kinh phi thye hién chu’cmg trinh muc

tiéu quoc gia trong timg giai doan do Qudc hdi quyét dinh, muc tiéu, ngi dung, nhiém
vu va chi tiét cdc dy an thanh phan déi véi timg chuong trinh muc tiéu qudc gia.

1.1.3. Can ctr 1ap du toan ngan sach xa
Du toan ngéan sach x3d hang nang dugc xdy dung dya trén cac can cir sau':

- Céac nhiém vu phat trién kinh té - x4 héi, bao dam quéc phong, an ninh va
trat tu an toan xa hoi cua x3;

- Chinh sach, ché d6 thu ngan sach nha nude, co ché phan cap ngudn thu,
nhiém vu chi ngan sach x3 va ty 1é phan tram (%) phan chia nguén thu do Héi
dong nhan dan cap tinh quy dinh;

1 Khoin 2, Didu 11, Théng tur 56 3442016/ TT-BTC ngiy 30/12/2016 cia Bd Tai chinh quy dinh v& quan 1§ ngén sach x4 va cde hoat dong tai chinh khac cla
XA, phuimg, thi trén,




- Ché d9, tiéu chuan, dinh mirc chi ngan sach do co quan ¢ thim quyén ban
hanh. P41 véi nam dau thoi ky on dinh ngéan sach dia phuong, la dinh mirc phan bo
chi ngan sach do Hoi dong nhén dan cép tinh quyét dinh’;

- SS kiém tra vé& du toan ngan sach xa do UBND cAp huyén thong béo;
- Tinh hinh thuc hién du toan ngan sach xa nam hién hanh va nam trudc;

- Bao cao du toan ngan sach clia cac co quan, don vi sir dung ngan sach xa.
1.1.4. Lap du toan’

1.1.4.1. Trinh tu 14p, quyét dinh du toan ngan sach x3".

Hang nam, trén co s& hudng dan cia UBND cip huyén, UBND clp x4 lap
dur toan ngln sach nam sau trinh Hoi dong nhan dan xa quyét dinh. Trinh tr l4p,
quyet dinh du toan ngan sach xa nhu sau:

Budc 1: Tinh toan cac khoan thu ngin sach nha nwéc trén dia ban: Bo
phan taj chinh, ké toan xa phdi hop véi co quan thué hozc ddi thu thué xa (néu co)
tinh toan cac khoan thu ngan sach nha nudc trén dia ban (trong pham vi phan cap
cho xa quan ly);

Buée 2: Lap dw toan chi caa don vi, to chivre thuge UBND xa: Cac don
v], to chirc thugc UBND xa can ctr vao chirc ning nhiém vu dugc giao va ché do,
tiéu chuan, dinh murc chi lap du toan chi cia don vi, t6 chirc minh;

Bwée 3: Lap di toan thu, chi va can d6i ngan sach xi: BS phan tai chinh,
ké toan xa lap du toan thu, chi va can d6i ngan sach xa trinh UBND x4 bao céo
Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan xa xem xét, cho y kién truée khi giri UBND cép
huyén va Phong Tai chinh - K& hoach huyén téng hop. Thoi gian bao cao dy toan
ngan sach xa do UBND cép tinh quy dinh;

Déi v6i nam dau thoi ky 6n dinh ngan sach, Phong Tai chinh - Ké hoach
huyén lam viéc voi UBND x4 vé can doi thu, chi ngan sach xa thoi ky 6n dinh moi
theo kha nang bd tri can d6i chung clia ngan sach dia phuong. Ddi voi cac nam tié
theo trong thoi k¥ on dinh ngan sach, Phong Tai chinh - Ké hoach huyén chi to
chirc 1am viéc véi UBND xa vé du toan ngan sach khi co de nghj cia UBND x4;

Buge 4: Quyét dinh dw toan ngin sach xa: Sau khi nhan duoc quyét dinh
giao nhiém vu thu, chi ngan sach ctia UBND cap huyén, UBND xa hoan chinh du
toan thu ngan sach nha nudce trén dia ban duge giao quan ly; dy toan thu, chi ngan

? Tai Thanh phé Ha Nai, dinh mirc phan b chi ngan sich quy dinh tai Phu luc s6 02- Dinh mirc phin bd
chi ngin sach thanh ph6 Ha N6i giat doan 2017-2020 Kém theo Nghi quyét s6 13/2016/NQ-HDND ngay
05/12/2016 ciia HEDND Thanh pho).

* Tham khéo thém quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Nghi dinh s6 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cta Chinh
phi ban hanh quy ché lip, tham tra, quyét dinh ke hoach tit chinh 05 nam dia phuong, ké hoach déu tu
cong trung han 05 ndm dia phuong, ke hoach tai chinh - ngén sach nha nwéce 03 nam dia phuong, du todn
va phian bo ngén sach dia phirong, phé chuan quyét toan ngdn sach dia phuong hang nam.

* Khoan 3, Piéu 11, Théng tir s6 344/2018/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia B Tai chinh quy dinh v& quan 1y ngan
sdch x@ va cic hoat dong tai chinh khac cha xd, phudng, thi tran.
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sach xd va phuong an phan bd ngan sach x3 bao cao Ban Kinh té - X& hoi x3 tham
tra, Thudng tryc Hoi ddng nhan dan x3 xem xét, cho y kién, trinh Hoi déng nhén
dan x& quyét dinh theo thdi han do UBND cap tinh quy dinh. Sau khi dir toan ngén
sach x4 dugc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh, UBND x3 bao cao UBND cép
huyén, Phong Tai chinh - K& hoach huyén va co quan KBNNnoi giao dich dé to
chirc thuc hién;

Phong Tai chinh - Ké hoach huyén co trach nhiém tham dinh du toan ngén
sach x3, trurong hop c6 sai s6t phai bao cao UBND cép huyén yéu ciu Hoi déng
nhan déin xa diéu chinh dir toan theo ding quy dinh, dong thoi giri KBNNciing cép
1am can e dé thue hién du toan theo quy dinh.

Ngan sach xa duogc bé tri mirc du phong ngan sach hang nim tuong g tir
2% dén 4% tong du toan chi dé dam bao céc nhiém vu phong, chdng, khic phuc
hiu qua thién tai, tham hoa, dich bénh, ciru d6i; nhiém vu quan trong vé trat tur an
toan xd hoi va nhiém vu can thiét khac thudc nhiém vu chi ciia ngan sach x3 ma
chua duoc dy toan, UBND x4 quyét dinh sir dung du phong ngan sach x3, két thic
mdi quy bao cao Thuong truc Hoi ddng nhén dan x3 va béo cao Hoi dong nhan dan
x4 tai ky hop gan nhét.

Trong trudong hop ¢6 yéu cau ciha UBND cap trén dé dam bao phl hop véi
dinh hudng chung hodc ¢ bién dong 16n vé ngudn thu va nhiém vu chi, UBND xa
tién hanh lap du toan diéu chinh bo cao Ban Kinh té- X3 hoi x4, Thuong truc Hoi
dbng nhan dan xa xem xét, cho y kién truéc khi trinh Hoi dong nhan dan xa quyét
dinh va bao cdo UBND cép huyén.

1.1.4.2. Phuong phap lap du toean thu, chi ngan sach xa .

Phuong phép lap du toan ngan sach x4 1a cach thire tién hanh xay dung thao
tudn du toan ngén sach xa sao cho hiéu qua, ¢6 chat lugng, bao gobm qua trinh 1ap
du toan thu va lap dy toan chi ngéan sach xa, cu thé:

a. Lap dv toan thu ngan sach xa
al. Xac dinh cac ngudn thu ngin sach xa nim ké hoach

Theo quy dinh tai Diéu 9, Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016
cua B Tai chinh quy dinh vé ‘quén ly ngén sach x& va cac hoat ddng tai chinh khac
cta x3, phudng, thi trin, Ngudn thu ciia ngan sach x4 gdm c¢6 khoan sau:

Thir nhat, Céc khoan thu ngdn sach xd hucng 100%: 1a cac khoan thu danh
cho x3 sir dung toan bo dé chi dong vé nguon ngén sach bao dam cac nhiém vy chi
thudng xuyén, chi dau tu phat trién. Can cr nguyén tic phan cap quan ly ngudn
thu, nhiém vu chi cho ngén sach x& sau day: (i) Phu hop voi phén cap nhiém vy
kinh té - x4 hdi, quéc phong, an ninh ciia Nha nuée va chirc ning, nhiém vu quéan
Iy Nha nuéc cia xd; dong thoi phai phu hop véi dic diém kinh té, dia ly, déan cu,
trinh do quén ly ctia chinh quyén cép x3; (ii) Phu hop véi viée phén cép ngudn thu
gifra ngan sach trung uong va ngan sach dia phuong; phén cap ngudn thu gitra
ngan sach cap tinh va ngan sach huyén, quén, thj x4, thanh phé truc thudc tinh,
thanh phé truc thudc thanh phéd truc thudc trung uong (dudi day goi chung la
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huyén); (iii) Dbi v6i cac khoan thu phan chia gifra ngan sach trung wvong va ngén
sach dia phuong, truong hop ¢o phén cép cho x4 thi ty & phan trim (%) phan chia
cho ngan sach xa khong vuot ty 18 phén trdm (%) phéan chia cho timg tinh, thanh
phd truc thude trung wong do Quoc hoi quyét dinh. Riéng ddi véi cac loai “thué sir
dung dat phi nong nghiép; thué mon bai thu tir ca nhan, hd kinh doanh; thué sir
dung dat néng nghiép thu tir ho gia dinh; 18 - phi trude ba nha, dar™ ty ie phan tram
(%) phén chia cho ngén sach xa do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh; (iv)
Khi phan cAp ngudn thu cho ngan sach xa phai cln cir vao nhiém vy chi, kha nang
thu ngén sach trén dia ban; phan chp t6i da ngudn thu tai chd, dam bao cac x& co
nguon thu can don v&i nhiém vu chi thudng xuyén va chi déu tu phat trién trén dia
ban theo phan cap cha Hoi dong nhan dan cap tinh, han ché yéu cau b sung can
dbi tir ngan sach cap trén; (v) Trong thoi ky 6n dinh ngan sach dia phu’cmg, on dinh
ty 1€ phan tram (%) phan chia cac khoan thu giira cac cap ngan sach & dia phuong.
Hang ndm, cn clr kha nang cén ddi cla ngan sach cap huyén, co quan co thém
quyeén quyet dinh ting thém s6 bd sung can ddi ngan sach cho nghn sach xa so vai
nam dau thoi ky on dinh ngén séach; (vi) Két thic mdi thoi ky on dinh ngan sach
dia phuong, cin cir vao kha nang nguon thu va nhiém vu chi ciia ngn sach dia
phuong, Hoi dong nhan dan cép tinh xac dinh lai ty 1€ phan trdm (%) phan chia cac
khoan thu giira ngan sach cac cap & dia phuong va s6 bo sung can ddi ngan sach
(néu c6), trong d6 cd ngan sach xa, Hoi dong nhan din cap tinh xem xét phan cap
cho ngan sich x& hudng 100% cac khoan thu sau day: Cac khoan phi, 1¢ phi giao
cho x3 td chirc thu theo quy dinh; Thu tir cac hoat déng su nghiép clia X3, phan np
vao ngin sach nha nudc theo quy dinh cua phap ludt; Thu tir quy dat _cdng ich va
hoa lgi cong san khac do xa quan ly theo quy dinh cia phap luat; Tién thu tir xur
phat vi pham hanh chinh, phat, tich thu khdc theo quy dinh cua phap luét do cép x4
thyc hién; Thu tir tai san dugc xac lap quyén s& hifu ciia nha nrde do cic co quan,
don vi, td chirc thude xa xir 1y theo quy dinh cta phap luat, sau khi trir di cac chi
phi theo quy dinh cia phap luat; Cac khoan huy dong dong gop tir cac co quan, to
chire, ca nhan gom: cac khoan buy dong dong gop theo quy dinh cia phap luat, cac
khoan dong gop theo nguyén thc tw nguyén dé déu tu xay dung co s& ha tang do
Hbi dong nhén dén xa quyet dinh dua vao ngan sach xa quan ly; Vién trg khong
hoan lai cia céc td chirc qudc té, cac td chirc khac, cac ca nhan & nudc ngoai truc
tiép cho ngan sach x& Thu két du ngan sach x& niam trudc; Thu chuyén ngudn
ngan sach cap xd nam trudce chuyén sang; Cac khoan thu khac cia ngan sach xa
theo quy dinh cua phap luét.

Thur hai. Cac khoan thu phdn chia theo ty Ié phan tram (% ) gma ngan sach
xd, thi tran véi ngan sdch cap trén, g6m c6 cac khoan sau: (i) Thué sir dung dét phi
ndng nghiép; (ii) Thué sir dung dat nong nghiép thu tir hé gia dinh; (iii) Lé phi mén
bai thu tir c& nhén, hg kinh doanh; (iv) L€ phi trudc ba nha, dit. Cén ctr vao kha
nang thuc té nguon thu va nhiém vu chi cua x4, Hoi ddng nhén dén cap tinh quyét
dinh ty 1& phén tram (%) dén tdi da 1a 100% cac khoan thu nay cho ngan sach xa.

3 Piém b, Khoan 1, Biéu 39, Lut Ngan sach nha nuéce sb 83/2015/QH 13 ngay 25/6/2015.




Ngoai cac khoan thu phan chia theo ty 1€ phan trdm (%) nay, ngdn sich xd con co
thé dwogc Hoi ddng nhén dan cép tinh phan cdp thém ngudn thu tir cac khoan thu
ngan sach dia phuong dugc hudng 100%, cac khoan thu phan chia glua ngan sach
trung wong va ngin sach dia phuong.

Ngoai cac khoan thu ngin sach x4 duoc huong 100% va duge phin chia
theo ty 1€ phan tram (%) gilra ngén sach x4, thi tran voi ngan sach cap trén noi trén,
chinh quyén xi khéng dwge dat ra cadc khoan thu trdi voi quy dinh cua phap luit.

Thir ba, Khoan thu bé sung tir ngdn sdch cdp trén cho ngdn sach xa: Thu bd
sung tir ngan sach cap trén cho ngan sach xa gom c6: (i) Thu bo sung can doi ngan
sach 1a muc chénh léch 16n hon gifra dy toan chi can doi theo phan cip va du toan
thu tlr cac ngudn thu duoc phan cap cho ngan sach xd (cac khoan thu 100% va céc
khoan thu phan chia theo ty 18 phn trim), duogc xac dinh cho nim dau thoi ky én
dinh ngén sich. Cac nam trong thoi ky 6n dinh ngan sach dia phuong, can cir kha
néng cén dbi cta ngan sach cap huyén, UBND cap huyén trinh Hoi dong nhan déin
cip huyén quyét dinh ting thém sé bd sung can dbi ngan sach tir ngén sach cAp
huyén cho ngan sach xa so voi nam dau thoi ky 6 6n dinh; (i) Thu bd sung c6 muc
tiéu la cac khoan thu dé thuc hién cdc chuong trinh, nhiém vy (nhu chuong trinh
muc tiéu qudc gia; chuong trinh myc tiéu cta trung vong; chuong trinh, nhiém vu
cua dia phuong) hodc ché do, chinh sach méi do cap trén ban hanh nhung c6 giao
nhiém vu cho x4 t6 chirc thuc hién va du toan nam dau thoi ky on dinh ngan sach
dia phwong chua b tri.

Theo khoan I, Muc C, Phu luc 1 kém theo NQ 56 13/2016/NQ-HDND ngay
05/12/2016 ctia HDND Thanh pho Ha Noi vé Phin cap nguon thu, nhiém vu chi
gifra céc cip ngin sach; ty 1€ phdn trim phan chia ngudn thu gifta cdc cdp ngan
sach va dinh muc phan b chi ngan sach thanh pho Ha Noi giai doan 2017-2020,
Nguén thu efia ngan sach x4, phudng, thi tran gdm co 4 nguon sau: (§) Céc khoan
thu ngin sach x3, phudng, thi trin duoc huong 100% (gom 13 khoan sau: Lé phi
mon bai thu tir cd nhén, hd kinh doanh; Thué sir dung dat nong nghiép thu tir cdc
ho san xudt; Thue str dung dat phi néng nghiép; Thu ban tai san nha nudc do xa,
phuong, thi trdn quan ly; Vién trg khong hoan lai cua cac t6 chirc quoc té, céc to
chiic khéc, cac ca nhan & nude ngoai truc tiép cho xd, phuong, thi trin theo quy
dinh ca phap luat; Céc khoan thu phi, 1& phi cho ngan séch xa, phuong, thi tran
(khong ké 1é phi mon bai, 16 phi trude ba, phi bao vé moi truong); Cac khoan thu
tlr xir phat vi pham hanh chinh, phat, tich thu va thu khac clia ngan sach dia
phuong theo quy dinh cida phap luat (phin thuéc ngan sich nha nuéc theo quy
dinh) do x&, phuong, thi tran thuc hién va quan ly; Thu tir tai san duge xdc lap
quyen s0 hiru nha nudc do x4, phuong, thi tran xur ly; Thu tir quy dat cong, cong
ich va hoa loi cOng san do x3, phuong, thi trn quan ly; Thu dén bu thiét hai khi
Nha nude thu héi dat dbi voi dat thude x&, phuong, thi trdn quan 1y; Huy dong
dong gop theo quy dinh cta phap luat va dong gdp tu nguyén tir céc 16 chirc, ca
nhén cho xa, phuong, thi trn; Thu két du ngan sich; Céc khoan thu khéc theo quy
dinh ctia phép luit); (#) Céc khoan thu ngin sich x4, phuong, thi trin dwoc huong
theo ty 1& phan tram phén chia (L& phi trudc ba nha dat); (7)) Thu bd sung tir ngan

9




sach cap trén; (iv) Thu chuyén ngudn tir ngan sach xa, phuong, thi trAn nam trude
sang ngan sdch ndm sau.

a2: Xac dinh du toan thu ngén sach xi nim ké hoach

Thir nhat, Cdc khodn thu ngdn sdch xd huéng 100%:

Xdac dinh du toan cic khoan thu ngén séch xa duge hudng 100% bang cach
xac dinh du toan tirng khoan thu va sau dé cdng du todn cua tit ca cdc khoan thu.

Du todn cva timg khoan thu ngan sach x8 dugc hudng 100% duoc xac dinh nhu
sau:

Du toan timg Udc thuc  hién Sé chénh léch tang (hoic

khoan thu . timg khoan thu + (hodc gidm) du todn timg khoan

ngan sach xa _ ngin sach xd thu ngan sach xa nam X+1

nam X+1 nam bao cdo X so vol uoc thuce hién nam
bao cao X

Xac dinh s6 wdc thue hién thu ngan sach xa ndm bao cdo X dya vao bao cao
tinh hinh thuc hién thu ngan siach xa 6 thang dau nam va udc thuc hién thu ngén
sach x3d 6 thang cuoi ndm bao cao X.

Xac dinh s wdc thue hién thu ngén sach x3 6 thang cudi nim bao cdo X cin
phai bam sat vao dyu toan thu ngn sach xa ctia ndm bdo c4o, tinh hinh thuc hién
thu ngén sach x4 6 thang dau nam, dy kién tinh hinh kinh té - x4 héi va ké hoach
kinh té x3 hoi 6 thang cudi nam béo co.

S& chénh léch tang (hodc giam) du toén tumg khoan thu ngan sach X8 ndm
(X+!) so voi uée thue hién ndm bao cdo X chiu tdc dong cua hai nhan t6 la ddi
tuong thu va mirc thu véi ba truong hop cu thé sau: (i) Chi do thay d6i dbi tuong
thu, (ii) Chi do thay déi mirc thu, v (iii) Do ca d6i tuong thu va mirc thu déu thay
doi.

Can ctr xac dinh sb d6i tuong thu hay mue thu tinh cho mot dbi tugng thu
nim (X+1) dua vao céc van ban stra ddi, bd sung hay ban hanh mai thay thé cho
cdc van ban dang c6 hiéu luc thi hanh nam bao cao quy dinh ve cac khoan thu
(thué, phi, 1€ phi, cac khoan dong gop...). Ké toan x3 cling cin phéi hop vai céc bd
phan théng ké x4, co quan thué, can bd ty nhiém thu (néu c6) va hoi dong tu van
thué x4 tinh toan cac khoan thu ngan sach x4.

Riéng thu ngan sach xi tir cac khoan thu vién trg¢ truc tiép cho xa la cac
khoan thu dudi dang tién hodc hién vit cua céc t6 chirc ca nhan vién trg khong
hoan lai cho cdp x4. Can cir vao cac didu khoan ciia céc du dn va céc cam két da
c0, ké toan cép x4 tinh toan, xac dinh sO thu tir tai tro, vién trog dé lap du toan thu
céc khoan thu nay va téng hop vao du toan thu ngan sach x4 nim ké hoach.

Thit hai, Cdc khoan thu ngan sdch xa dwoce huong theo ty 1¢ diéu tiét:

Xac dinh du toan cac khoan thu ngan sach xd dugc huong theo ty 1€ % phan
chia bang cach xac dinh du toan timg khoan thu ngén sach xd duge hudng theo ty
1€ %5, ré1 cOng du todn ca tat ca cac khoan thu do.
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Cach x4c dinh du toan cua timg khoan thu ngan sach x3 duoc hudng theo ty
1€ % phan chia nhu sau:

Du toan thu ngén Uéc thuc hién thu S6 chénh léch ting (hoac

saich  x3 nam ngin sich xd ndm giam) dy toan thu ngin

(X+1) cua tung B bdo cao X cua (hoiic sach xd nam (X+1) so véi

khoan thu phan — timg khoan thu ) ' uédc thuc hién ndm bao

chia theo ty 1€ % phan chia theo ty cao X tung khoan thu
1€ % phan chia theo ty 1€ %

Viée xé4c dinh s6 ude thuc hién tung khoédn thu ngéin sidch ndm X va 56
chénh léch ting (hodc giam) du toan timg khoan thu ngén sach nam (X+1) so véi sb
uodc thue hién ndm X cua timg khoan thu ngin sach xa8 dugc hudng theo ty I¢ phén
trdm phan chia twong tu nhu cach xac dinh d6i véi cac khoan thu ngin sach xa
dugce hudng 100% noi & trén.

Ty 1¢ % ngan sach xd dugc hudng tir timg khoan thu ngén sach phén chia
theo ty 1€ % duoc xac dinh can cir vao quyét dinh vé phén cip ngudn thu cho ngén
sach xa ctia HDND tinh.

Thik ba, Thu bé sung tir ngdn sdch cdp trén:

Trong hé thong t6 chirc NSNN, céc cap ngéan sach c6 mdi quan hé chit ché véi
nhau, va moi cip déu phai dam bao cén doi thu - chi cia minh. Tuy nhién, trong
nhitng hoan canh cu thé néu cap ngén sach (hay mét bo phén cua cap ngén sach) nao
khong tir can ddi dugc, thi ngan sich cap trén ¢ trach nhiém cép bd sung ngudn thu
cho cap ngan sach (hay bd phan cua cap ngén sich) dé dé dam bao can d01 thu - chi
ngay tir khiu du todn. Tir d6 hinh thanh khoan thu bd sung tur ngan sach cap trén cho
ngan sach cap dudi. Trong diéu kién nudc ta hién nay, phan lén ngan sach xa chua tur
can dbi dugce thu - chi, nén ngan sach cap trén phai cap bo sung va hinh thanh nguon
thu thir 3 cho ngan sach xa . Thu bo sung tir ngén sach cap trén bao gom: Thu bd sung
can dbi ngan sach va bd sung theo muc tiéu tir ngan sach cAp trén cho ngan sach xa.

S6 bd sung can dql ngén sach xa dugce xéc dinh tir ndm dau cta thoi ky &n dinh
ngén sach va duge giao 6n dinh 5 nam theo quyét dinh cua Cha tich UBND huyén.

S6 thu bb Tong chi Téng thu can dbi ngan sach x4 tir cac

sung can dbi _ trong can dbi khodn thul00% va khodn thu phén

ngan sach xa ngan sach xa chia theo ty 1& % ngéan sach x& duoc
hudng

Sé thu bd sung theo muc tiéu tir ngén sach cp trén cho ngén sach x& duge xac
dinh hang ndm va x3 phai sir dung kinh phi theo ding muyec ti¢u quy dinh. Ké toan x
cin clr cac van ban phap ludt ¢6 lién quan, sb kiém tra du toan ngén sach theo timg
muc tiéu do huyén théng bao dé xac dinh du toan cac khoan thu bb sung cO myc tiéu.

Riéng du toan thu bd sung dé thue hién cac chinh sach, ché dé mai do cap
trén ban hanh co hiéu lyc trong nam ké hoach ma chua duge bd tri trong du toén
ngan sach x& cua nam dau thoi ky 6n dinh ngan sach thi phai ciin clr vao cac quy
dinh vé déi tugng chi, mic chi, céc nguéun bao dam cho viéc thuc hién cac vin béan
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chinh sach ché d6 mai d6 dé xéac dinh.

b. Lap du toan chi ngan sach xa

bl. Xac dinh nhiém vu chi cia ngan sach xa

Theo quy dinh tai Diéu 10, Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016
cua B9 Tai chinh quy dinh vé quan ly ngén sach x& va cac hoat dong tai chinh khac
cia x3, phuong, thi tran, Cin cir phén cap quan ly kinh té - xa hoi, qudc phong, an
ninh ctia Nha nudc, cac chinh sach, ché d6 vé hoat déng ciaa cac co quan Nha nudc,
Pang Cong san Viét Nam, cac td chure chinh tri - x4 héi va nhiém vu phat trién kinh
té- x4 hoi ctia x3, khi phan cp nhiém vu chi cho ngan sach x&, Hoi dong nhan dan cp
tinh xem xét giao cho ngan sach x4 thuc hién cac nhiém vu chi duéi day:

Nhiém vu thi nhat Chi dau tie phdt trién, gom (1) Chi dau tu xay dung céc
cong trinh két ciu ha tang kinh té - x3 hoi tir ngudn vén dau tu trong can déi ngan
sach xa theo phan cip cta cép tinh theo cac Iinh vire: Qudc phong, An ninh va trat
tu an toan xa@ ho1; Giao duc; tmg dung, chuyén giao cong nghé; y té; van hoa, thong
tin; phat thanh, truyén thanh; thé duc, the thao; bao v€ mbi trudmg; kinh té; 5 (i)
Chi dau tu xay dung cac cong trinh ket cdu ha tAng kinh té - xa héi ciia x4 tir nguon
huy dong dong gop tir cac co quan, td chirc, ca nhan theo quy dinh cia phap ludt va
Luit dau tu cong cho timg du 4n nhét dinh, do Hoi ddng nhan dan xi quyét dinh
dua vao ngén sach x3 quan ly theo cac linh vuc: Qudc phong, An ninh va trét tv an
toan x& héi; Gido duc; ing dung, chuyen giao cong nghe y té; vin hoa, thong tin;
phat thanh, truyén thanh; thé duc, thé thao; bao vé méi truong; kinh té;

Nhiém vu thir hai, Cac khoan chi thudng xuyén, gdm: (i) Chi quéc phémg: Chi
thuc hién ché dd, chinh sach d6i voi luc luong dan quan tu vé va cac khoan chi khac
vé dan quin tu vé thudc nhiém vu chi clia ngan sich x3 theo quy dinh cia Luét dan
quéan tu vé; chi thuc hién viéc dang ky nghia vu quén su, cong tac nghia vu quin su
khac thudc nhiém vy chi cia ngan sach xa theo quy dinh cia Luat nghia vu quén sy;
cac khoan chi khéc theo quy dinh cua phap luat; (ii) Chi an ninh va trét tu an toan xa
hoi: Chi tuyén truyén, vin dong va td chic phong trio bao vé an ninh, trat tr an toan
x3 hoi trén dia ban x&; cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luit; (iii) Chi su
nghiép giso duc: Ho trg hoat dong gido duc, dao tao trén dia ban x; (iv) Chi cho
nhiém vu img dung, chuyén giao cong nghé (khong c6 nhi¢m vu chi nghién ciu khoa
hoc va cong nghé); (v) Chi su nghiép y té: Hd trg phuc vu cham soc strc khde nhin
dén trén dia ban xa; (vi) Chi hoat déng vén héa, thong tin; (vit) Chi hoat dong phat
thanh, truyén thanh; (viii) Chi hoat dong thé duc, thé thao; (ix) Chi hoat dong bao vé
mdi trudng, bao gdm thu gom, xir ly rac thai; (x) Chi cic hoat ddng kinh té bao gom
Duy tu, bio dudng, sua chita, cai tao cac cong trinh phuc 1¢i, cic cong trinh két cAu ha
ting, cac cong trinh khac do xa quan ly; ho trg khuyen khich phat trién cac hoat dong
kinh té nhu: khuyén cong, khuyen ndng, khuyén ngu, khuyen lam theo ché do quy
dinh; cac hoat dong kinh té khéc; (xi) Chi hoat déng cua cac co quan quan ly nha
nude, td chire chinh tri va cac tb chuc chinh tri - x& hoy; ho tro hoat dong cho cac to
chixc chinh trj xa hoi - nghé nghiép, t chirc x4 hoi, tb chirc xa hoi - nghé nghiép theo
quy dinh ctia phap luat; (xii) Chi cho cdng tac xa hoi do xi quan 1y: Tro cip hing
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thang cho cén bo xi nghi viéc theo ché dd quy dinh (khong ké trg cap hing thang cho
can bd xa nghi viéc va trg cép théi viée 01 1an cho cén bd xa nghi viéc tir ngay 01
thang 01 nam 1998 tr& vé sau do bao hiém xa hoi chi tra); chi thim hoi cdc gia dinh
chinh sach; trg gitp x4 hdi va cong tac xa hoi khéc; (xiii) Cac khoan chi thuong xuyén
khéc 6 x3 theo quy dinh cua phép luat.

Theo khoan I, Muc C, Phu luc 1 kém theo NQ s() 13/2016/NQ-HDND ngay
05/12/2016 cua HDND Thanh pho Ha Néi vé Phéan cap nguon thu, nhiém vu chi
giita cac cip ngéan séch; ty 1€ phan tram phan chia ngudn thu giita cic cip ngan
sach va dinh mic phan bd chi ngan sach thanh phé Ha Noi giai doan 2017-2020,
nhiém vu chi cia ngén sach x3, phuong, thi trdn gdbm c6 cac nhiém vu sau:

Nhiém vu thir nhat, Chi dau tu phdt trién: Chi dau tu phat trién 14 chi ddu tu xay
dvng, céi tao céc cong trinh két cdu ha ting kinh té - xa hdi thudc pham vi quan ly theo
phén cép cia quén, huyén, thj xa (néu cé) va trong pham vi ngan sach cua x4, phuong,
thi trin, gom: (1) Péu tu cic cong trinh trén dia ban theo phén cép tir nguon tang thu,
két du ngan sach x4, phuong, thi Uan ngudn dong gép tw nguyén cua cdc td chire, ca
nhén cho ngén séch x4, phuong, thj tran; (2} Diu tu xdy dvng moi, cai tao néng cap cac
cong trinh trén dia ban xa, phuong, thi tran theo phan cap cuia cap huyén tir ngudn thu
dau gid quyen str dung dét duoc cap lai, tién dén bu thiét hai khi nha nude thu hdi dét va
cac nguon khac theo quy dinh ctia phap ludt méi; (3) Pau tu cac cong trinh trén dia ban
theo phén cp tir nguon bd sung cé myc tiéu tir ngan sach cép trén.

Nhiém vu thir hai, chi thuong xuyén: (1) Chi cho cong tac dan quan, tr vé va bao
dam trat tu an toan x3 hoi trén dja ban x4, phudng, thi tran theo quy dmh cia phap luat
va ctia Thanh phé; (2) Cac hoat dong su nghi€p van hoa thong tin; truyén thanh; thé duc
thé thao: Nha truyén thdng, thur vién, nha vin hoa, dai truyén thanh, thlet ché van hoa
va cac hoat dong van héa, thng tin, thé duc thé thao; xay dung doi sdng vin hoa thon,
t6 dan phd va cac su nghiép van hoa khac; (3) Cac hoat dong v€ bao vé moi trudmg: (4)
Chi su nghiép kinh té theo phan cap gbm: Chi céng tac khuyén néng, khuyen 14m,
khuyén ngu va cac nhiém vu khac vé quan ly Néng - 1am - ngur nghiép; Quan 1y dat dai,
luu trir ho so dia chinh va cac hoat dong su nghiép dia chinh khéc phan cép cho xa,
phudmg, thi trdn; Cac hoat dong sur nghiép kinh té khéc; (5) Hoat dong ctia Hoi dong
nhén dan, co quan quan Iy Nha nuéc ¢ xa, phuong, thi tran: Hoat dong cua Hoi dong
nhén dan va UBND x4, phudng, thi trdn; Hb tro hoat dong cac thén, td dan pho (6)
Hoat dong ctia Dang Gy x4, phuromg, thi trdn va hd trg hoat ddng cac chi bd true thudce;
(7} Hoat dong cua Mat tran T quéc (ké ca hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan, Ban
cdng tac Mit tran) va céc t6 chirc chinh tri - X3 hoi x4, phuong, thi trin: Poan thanh
nién cong san Hb Chi Minh; Hoi Cuu chién binh: Hoi Lién hiép phu nit, Ho61 Nong dan;
(8) HO trg hoat dong cac hdi déc thi theo quy dinh ctia Thanh phé va cac td chirc xa hdi
khéc ctia x&, phuong, thi tran theo quy dinh cia phép ludt; (9) Hoat dong tuyén truyén,
phd bién gido duc phap luat, hoat dong hoa giai & cip x&; (10) Chi cong tac dam bao xa
héi: Chi vé cong tac xa hdi, phong chéng céc t€ nan x4 hoi; Tham hoi gia dinh chinh
sach, cac hoat dong tinh nghia nhan céc ngay truyén théng, 18, tét; tro cép x4 ho1 cho
nguoi gia c6 don, tré mo cdi, nguoi tan tit khng noi nuong tua va thuce hién cac chinh
sdch xa hoi khac dbi v6i cac doi tuong do xd, thi trdn quan ly (khéng thudce dbi tuong
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chinh sach, hudng trg cap thuong xuyén do Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
quén, huyén, thi x& cap); Cong tac xd hdi khac nhu: Cong tac tim kiém ctru nan, tro cap
ctru ddi, hda hoan, thién tai, tai nan...: (11) Cac khoan chi thuong xuyén khac theo quy
dinh cuia phép luat;
Nhiém vu thir ba, Chi chuyén ngudn tir ngdn sich xd, phwong, thi tran ndam

trudc sang ngan sach nam sau.

b2: Xac dinh du toan chi ngin sich xa nim ké hoach

Déi véi chi dau tw phat trién

Thir nhét, xac dinh danh muyc cdc dw an ddu tw nim (X+)

- Khi 1ap du toan, chinh quyén cip x3 tién hanh td chirc phén loai cic cong
trinh can thanh todn trong nam ké hoach theo cac nhom danh muc cong trinh, du
an dau tu sau day:

+ Nhom 1: Danh myc céc cong trinh hodc du &n hoan thanh nam X nhung
chua thanh toan hét vén déu tu;

+ Nhom 2: Danh myc c¢dc cong trinh holic du 4n chuyén tiép tir nim X sang
nam (X+1) tiep tuc thi cong. Nam x+1 13 ndm cudi cung;

Danh muc cong trinh nhém 1, nhém 2: Cén cr vao s6 d3 thuc hién dén thei
diem ldp duy toan va udc khoi luong thue hién cde cong trinh dén 31/12 nam bao
cdo X d¢é xac dinh.

+ Nhoém 3: Danh myc céc cong trinh, dy an khoi cong méi nm (X+) da co
quyet dinh dau tu clia cic clp cd thdm quyéen (hodc chac chin s€ cd) trong ndm X.

Danh muc cong trinh nhom 3: Can cir vao quyét dinh dau tr d3 duge HDND
x4 /huyén ban hanh (hodc chan chan ban hanh) trong nam (X+1).

Thir hai, xac dinh nhu chu von dau tw cho cdc dw an ndm ké hoach

Xac dinh nhu cau chi dau tr ngin sach xa ‘nam (X+1) phai xac dinh theo tung
du 4n, sau do tdng hop lai bang cach cdng nhu cAu von dau tu niim (X+]) cua tat ca
céc dy 4n. Cach xédc dinh nhu cau von du tu nam (X+1) ctia img du 4n nhu sau:

- Pbi véi Danh muc cong trinh du an thudée Nhém 1: Dy 4n hoan thanh nam
béo cdo X con no khoi lrong chua thanh toan.

Nhu ciu vén dau Tong sb vén dau tu Gia tri da thanh toan liy
tu ndm X+1 _  quyCttodnciadyan ké dén 31/12 nam X

Tong hop 6 ng von dau tu chua thanh todn cta du an
= du ki¢n hoan thanh nim X
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- béi véi Danh muc céng trinh du an thugc Nhom 2: Dy an chuyén tiép tir
nim X sang nam (X+1) tiép tuc thi cong.

Nhu ciu Tong du toan cla Gia tri thanh toan liiy
vén dau tr nim _ du an dugc duyét dén 31/12 nam X
X+1
Hoac Nhu ciu vén dau Nhu cau vén dau tu
_ tu thanh toan cho thanh toan cho khdi
khéi lwgng niam X lwgng nam X+1
chura thanh toan
Hoic Gia trj khoi Gia tri thanh Gia tri khéi
- luong  thyc _  toanlly ké tir " lwgng  nam
hién lity ké tur khoi cong X+1
khai cong dén dén  31/12
31/12 nam X nam X

- Pbi voi Danh muyc cong trinh dur 4n thude Nhém 3: Du 4n khdi cong méi
nam (X+1). Vi loai nay, cé hai truong hop xay ra:
+ Néu du an khai céng mai va hoan thanh trong nam (X+1), dur kién thanh
toan hét trong nam (X+1) thi nhu cau von dau tu dugce xac dinh:
Nhu cau von dau tu Téng mirc von dau tu (hodc tong du toan) cong
nam X+1 = trinh hodc du an
+ Néu dy an khoi cong maéi va dy kién chua hoan thanh trong nam (X+l) ma

s& chuyén tiép sang nam (X+2) tiép tuc thi céng, nhu ciu von diu tu nim (X+)
duoc xac dinh:

Nbu cau von Dy kién khoi Gia tri khoi lugng da hoan thanh
dau tw nam _  lugng thuc nam X+1 du kién chuyén sang nam
X+1 hién nam X+1 sau thanh toan

- Bbi véi chi thuong xuyén
Tong dur toan chi thudng xuyén ngan sach xa nam (X+1) dugc x4c dinh bang
cach tong hop du toan chi thuong xuyén nam (X+1) cia timg ndi dung chi. Trong
dé: Nhu cau du toan chi thuong xuyén ngan sach xi ndm X+1 cua tung ndi dung
chi duoc xac dinh nhu sau:

Du toan Uéc thuc Sé  chénh  léch Sé chénh  léch

chi hién chi  tang(gidm) dyu toan chi taing(giam) du toan
thuong thuong thuong xuyén NS xa chi thuong xuyén
xuyén xuyén NS nam X+1 so véi udc NS x3 nam X+1 so
NS x3 = x&namX 7T thuc hién nam X cho + vo&i udc thuc hién
nam X+1 cac nhu ciu chi cla nam X cho cac nhu
ché dd mai ban hanh cdu chi tang thém
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S6 udce thuc hién chi thuong xuyén ngan sach x3 nam bao cdo X duge xac
dinh bing cach cong sb thuc hién chi thuong xuyén ngén sach xi 6 thang dau nam
X véi s6 uée thyc hién chi thudng xuyén ngin sach xa 6 thang cudi nam. Can ctr
vao dy toan chi ngan sach xi , danh gia tinh hinh thyuc hién 6 thang dau nam ciing
nhu ké hoach hoat dong 6 thang cudi nam, chinh sach, ché do thu, chi va kha nang
thu ngan sach x4 ... d udc tinh.

Tong hop chi dau tu va chi thudng xuyén dé c6 Tdng sb chi naim ké hoach
c. Can d6i D toan thu bing Dy todn chi ngin sich xa

Dy todn thu chi Ngén sach xa phdi bao dam nguyén tic Tong du toan thu
bing téng du toan chi; tdng chi khéng vuot qua tdng ngudn thu duge hudng theo
quy dinh; khong dugc du toan di vay hodc huy dong, chiém dung vén cia cdc to
chire, ca nhan dudi moi hinh thirc dé can d6i du toan thu chi ngan sach xa.

Khi tong hop du toan thu, du toan chi néu xay ra cc truomg hop Tong Du
todn thu 16n hon hay nhé hon tong du toan chi ngan sach x& déu phai ra soat lai
nguon thu nhiém vu chi dé bao ddm ludn thing bang du todn thu, du todn chi ngan
sach x&.

1.2. Chép hanh dr toan NSNN céap xa
1.2.1. Khai niém, yéu ciu chiip hanh dy toin

Chép hanh du todn 14 qué trinh st dung tong hop céc bién phép kinh té, tai
chinh va hanh chinh nhim bién cac chi tiéu thu, chi ghi trong ké hoach ngén sach
nim tr¢ thanh hién thue. Qua viée chép hanh ngan séch sé bao dam kiém tra viéc
thuc hién céc chinh sach, ché do, tiéu chuan, dinh mirc vé kinh té-tai chinh cua
Nha nuéc, danh gia sy phi hop gitra chinh sach véi thyc tién

Déi véi cong tac quan 1y diéu hanh NSNN, chip hanh du todn 12 khau cét
yeu cd y nghia quyét dinh v6i mét chu trinh ngan sach. Néu khau 1ap ké hoach dat
két qua tét thi co ban ciing méi dimg & trén gidy, nam trong kha nang va du kién,
chung c6 bién thanh hién thue hay khong 1a tuy thude vao khau chap hanh dy toan,
Hon nita, chdp hanh ngan sach thuc hién tot s& co tac dung thic ddy thyc hién
nhiém vu kinh té- x3 hoi, an ninh- Qudc phong cua dia phuong va cé tic dung hét
stre tich cue trong viée thue hién khau tiép theo 1a quyét toan NSNN,

Yéu ciu dau tién ciia chap hanh ngan sach la phai bao dam ring ngén sach
s& duoe thue hién tuan theo nhimg diéu ma phép lut cho phép, ca vé khia canh tai
chinh ciing nhu chinh sach trong du toan ngan sach. Tuy nhién, qua trinh chap
hanh ngan sach khong don gian chi la bao dam sy tuén thu du todn ngén sach béi
1& ké ca khi ¢6 du bdo tét, nhimg thay déi khong ludng trude trong mdi trudng
kinh t& vi mod van co the X3y ra trong nam va can dugc phan anh trong qud trinh
diéu hanh ngan sach. Piéu chinh viéc thuc thi ngan sach cho phu hop véi nhitng
thay doi quan trong trong mdi truong kinh té v1 md cling la mot yéu cau hét sirc
quan trong nham tranh gian doan hodc giam s6 lugng, chét lugng hoat dong cua
chinh quyén cap x4 . Ngoai ra can gjai quyét kip thoi nhitg van dé phat sinh trong
qué trinh thuc hién dé bao dam thu ding, thu du, thu kip thoi vao NSNN va sir
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dung mot cach hiéu qua nhitng ngudn tue tai chinh khan hiém.

1.2.2. Nbi dung Chéap hanh di toan ngan sach xa°
1.2.2.1. T6 chire thu ngin sach xa

Cha tich UBND xa chi dao bd phéan tai chinh, ké toan x3 ¢ nhiém vy phéi
hop vai co quan thué dam bao thu dung, thu du va kip thoi theo quy dinh cta phap
luat;

T chue, don vi, ca nhan cé nghia vu ndp ngin sach, cin cir vao thong bao thu
cla co quan thu hodc cia UBND x4, thuc hién ndp truc tiép vao KBNNhoic np
vao tai khoan ciia KBNN(bang tién mat hoac chuyén khoan) tai ngan hang thuong
mai noi KBNNuy nhiém thu hoac phdi hop thu. Bdi voi cac khoan thu ngan sach do
UBND x3 truc tiép thu, thi dinh k¥ phai nop vao KBNNtheo quy dinh. Riéng nhitng
xd ¢ xa Kho bac Nha nudc, diéu kién di lai kho khin, chua thé thuc hién viéc ndp
truc tiép, kip thoi cac khoan thu cia ngin sach xa vao KBNNthi cho phép dé lai dé
cht dong chi theo ché do quy dinh va trong pham vi du toan da duoc Ho6i dong nhan
dan xa quyét dinh; dinh ky hiing thang 1am thd tuc hach toan thu, hach toan chi vao
ngan sach nha nudc tai KBNNtheo quy dinh Viéc ké khai, nép thue va cac khoéan
thu khac ciia ngan sach nha nude thue hién theo quy dinh phap luét vé quan Iy thué;

Trudng hop co quan ¢o thim quyén quyét dinh phai hoan tra khoan thu ngan
sach x4, thi thd tuc va quyét dinh hoan tra thue hién theo quy dinh phép luat hién
hanh;

Viéce luan chuyén chimg tir dugc thue hién nhu sau:

Thir nhat, Péi voi cde khoan thu ngan sdch xd dwoc huong 100% hodc cac
khodn thu phdn chia véi ngan sach cap trén: KBNN noi giao dich 1ap Bang keé cac
khoan thu ngén sach x4, gui UBND xa theo timg thang;

Thir hai, P6i voi s6 thu bo sung tir ngdn sdach huyén cho ngdn sach xa:

- Hang thang, UBND xd chu dong rut dyu toan tai KBNN noi giao dich de
dam bao can ddi ngén sach cdp minh; muc rut t6i da hang thang vé nguyén tic
khéng vugt qua 1/12 tong mirc bd sung can dbi ngan sach ca nam; riéng cac thang
trong quy I, can clr yéu céu, nhiém vu chi cua ngan sach x4, muec rit du toan co thé
cao hon, nhung muc rat 01 thang khong vugt qua 12% du toan nam va dam bao
téng muc rat quy I khong vugt qua 30% dy toan nam. Truong hop dac biét can
tang thém tién do rat du toan, UBND x@ ¢6 van ban dé nghi Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén xem xét, giai quyét.

- Riéng von bo sung cé muyc tiéu tir ngén sach cép huyén cho ngén sach xa
(bao gom ca bo sung c6 myc tiéu ngoai du toan giao ddu ndm), can cur kha nang

¢ Pidu 12, Thong tu sb 344/20 | 6/TT-BTC ngay 30/12/2016 cila B3 truong Bé Tai chinh quy dinh vé quan 1y ngan
sach xa va cac hoat dong tai chinh ela xa, phuong, thi trén




ngudn thu va yéu ciu thuc hién nhiém vu chi, UBND cép huyén quy dinh viéc rat
du todn cua ngin sach xd cho phu hgp thuc té & dia phuong,.

- Cén cir giéy rat dy toan bd sung tir ngan sach cs’ip trén cua UBND x§;
KBNN noi giao dich kiém tra cdc didu kién: da c6 trong dur todn duoc giao, trong
gi6i han rat von hing thdng, sau dé hach todn chi ngan sédch cdp trén, thu ngan sdch
cap dudi theo dung nodi dung khoan bd sung va muc luc ngén sach nha nuéc.

1.2.2.2. T chire thue hién nhiém vu chi ngin sach xa

- Céan cfr dy toan ngén sach x& va phuong an phan bb ngdn sach x& ca nam
da duoc HDND xi quyét dinh, UBND xa quyet dinh phan bé chi tiét du toan chi
ngén sach xd theo timg bd phan giri KBNN noi giao dich dé nhip du todn va lam
cin cir kidm sodt, thanh todn cdc khoan chi; dong thdi giri Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén dé béo céo.

- Khi thie hién quyét dinh chi ngan sach:

+ Céc tO chirc, don vi thudc xa: (1) Lap du toan sir dung kinh phi hing quy
(chia ra timg thang) giri UBND xa. Khi ¢6 nhu cdu chi, cac don vi, t6 chirc 1am céc
thd tyc dé nghi UBND x4 rat tién tai KBNN hodc quy tai x& dé thanh toan;
(2)Chép hanh ding quy dinh vé thanh todn va quyét toan st dung kinh phi véi
UBND x&;

+ B¢ phan tai chinh, ké toan xa: (1) Tham tra nhu ciu sir dung kinh phi cta
cic don vi, o chire; (2) Bé tri ngudn theo du todn nim dé dép tng nhu céu chi.
Trudomg hop nhu cau chi 16n hon thu tai mét thoi diém, thi uu tién bd tri kinh phi
dam bao nhiém vu chi lrong, cac khoan chi ¢6 tinh chét luong, cac khoan chi an
sinh x& hoi, tro cap doi twong bao tro xa hoi day do, kip thoi. Truomg hop van
khong dam bao nguon, bo phén tai chinh, ké todn x& bao cao Chu tich UBND xa de
nghi Phong Tai chinh - Ké hoach huyén ting tlen do cip bd sung cén dbi hodc tam
thoi sip xép lai nhu ciu chi phi hop véi ngudn thu; (3) Kiém tra, giam sat viéc
thue hién chi ngdn sdch, sir dung tai sdn cta cac don vi str dung ngén sach, phat
hién va bdo cdo dé xuat kip thoi véi Chii tich UBND x3 vé nhitng vi pham ché do,
tiéu chudn, dinh mirc dé cé bién phap xu 1y;

+ Chu tich UBND x4 hoic ngudi duoc uy quyén quyét dinh chi: (1) Phai
kidm tra, bao dam khoan chi dap tng cac diéu kién sau: (i) Pling du toan duoc
giao, tru truong hop dau nam ngan sach, dy toan ngén sach va phan bd dy toan
chua duge cap co thim quyen quyét dinh va cac khoan chi tr ngudn ting thu,
nguon du phong ngén sach, két du ngan sach ndm truoc theo quyet dinh cta cap co
tham quyeén; (ii) D01 véi chi ddu tr phat trién, phai dap tng cac diéu kién theo quy
dinh ca phap lut vé ddu tu cong va xay dung; (iii) D4i véi chi thuong xuyeén phdi
dam bao dung ché do, tiéu chuin, dinh mirc quy dinh; (iv) Ching t, ho so thanh
toan phai hop 1€, hop phap; d6i véi cac khoan mua sim, stra chita tai san ¢6 gia tri
1on phai thye hién dau thau theo quy dinh; (2) Théng qua ky duyét glay rat dy toan
hodc 1énh chi tién (goi tit 14 chimg tir chi) hodc tam tmg kinh phi bing gidy dé nghi
tam ung theo quy dinh va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh; néu chi
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sai phai boi hoan cho cong qu§ va tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham con bj xtr Iy
ky luat, x{r phat hanh chinh ho#c truy ciru trach nhiém hinh su;

- Quy trinh chi ngéan sach xa:

+ Can ¢t vao du toan chi ngan sach xi d duoc Hdi déng nhan dan quyét
dinh, tién do cong viéc, bd phan tai chinh, ké todn xa lam thi tyc chi trinh Cha tich
UBND x& hodc nguoi dugc uy quyén quyét dinh giri KBNN noi giao dich va kém
theo cc tai li¢u can thiét theo quy dinh cua phap luat. Trén chimg tir chi phai ghi
cu thé, ddy du chuong, loai, khodn, muc, tiéu muc theo quy dinh ctia myc luc ngan
sach nha nuéc, kém theo Bang ké chimg tir chi, tai liéu ching minh. Trudng hop
thanh todn mot 1an co nhiéu chuong, thi lap thém Bang ké chi, chi tiét theo muc luc
ngan sach nha nuge, trén Bang ké ghi ro s6 hiéu, ngay, thing ctia chimg tir chi,
ddng thoi trén ching tir chi phai ghi rd s6 hiéu ciia Bang ké, tong sb tién;

+ Trudng hop thanh toan bang tién mat, sir dung chimg tlr chi bang tién mat.
KBNN kiém tra, néu du diéu kién thi thuc hién thanh toan cho khach hang hoac
nguroi duge st dung;

+ Trong nhitng trudmg hop that cin thiét, nhur tam tng cong tac phi, g tién
trude cho khach hang, cho nha thau theo hop dbng, chuén bi hoi nghi, tiép khach,
mua sam nho va cac nhiém vy can thiét khac duge tam {mg dé chi, trén chimg tir
chi chi ghi tong sd tién can tam (ng. Khi thanh toan tam tng phai cé du chung tir
hop 18, bo phan tai chinh, ké toan xa pha1 lap Bang ké chimg tir chi va Gidy d& nghi
thanh toan tam tmg giri KBNN noi giao dich 1am tha tuc chuyén tam {mg sang
thirc chi ngén sach;

+ Cac khoan thanh todn ngan sach xd cho cdc ddi tuong thu hudémg phai
duge thue hién bing hinh thirc chuyén khoan (trir trudng hop duoc phép chi bing
tién mit theo quy dinh ctia Bd Tai chinh vé quan ly thu, chi bang tién mit qua hé
thong KBNN);

+ Pdi véi cac khoan chi tir cac ngudn thu duge giir lai tai x&, bd phan tai
chinh, ké todn x4 phéi hop voi KBNN dinh ky lam thu tuc hach toan thu, hach toan
chi vao ngén sach xi; khi lam thi tuc hach toan thu, hach toan chi phai kém theo
Bang ké chimg tir thu va Bang ké chimg tir chi theo diing ché d¢ quy dinh;

- Chi thuong xuyén: Uu tién chi tra tién luong, cdc khoan phu cip va céc
khoan dong gép cho can bd, cong chic x4, chi an sinh x& héi, trg cip ddi tuong
bao tro xa hoi. Cac khoan chi thudng xuyén khac phai can cir vao du toan nam,
khdi leong thuc hién cong viéc, kha nang cia ngin sach x3i tai thoi diém chi @é
thue hién chi cho phu hop.

- Chi dAu tu phat trién: (1) Viéc quan Iy vén dau tu xay dung co ban ciia
ngan sach xa phai thyuc hi¢n day du theo quy dinh cua phép luat vé dau tu cong va
phan cép clia HDND cép tinh; viéc thanh todn, quyét toan von dau tu xay dung co
ban cua ngan sach xa thuce hién theo quy dinh riéng cua BY Tai chinh; (2) Dbi véi
du an dau tu bang nguon dong gop theo nguyén tic tu nguyén, ngoai cac quy dinh
chung cin phai bao dam: Mé so ké toan theo ddi va phan anh kip thdi moi khoan
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déng gép bang tién, ngay cong lao dong, hién vat ctia nhan dén; trong qua trinh thi

cong, nghiém thu va thanh toan phai ¢o sur giam sat ciia Ban giam sat dau tr cla
cong dong theo ché dé quy dinh; (3) Chi xay dung co ban phai dam bao dung quy
dinh ctia phap luat dau tu céng, xay dung va cac quy dinh vé tai chinh theo ché dé
quy dinh; nghiém cim viéc no dong xay dung co ban, chiém dung von dudi moi
hinh thire.

1.2.2.3. Pieu hanh ngin sach xi

Trong trudong hop vao dau nam ngan sach, du toan ngéan sach va phuong 4n
phan bd ngan sach chwa dwoc HDND quyét dinh, co quan tai chinh va co quan
KBNN cac cép theo chire nang thure hién tam cap ngén sach cho cac nhiém vu chi
khéng thé tri hodn duoc cho dén khi du toan ngan sach duge cap cb tham quyén
quyét dinh: Chi lwong va cac khoan ¢6 tinh chét tién lwong; Chi nghiép vu phi va
cong vu phi; M6t s6 khoan chi can thiét khac ¢é bao dam hoat dong ciia bo may
nha nudc, trir cac khoan mua sam trang thiét bi, sira chira; Chi cho du an chuyén
tlep thudc cac chuong trinh muc tleu quoc gia, du an quan {rong quoc gia; cac du
4n dau tu chuyén tiép quan trong, cap bach khac dé khac phuc hau qua thién tai,
tham hoa, dich bénh. Mirc tam cap hang thang téi da cho cac nhiém vu khong qua
muc chi binh quan 01 thang cta nadm trudc.

Piéu hanh ngan sach xa phai bao dam nguyén tic chi khéng vugt qua ngudn
thu dugc hudng theo quy dinh; khong duoc di vay hoac huy dong, chiém dung vén
cta cac 1 chire, ca nhan dudi moi hinh thirc dé can dbi ngan sach xa. Trudng hop quy
ngan sach xa thiéu hut tam thoi, trén co so dé nghi cia UBND x4, UBND cép huyén
quyét dinh tam tmg tir ngan sach cap huyén cho ngan sach xa va phai hoan tra trong
nam ngan sach. Truong hop ngan sach cap huyén khong dap ing duoc, UBND cap
huyén dé nghi UBND cap tinh quyét dinh tam {mg tir quy dur trif tai chinh cép tinh
hodc tam g ngan sach cap trén va phai hoan tra trong nam ngén sach.

UBND cép x4 trinh Thuong true HDND ciing cip quyét dinh diéu chinh dur
toan ngan sach va bao cao HDND tai ky hop gan nhat trong cac trudng hop sau:
(1) Du kién s thu khéng dat dy toan dugec HDND quyét dinh phai_ diéu chinh giam
mot s6 khoan chi; (2) UBND cap huyén yéu chu HDND cap x4 diéu chinh du toan
ngén sach néu viéc bd tri ngan sach dia phuong khéng phi hop véi nghi quyét cta
HDND cép trén.

So tang thu va so tiet kiém chi ngan sach so voi dy toan dugc sir dung theo
thir tu vu tién nhu sau: Bo sung nguon thye hién chinh sach tién luong; Thuc hién
mot so chinh sach an sinh x4 hdi; Tang chi dau tuw mot s6 du an quan trong

Két thiic nam ngan sach, truong hop ngin sach xa hut thu so véi du toan do
nguyén nhén khach quan, sau khi da thuc hi¢n diéu chinh giam mot sé khoan chi
theo quy dinh va sir dung cac ngudn luc tai chinh hop phap khac cia xd8 ma chua
bao dam dugc cin d6i ngan sach dia phuong thi ngan sach cép trén hd tro ngan
sach xa theo kha nang ctia ngan sach céap trén.

1.2.2.4. Bdo cdo tinh hinh chip hanh ngan sach xi
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Tai chinh- Ké toan xd dinh ky bdo cao UBND ciing cap va cac co quan cb
lién quan vé viée thye hién thu, chi ngan sach xd; bao cdo co quan tai chinh cap
trén vé tinh hinh st dung cac khoan b sung ¢é muc tiéu tir ngan sach cap trén theo
quy dinh cuiia phap luat. UBND cip xa bao cao Thuong truc HDND cling cap cac
ndi dung theo quy dinh; bao cao HBND cung cap tinh hinh thuc hién ngan sach dia
phuong tai ky hop cubi nam va bao cao danh gia bd sung tai ky hop gitra nam sau;
dinh k¥ bao cao co quan tai chinh cap huyén vé thuc hién thu, chi ngan sach xa .

1.3. Quyét toan ngin sich xa’
1.3.1. Khai niém, muc dich bao cio quyét toan ngan sach xa.

Theo cac quy dinh hién hanh, hang nam, chinh quyén clp xa phai té chire
lap bao cao quyét toan va phai dugc tham tra, xét duyét bao céo quyét toan. Bao
cdo quyét toan ngan sach xa ding dé téng hop tinh hinh ve tai san, tiép nhan va st
dung kinh phi ngén sach x4 tinh hinh thu, chi va két qua hoat dong cua chinh
quyén cip xa trong ky ké toan, cung cap théng tin kinh té, tai chinh chii yéu cho
viéc danh gia tinh hinh va thuc trang cua chinh quyen cap X8, 1a cin clr quan trong
gitip co quan nha nude, lanh dao chinh quyén cip xa kiém tra, gidm sat diéu hanh
hoat d6ng ciia chinh quyén cap X4 .

Quyét toan ngan sach xa la khau cudi cling ctia mét chu trinh ngén sach, 1a
viée tong két, danh gia viéc t6 chiace thuc hién thu, chi ngan sach trong nam theo
quyét dinh ctia cac co quan c6 tham quyen, cling nhu xem xét trach nhi€ém phap ly
clia chinh quyen cap xa trong viéc huy dong va sir dung ngan sach xa.

Muc dich cta quyét toan ngan sach xa 1a téng két, danh gia lai toan bd qua
trinh thu, chi ngan sach trong mét ndm ngén sach da qua, cung cap day du thong
tin vé quan ly diéu hanh thu, chi cho nhitng nguéi quan tam nhu: HDND, UBND,
cac nha tai trg, ngudi dan...

Quyét toan ngén sach duge thuc hién t6t s& c6 y nghia rat quan trong trong
viéc nhin nhan lai qua trinh chap hanh ngan sach qua mdt nam, rut ra nhiimg bai
hoc kinh nghiém thiét thuc bo sung cho céng tac lap ngan sach cling nhu chap
hanh ngan sach nhitng chu trinh ti€p theo

1.3.2. Yéu cau quyét toan ngan sach xi

Theo quy dinh cla phap luat hién hanh, quyét todn ngéan sach xa phai dap
ung cac yéu ciu sau day:

- S lidu quyét toan ngan sach xa phai chinh xac, trung thue, day du.

- 86 quyét toan thu ngan sach xa 1a sé thu d4 thuc ndp va sb thu di hach toan

" Tham khao Diéu 7 Nghj dinh s6 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cia Chinh phti ban hanh quy ché 1ap, thim
tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 05 nam dia phuong, ké hoach dau tu cong trung han 05 nam dia phuong, ké
hoach tai chinh - ngén sach nha nude 03 nam dia phuong, du toan va phin bd ngén sach dia phuong, phé
chudn quyét toan ngan sach dia phuong hing nim,
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thu ngan sach x4 theo quy dinh. Céac khoan thu thudc ngan sach xi cac ndm truge
ndp ngan sach nam sau phai hach toan vao thu ngén sach x& nam sau. 86 quyet
toan chi ngan sach xa 1a sé chi da thuc thanh toan va sd chi d hach toan chi ngén
séch x& theo quy dinh.

- S6 liéu quyet toan ngin sach xa phai dugce doi chiéu, xac nhan véi KBNN
noi giao dich.

- Noi dung bao céo quyét toan ngan sach xa phai theo dung cac ndi dung ghi
trong du toan ngan sach xa duogc giao va theo muc luc NSNN.

- B4o cdo quyét toan clia ngan sach xa khong duge quyét toan chi ngan sach
16n hon thu ngén sach x3.

- B4o cao quyét toan ngan sach xa phai kem theo thuyét minh danh gia két
qué, hiéu qua chi ngan sach gin véi két qua thure hién nhiém vu cua dia phwong,
linh vuc, chuong trinh, muc tiéu dugce giao phu trach;

- Nhitng khoan thu ngan sach xi khong ding quy dinh cia phap luat phai
duoc hoan tra cho co quan, 16 chire, don vi, ca nhan da ndp; nhirng khoan thu ngan
sach xa nhung chua thu phai dugc truy thu day du cho ngan sach x4; nhitng khoan
chi ngan sach x4 khong dang véi quy dinh ctia phap luat phai duoc thu héi da cho
ngan sach xa.

1.3.3. Trinh ty lip quyét toan ngin sich xa

Pé thyuc hién codng tac quyét toan hang nim, UBND x3 thuc hién cdc viée
sau day:

Buéc 1: Ra soat tit ca cac khoan thu, chi theo dir toan, xir 1y dirt diém
cac van de phat sinh va khoa s6 ké toan ngan sach xa.

- Ngay trong thang 12 phai ra soat tit ci cac khoan thu, chi theo dir toan, ¢é
bién phép thu diy du cac khoan phai thu vao ngan sach va giai quyét kip thoi cac
nhu cdu chi theo du toin. Trudng hop c6 kha ning hut thu phai cha déng cé
phwong an sap xép lai cac khoan chi, str dung du phong va cac ngudn tai chinh ty
¢ hop phép khac d& dam bao can ddi ngan sach xa;

- Phéi hop véi KBNNnoi giao dich dbi chiéu tit ca cac khodn thu, chi ngan
sach x4 trong ndm, bao dam hach toan day du, chinh xac cac khoan thu, chi theo
muc luc ngan sach nha nudc, kiém tra lai s6 thu dugc phén chia giita cac cip ngan
sach theo ty 1€ quy dinh;

- Béi véi cac khoan tam thu, tam gift (néu c0) phai xem xét x&r ly hoac hoan
tra; truong hop chua xu Iy duge, thi phai lam thu tuc chuyén sang nam sau;

- Céc khoan thu, chi phat sinh vao thoi diém cudi nam duoc thuc hién theo
nguyén tic: Cac khoan thu phai ndp chdm nhéat trude cudi gior lam viée ngay 31 thang
12. Néu ndp sau thoi han trén, phai hach toan vao thu ngan sach nam sau. Nhiém vu
chi duge bd tri trong du toan ngan sach nam chi duge chi trong nién dé ngan sach
nim do; cac khoan chi ¢6 trong du toan dén hét ngay 31 thang 01 nim sau chua thuc
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hién, khong duoc chuyén sang nam sau chi tiép, trr mot s6 khoan chi dige chuyén
ngudn sang ndm sau nhu: (i) Chi dau tu phat trlen thie hién chuyen sang nam sau
theo quy dinh cua Luat Pau tr cong; (i) Chi mua sam trang thiét bi da day du ho so,
hop dong mua sam trang thiét bj ky trude ngay 31 thang 12 nam thyc hién dy toén;
(ii1) Ngudn thue hién chinh sach tién lirong, phu cip, tro cip va cac khoan tinh theo
tién luong co sd, bao trg xa hot; (iv) Kinh phi dugce giao tu chi; cac khoan vién trg
khong hoan lai da xac dinh cu thé nhiém vy chi; (v) Cac khoan du todn dugc cép cd
tham quyen b6 sung sau ngay 30 thing 9 ndm thuc hién dy toan, khong bao gom cac
khoan b sung do céac don vi dv toan cép trén dleu chinh du toan dé giao cia cac don
vi dir toan truc thude; (vi) Cac khoan tiang thu, tiét kiém chi duoc cap ¢6 thAm quyen
quyét dinh cho phép sir dung vio nam sau;

-S4 du tai khoan tién giti cta ngan sach xa dén hét ngay 31 thang 12 (néu
¢6) duoc chuyén sang ngan sach nam sau sir dung theo ché d6 quy dinh.

Buwde 2: Lip va giri Quyét toan ngin sach xa hing nim

- UBND x4 lap bao cao quyet toan thu, chi ngan sach xa hang nam bao cao

Ban Kinh té - Xa hdi xa dé tham tra, bao cdo Thuodng truc Hoi dong nhan dan xa
cho ¢ kién trrée khi bao cao Hoi dong nhan dan xa phe chuan, ddng thoi gir
Phong Tai chinh - K& hoach huyén dé tong hop. Thoi gian giri bao cdo quyet toan

nam cho Phong Tai chinh - K& hoach huyén do Héi dong nhan déan cép tinh quy
dinh;

- Sau khi Hoi ddng nhan dan xa phé chuan, bdo cdo quyét toan duoc lap
thanh 05 ban dé giri cho Hoi dong nhan dan xa, UBND x3, Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén, KBNNnoi giao dich (dé lam thu tuc ghi thu két dir ngan sach), lwu bod
phan tai chinh, ké toan x4;

Buée 3: Thim dinh bao cao quyét toan ngin sich xi

Phong Tai chinh - K& hoach huyén co trach nhiém tham dinh béo cdo quyét
toan thu, chi ngan sach xa, trurong hop ¢6 saj sét phai bao cao UBND cap huyén
yéu cau Hoi ddng nhén déan xa diéu chinh.

2. KE TOAN XA, PHUONG, THI TRAN

2.1. M6t s6 vin dé chung vé ké toan xa, phuimg, thi trin

2.1.1. Khai niém:

K& toan ngan sach va tai chinh x4 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phén tich
va cung cap thdng tin kinh té, tai chinh cta x& dwdi hinb thirc gia tri, hién vt va
thoi gian lao dong.

‘ r ~ r — r * A
2.1.2. Ke toan ngan sach xa ¢6 nhiém vu:

- Thu thép, xu ly thong tin, s6 1iéu ké todn theo ddi twong va ndi dung cong
viéc ké toan, theo ché dd ké toan.

- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh; cac khoan thu, chi ngan
sach x3; nghia vy thanh to4n no; kiém tra viéc quan ly, sit dyng tai san va ngudn
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hinh thanh tai san ctia xa; phat hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phéap luat vé
tai chinh, ke toan, ngan sach.

- Phén tich thong tin, sb liéu ké toan, ngan sach; tham muu, dé xuat cac piai
phap phuc vu yéu ciu quan ty tai chinh, ngn sach xa va quyét dinh kinh té, tai
chinh ctia chinh quyén cép xa.

- Cung cap thong tin, sd liéu ké toan, tai chinh, ngén sach xi theo quy dinh
cua phap luat.

2.1.3. Yéu ciu ciia ké toan ngén sach xi va cac hoat dong tai chinh
khac & xa
- Phan 4nh dy di nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh vao chimg tir ké
toan, sO ké toan va bao cao tai chinh, bao cédo quyét toan ngén sach xa;

- Phan 4nh kip thoi, ding thoi gian quy dinh cac khoan thu, chi ngén sach
va thu, chi hoat dong tai chinh khac cua x3;

- Phan anh 13 rang, dé hidu va chinh xéc thong tin, s6 liéu vé tinh hinh thu,
chi ngan sach va hoat dong tai chinh cta x3 nhdm cung cap nhimg théng tin cho
UBND va HBND x&;

- Phan anh trung thuc hién trang, ban chét su viée, ndi dung va gia tri cia
nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh & x3;
- Théng tin s6 liéu ké todn & xa phai dugc phén anh lién tuc tir khi phat sinh

dén khi ket thiic hoat déng kinh té tai chinh, tir khi thanh lap dén khi chdm dut hoat
dong. S6 lidu ké todn phan anh ky nay phai ké tiép s liéu ké toén cua ky trudc;

- Phéi phan loai sip xép thong tin, sb liéu ké toén theo trinh tu, cé hé thong
va co thé so sanh dugc. Chi tiéu do ké toan thu thap, phan anh phai thdng nhét véi
chi tiéu trong du toan ngan sach vé ndi dung va phuong phap tinh toan.

2.1.4. Nji dung cdng viéc ké toan ngin sach xi va cac hoat dong tai
chinh khac ¢ xa

- K& toan tién mat, tién giri tai Kho bac: Phan anh sd hién c6 va tinh hinh
bién dong cac khoan tién mét tai quy cua x4, tién thudc quy ngan sach va tién gui
khac cua x3a tai KBNN;

- Ké toan cac khoan thu ngan sach: Phan anh cac khoan thu ngan séach x4 da
qua Kho bac, cac khoan thu ngén sach xa chua qua Kho bac va nhimg khoén thoai
thu ngan sach hoan tra cho cac doi tugng dugce hudng;

- Ké toan cac khoan chi ngin sach: Phan anh cac khoan chi thuong xuyén,
chi du tu xay dung co ban theo du toén ngan sach da dugc Hoi dong nhén dan x3
quyét dinh vao chi ngén sach xd da qua Kho bac, chi ngan sach xa chua qua Kho
bac va viéc quyét toan cac khoan chi theo Muc luc ngén sach nha nudc;

- Ké toan thanh toan: Phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh
toan cac khoan ng phai tra cia cac doi tugng; Phan anh cac khoan ng phai tra cta
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xa vé dich vu di str dung chua thanh toan cho ngudi ban, ngudi nhan thdu va cac
khoan ng phai tra khac cua x3;

- Ké toan cac Cac quy tai chinh nha nuéc ngoai ngan sach cua xa ( gdm: cac
quy do co quan cd tham quyén quyét dinh thanh l4p va cac khoan déng 8Op trén
nguyén tic tur nguyén cua nhan dan do thon, ban huy dong da duoc Hoi ddng nhan
dan x3 quyét dinh nhung khéng dura vao ngan sach xa theo ché a6 quy dinh) va Tai
chinh cac hoat dong sy nghiép cia xa (gdm cac khoan thu, chi phat sinh tir cac hoat
dong cua trung tam hoc tap cong dong, vin héa théng tin, thé duc thé thao, cac
hoat déng quan Iy do, cho, dam, hd, ao, dat dai, tal nguyén, ben bai va cac hoat
dong su nghiép khac do Uy ban nhan dan xa truc tiép dimg ra to chirc va quan ly
theo ché dd quy dinh): Phan anh cac khoan thu, chi cua tirng quy cong chuyén
dung; thu, chi hoat dong su nghiép, van hoa, gido duc, dio tao, thé thao va cac hoat
dong cung cép dich vu khac;

- K& toan vt tu, tAi san, diu tr XDCB, ngudn vén dau tr XDCB va ngudn
kinh phi da hinh thanh TSCD: Phan anh s6 hién ¢6 va tinh hinh tang, giam tai san
va nguon kinh phi da hinh thanh TSCD cha xa do hoan thanh viéc mua sam, xay
dung co ban, do nhén ban giao, do dugc Nha nudc d&u tr, do nhan dan dong gop,
quyén tang va tinh hinh blen dong tai san va ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD
cla xa;

2.1.5. T4 chirc hé théng chirng tir ké todn & xi

2.1.5.1. Khai niém chirng tir ké toan

- La gidy t& ho#c vat mang tin ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh va da hoan thanh trong ky ké toan, dung dé Jam can cir ghi s6 ké toan.

- Chimg tir ké toan phai ¢ nhitng ndi dung chu yéu sau:

+ Tén va sd hiéu cia ching tir;

+ Ngay, thang, nam lap chimg tir;

+ Tén, dia chi cia don vi hodc ca nhéan lap chimg tir ké toan;

+ Tén, dia chi cia don vi hodc ca nhan nhan chung tu ké toan;

+ N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ So lwong, don gia va sé tién cia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bing sd,
tdng sb tién clia ching tir ké toan diing dé thu, chi tién ghi bang sb va bang chir;

+ Chit ky, ho va t#én clia ngudi 1ap, nguoi duyét va nhitng ngudi co lién quan
dén ching tir ke toan.

2.1.5.2. Lap ching tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, t3i chinh phat sinh cé lién quan dén ngan sach va
hoat dong tai chinh xa déu phai 1ap chimg tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s ké

todn déu pha1 co chitng tur ke toan ching minh. Chimng tir ké toan chi duoc 1ap mot
Jan cho mdi nghiép vu kinh té, tai chinh.
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- Chimg tir ké toan ' phai dugce 13p rd rang, day dd, kip thoi, chinh xac theo
ndi dung quy dinh trén mau chimg tir. Trong trudng hop cerng tir ké toan chua co
qui dinh méu thi xa duge tu lap ching tur ké toan do x3 qui dinh phung phai c6 day
du cdc ndi dung cha yéu clia chimg tir ké toan qui dinh dudi day.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chimg tir ké toan khéng duoc
viét tat, khong dugc tfiy X04, stra chira; khi viét phai dung bat muc, sb va chit viét
phai lién tuc, khong ngat quiing, chd trong phai gach chéo; chimg tir bi tay x04, stra
chira déu khéng cé gia trj thanh toan va ghi sb ké toan. Khi viét sai vao mau chimg
tir ké toan thi phai huy bo bing cach gach chéo vao tit ca cac lién cia ching tir
viét sai.

- Chimg tir ké todn phai duoc 1ap di so lién qui dinh cho méi chimg tir.
Trudng hop phai lap nhiéu lién chung tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai
chinh thi ndi dung céc lién phai gidng nhau. Cac chimg tir lap dé giao dich véi to

chirc, ca nhan gii ra bén ngoai x& thi lién g cho bén ngoai phai co déu cua
UBND xa.

- Nguoi lap, ngudi ky duyet va nhitng ngudi khac ky tén trén chimg tir ké
toan phai chiu trach nhiém vé néi dung cua chimg tur ké toan.

2.1.5.3. Ky chirng tir ké toan

- Chimg tir ké toan phai co di chit ky cua nhitmg ngudi c6 trach nhiém theo quy
dinh cho tirng chirng tUr. Nghiem chm ky chumng tir ké toan khi chua ghi dii ndi dung
chimg tir thudc trach nhiém cia nguoi ky. Nhimng ngudi ky trén chung tir phai chiu

trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc vé ndi dung, sé liéu trén ching tir.

- Chir ky trén chimg tir ké toan phai duge ky bing bit muc (mau xanh). Khong
dugc ky chimg tir ké toan bing but chi hodc bing but myuc dé hodc dong déu chir ky
di khéc san. Chir ky cua chu tai khoan va chir ky cia ké toan tru’cmg hogc phy trach
ké toan phai ding véi mau chit ky da ding ky véi Kho bac noi x3 mé tai khoan giao
dich. Chir ky trén cac chitng tir ké todn ctia mdt ngudi phai nhu nhau,

- D1 v6i nhimg ching tir chi tién, chuyén tlen hodc chuyen giao tai san phai
duge Chi tich UBND x4 hoidc ngudi duge uy quyén va ké todn truéng hodc phu
trach ké todn ky duyét trudce khi thye hién. Chir ky trén nhitng chimg tir ké toan chi
tién, chuyén tién, chuyén giao tai san phai ky theo tirng lién.

2.1.5.4. Trinh tir kiém tra va luiin chuyén chirng tir ké toan

- Tt ca cac chimg tir ké toan do xa lap hay do bén ngoai chuyén dén déu
phai tap trung & b phén ké toan xa. B phan ké todn phai kiém tra nhitng chimg tir
d6 va chi sau khi kiém tra va xac minh day du tinh ‘phap ly cua chimg tir thi méi
dung dé ghi sb ké toan. Trinh tu kiém tra chimg tir ké toan nhu sau:

+ Kiém tra tinh hop phéap cta chimg tir ké toan;

+ Kiém tra tinh hop 1¢ cta chimg tir ké toan;




- Khi kiém tra ching tur ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh séch
ché a6, cac qui dinh v& quan ly kinh té, tai chinh cia Nha nudc, phai tir chdi thuc
hl(;.l‘l (Zcuat quy, thanh toan, Xuit kho,...) dong thoi bao ngay cho Chu tich UBND x3
biét dé xu ly kip thai dung phap luét hién hanh.

- Dbi v6i nhitng chimg tir ké toan 1ap khong ding tha tuc, ndi dung va chir sO

khong rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi sb phai tra lai va hudng
dan lam hoan thién thém thi tuc va diéu chinh sau d¢6 méi lam can cir ghi sb.

- Chimg tir ké toan dugc luan chuyén theo trinh tu cac budc nhu sau:
+Lép, tiép nhan chimg tir ké toan;
+ Kiém tra va ky chimng tir ké todn;
+ Phan loai, sap xép chimng tir k& todn, dinh khoan va ghi s6 ké toén;
+ Sép xép, bao quan ching tir ké toan.

2.1.5.5. Cac hanh vi bi nghiém cim vé chimg tir ké tosn

- Thu cac khoan thué, phi, 1& phi va tién dong gop cha ddn khong giao vé,
dan tem hoac viét va giao Bién lai thu tién cho dan;

- Xuét, nhap quy hodc ban giao tai sin khdng c6 chimg tir ké toén;
- Gia mao ching tir ké toan dé tham 6 tai san, tién quy ca cong;
- Hop phap hoéa chimg tir ké toén;

- Chu tich UBND x& hodc ngudi duge uy quyén va ké toén truéng hodc
nguoi phu trach ké toan ky tén trén chimg tir ké toan khi chimg tir chura ghi du néi
dung;

- Xuyén tac hodc cb y lam sai léch ndi dung, ban chét nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trén chimg tir ké toan;

- Stra chira, téy xoa hoic viét chén trén, chén dudi trong chimg tur ké toan;

- Huy bo chimg tir ké toan khi chua hét thai han luu trir theo qui dinh;

- St dung cac mau ching tir ké toan khong du cac nodi dung qui dinh cho
chimg tur ké toan.

2.1.5.6. Sip xép, bio quin chimg tir ké toan

- Chimg tur ‘ké todn sau khi sir dung dé ghi sb ké toan phai dugc phan loai
theo néi dung kinh té, sip xép theo trinh tu thoi gian va dong thanh timg tap, ngoai
mdi tap ghi: Tén tap ching ti, thang..., nam... tir sb... dén sb.. . hodc s6 lugng
chimg tir trong tap ching tu. Cac tip ching tir duc_:fc luu tai bd phz_m ke toan thoi
han 12 thang ké tir ngay két thic ky ké toan nam, sau d6 chuyén vao luu trif theo
qui dinh.

- Biéu mau chimg tur ké toan chua sir dung phai dugc bdo quan cén than,
khong dugc dé hu hong, muc nat. Chang tir ké toan lién quan dén thu, chi ngan
sach nha nudc chua sir dung phai duge quan ly theo ché d6 quan ly an chi cua Bo
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Tai chinh. Chimg tir ké toan ¢o gia tri nhu tién trong thoi han c6 gia tri st dung
phai dugc quan ly nhu tién.

2.1.5.7. Chiing tir ké toan sao chup

- Chimg tir k& toan sao chup phai duoc chup tir ban chinh va phai co chir ky
va ddu xac nhan cia ngudi co trach nhiém cta don vi ké toan noi luu ban chinh
hodc co quan nha nudc ¢o tham quyen quyet dinh tam gitit, tich thu tai liéu ké toan
trén chumg tir ké toan sao chup.

- Chimg tir ké todn sao chyp chi thue hién trong cdc truong hop sau:

+ X4 ¢d thuc hién du an vién trg cia nude ngoai theo cam két, néu phail nop
ban ching tu chinh cho nha tai trg nude ngoai. Truong hop nay chimg tir sao chyp
phai ¢6 chir ky va dau xac nhén caa Chu tich UBND xa.

+ X3 bj co quan nha nudc 6 thim quyén tam giit hodc tich thu ban chinh chimg tir
ké toan. Truong hop nay chimg tir sao chup phai o chit ky va diu xdc nhin coa nguot dai
dién co quan nha nudc cd tham quyen quyét dinh tam gitt hodc tich thu tai lidu ké todn.

- Chimg tir ké toan bi mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu
thién tai, hod hoan. Trudng hgp nay, xa phal dén don vi mua hodc ban hing hoa, dich
vy va cdc don vi khac ¢6 lién quan dé xin sao chup ching tir ké toan bi mét. Trén
chimg tir ké toan sao chyp phai co chit ky va ddu xdc nhan ciia nguoi dai dién theo
phap ludt cua don vi mua, don vi ban hodc cua don vi ké toan khac ¢6 lién quan.

2.2. K& toan cac khoan thu ngén sach xi, phuong, thi trin

2.2.1. Nguyén tic hach toan cac khoan thu ngin sach xi, phwong, thi tran
- Ngudn thu clia ngan séch x4, phuong, thi tran gdm:

+ Cac khoan thu ngan sach x&, phuong, thi trin duoc hudéng 100%:;

+ Céac khoan thu phan chia theo ty 1& phén trim(%) giita cac cip ngén sach;

+ Thu bd sung tir ngan sach cap trén:

- Tat ca cac khodan thu ngan sach xa, phuong, thi tran déu phan anh vao ngéin
sach nha nuéc tai Kho bac theo muc luc ngén sach.

- Pdi voi cdc khoan thu diéu tiét, thu bo sung tir ngan sach cap trén, khi nhan
duge giéy bdo Co hodc chimg tir ctia Kho bac (bang k¢ thu ngin sach X&, Phuong,
Thi tran qua Kho bac, s6 phy ciia Kho bac), ké toan X&, Phuong, Thi tran hach
toan vao thu ngén sach X4, Phuong, Thi tran di qua Kho bac.

- Nhimg khoan thu ngén sach trong ngay neu chua kip ndp vao Kho bac thi
phai nhap quy tién mat cia X3, Phuong, Thi trdn , can cit vao phiéu thu va bang
tong hop bién lai ghi tang qui tién mit, ting thu Ngan sach chua qua Kho bac. Khi
nao xuét qui ndp vao tai khoan ngan sach tai Kho bac thi hach todn chuyén thanh
thu ngdn sach dad qua Kho bac.

- Nhimg khoan thu ngén sach X&, Phuong, Thi tran néu thu xong ndp thang
vao ngan sach tai Kho bac trong ngay (chit yéu nhiing X3, Phuong, Thi trin & gan
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Kho bac), can cir vao giay ndp tién vao ngéan sach da dugc Kho bac xac nhan, ke
todn phan dnh vao so thu ngén sach di qua Kho bac.

- Truong hop nhimg X4, Phuong, Thi tran mién nui thudc vung xau, vung xa
¢ qua xa kho bac, di lai rat kho khan, s6 thu tién mat it, duoc cdp c6 tham quyén
cho phép giit lai mot s6 khoan thu ngan séch dé chi ngén sach, dinh k¥ ké toan 1ap
bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran dé 1am tha tuc ghi thu, ghi
chi ngan sach di qua Kho bac.

- P6i vai cac khoan thu ngan sach Xa, Phudmg, Thi trdn bing hién vat thi qui
doi hién vat ra gia tri dé ghi sd, truomg hop hién vat nhap kho thi ghi thu ngan sach
X4, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac. Khi xuat hién vt sir dung dén dau thi ghi
thu, ghi chi ngén sach X&, Phudng, Thi trdn dén d6. Truomg hop khong nhap kho
ma thu dugce dua vao sur dung ngay cho cac cong trinh XDCB thi hach toan vao chi
ngan sach Xa, Phudng, Thi trin chua qua kho bac, sau dé lam thu tuc ghi thu, ghi
chi ngan sach di qua Kho bac.

- Péi v6i cac khoan thu ngan sach bing ngiy cong lao dong (ngay cong lao
dong do nhén dan dong gop) hach toan vao thu ngén sach Xa, Phuong, Thi tran
chua qua Kho bac va chi ngan sach X4, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac. Sau
khi cong trinh hoan thanh hoac cudi nién dd ké toan 1am thi tuc ghi thu, ghi chi
ngén sach da qua Kho bac. |

- Khong hach toan vao thu ngén sach Xa, Phuong, Thi tran nhitng khoan thu dé
hinh thanh cac quy cdng chuyén dung cia Xa, Phuong, Thi tran , nhimg khoan thu ho
co quan cap trén (ké ca cac khoan thu hd vé thué, phi, 1é phi cho co quan Thug).

2.2.2. Chimg tir

Pé hach toan thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran , k& toan sir dung cac
chung tir lién quan sau:

+ Thong béo cac khoan thu cia Xa, Phuong, Thj tran : Thén g bdo cac khoan
thu ctia Xa, Phuomg, Thi tran do UBND X3, Phuong, Thi tran 1ap dé théng bao cho
cac hd biét cac khoan phai ndp cho X4, Phudng, Thi tran trong nam va la cén cir dé
cac hg thuc hién ndp cac khoan thu cho X4, Phuong, Thi tran . Thong béo cac
khoan thu la cin cir d& Xa, Phuong, Thi trin kiém tra, giam sét tinh hinh thuc hién
cac phuong 4n thu ctia X3, Phuong, Thi trin .

+ Bién lai thu tién: Pugce dung cho don vi thu xac nhén véi ngudi ndp vé 56

tién da ndp va lam cin cir dé 1ap phiéu thu, ndp tién viao quy hodic ndp tién thing
vao XKho bac.

Bién lai thu tién duoc dung lam chimg tir ghi thu cdc khoan déng gop cua
nhan dénq khi Uy ban nhan dan X3, Phudng, Thi tran hodc cac co quan thu duge
cap ¢6 tham quyén cho phép dimg ra huy dong nhin dan dong gop.

+ Bang tong hop bién lai thu tién: Nhim muc dich ké va phan loai, tg)ng hop
s6 thu trén Bién lai theo tung khoan thu phuc vu cho viéc hach toan chi tiét thu ctia
ké toan Xa, Phuong, Thi trén .
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Bang ndy do c4n bo X4, Phuong, Thi trin di thu 1ap ngay sau khi thu tién va
giao bién lai cho nguoi ndp tién.

Cin clr vao Bang téng hop bién lai thu tién dé ké toan phan loai, hach todn
cac khoén thu ctia Xa, Phuong, Thi tran .

+ Gidy bdo lao dong ngay cdng dong gop: Gidy bao ngay cdng lao dong
dong gbp la ching tir ké toan dé xac nhan sé ngay cong lao dong dd huy dong cua
nhéan déan theo Quyét dinh ciia UBND X4, Phuong, Thi trdn , trén co so do tinh ra
gid tri ngay cong lao dong dong gop dé lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sach gia
tri ngay cong tai Kho bac.

' + Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach: Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach

ding cho nhitng Xa, Phuong, Thi trdn c6 thu ngan sach bing hién vat, ngay cong
lao dong va nhimng X3, Phuong, Thi trin & xa Kho bac di lai kho khan dugc phép
giit 1 s6 khoan thu ngén sach dé lai chi ngan séch tai X4, Phudng, Thi trdn , lam
chitng tur dé Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran tai Kho bac.
Péng thoi 1a chimg tir dé ké toan X4, Phuong, Thi trdn chuyén cdc khoan thu chua
qua Kho bac va khoan chi chua qua Kho bac thanh thu ngan sach X4, Phudng, Thi
tran va chi ngan sach X4, Phuong, Thi trdn di qua Kho bac.

+ Gidy ndp tién vao Ngan sach Nha nudc: La chimg tir & X4, Phuong, Thi
trén ndp cac khoan thu ngan sach tai Xa, Phuong, Thi tran vao tai khoan ngan sach
X4, Phuong, Thi tran tai kho bac Nha nudc. Pdng thoi gidy ndp tién vao ngan sach
sau khi dugc Kho bac xdc nhan 1a can cr hach toan ting tién ngan sach Xa,
Phuong, Thi trin tai Kho bac va hach toan thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran d3
qua Kho bac.

Péi véi cée khoan thu hd co quan thué vé 1 sb khoan thué, glay nop tlen 1a cin
ctr thanh toan cac khoéan thu hd véi co quan thué. Truomg hop nay gidy ndp tién khong
duoc hach toan ting tién ngan sach tai Kho bac va thu ngén sach.

Déi voi cac khoan thu vé 1é phi X3&, Phuong, Thi tran huong 100%, sau khi
giéy nép tién dugc Kho bac xac nhan tra cho X4, Phuong, Thi tran duoc ding lam
cidn cir hach toan gidm khoan thu h¢ va hach toén tang tién ngan sach tai Kho bac,
tdng thu ngan sich da qua Kho bac Xa, Phuong, Thi tran .

+ Bang ké thu ngan sach X4, Phuong, Thi tran qua Kho bac: Bang ké nay do
KBNNlap dé ké cac khoan thu ngan sach trén dia ban phan chia cho X4, Phuong,
Thi trdn theo ty 1& diéu tiét X4, Phudng, Thi tran dugc hudng gii cho Ban tai chinh
X4a, Phuong, Thi tran . La can ci kiém tra, d6i chiéu va hach toan céc khoan thu
ngin sach di qua Kho bac ma Xa, Phudng, Thi trdn dugc huong,

Cin cir vio Bang ké thu ngan sach X&, Phuong, Thi trdn qua Kho bac ké toan
X4, Phudng, Thi tran hach toén thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran da qua Kho bac.

Va cac chung tir ké toan co lién quan khéc.
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2.2.3. Tai khoan ké toan

2.2.3.1. Tai khoan 714 - Thu ngan sach Xa, Phwong, Thi tran di qua
Kho bac

Noi dung, két ciu cia tai khoan 714
- Phat sinh Bén No:
+ S6 thodi thu ngan sach X&, Phudng, Thi tran ;

+ Két chuyén s0 thu ngan sach X&, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac thudc
nién do ngan sach nam trudc sang tai khoan chénh léch thu, chi ngin sich X3,
Phuong, Thi tran sau khi HDND X3, Phuong, Thi tran da phé chuan quyét toan thu
ngan sach nam trudec.

- Phat sinh Bén Co

+ S6 thu ngan sach X4, Phuong, Thi trin di qua Kho bac phat sinh trong nim;
+ Thu két du ngén sach X&, Phuong, Thi tran nim trudc.

-S6 du bén Coé:

Phan anh sb thuc thu ngéan sach Xa, Phuong, Thi tran d3 qua Kho bac luy ké
tir diu nam dén cubi ky.

Tai khoan 714 c6 2 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 7141 "Thu ngén sach X&, Phuong, Thi tran da qua Kho bac
thudc niam trudc": Tai khoan nay phan anh sb thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran
da qua Kho bac thudc nién do ngan sach nim trudc, bao gém so da ghi vao thu
ngan sach ¢ nam trudc va nhitng khoan thu ngén sach mai phat sinh thudc nién do
nim trudc trong thoi gian chinh ly quyét toan ma cép c6 tham quyén cho phép
hach toan vao thu ngan sach nam trude. Sau khi quyet todn thu ngén sach ndm
trude dugc HDND X4, Phuong, Thi tran phé chuén, két chuyén toan bd sé thuc thu
ngan sach da qua Kho bac thudc nam trudc vao tai khoan 914 "Chénh léch thu, chi
ngén sach X&, Phuong, Thj trdn ",

- Tai khoan 7142 "Thu ngén sach X&, Phuong, Thi trin di qua Kho bac thudc
nam nay": Tai khoan nay phan énh sb thu ngén sach X&, Phuong, Thi tran di qua Kho
bac thudc nién do ngan sach nam nay tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12. Cubi ngay
31/12 toan b sb thu ngan sach X3, Phuong, Thi trén da qua Kho bac dugc phan anh
trén tai khoan 7142 "Thudc ndm nay" luy ké dén cu01 ngay 31/12 dugc chuyén sang
tai khoan 7141 "Thudc nam trude” dé chuyén sang sé Nhat ky- S6 Cai nim moi tiép
tuc theo ddi cho dén khi quyét toan thu ngén sach duoc phé chuin.

2.2.3.2. Tai khoan 719 - Thu ngén sach Xa, Phuwong, Thi tran chwa qua
Kho bac.

- Noi dung két cau ciia Tai khoan 719
- Phat sinh Bén No:

+ Xuat quy thodi tra cac khoan thu chua qua Kho bac cho cac dbi tuong;
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+ Két chuyén s6 thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac thanh
s6 thu ngan sach Xa, Phuomg, Thi trédn da qua Kho bac;

+ Két chuyén gia tri ngay cong lao dong do nhan dén dong gop va gié tri hién
vét thu dugce tir thu ngén sach chua qua Kho bac sang thu ngan sach Xd, Phuong,
Thi tran da qua Kho bac.

- Phat sinh Bén Co:

+ Céac khoan thu ngén séch X3, Phuong, Thi trdn béng tién mat chua ndp vao
Kho bac con dang quan ly tai quy X4, Phuong, Thi tran ;

+ Céc khoan thu ngan sach Xa, Phuong, Thi trin bang hién vat, ngay cong
chua lam thu tuc ghi thu ngén sach tai kho bac;

+ S6 phai thu vé khoén chua thu dugc;
+ 84 thu két du ngan sach nim trude chua 1am thu tuc véi Kho bac.
- SO du bén Co:

+ S6 thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua kho bac con dén cudi ky
chua nép hodce chua lam thi tue thanh toan voi Kho bac.

Tai khoan 719 ¢6 2 tai khoan cip 2:

- Tai khoan 7191 "Thu ngan sach X&, Phuong, Thi trdn chua qua Kho bac
thudc niam trudce": Tai khoan nay phén dnh cédc khoan thu ngén sach chua qua Kho
bac ctia X4, Phuong, Thi trn thudc nién dd ngan sach nam trude trong thoi gian
con chinh 1y quyét toan. Taj khoan nay c6 thé mé chi tiét: Thu bing tién, thu bing
hién vat, thu bé‘mg ngay cong .

- Tai khoan 7192 "Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac
thuéc nam nay": Tai khoan nay phan dnh nhitng khoan thu ngén sich chua qua
Kho bac thuge nién dd ngan sadch nam nay, nhung chua lam tha tuc ndp hodic thanh
toan véi Kho bac.

2.2.4. Ké toan tong hop thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran

Hach toan tépg hop thu ngan sach X4, Phuong, Thi trg"’m dugc thue hién trén
Nhit ky - s0 Car va So tong hop thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran (Mau so S06-X).

“SH tong hop thu ngan séch Xa, Phudng, Thi tran ” (Mau s6 S06a-X): Bo
C6t Loai, Khoan; c6t Muc, Tiéu muc (Cot 6, cot 7) sira thanh ¢4t 4 “M3a ndi dung
kinh t&” (Phu luc 02.3);

Viéc ghi Nhat ky - $6 Cai duge ciin o truc tiép vao cac chung tir da dugc
dinh khoan Ng, C6 céc tai khoan cu thé.

Cian cir dé ghi so tdng hop thu ngin sach Xa, Phuong, Thi trén 14 sé liéu ¢
2 dong khoa s6 (cong phat sinh thang va dong cong phét sinh luy ké tir déu nam
cia tirng muc thu bao gom phén thu ngan sach nha nude va phan Xa, Phuong, Thi
trdn dugc hudng) trén sb thu ngan sach Xa&, Phuong, Thi tran . S6 liéu tir sd tong
hop thu ngén sach X4, Phuong, Thi trin 14 cin cir dé 1én cac chi tidu bao cao tong

32




hop thu ngén sach, lam can cur dé 1én Bdo cao tong heop thu ngén sach X3, Phuong,
Thi tran hang thang va bao céo tong hop quyet toan ngan sach Xa, Phuong, Thi
tran theo ndi dung kinh té va béo c4o quyét toan thu ngin sach Xa, Phuong, Thi
tran theo MLNSNN.

Hach toan mdt s nghiép vu kinh té, tai chinh chii yéu nhw sau:
(1) Céc khoan thu ngan sach Xa, Phudng, Thi tran bang tién mat, dugc thu
bang Bién lai tat chinh:
(1.1) Pbi véi cac khoan thu ngén sach Xa, Phudng, Thi tran khi thu duoc tién
nop tién mit vao quy cia Xa, Phuomg, Thi trén sau d6 méi nép Kho bac:

- Cén cu vao Bién lai thu tién hodc Hop dong giao khoan lap phiéu thu 1am
thi tuc nhap quy¥ tién mit cia X&, Phuong, Thi trén , ghi:

NoTK 111 - Tién mit

Co TK 719 - Thu ngan sach X3, Phuong, Thi trdn chua qua Kho bac
(7192- thudc nam nay).

- Khi ndp tién thu ngan sich ‘vao tai khoan ngan sach Xa, Phuong, Thi tran
tai Kho bac, cin ct phleu chi va gidy nop tién mit vao ngan sach da duoc Kho bac
xac nhan, phan anh s6 thu ngan sach dd qua Kho bac, ghi:

No TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 -Tién ngan sach tai Kho bac)

Co6 TK 111 - Tién mit.

Pong thoi ghi:

No TK 719 - Thu ngén sach X&, Phuong, Thi trdn chua qua Kho bac (7192 -
Thugc nam nay)

C6 TK 714 - Thu ngan sach X4, Phuong, Thi trin da qua Kho bac (7142 -
Thuoc ndm nay)

(1.2) Déi voi nhitng khoan thu ngan sach bang tién mat, sau khi thu dugc nép
thang tién mat vao Kho bac (khong qua nhap quy cua X4, Phuong, Thi tran ), dua
vao bang tong hop bién lai thu tién, 14p gidy ndp tién vao ngan sich bang tién mat,
cin ¢ vao gidy nop tién vao ngan sach di duoc Kho bac x4c nhéan, phan anh sb thu
ngén sach da qua Kho bac ghi:

No TK 112 - Tién giri Kho bac (1121- Tién ngan'sach tai Kho bac)
C6 TK 714 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran di qua Kho bac (7142
- Thugc nam nay).

(1.3) Trudng hop nhitng X&, Phuong, Thi trén & mién nai ving €ao qua xa
Kho bac, di lai kho khan, s6 thu tién mit it, duoc cdp c6 thim quyén cho phép gitr
lai mdt sé khoan thu ngan sach d chi ngan sach tai X4, Phuong, Thi tran .

- Khi thu ngan sach X&, Phuong, Thi tr’an bang tién mat nhip quy coa X3,
Phuong, Thi tran , ¢édn cir vao Bién lai thu va phiéu thu tién mat da nhap quy, ghi:




-

No TK 111 - Tién mat
Cé TK 719 - Thu ngan sach X4, Phuong, Thi trin chua qua Kho bac
(7192 - thudc nam nay) .
- Khi xuit quy tién mat chi ngan sach tai X4, Phuong, Thi trdn , cin clr vao
phiéu chi, ghi:
No TK 819 - Chi ngén sach Xa, Phudng, Thi tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm nay)
C6 TK 111 - Tién mit.
- Dinh ky, lap bang ké ghi thu, ghi chi ngn sach X&, Phubng, Thi tran (tong

sé thu phai bang tong s6 chi) dé thuc hién ghi thu, ghi chi Ngin sach di qua Kho
bac, cin cir vao chimg tir & duoc Kho bac xac nhan:

Ghi thu ngén sach Xa, Phuong, Thi trin di qua Kho bac:

Ng TK 719 - Thu ngén sach X&, Phudng, Thi trén chwa qua Kho bac (7192 -
Thudc ndm nay)

C6 TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac (7142 -
Thudc nam nay)

Ghi chi ngan sach da qua Kho bac:

No TK 814 - Chi ngan sach X&, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac (8142 -
Thudc nam nay)

Cé TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn chua qua Kho bac
(8192 - Thudc nam nay)

_ (2) Hach toén céc khoén thu phan chia theo ty 1€ giira cac cép ngan sach (thu
vé thue, phi, 1€ phi,...)

(2.1) Nhimg khoan thué, phi, 1& phi co quan thué uy quyén cho UBND X3,
Phuong, Thi tran thu (thu bing bién lai co quan thué ké ca cac khoan thué, phi, Ié
phi X&, Phudng, Thi tran hudng 100%)

+ Khi thu duge tién mat néu chua kip ndp vao Kho bac ma ndp vao quy tién
mit cia X&, Phuong, Thi tran , cin ¢ vao phiéu thu, ghi:

No TK 111 - Tién mat
C6 TK 336 - Céac khoan thu ho, chi ho (3361).

+ Khi thanh toan tién thu thué, ph1 I¢ phi v6i co quan thué, can clr vao
hwéng dan cia co quan thué, viét Gidy ndp tién vao ngan sach, ghi:

No TK 336 - Cac khoan thu hg, chi hd (3362)
C6 TK 111 - Tién mit.

~ + Khi nhén dugc Gidy bédo C6 cua Kho bac vé sb tien thué, phi, 1é phi diéu
tiet cho X4, Phuong, Thi tran (ké ca cac khoan duge hudng 100%), ghi:
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No TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngan sach tai Kho bac)

Co6 TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac (7142
- Thudc ndm nay)

(2.2) Nhimg khoan thu do co quan thué truc tiép thu cia cc déi tugng trén
dia ban Xa, Phuong, Thi tran :

Thu tién thué va ndp vao ngan sach do can bd thué chiu trach nhiém. Khi
nhén duoc ching tir cia Kho bac bdo so thu ngan sach trén dia ban phan chia cho
Xa, Phuong, Thi tran theo ty 1€ diéu tiet, ghi:

No TK 112 - Tién gui Kho bac (1121 - Tién ngén sach tai Kho bac)

Co TK 714 - Thu ngan sdch Xa, Phuong, Th tran da qua Kho bac (7142
- Thudc ndm nay).

(3) Hach toan thu b sung tir ngan sach cap trén

Khi nhan dugc chimg tir cia Kho bac bao s6 thu bd sung tir ngén sach cap trén,
ghi:

No TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngan sach tai Kho bac)

C6 TK 714 - Thu ngén sach X4, Phuong, Thi tran di qua Kho bac (7142
- Thudc ndm nay).

(4) Dbi v6i cac Xd, Phuong, Thi trin c6 cac cbng trinh XDCB, néu ké toan
Xa, Phuong, Thi tr an thuc hién to chic hach toan noi dung XDCB trén cung hé
théng s6 ké toan ngén sach X4, Phuong, Thi tran thi thuc hién hach todn tdng hop
nhu sau:

(4.1) Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran bang hién vat (ké ca cc khoan thu
vién trg bang vat tu thiét by):

Cin cir vao s lugng hién vat thu dugc quy ra gia tri dé hach toan:
* Truomg hop c6 td chire kho quéan 1y va hach toan nhép, xuat hién vat qua kho.
- Khi thu dugce hién vat nhap kho, ghi:
No TK 152 - Vat liéu (chi tiét theo tung loai hién vit va theo noi bdo quan
hién vat)
Cé TK 719 - Thu Ngan sach X4, Phudng, Thi trdn chua qua Kho bac
(7192 - thudc nam nay).

- Khi xué’l’t hiér} vét ra sir dung cho cac cong trinh XDCB, lap phiéu xuat kho,
cdn cur vao phiéu xuat kho, ghi:
Ng TK 241 - Xay dung co ban do dang ( 2412 — XDCB d& dang)

Cé TK 152 - Vit liéu (Chl tiét theo tirng loai hién vat va theo noi béao
quan hién vit)




Dong thoi ghi tang nguon kinh phi dau tu XDCB va ghi chi ngan sach Xa,
Phuong, Thi trén chua qua Kho bac gia tri hién vat nhan vién trg da xuat ra su
dung, ghi :

No TK 819 - Chi ngan sach X&, Phuong, Thi trin chua qua Kho bac (8192-
Thudc ndm nay)

C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tu XDCB.

- Khi ¢ong trinh hoan thanh hoéc quéi nién do ngan sach, cén cir vao phiéu
xuét kho, 1ap bang ké kém theo phi€u xuat kho (da phan dinh r6 ndi dung chi theo
muc luc ngan sach) lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngén sach X&, Phuong, Thi tran da
qua Kho bac theo dung gid trj hién vat xuat ra st dung.

+ Ghi thu ngén sach:

No TK 719 - Thu ngan sach X&, Phudng, Thi tran chua qua Kho bac (7192 -
Thudc nam nay)

C6 TK 714 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi trin di qua Kho bac (7142 -
Thudc ndm nay)

+ Ghi chi ngan sach:

No TK 814 - Chi ngan sach X4, Phuong, Thi trin da qua Kho bac (8142 -
Thudc nam nay) |

Co TK 819 - Chi ngén sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac
(8192 - Thudc ndm nay) _

* Truong hop thu hién vat nhung khong nhap kho ma dua vao sir dung ngay
cho cong trinh.

- Khi thu hién vat dra vao st dung ngay, cin ¢t vao Gidy bao thu hién vét,
phan anh vao thu ngén sach chua qua Kho bac va chi dau tw XDCB, ghi:

No TK 241 - Xay dung co ban do dang (2412 — XDCB do dang)

Co6 TK 719 - Thu ngan siach Xa, Phudng, Thi trdn chua qua Kho bac
(7192 - Thudc nam nay).

Dé“m‘g thoi phan anh ghi chi ngan sach chua qua Kho bac dé hinh thanh ngudn
kinh phi dau tv XDCB béng so hién vat thu da st dung cho cong trinh, ghi:

No TK 819 - Chi ngan sach X&, Phuong, Thi trin chura qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm nay)

C6 TK 441 - Nguén kinh phi diu tr XDCB

- Khi céng trinh hoan thanh hogic cudi nién dé ngén sach, lam tha tuc ghi thu,
ghi chi ngén sach X&, Phuong, Thi tran di qua Kho bac, cin cir vao chimg tir da
duoc Kho bac xac nhén.

+ Ghi thu ngan sach s6 hién vat:
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Ng TK 719 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chira qua Kho bac (7192 -
Thude nam nay

C6 TK 714 - Thu ngan sach X4, Phuong, Thi tran da qua Kho bac (7142 -
Thudc nam nay)

+ Ghi chi ngan sach sé hién vat:
Ng TK 814 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran di qua Kho bac (8142 -
Thudc nam nay)

Cé TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac
(8192 - Thudc nam nay).

(4.2) Trudng hop nhén dan déng gop bang ngay cong dé xay dung cac cong
trinh co s& ha tang.

- Khi thu ngén sach Xa, Phuong, Thi trAn bang ngay cong lao déng, cin cit
vao Gldy bao ngay cdng lao dong dong gop, ghi thu, ghi chi ngan sach X3,
- Phuong, Thi tran chua qua Kho bac gia tri ngay cong lao dong, ghi:

No TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc nam nay)

Cé TK 719 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac
(7192 - Thudéc nam nay).

Pong thoi phan anh ghi chi xay dung co ban va ghi ting ngudn kinh phi dau tr
XDCB gia tr1 ngay cong lao dong da thu sir dung cho cong trinh, ghi:

Ng¢ TK 241 - Xay dung co ban d& dang (2412 — XDCB d& dang)

Cé TK 441 - Ngubn kinh phi dau tu XDCB.

- Dinh ky lam thu tuc ghi thu, ghi chi Ngan sach d3 qua Kho bac gia tri ngay
cong lao dong.

+ Ghi thu ngan sach da qua Kho bac gia tri ngay cong lao dong:

Ng TK 719 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac (7192 -
Thudc nam nay)

Cé6 TK 714 - Thu ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac (7142 -
Thudc ndm nay) '
+ Ghi chi ngén sach da qua Kho bac gia tri ngay céng lao dong:
No TK 814 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn da qua Kho bac (8142 -
Thudc ndm nay)
Cé TK 819 - Chi ngin sach X4, Phuong, Thi trin chua qua Kho bac
(8192 - thudc ndm nay)
(5) Trudng hop cac Xa, Phuémg, Thi tran c6 hoat dong dau tu XDCB nhung
khong hach toan chi phi trén cing h¢ thong so6 ké toan ma khoan thau, hoic theo
dai riéng thi cac khoan thu dé dau tu cho XDCB hach toan nhu sau:
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* C4c khoan thu bing ngay cong, cin cu vao bang ké ngay cong lao dong ké
toan ghi:

No TK 819 - Chi ngan sach X4, Phudng, Thj trdn chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndim nay)

C6 TK 719 - Thu ngén sach X4, Phuong, Thj trdn chua qua Kho bac
(7192 - Thudc nim nay)
* Cac khoan thu bing hién vat, khéng nhip kho ding ngay cho cOng trinh,
can cir vao bang ké thu hién vat, ghi:
No TK 819 - Chi ngan sach X3, Phuong, Thj tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm nay)
C6 TK 719 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi trdn chua qua Kho bac
(7192 - Thudc nam nay)

* Céc khoan thu bang hién vat dugc nhap kho, cin cir vao phiéu nhap kho va
bang ké cac khoan thu bang hién vat, ghi:

No TK 152 - Vat liéu

C6 TK 719 - Thu ngan sich X4, Phuong, Thi trdn chwa qua Kho bac
(7192 - Thudéc nim nay)
Khi xuit ding, ciin ¢ vao phiéu xuét kho, ghi:
No TK 819 - Chi ngén sach X&, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm nay)
Co TK 152 - Vit liéu
(6) Thoai thu ngén sach
- Thoai tra tai Kho bac s6 thu ngin sach d qua Kho bac: Sau khi sd thu da
nop vao Kho bac va dé ghi thu ngén sach nha nuoc tai Kho bac, X4, Phuong, Thi
trdn 1am thu tuc thoai thu ngén sach nha nudce dé cac dbi trong dén nhan tién thoa
tra truc tiép tai Kho bac nhitng khoan thu trong nam:
+ Can ctt vao Gidy bao ng ciia KBNN, ghi:
No TK 714 - Thu ngén sach Xa, Phudng, Thj tran di qua Kho bac (7142 -
Thudc nam nay)
C6 TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 -Tién ngén séch tai Kho bac)

+ Thoai thu cac khoan thu nim trudc phat sinh trong thoi gian chinh ly quyét
todn (tirngay 01 dén 3 1/01), X&, Phuong, Thi tran lam thu tuc thoai thu dé thodi tra
truc tiép cho ddi tuong dén nhan tién tai Kho bac, cin cir gidy bao N ciia KBNN,
ghi:

No TK 714 - Thu ngén sach Xa, Phuong, Thi trdn dd qua Kho bac (7141 -
Thudc nam trude)

C6 TK 112 - Tién giri Kho bac (1121-Tién ngén sach tai Kho bac)




- Truong hop ndm sau thoai thu cac khoan thu thudc nim trudec. X&, Phuong,
Thi trin lam Iénh chi thoai thu cac khodn thu thudc ndm trude (lay sb chi ngén
sach nim sau dé thoai tra cac khoan thu thudc cac nam trude) dé cac dbi tuong dén
nhan tién truc tiép tai Kho bac, can cir chimg tir, ghi:

No TK 814 - Chi ngan sach X3, Phuong, Thi tran da qua Kho bac (8142 -
Thudc ndm nay)

C6 TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 -Tién ngan sach tai Kho bac)

- Thodi tra X3, Phuong, Thi tran tiép cho cac dbi tuong nhan tién mit tai Xa,
Phuong, Thi tran : Truong hep sb tién da ndp vao Kho bac va da lam thu tuc ghi
thu ngan sach nha nudce tai Kho bac, nhung viéc thoai tra cho céc dbi tuong thuc
hién tai Xa, Phuong, Thi trdn bang tién mit.

+ Cian cir vao danh sich cac dbi tuong duge thodi tra theo timg néi dung
thoai trd, 1am thu tuc thoai thu ngan sach nha nudc tai Kho bac, ghi:

No TK 714 - Thu ngén sach X4, Phuong, Thi trin dd qua Kho bac (Néu thodi
thu thudc ngan sach nam nay)

Nog TK 814 (8142- Thudc nam nay)- Chi ngén sach X3, Phudng, Thi tran d4 qua
Kho bac (Néu thodi thu dé tra cho cac khoan thu thudc ngan sach nim trudce)

Co6 TK 331 - Cac khoan phai tra

+ X4, Phuong, Thi trin lam 1énh chi rit tién mat vé Xa, Phuong, Thi trin dé
thoai tra (theo né1 dung va danh sach thodi tra da dugce Kho bac xac nhan), cin cir
vao phi€u thu, ghi:

No TK 111 - Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngan sach tai Kho bac)
+ Khi xuat quy tién mjt dé thanh toan cac khoan no phai tra, ghi:
No TK 331 - C4c khoan phai tra

C6 TK 111 - Tién mat

2.3. Ké todn chi ngén sdch Xa, Phuong, Thi trin
2.3.1. Nguyén tic hach toan ké toan chi ngan sach Xa, Phudong, Thi tran

- Chi phan anh vao chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trén nhing khoan chi theo
du toan duoc duyét, gdm:

+ Cac khoan chi thudng xuyén
+ Cac khoan chi cho dau tu phat trién.

- Khéng phan anh vao Chi ngan sach X4, Phuwong, Thi tran d3 qua Kho bac,
nhiing khoan chi sy nghiép, nhitng khoan chi phi san xuat, dich vy cua cac hoat
dong kinh doanh, dich vy cia X4, Phuong, Thi tran .
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- Hach toan chi ngén sach phai mé 5O ké toan chi ngén sach Xa, Phuong, Thi
trén va sd tong hop chi ngén sach X3, Phuong, Thi trdn dé hach toan chi ngan sach
theo MLNS phuc vu cho viéc l4p bao c4o chi ngan sach theo ndi dung kinh té va
béo cdo chi ngén sach theo Muc luc ngan sach.

- Hach toan chi ngan sach phai thong nhét vdi du toan ngén sach vé ndi dung chi,
dinh muc chi, phuong phap tinh toan cac chi tiéu. Péng thoi, phai dam bao su théng nhét
va khop ding gitra hach toan tong hop véi hach toan chi tiét, giita sé liéu trén sb chi ngan
sach véi sb liéu trén chimg tir va béo cdo ké toan.

- Déi voi nhitng khoan chi thang qua KBNNva chi sinh hoat phi tai X3,
Phuong, Thi tran c6 di diéu kién chi chinh thirc. X4, Phudng, Thi trin 14p 1énh chi
tién chuyén dén co quan Kho bac thuc hién chi va hach toin vao tai khoan “chi
ngén sdch X4, Phudng, Thi tran dd qua Kho bac”

- Pbi véi cac khoan chi tir sb tién tam Ung cta Kho bac, tién thu ngan sach
duoc phép giit lai dé chi, chi hién vat, ngay cdng lao dong hach toan vao tai khoan
“chi ngan sach X4, Phudng, Thi tran chua qua Kho bac”. Sau dé lam thi tuc ghi
chi ngén sach tai co quan Kho bac. Khi Kho bac ghi chi ngan sach X4, Phuong,
Thij trédn va xac nhén vao chimg tir thi ké toan hach toan sang tai khoan chi ngén
sach di qua Kho bac.

2.3.2. Chimg tir ké toan
Ké toan chi ngéin sach X4, Phuong, Thi trdn sirdung céc chimg tir chii yéu sau:

- Lénh chi tién ngan sach X4, Phudng, Thi tran kiém linh tién mat: La chu‘ng
tir ké toan do ban tai chinh X&, Phuong, Thi tran 1ap, yéu chu KBNNtrich quy ngan
sach X4, Phudng, Thi tran bang tién mat vé Xa, Phuong, Thi tr an dé thuc hién chi,
xac nhan s6 chi ra tr quy ngén sach X& Phuong, Thi trdn , 1a can cur de
KBNNhach toan chi ngén sach X&, Phudng, Thi trin . Néu dung 1énh chi tién dé
tam ng chi thi gach chéo 6 “thuc chi”, néu ding Lénh chi tién dé cip phat thuc
chi thi gach chéo 6 “Tam Ung”.

- Lénh chi tién ngén sach X4, Phuong, Thi tran kiém chuyén khoan, tién thu
dién, cap séc bao chi: LA chimng tir dung dé chuyén tién tir tai khoan ngén sach cua
X4, Phuong, Thi tran tai Kho bac sang tai khoan cua ddi tugng thu hudéng theo
Iénh cua Chu tai khoan, 14 c&n clr dé KBNNhach toén chi ngén sach X3, Phuong,
Thj trén va thanh toan cho don vi nhin tlen hodic cap séc bao chi, xac nhén sb tién
chi ra tir qu¥ ngan sach X4, Phuong, Thi trén .

- Bang keé chi ngén sach: Dugc sir dung trong trudng hop cap phat mét lan
cho nhiéu ndi dung chi thude cac chuong, loai, khoan muc khic nhau khong ghi
hét trén 1 t& 1énh chi va n6 duge di kém véi Lénh chi.

- Gidy @ nghi Kho bac thanh todn tam (ng: Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam
tmg duge dung cho X3, Phuong, Thi tran trong truong hop X4&, Phuong, Thi trin dé nghj
KBNNcho thanh toan cic khoan tién da tam tmg ciia kho bac khi ¢6 cac chimg ttr chi
hop phap, hop 1€ va du diéu kién thanh toan. La can cir dé Kho bac chuyén tir tam tmg
sang cap phat ngan sach. Gidy dé nghi kho bac thanh toan tam umg da dugce Kho bac xac
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nhan I3 can clr € ghi s6 d& ghi chi ngén sach X&, Phudng, Thi tran tai Kho bac. Gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam tmg do ké toan X3, Phuomg, Thi trin lap dé xin thanh toan
56 tién d4 tam ung.

- Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach X4, Phudng, Thi tran Bang ke ghi thu,
ghi chi ngan séch dugc dung cho nhitng X&, Phudng, Thi tran co thu ngén sach
bing hién vit, ngay cong lao dong, nhimg X&, Phuong, Thi tran & xa Kho bac di lai
kho khén duge phép giit mot s6 khoan thu ngén sach dé lai chi ngan sach tai X,
Phuong, Thi tran , lam chung tu dé kho bac ghi thu, ghi chi ngén sach X3, Phudng,
Thi tran tai Kho bac. Déng thoi la chung tir dé ké todn X&, Phuong, Thi tran
chuyén cac khoan thu chua qua Kho bac va khoan chi chua qua bac sang hach toan
da ghi thu ngén sach va di ghi chi ngén séch tai Kho bac.

Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach gbém hai phan: Phan ghi thu ngén sdch va
phan ghi chi ngan sach. Tdng sé tién ghi thu ngan sach phai bang téng sb tién ghi
chi ngan sach.

Nhimg chitg tir dé ghi vao Tai khoan “Chi ngén sach Xa, Phudng, Thi trin _
dd qua Kho bac” 1a nhitng chimg tur d4 phan dinh r6 ndi dung chi theo muc luc
ngan sach va d3 duoc KBNNkiém soat chi va xac nhan dugc hach toan vao tai
khoan chi ngan sach nha nuéc tai Kho bac.

2.3.3. Tai khoan ké toan

2.3.3.1. Tai khoan 814 — Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran di qua
Kho bac

N6i dung két cAu cua Tai khoan 814
- Phét sinh Bén Ng:

S chi ngan sach X4, Phuong, Thi tran d3 duoc phén anh vao chi ngan sach
tai Kho bac gom:

+ Céc khoan chi thudc ndim ngan sach nim nay.

+ Cac khoan chi thudc nam ngén sach ndm trudce dugc xir ly trong thoi gian
chinh ly quyét toan.

+ S6 chi chuyén ngudn sang nim sau
- Phat sinh Bén Co
+ S0 chi sai bi xuit toan phai thu hdi.

+ S6 thuc chi ngan sach X&, Phuong, Thi trén da qua Kho bac thugc nam
ngan sach nam truée dugc chuyen sang tal khoan 914 “Chénh léch thu, chi ngan
sach X4, Phuong, Thi tran “dé xac dinh két du ngan sach.

_ S6 du bén No:

+ Chi ngén sach Xa, Phuong, Thi tran thudc ndm ngan sach ndm nay luy ké
tir dAu ndm téi cudi ky.

+ 86 chi thudc nam ngan séch ndm trude chua xtr Iy chd phé duyét quyét toan.
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Tai khon nay cé 2 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 8141 — Thudc ndm trudce: Tai khoan nay phan anh cac khoan chi
ngéan sach X&, Phuong, Thi trdn d3 qua Kho bac thudc nam ngin sach nam trudc va
vige x1t ly cac khoan chi ngén sach X4, Phuong, Thi tran thudc nim ngan sach nim
truede phat sinh trong thoi gian chinh ly quyet toan. Sau khi HDND da phé chuan
quyét toan chi ngén sach nim trude, két chuyén s6 chi ngén sach ndm trudc vao tai
khoan 914 “Chénh léch thu, chi ngan sach X&, Phudng, Thi trdn ” dé xac dinh két
du ngan sach.

- Tat khoan 8142 — Thugc ndm nay: Tai khoan nay tap hgp cac khoan ngan
sach X4, Phuong, Thi tran da qua Kho bac thugc ndm ngén sich nim nay tur ngay
01/01 dén hét ngay 31/12. Cudi ngay 31/12 s6 chi ngan sach X4, Phuorng, Thi tran
dd qua Kho bac luy ké tir ddu nam trén tai khoan nay dugc chuyén tir bén C6 Tai
khoan 8142 “Thudc nim nay” sang bén No Tai khoan 8141 “Thudc nam trudc” dé
nam sau hach toan tiép trong thoi gian chinh ly quyét toan.

2.3.3.2. Tai khoan 819 — Chi ngin sach X&, Phuong, Thi trin chua qua
Kho bac

Nbi dung két cau cua Tai khoan 819
- Phat sinh Bén Ng

Cac khoan chi ngan sach thiong xuyén, chi mua sim tai san ¢ dinh bang
tién mat va chi cho dau tv XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngan sach X3,
Phuong, Thi trdn tai kho bac.

- Phat sinh Bén Co

+ Céac khoan chi ngén séch thuong xuyén da [am thi tuc ghi chi ngan sach tai
Kho bac.

+ Cac khoan chi Ve mua sdam TSCD bing tién mit va chi dau tw XDCB (cong
trinh hoan thanh va quyét todn cong trinh dd duoc phé duyét) chuyén thanh sb chi
ngan sach da qua Kho bac.

- S6 du bén No:

Cac khoan d& chi ngén sach X&, Phuong, Thi tran (vé chi thudng xuyén va
chi mua siém TSCP va chi d4u tr XDCB) nhung chua lam th{ tuc ghi chi ngéan
sach X&, Phuong, Thi tran tai Kho bac.

Tai khoan nay ¢6 2 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 8191 — Thudc nam trudc: Tai khoan nay phan anh nhitng khoan
da chi ngan sdch X4, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac thude nién do ngan séch
nam trudce, nhung chua lam thu tuc ghi chi ngan sach X&, Phuong, Thj trén tai Kho
bac. Tai khoan nay dirgc hach toan chi tiét cho chi thudng xuyén va chi dau tu.

- Tai khoan 8192 — Thugc ndm nay: Tai khoan nay phan anh cac khoan chi
ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac thugc nién d6 ngin sach nim
nay, nhung chira 1am tha tuc ghi chi ngén sach X&, Phudng, Thi tran tai Kho bac.
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Cubi ngay 31/12 néu Tai khoan 8192 “Thudc nam nay” con s6 du thi s6 du sé
duge chuyén sang Tai khoan 8191 “Thubc nam trude” dé nam sau hach toan tiép
trong thoi gian chinh 1y quyét toan. Tai khoan nay hach toan chi tiét cho chi
thuong xuyén va chi dau tu .

- Chi ngén sach dugc chia lam 2 treong hop:

+ Céap phat truc tiép: Xa, Phuong, Thi tran 1ap Lénh chi tién, trén Lénh chi
tién phai ghi day da chuong, ma nganh kinh té, ma n6i dung kinh té theo qui dinh
cua muc luc ngan sach nha nuéc. Khi chi hach toan thang vao Tai khoan 814 “Chi
ngan sach X4, Phuong, Thi tran da qua Kho bac” (TK 8142).

+ Cap phét tam ng cua Kho bac:

Tam tmg chi thuong xuyén: Poi véi cac khoan chi chua di didu kién thanh toan,
X&, Phuong, Thi tran 1am lénh chi tam umg (C.000, nganh KT: 000, NDKT: 0051 “Tam
{tng chi HCSN™) tam ¢mg tién & Kho bac vé& dé chi, khi chi hach toan vao tai khoan
819 “chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chura qua Kho bac”. Can cr vao chimg tir, ké
toan X4, Phudng, Thi tran 1ap “Giay dé nghi Kho bac thanh toan tam tmg” va “bang ké
chimg tir chi” 1am thd tuc ghi chi ngin sach nha nudc tai Kho bac dé chuyén tir Tai
khoan 819 “Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trin chua qua Kho bac” sang tai khoan 814
“Chi ngéan sach X4, Phuong, Thi tran d3 qua Kho bac”.

Tam ung chi cho céac cong trinh XDCB hojc dé hinh thanh ngudn kinh phi
dau tu XDCB: Xa, Phuong, Thi trén lap 1énh chi tam {mg (C.000, nganh KT: 000,
NDKT: 0052 “Tam tmg von XDCB qua KBNN”) tam ung cho nguol nhén thau,
tra tién mua vat lidu thiét bi xay dung, tam ung dé hinh thanh ngudn kinh phi du
tu XDCB tap trung cua X3, Phuong, Thi trén . .. Khi ¢6ng trinh hoan thanh, thanh
toan s6 tién dd tam umg cua ngén sach, chuyen s6 chi ngan sach X4, Phuong, Thi
trn chua qua Kho bac thanh sé chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trdn d& qua Kho
bac ghi Ng 814/ Co 819.

- Cubi ngay 31/12 sb chi ngan sach Xa, Phu’O’ng, Thi trén luy ké tir diu nam
hach toan trén tai khoan 8142 “Thudc ndm nay”, dugc chuyén sang Tai khoan
8141 “Thudc nam trude”, dé chuyén sang Nhat ky — S8 Cai nam sau va theo ddi
hach toan tiép nhiing nghlf_:p vu phat sinh chi thudc nién dé ngan sach nam trudce
trong thoi gian chinh 1y quyét toan cho dén khi HPND phé chuan quyét toan chi
ngan sach nam trudc.

- Sau khi hoan thanh viéc chinh 1y quyét todn nam trudc, trong thot han cho
phép xac dinh nhiing khoan chi ¢6 trong du toan nam truée duge ma X3, Phuong,
Thi trin van chua thyc hién duge. Chu tai khoan quyet dinh chuyén nguon cua
nhitng khoan chi nay sang nam sau de chi tiép. K& toan lap 1énh chi tién (C860,
Nganh KT: 369, NDKT: 0953) mang dén Kho bac dé lam thu tyc ghi chi ngan sach
nam trudc va ghi ngan sach nam nay. Can ct vao chimg tir da dugc Kho bac xac
nhan ké toan ghi: No TK 814 (8141)/ C6 TK 714 (7142).

- S6 thuc chi ngan sach trong nam phan anh trén Tai khoan 814 “Chi ngén
sach X4, Phuong, Thi tran da qua Kho bac”, khéng dugc 1ém hon sé thuc thu ngan
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sach phan 4nh trén Tai khoan 714 “Thu ngéan sach X4, Phuong, Thi trdn di qua
Kho bac”.

2.3.4. Ké toan tong hop cac khoan chi ngin sach Xa, Phwong, Thi trin

Ké toan hach toan téng hop chi ngan sach X3, Phuong, Thi tran trén Nhét ky
— $6 Cai va sb tong hop chi ngan sach X4, Phuong, Thi tran . S5 tdng hop chi ngan
sach Xa, Phuong, Thi tran (Mau s6 S06b- -X): Cét Loai, Khoan (cot 4, cft 5) sua
thanh cot 4 “M34 nganh kinh t&”; ¢6t Muc, Tiéu muc (C6t 6, cdt 7) sira thanh cot 5
“Ma ndi dung kinh t&” (Phu luc 02.4);

Viéc ghi Nhat ky — S8 Cai duge can cir true tiép vao céc chimg tir dd duoc
dinh khoan Ng, Cé céac tai khoan cu thé.

Cin cir dé ghi s6 téng hop chi ngin sach X3, Phudng, Thi trén 12 s lidu & 2
dong khod s6 (cong phat sinh thang va dong cdng phat sinh luy ké tir déu nam cla
ting muc chi) trén s6 chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran . Sé liéu tir s6 tong hop
chi ngan sach X&, Phuong, Thi tran la can ¢ dé lén cac chi tiéu bao cao téng hop
chi ngan sach Xa, Phuong, Thi trAn hang thang va béo cdo tong hop quyet to4n chi

ngan sach X&, Phuong, Thi tran theo ndi dung kinh té va bao cao quyét toan chi
ngan sach X3, Phuong, Thi trdn theo MLNS NN.

Hach toan cu thé cac nghiép vu kinh té nhu sau:

(1) Hach toan cac khoan chi thuong xuyén tai X4, Phudng, Thi trin

(1.1) Pbi voi nhimg khoan chi thing bing chuyén khoan: (nhimg khoan chi
ngén sach c6 du dieu kién thanh toan)

Khi X3, Phuong, Thi trén 1ap Lénh chi de chi tra tién déng BHXH, mua the
BHYT, tra tién dién, cude phi buu dién va 1 sé dich vu khéc, can cir vao gidy bao
Ng (1 lién cta lénh chi tir Kho bac chuyen vé) ké toan ghi thing vao tai khoan 814
"Chi ngan sach X4, Phuong, Thi tran da qua Kho bac".

N¢ TK 814 - Chi ngan sach X3, Phudng, Thi trn dd qua Kho bac (814 -
Thudc ndm nay)

C6é TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngan sach X4, Phuong, Thi
tran tai Kho bac)

(1.2) Béi vai chi thanh toan tién luwong, phu cip va cac khoan phai tra cho
can bd, cong chirc cap xi bing chuyén khoan

- Phan 4nh tién lwong, phu cip va cac khoan phai tra cho cén b, cong chirc
cap x3 tinh vao chi ngan sach, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach dd qua Kho bac (8142- Thudc nam nay)
Co6 TK 334- Phai tra can bg, cong chirc.

- Khi x3 chuyén dy toan dé chi tra tién luong, phu cp va cac khoan phai tra
cho can bd, cong chirc cp x4 tai kho bac nha nudc, ghi:

Nog TK 334- Phai tra can bd, cong chirc
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. C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121- Tién ngan sach tai
Kho bac).

Déng thai ghi C6 TK 008 “Dy toan chi ngan sach” .

- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN ciia can b, cong chirc cip xa phai
khéu trir vao luong phai tra, ghi:

No¢ TK 334- Phai tra can bg, cong chuc
C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).

- Céc khoan tién tam tmg chi khong hét dugc khéu trir vao tién lurong phai tra
can bg, cong chure, ghi:

No¢ TK 334- Phai tra can bd, cong chirc
C6 TK 311- Céac khoan phai thu.

- Thu bbi thuong v& gia tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xir ly khéu
trur vao tién luong phai tra, ghi:

N¢g TK 334- Phai tra cédn bg, cong chuc
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu
Cé cac TK 111, 152... (Néu c6 quyét dinh x(r ly ngay).
- Thué thu nhap c4 nhéan khau trir vao lwong phai tra cia can bd cong chirc cap
x4, ghi:
Nog TK 334- Phai tra can bo, cong chirc
Co6 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nudc.
- Ké toan tra luong, phu cép qua tai khoan ca nhan:

- Khi x3 lap Lénh chi tién hogc Gidy rut du toan chuyén tién tir taj khoan
tién gm Kho bac sang tai khoan tién gui Ngan hang, noi can bd, cdng chirc cép
x4 mé tai khoan ca nhan dé thanh toén tién luong, phu cip, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan du todn sang tai khoén tién giri Ngan
hang, dong thoi ghi Co TK 008 “Duyr todn chi ngan sach”.

Péng thai phan anh sd tién luong, phu cip phai tra cho cén bd, cdng chirc
cap x4, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa dd qua Kho bac
Cd6 TK 334- Phai tra can bg, cong chire.

- Khi ¢6 xac nhén coa Ngan hang phuc vu vé sb tién luong va céc khoan thu
nhap khac d4 duoc chuyén vao tai khoan ca nhan cia tirg can b, cong chire cép
x4, ghi:
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Ng TK 334- Phai tra can b, cong chuc
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122).
(1.3) Tinh trich va thanh todn BHXH, BHYT, KPCDH, BHTN phai ndp

- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai np tinh vao chi ciia ngan sach xa
theo quy dinh, ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach xa di qua Kho bac
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324).

- Phan BHXH, BHYT, KPCB, BHTN ciia cong chirc x4 phai nép trir vao tién
luong phai tra hang thang, ghi:

Nog TK 334- Phai tra can bg, cdng chirc
Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).
- Khi nhéan gidy phat ndp cham s tién BHXH phai nop, ghi:

No¢ TK 311- Cac khoan phai thu (Chd xir 1y phat nép cham)

No TK 814- Chi ngén sach xa da qua KBNN (Néu dugc phép ghi vao chi
NSX)

Co6 TK 332- Céac khoan phai ndp theo luong (3321).

- Khi x4 lap Lénh chi d¢é chitra tién dong BHXH, mua thé BHYT, ngp kinh phi
cong doan, BHTN can cir vao giay bao No (1 lién ciia Lénh chi tién tir KB chuyén vé)
ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Khi x4 1ap Gidy rat du toan ngan sach dé chuyen tién dong BHXH, mua thé
BHYT, nfp Kinh phi cong doan, BHTN cén cr vao gidy bao No (1 lién cua Giay rut
dy toan tir KB chuyén v&), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai np theo hrong (3321, 3322, 3323, 3324)
Co6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121).
Pong thoi, ghi Cé TK 008 “Dy toan chi ngan sach”.
- Bao hiém x4 hoi phai tra cho can bg, cong chuc theo ché d9, ghi:
No¢ TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321)
Co6 TK 334- Phai tra can bg, cong chic.

- Khi nhan duoc sb tién co quan BHXH cép cho xa vé sé BHXH di chi tra
cho can b, cong chirc, ghi:

Ngcac TK 111,112
Co6 TK 332- Céc khoan phai np theo luong (3321).
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- Kinh phi ¢bng doan chi vuot dugc cip bu, ghi:
NocacTK 111,112
Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).
(1.4). Nhitng khoan chi thing ngan sach X3, Phudng, Thi trdn bing tién mit:

Nhiing khoan chi \fé tién luong, phu cdp c6 trong dy toan dugc duyét, khi
X4, Phuong, Thi tran xuat qui thanh toan dugc hach toan thang vao chi ngan sach
X&, Phuong, Thi tran da qua Kho bac:

Phan anh tien luong, phu cap va cac khoan phai tra cho can b, cong chuc cap
x4 tinh vao chi ngén sach, ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach da qua Kho bac (8142- Thudc nam nay)
C6 TK 334- Phai tra can bd, cong chirc.
Khi xi 1ap Lénh chi tién dé rat tién vé qu¥ tién mit, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Khi thuc hién chi tra tién luong, phu cip va céc khoan phai tra cho can bé,
cong chuc cap x4, ghi:

No TK 334- Phai tra can bg, cong chic
C6 TK 111- Tién mat.
(2) Chi dau tu phat trién

(2.1) Chi mua sim tai san ¢d dinh dua vé sir dung ngay bang chuyen khoan:
Céan clr vao Hoa don mua tai san, lap Lénh chi tién chi ngan sach bang chuyén
khoan, cin cir vao giay bao No cua Kho bac, ghi:

No TK 814 - Chi ngan sach X3a, Phuong, Thi trin d3 qua Kho bac
Co6 TK 112 - Tién giii Kho bac, ngin hang (1121).
Dong thdi cin cr vao Bi€n ban giao nhin TSCD va céc ching tur co lién
quan ghi tang tai san co6 dinh, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢b dinh
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

(2.2) Chi mua sim tai san c¢d dinh dua vé sit dung ngay bang tién mat:

- Can ctr vao Hoa don mua tai san, phiéu chi, ghi chi ngan sach Xa, Phuong,
Thi trén chua qua Kho bac:

No TK 819 - Chi ngan sach X3, Phudng, Thi tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm

C6 TK 111 - Tién mat.

47




- Céan cu Bién ban giao nhan tai san ¢6 dinh va cac chimg tir ¢6 lién quan, ghi
ting TSCP va ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD:

No TK 211 - Tai san ¢ dinh
C6 TK 466 - Nguodn kinh phi da hinh thanh TSCD

- Lam thd tuc thanh toan tam Gng véi Kho bac, cin cir vao Giéy dé nghi kho
bac thanh toan tam Uing duge Kho bac chap nhan, ké toan chuyén tir chi chua qua
Kho bac sang chi da qua Kho bac, ghi:

No¢ TK 814 - Chi ngan sach X&, Phudng, Thi tran di qua Kho bac (8142 -
Thudc ndm nay)

C6 TK 819 - Chi ngan sich Xa, Phuong, Thi trin chua qua Kho bac
(8192 - thudc nam nay)

(2.3) Chi mua sam TSCP phaj qua lap dat, chay thir: néu Xa, Phuong, Thi
tran st dung tai khoan 241 thi cac chi phi lap dit, chay thir dugc tip hop vao tai
khoan 241 - XDCB do dang.

(2.4) Chi ngan sach cho dau tu XDCB:

- Truomg hop X4, Phudng, Thi trin ding ra hach toan va tap hop chi phi diu
tu XDCB trén TK 241 thi hach toan nhu sau:

(2.4.1) Nhap kho s6 vat tu thiét bi mua v& chua thanh toan, cin ¢t hoa don,
phiéu nhap kho, ghi:

- Néu mua vat tu chua thanh toan:
No TK 152- Vit liéu
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

- Truong hop ngan sach Xa, Phuong, Thi tran 1am 1énh chi tam tmg cho cht dau
tur dé mua vat trr hodc chuyén tra cho ngudi cung cap, ngudi nhén thau, ghi:

No TK 152 - Vat lidu (mua vét tu vé nhap kho)

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (chuyén khoan tra cho nguoi cung cap
ngudi nhan thau)

C6 TK 112 - Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngéan sach tai kho bac)

+ Déng thoi ghi tang ngudn kinh phi dau tu XDCB va chi ngan sach chua
qua Kho bac s tlen ngan sach da tam ng cho chil dau tu dé mua vat tu hodc tra
cho nguoi cung cdp, ngudi nhan thau, ghi:

Nog TK 819 - Chi ngén sach chua qua Kho bac (8192 - Thudc ndm nay)
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi dau tw XDCB

(2.4.2) Xuét vit tu, thiét bi XDCB sir dung cho cong trinh, ghi:

Nog TK 241- XDCB d¢ dang (2412- XDCB dé dang)

CoTK 152- Vit liéu
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(2.4.3) Khi tng tién cho nha thau xay lap theo hop déng ky két, ghi:

No TK 331 - Céc khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mat (néu ung bang tidn mat)
C6 TK 112 - Tién gii Kho bac (1128)

C6 TK 441 - Nguon kinh phi dau tu XDCB (Nhéan von ngén séch chi cho dau t,
Xa, Phuong, Thi tran lam 1énh chi chuyén khoan thang cho nha thau)

- Pong thoi ghl chi ngan sach chua qua Kho bac dé hinh thanh nguon vén
dau tu XDCB déi voi phan vén ngén sach da lam 1énh chi chuyén khoan thang cho
nha thau, ghi:

~ No TK 819 - Chi ngan sach Xa, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac (néu 1a
cap tam (ng)

C6 TK. 112- Tién giri Kho bac (1121 - Tién ngan sach tai Kho bac)

(2.4.4) Nhan khéi lugng XDCB hoan thanh do bén nhén thau ban glao can
ctr hop dong giao thau, hoa don khdi lugng XDCB hoan thanh hodc phiéu gia cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khéi luong, ghi:

Ng TK 241- XDCB d¢ dang (2412- XDCB d& dang)
Co TK 331- Cac khoan phai tra

(2.4.5) Thanh toan cho ngudi nhan thau, ngudi cung cap dich vu, vat tu, hang
hoa ¢6 lién quan dén dau tu XDCB, ghi:

Ng TK 331- Cac khoéan phai tra
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112 - Tién giri Kho bac (1128 - Tién giri khac)
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu (Chi tiét tam ung)
(2.4.6) Khi phat sinh chi phi XDCB khac, ghi:
Ng¢ TK 241- XDCB dé dang (2412- XDCB d¢ dang)
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK. 112- Tién gui Kho bac (1128 - Tién gti khac)
(2.5) Nhan von vién trg chi thing cho cong trinh xay dung co ban, ghi:
Khi nhan vién trg la vat tu, thiét bj chuyén thing cho cong trinh:
- Ghi thu, ghi chi ngan sach chua qua Kho bac sb vat tu thiét bi nhan vién
trg, ké toan ghi:
No TK 819 - Chi ngén sach X4, Phuong, Thj tran chua qua Kho bac (8192 -
Thudc ndm nay)
Cé TK 719 - Thu ngan sach X&, Phuong, Thi trén chra qua Kho bac
(7192 - Thuéc ndm nay)
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Déng thoi, ghi chi dau tv XDCB va ghi tang ngudn kinh phi ddu tw XDCB
gia trj vit tu thiét bi nhan vién tro chuyén thang cho coéng trinh, ghi:

No TK 241 - Xay dung co ban do dang (2412 — XDCB d¢ dang)
C6 TK 441 - Ngudn kinh phi ddu tu XDCB

- - Sau khi cdng trinh hoan thanh ban giao dua vao st dung hodc cudi nién d6
ke todn lam thd tuc ghi thu ghi chi ngéan sach X&, Phuong, Thi trin da qua Kho bac
s6 von clia ngan sach di cép cho cong trinh:

+ Ghi thu ngan sach Xa, Phudng, Thi tran dd qua Kho bac:

Ng TK 719 - Thu ngin sach X&, Phudng, Thi trdn dd qua Kho bac (7192 -
Thudc ndm nay)

Cé TK 714 - Thu ngén sach X&, Phudng, Thi trén d3 qua Kho bac (7142 -
thudc nim nay)

+ Ghi chi ngén sach d3 qua Kho bac :

No TK 814 - Chi ngin sich X&, Phuong, Thi tran d& qua Kho bac (8142 -
Thudc ndm nay)

Cé TK 819 - Chi ngan sach X&, Phuong, Thi tran chua qua Kho bac
(8192 - Thudc nam nay)

- Cén cr vao quyét toan cbng trinh dwoc duyét, lap Bién ban giao nhén
TSCh:

No TK 211 - Tai san ¢d dinh
Cé TK 241 - XDCB do dang (2412) |*].
- Céin cr vao quyét toan cdng trinh duoc duyét, ghi:
No TK 441 - Ngudn kinh phi dau tv XDCB
C6 TK 466 - Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCP [*]

HET./.

% Sira dbi theo Théng tu s& 195/2012/TT-BTC ngay 26/10/2011 ctia Bo Tai chinh hudng dan ké todn
&p dung cho chi dau tu.

? Qira d6i theo Théng tu sé 195/2012/TT-BTC ngay 26/10/2011 cta Bd Tai chinh hudng dén ké toan
ap dung cho chy dau tu.
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