Phu luc so 1

ORDUNG ON TAP THI TUYEN CONG CHUC CAP XA NAM 2019
\ MON KIEN THUC CHUNG

. 1eo Quyét dinh 56492 /QD-BCD TDCCVC ngay 13/5/2019
2 Chi dao Tuyén dung céng chiec vién chicc Thanh phd)

Mg an dé chung vé Hé thong chinh tri & Viét Nam

1.1. Kh4i niém Hé thbng chinh tri

1.2. Céc t& chirc trong Hé théng chinh tri

1.3. Ban chét ctia Hé théng chinh tri

1.4. Pic diém cua Hé thdng chinh tri.

2. Hé thdng cic co quan Nha nwée Cong hda XHCN Vigt Nam
2.1. Khdi niém B§ may nha nudc

2.2. Piac diém céc co quan trong B$ may nha nuée

2.3. Céc co quan nha nudce.

3. Cén b{, cong chirc va hoat djng cong vy
3.1. Can b, céng chirc.

3.2. Hoat d{ng c6ng vu.

3.3. Nghia vy ctia cdn b, cdng chirc.

3.4. Quyén ciia cdn bd, cong chirc.

3.5. Khen thudng, ky ludt can b, cdng chirc.

4. Ky ning soan thdo vin ban hanh chinh

4.1. Vin ban hanh chinh

4,1.1. Khai niém vin ban

4.1.2. Vin ban quan 1y nha nude

4.2. K¥ thuit soan thio va ban hanh vin ban hanh chinh

4.2.1. Trinh tu tién hanh soan thio vin ban hanh chinh

4.2.2. Thé thic vin ban hanh chinh

4.2.3. K¥ thudt trinh bay van ban hanh chinh

4.2.4. Thé thirc va k¥ thuft trinh bay vin ban hanh chinh

4.3. Quy trinh x3y dung va ban hanh vin ban

4.3.1. Khai nié¢m '

4.3.2. Quy trinh chung ctia viéc xay dung va ban hanh van ban.
5. K¢ hoach cii cach hanh chinh nha nwéc nim 2019 cia thanh pho Ha Noi
5.1. Muc dich, yéu chu.

5.2. Cac chi tiéu chi yéu.

5.3. Nhiém vu trong tdm./.
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