UBND THANH PHG HANOI ~ CONC HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Dhe 13p - Ty do - Hanh phic
S6: 1 9f1 /SNV-XDCQ Ha Noi, ngay 2F thang 8 nam 2015

V/v huéng din hoan thién hd so
ngudi tring tuyén cdng chirc thude
thanh phd Ha Ngi ky thi nam 2015

Kinh guri: . i )
- C4c co quan chuyén mon thugc UBND Thanh phé va tuon

i X3 duong;
- UBND quén, huyén, thi Xa. g g

Ngdy 20/8/2015, UBND Thanh ph6 Ha Ngi ban hianh Quyét dinh sb
4158/Qb-UBND phé duyét két qua thi tuyen cdng chirc nam 2015, trong d6 c6 406
thi sinh tring tuyén.

Cén cr cac quy dinh ctia Ludt Can b9, cong chirc; Nghj dinh sé 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phu quy dinh viéc tuyén dung, sir dung va quan ly
céng chirc; Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B§ Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va néing ngach cdng chirc clia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

Pé dam bao kip thoi, théng nhét thuc hién ché d6, chinh sich déi véi cdng
chire duge tuyen dung, S& N§i vu de nghi cac don vj thyc hién céc ndi dung sau:
_ 1. Céc don vj thyc hién théng tgéo cong nh@n két qua tring tuyén va hudng
dan ngudi trang tuyén hoan thién h6 so du tuyén theo quy dinh tai Pidu 9 cua
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV. Cu thé:

- Péi voi nguoi trﬁr}g tuyén vao cong chirc: Thuc hién theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 9 cua Théng tu s6 13/2010/TT-BNV.

- Truong hop ngudi tring tqyén da c6 thoi gian cong tic va déng bao hidm xa
hdi, h6 so ca nhan can bo sung gom:

+ Ban sao S5 bao hiém xa hoi hodc ban x4c nhan thoi gian déng bao hiém xi
hdi bat budc cia co quan Bao hiém x& hoi;

+ Cdc van ban do co quan, don v ¢6 thdm quyén ky d& b tri cbng viéc trudc
khi tham gia tuyén dung; |

+ Ban sao céc quyét dinh tuyén dung, b4 nhiém vao ngach, xép lwong, ning
béc luong;

+ Ban kiém diém trong thoi gian cdng tac clia c4 nhén, cd x4c nhdn cta co
quan, don vi c¢6 tham quyén;

2. Hoan thanh va giri vé S& NOi vu truéc ngay 31/8/2015: Cong vin d& nghi
S& Noi vu ban hanh quyét dinh tuyen dung, b3 nhigm va xép luong d6i véi nguoi
tring tuyén cong chic tai don vi tzheo quy dinh (kém danh sach trich ngang va ho
so tuyén dung d4 hoan chinh dé tham dinh),
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,, 2:1. Ngudi dugc tuyén dung dugc midn thuc hién ché do tap sy khi 6 du cac
di€u kign sau: di c6 thoi gian cong gc c6 dong bao hiem x& hdi bit bude bing
hoc 1én hon 12 théng (tinh dén thoi ¢igm 01/9/2015); chua nhén trg cap bao hiém
X3 hdi mat 1an; trong thoi gian cdng tac c6 dong bao hiém xa hdi bat bude nay,
ngudi duge tuyen dung da dugc bd i lam viée theo ding nganh, nghe dao tao

ho3c theo dung chuyén mén nghiép vy, va phi hop v6i vi tri viée 1am dugc tuyén
dung. o

Thoi gian cong tic c6 dong bao hiém bat budc dirt quing thi dugce cong dc“)p;
du tron 12 thang thi dugc xép vao bac 1, sau do clr sau 36 thang thi dugc tinh xép
1én 01 bac lvong. Thoi diém hudng l.uong tinh tir ngay dugc tuyén dung. Thoi gian
xét ning béc lurong 14n sau tinh tir thoj diém xép béc luong duge hudng.

2.2. Ngudi duge tuyén dung ny khong c6 du céc didu kién quy dinh tai muc
2.1 néu trén thi phai thuc hién ché d tap su.

.- Thai gian ngudi duge tuyén dung ¢4 lam nhitng cong viéc theo ding nganh,
nghé dao tao hodc theo ding chuyén mén nghiép vu va pht hop v6i vi tri viée lam
duoc tuyén dung, c6 déng béo hiém xa hgi bit budc it hon 12 thang (néu c6), duge
tinh vao thai gian tép su.

= Ché d¢ tap s, .qhé d9, chinh s4ch d6i véi ngudi tip su: Thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 20 va Di€u 22 cta Nghj dinh 24/2010/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Sau khi S& N§i vu ban hanh quyét dinh tuyén dung véao céng chirc (d6i véi
ngudi phai thyc hién che d9 tap su), quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach céng
chitc va xép luong (d0i véi ngudi khong phai thyc hién ché d6 tap su), cac don vi
st dung cong chirc ¢6 tréch nhiém thyc hién cic quy dinh vé phan cong cong téc,
huéng dan tap sy, cir ngudi hudng dan tap sy va cac ndi dung quén ly cong chirc
thudc thdm quyén theo quy dinh.

Trong qua tr‘1xnh thyc hién, néu cé van dé vudng méc, dé nghij cac co quan,
don vi phan anh vé S& Noi vu dé xem xét, giai quyét./.

- Nhur trén;

- Gidm dbc S& Noi vy;

- Cac PGD S& Noi vy;

- Phong TCCB ho#c VP thufc S&, ban, nganh;
- Phong Ngi vy Q, H, TX;

- VP, PC, DPTBDTD, XDCQ, QLSN;

- Luu.
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