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$é: 02 /2012/QD-UBND Tir Liém, ngay A4 thing 42 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lim vigc cia UBND huyén Tir Liém
nhiém ky 2011 - 2016

UY BAN NHAN DAN HUYEN TU LIEM:

Can cit Lugt TS chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Quyét djnh s6 75/2006/QD-TTg ngdy 12 théng 4 nim 2006 ciia Tha
twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc mu ctia UBND quén, huyén, thi
x4, huyén thudc tinh;

Cén cir Nghj dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh phit quy dinh
td chirc céc co quan chuyén mén thuéc UBND quén, huyén, thj x4, thanh phé thude
tinh; '

Cin ctr Quyét dinh s6 3087/QD-UBND ngiy 29/6/2011 ctia UBND Thanh phé
Ha Noi vé phé chudn cac chirc danh thanh vién UBND huyén nhiém ky 2011-2016;

Xét dé nghj cia Chanh Vin phong HDND-UBND huyén tai To trinh s6 88/TTr-
VP ngay 15/12/2012 va Béo céo thdm dinh ciia Phong Tu phip huyén s6 85/BC-TP,
ngay 16/11/2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia UBND huyén
Tir Liém, nhiém ky 2011 — 2016, gém 9 chuong, 42 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s5 02/2011/QP-UBND ngay
15/12/2011 ctia UBND huyén Tt Liém vé viéc ban hz‘m.l_l Quy ché lam viéc cia UBND
huyén nhi¢m ky 2011-2016 va c6 hiéu lyc sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic thanh vién UBND huyén, Thi Thil truéng cdc phong, ban, don vi
trie thugc UBND huyén, Ch}'l tich UBND céc x4, thj tran, cac don vi, c4 nhan lién quan
cd trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- CT UBND TPHN; (44 béo c40)

- Thudng trye Huyén uy (dé bao céo)

- Thudmg tryc HDND huyén; (dé béo céo)
- 8& Tu phép (d€ kiém tra), S& Néi vy;

- Cha tich, cédc &/c PCT UBND huyén;

- VKSND; TAND huyén;

- VP huyén huy; UBMTTQ va c4c hdi,
dodn thg thugc huyén;

- Nhr didu 4;

o

JN YTy 3N



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TU LIEM Péc ldp - T do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
CUA UBND HUYEN TU LIEM, NHIEM KY 2011-2016
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0L /2012/0b-UBND
ngay 14 thdng 12 ndm 2011 cia UBND huyén Tir Liém)

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén t4c, ché d6 trach nhiém, 12 16i 1am viée, quan
hé cong téc va trinh tyr gidi quyét cong viée cia UBND huyén Tir Liém.

2. Céc thinh vién UBND, Thi trudng céc phong, ban, don vi tryc thugc UBND
huyén, t& chitc, c4 nhan cé quan h¢ lam viéc v6i UBND huyén chiu sy diéu chinh cia
Quy ché ndy.

Pidu 2. Nguyén tic [am viéc cita UBND huyén Tir Liém

1. UBND huyén lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chil, bdo dam phat huy
vai trd lanh dao ciia tip thd UBND; déng thdi dé cao trich nhi¢m ca nhén cua Chu tich,
Phé Chu tich va ty vién UBND huyén.

2. Gidi quyét cong viée theo phip lujt, bao dam sy lainh dao cia Huyén uy, sy
giam sat cua Hoi ddng nhin dén huyén va sy chi dao, didu hanh ciia UBND Thanh phé.

3. Trong phan cdng cong viéc, mdi viéc chi duge giao mét phong, ban, don vi,
mét ngudi phy tréch va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong viéc cho
cip duéi, tip thé khéng 1am thay cong viéc cho c4 nhan va nguoc lai. Thad trudng céc
phong, ban, don vi thudc huyén, Chi tjch UBND x4, thi trdn chju trdch nhiém truéc
UBND, Chu tich UBND huyén vé tién 49, ndi dung cong viéc duge giao.

4. Tuén thu trinh t, thi tuc va thdi han gidi quyét cong viée theo quy dinh clia
phép lujt, chuong trinh, ké hoach céng tic va Quy che 1am vigc cia UBND huyén.

5. D& cao su phdi hgp cong téc, trao di théng tin trong giai quyét cong viéc giita
c4c c4 nhéan, gifta cc phong, ban, don vi thudc huyén, bao d¢im dan chu, minh bach
trong moi hoat djng theo ding pham vi, chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc phap
ludt quy dinh.

6. Bao dam phat huy ning lyc, s¢ truong, kha ning sdng tao va tinh chu dng
tham muu, 48 xuét ciia can bd, cdng chirc;
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Chwong IT
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND HUYEN

Piéu 3. Trach nhi¢m, pham vi va cich thire gidi quyét cong vigc cia UBND huyen

1. UBND huyen giai quyet cdng viée theo nhiém vy, quyén han quy dinh tir didu
97 dén 107 Luét T chic Hoi dbng nhan dén va UBND nam 2003.

UBND huyén thio ludn tép thé va quyét dinh khi ¢ qu u4 nira sé thanh vién cia
UBND huyén théng qua vé cdc vin @& dugc quy dinh tai Diéu 124 Luit T chic Hoi
ddng nhén dan va UBND nam 2003 va nhiing vin d& quan trong khéc ma phép luét quy
dinh thudc thim quyen clia UBND huyén.

2. Céch thurc giai quyet c6ng v1ec cua UBND huyq:n

a) Thao luin tap the va biéu quyét timg vAn d@ tai phién hop cua UBND huye;n

b) Péi véi mqt s6 van @& do yéu cu cép bach hojc khong nhét thiét phai t chirc
thdo lun tip thé, theo chi dao cia Chu tich UBND h én, Vin phong HDND va
UBND huyen (sau day goi tit 1a Vin phong) giri toan by hd so va Phiéu liy y kién dén

tiung thanh vién UBND huy@n dé xin y kién.
Trudng hop xin ¥ kién céc thanh vién UBND huyén bing hinh thic Phiéu ldy y

kién thi:

- Néu vin d& dugc qué nira thinh vién UBND huy¢n dong ¥, thi co quan chu tri
soan thao hoan chinh vin bén, giri Vin phong dé kiém tra thé thirc, ky thut trinh bay
vin ban trude khi Chu tich UBND huyén quyét dinh. Quyet dinh nay phai dugc bao cdo
truée tip thé UBND huyén trong phién th UBND gan nhit;

- Néu vin dé khéng dugce qua nira s6 thanh vién UBND huye;n dong y thi co quan
chii tri soan thédo vin ban bdo cdo Chu tich UBND huyén quyét dinh viéc dua ra thao
luén tai phién hg UBND huyén.

c¢) Khi biéu quyet tai phién hop hodic kh1 dung phleu Iay ¥ kién, néu s phiéu
dong y va khong dong ¥ bang nhau thi quyét dinh theo y kien ma Chu tich UBND

huyén dg biéu quyét.

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Cha tich UBND
huyén Tir Liém.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc clia Cha tich UBND huyen

a) Chu tich UBND huygn 1a ngubl lanh dao va didu hanh cong viéc cia UBND
huyén, c6 trach nhiém g1a1 quyét va tb chlrc chi dao gidi quyét cong viéc cia UBND
huyén va nhitg céng viéc thudc thim quyén riéng cta Chu tich UBND huyen

b) Chu tich UBND huyén chju trach nhiém ca nhén u'ucc tép thé UBND huyén,
HDND huy¢n, UBND Théanh phé, Cha t;ch UBND Thanh pho vé cac cdng viéc thudc
tham quyén, trich nhiém ctia Cha t;lch ddng thdi, cing céc thanh vién khéc cita UBND
huyén chju trach nhiém tép thé vé hoat dong cia UBND huyén truéc HPND huyén,
UBND Thénh pho, Chu tich UBND Thanh phd.

2. Pham vi glm quyet cong viéc ciia Chi tich UBND huyén

a) Nhitng van dé quy djnh tai Luét To chirc HDND va UBND nim 2003 va cic
;En ban phép luit khic quy dinh thugc thAm quyén giai quyét ctia Chu tichk UBND

uyén.




b) Nhitng vén d& cé tinh lién nganh, lién co quan d& dugc Thi trudng cac phong,
ban, don vi thudc huyén, Chi tich UBND céc x4, thi trdn phdi hop gidi-quyét nhung
khong quyét dinh dugc vi con cé ¥ kién khéac nhau.

¢) Nhimng vén d# thuge thAm quyén clia Thu truéng céc phong, ban, don vi, Chu
tich UBND céc x4, thi trin nhung do quy mé 16n hogc ¢6 tinh chét quan trong, Chu tich
UBND huyén théy cén phai tryc tiép chi dao giai quyét. ] .

d) Nhimg van dé djt xufit hofic méi phét sinh; céc sy co nghiém trong vé thién
tai, dich bénh, an ninh trat tu... vugt qué kha ning giai quyet clia Thu trudng cac phong,
ban, don vi thudc UBND huyén, Chii tjch UBND céc x3, thj tran.

3. Céch thic giai quyét cong viéc cia Chu tich UBND huyén

a) Chu tich UBND huyén tryc tiép hojic phan cong Phé Chi tich thay mdt Chu
tich giai quyét cong viéc trén co s& hd so, tai liéu trinh clia céc co quan, td chirc, c4
nhén lién quan va dugc téng hop trong Phiéu trinh gidi quyét cong viéc hojc Phiéu dé
xuéit xir Iy vin ban clia Vin phong.

Trutmg hop cin thiét, Ch tich giai quyét céng viée truc tiép trén co 56 hd so, tai
liéu trinh ctia cac co quan, t5 chirc, ¢4 nhan lién quan ma khéng nhét thiét phai c6 Phiéu
trinh hodic Phiéu xir Iy vin ban ciia Van phong.

b) Truc tiép hodc phin cong Ph6 Chi tich thay mat Chu tich hop, lam viéc véi
linh dao co quan, tb chirc, c& nhan c6 lién quan 3 tham khao y kién truée khi quyét
dinh.
¢) Thanh 14p céc tb chirc phéi hop lién nganh, Ban chi dgo d€ chi dgo dbi véi mot
s6 van dé phiic tap, quan trong lién quan dén nhidu nganh, nhiéu dia phuong va phai
gidi quyét trong thdi gian dai;

d) Uy quyén cho Chénh Vin phong HPND-UBND huyén (sau ddy goi 12 Chanh
Vin phong) hodic mét Uy vién UBND huyén chii tri hop lam vige véi lanh dao co quan,
t5 chirc, c4 nhén ¢6 lién quan dé tong hop cic vin d& thudc thim quyén cta Chii tich ma
c4c nganh con cé y kién khac nhau, trich Cht tich quyét dinh.

d) Chi tich UBND huyén uy quyén cho Phé Chu tich phu trach linh vyc kinh té,
ndng nghiép, néng thén, diéu hanh cong viéc cuia UBND huyén khi Chu tich UBND
huyén di vang; Chu tich quyét dinh diéu chinh phén céng cong viéc gifta céc Phé Chu
tich, Gy vién UBND huyén trong trudng hgp mét Phé Chu tich di véng hodc khi can
thiét.

Piéu 5. Trach nhi¢ém, pham vi gidi quyét cong vigc ciia Phé Cha tich UBND
huyén Tir Liem

1. Phé Chii tich UBND huyén duge Chii tich UBND huyén phén cong phy trach
mdt sb linh vuc cong tac, chi dao hoat dong mot s6 co quan chuyén mén va UBND mét
s6 x4, thj trén.

2. Phé Chu tich UBND huyén chju trich nhi¢m cé nhén vé cbng tac cia minh
truée UBND, Chii tich UBND huyén va truéc phép luat; dong thoi cling céc thanh vién
khic ctia UBND huyén chiu trich nhiém tip thé vé hoat dong ctia UBND huyén trude
Hoi ddng nhan dén cling cip va UBND Thanh ph6 Ha Néi.

3. Trong linh vire cong tac dwoc phan cong, Phé Chu tich UBND huyén c6 nhi¢m
v, quyén han:
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3) Chil d9ng kiém tra, don déc, huéng dén, chi dgo phong, ban, don vi, UBND
x4, thi trdn trong viéc td chirc thye hién Nghj quyét ciia Hoi dong nhén dan huyén,
quyét dinh, chi thi cia UBND huyén, Chii tich UBND huyén, dudmg 16i, chu truong cia

- Dang, chinh sach, phap lujt nha nuéc vé linh vic dugc phén cong;

b) Chi dgo viéc x4y dyng va tb chitc thyc hién quy hoach, d& 4n thugc linh vic
dugc phin cdng phy trach phil hop véi nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dén huyén, quyét
dinh, chi thj cia UBND huyén, quy hoach nganh, quy hoach tgng thé clia cic co quan
nha nuéc cép trén va dudmg 16i, chinh séch cia Dang, phép luit cita Nha nudc;

c) Bugc sir dyung quyén han ciia Chi tich UBND huyén trong viéc quyét dinh giai
quyét cdc cong viéc thuée linh vy duoc phan cong va chju trach nhiém truée Chi tich
vé quyét dinh d6;

d) Béo cdo va d¢ xuft véi Chi tich UBND huyén xem xét, quyét dinh xir 1y kip
thdi cong vige lién quan dén linh vyc dugc phin cdng phy tréch di phdi hop xir Iy
nhung ¥ kién chua thong nhét.

d) Céc Phé Chu tich tng hgp tinh hinh cdng viéc minh phy trich bdo cdo Chu
tich tai cugc hop giao ban cia Chu tich va cic Phé Chu tich. Trong chi dao diéu hanh,
néu c6 vin d8 lién quan hodc thugc linh virc Chu tich UBND huyén tryec tiép phu trach,
nhimg vén dé phét sinh ngoai ké hoach, nhitng vn d chua dwgc quy dinh, céc Phé Chu
tich chti dong dé xudt, béo cso Chu tich UBND huyén quyét dinh. Néu vén d& thuée
thim quyén ctia UBND huyén thi béo cdo Chui tich UBND huyén & dua ra phién hop
UBND huyén thao luin, quyét dinh.

4. Phé Chu tich dugc uy quyén diéu hanh céng viéc khi Chi tich di véng, ngoai
vigc thuc hién trich nhigm va pham vi giai quyét cong viéc d néu tai khoan 1, 2 va 3
didu ndy con ¢6 trich nhiém didu hanh cong viéc chung ciia UBND, nhimg c6ng viée
thujc thAm quyén clia Cha tich UBND huyén.

Diéu 6. Trch nhi¢m, pham vi gisi quyét cong viéc ciia ity vién UBND huyén

1. Chju trach nhiém truéc Chui tjich UBND, UBND huyén vé cong viée dugc
phan cOng phy tréch; dong thdi tham gia gidi quyét cbng viéc chung ctia UBND huyén,
cing cac thanh vién khic cia UBND huyén chju trdch nhiém tip thé vé hoat ddng cuia
UBND huyén truéc Hji dong nhan din huyén va UBND Thanh phé.

2. Tryc tiép chi dao, didu hanh mét hofic mdt sé linh vire duge phén cong; giai
quyét theo thAm quyén va trinh UBND, Chu tich UBND huyén gidi quyét cic dé nghi
cua co quan, don vi thugc linh e cong tic duge phan céng phu trich.

3. Tham dy ddy i céc phién hop UBND, trudmg hop viing mit phai bio céo va
dugce sy ddng ¥ ctia Chii tich UBND huyén; tham gia y kién va biéu quyét vé cic van dé
thio lufn tai phién hop UBND huyén; tham gia ¥ kién véi céc thanh vién khéc ciia
UBND huyén, Thi trudng co quan chuyén mén ctia huyén & xir Iy c4c vén d& c6 lién
quan dén linh vuc dugc phin cdng phy trich hodc cic vin dé thudc chirc néng quan ly
cua minh. '

4. Thye hi¢n nhi¢m vy khéc theo sy phén cong cua Chu tich UBND huyén.

Didu 7. Tréch nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Thi trirdmg cac
phong, ban, don vj thujc UBND huyén




1. Tha truéng cic phong, ban, don vi thudc huyén chju trich nhiém truéc UBND
huyén, Chu tich, Pho Chi tich UBND huyén va trude phap ludt veé thuc hign chuc néng,
nhiém vy, thdm quyén quén ly nha nugc dugc giao va nhitmg cbng viéc duge uy quyén,
k& ca khi 43 phan cOng hodc uy quyén cho cap pho; chju sy hudng dan, kiém tra vé
cong tac chuyén mon cia cac co quan chuyén mén cta Thanh pho; thudng xuyén lién
hé, tranh thi sy gitip d& cla céc co quan Thanh phé. )

2. Thi truéng cac phong, ban, don vi thudc huyén giai quyet cac cong viéc sau:

a) Cong vigc thude thim quyén, chic ning dugc phap luét quy dinh;

b) Giai quyét nhitng kién nghj clia cc 3 chitc, ¢4 nhan thude chirc ning, thim quyén;
trinh Chi tich, Phé Chu tich UBND huyén nhimg vige vuot thém quyén hogic nhimg viéc
da phéi hgp véi céc co quan lién quan giai quyét nhumg ¥ kién chua thong nhét;

¢) Chu dong d& xuft y kién v& nhimg cdng viéc chung cia UBND huyén va thyc
hién mot sb cong viée cu thé theo phén cong cia Chi tich, Phé Chi tich UBND huyén va
phén cip ctia Thu Tha truéng cac co quan chuyén mdn thuéc UBND Thénh phé Ha Noi;

d) Tham gia y kién v6i céc co quan chuyén mdn khac cing chp va UBND x4, thi
trdn xir ly cac vén dé thude chirc ning, thdm quyén; ting cudng sy phdi hgp va quan ly
théng nhit;

d) Thyc hién cdng tac cii cach hanh chinh trong ndi bo phong, ban, don vi va
tham gia cong téc cai cch hanh chinh cua huyén.

3. Thit trudng céc phong, ban, don vi 6 tréch nhiém chip hanh nghiém céc quyét
dinh, chi dao ctia UBND, 15nh dao UBND huyén. Trudng hop cham hoidc khong thuc
hién duge phai bdo cdo bing vin ban, néu rd 1y do, thdi gian xin gia han. Khi ¢6 cn cir
13 quyét dinh d6 trai phép ludt, thi phai béo cdo ngay vi nguoira quyét dinh.

4. Thi trudmg cac phong, ban, don vj phai lam hét trach nhiém cé nhin, thyc hién
dtng quyén han, nhiém vy dugc giao (ké ca cac viéc duge uy quyén), khéng chuyén
cong viéc thudc phiém vy, thim quyén cia minh 1én Cha tich, Phé Chu tich Uy ban
nhin din huyén hodc chuyén cho cdc co quan khac; khong giai quyét cic cong viéc
thudc thim quyén cta co quan khéc.

5. Thu trudng céc phong, ban, don vi; Cht tich UBND céc x4, thi trén khi thuc
hién nhiém vy dugc UBND, 1anh dao UBND huyén giao phdi c6 ¥ kién tham muu, dé
xufit cy thé, thé hién 15 quan diém, huéng giai quyét.

Pidu 8. Tréch nhiém, pham vi giai quyét cdng vic cia Chanh Van phong

Ngoai viéc thyre hién cac quy dinh tai Pidu 7 Quy ché nay, Chanh Vin phong coOn
c6 trach nhiém sau:

1. Xay dyng chuong trinh, ké hoach cong tic, bdo céo so két, tbng két hoat dong,
béo céo kidm diém cong téc chi dao, didu hanh ctia HDND, UBND huyén va cac bao
céo khac caa HDND, UBND huyén theo sy chi dao ctia Chu tich UBND va Thudng
tnze HDND huyén.

2. Theo dai, don déc cac phong, ban, don vi thugc UBND huyén, UBND x4, thi
trén thyc hién cdc chuong trinh, ké hoach cong tic cha UBND huyén.

3. Xy dung, trinh UBND huyén théng qua va giip UBND huyén kiém tra, d6n
déc, tdng két viéc thyc hién Quy ché lam viéc cia UBND. Gitp UBND, Chu tich
UBND huyén t6 chic thye hién Quy ché phéi hop cong tic gitta UBND huyén véi
Thudng trye Huyén dy, Thudng truc Hoi dong nhén dén, Toa an nhén dén, Vién Kiém
s4t nhén dén, Uy ban Mt tran T8 quéc huyén, céc hoi, doan thé cung cp.
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4. Theo d8i, n&m tinh hinh hoat d¢ng chung ciia HDND, UBND, t) chirc viéc thu
thdp, tong hop va cung cap théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh ciia UBND, lanh dao
HDND, UBND huyén.

5. Tham muru gitip Chit tich UBND huygn thyc hién cdc quy dinh ctia Nha nuée
va Thanh phé v& kiém so4t thi tuc hanh chinh; v& co ché mét clra, mét cira lién théng;
t& chirc tiép cong dan ciia HOND, UBND; dai bidu HDND, lanh dao UBND huyén.

. 6 Bao dam céc diéu kién lam viéc va td chitc phyuc vy céc hoat dong ctia Héi
dong nhén dan, Thuong tryc Hi déng nhan dan huyén, UBND, Chu tich v Phé Chu
tich UBND huyén. .

7. Quin ly thong nhét viéc tiép nhn, ban hanh, cdng bé vin ban cia Hoi déng
nhén din, UBND va Chu tich UBND huyén; kiém tra vé thé thite, hinh thirc vin ban
true khi trinh UBND, lénh dago UBND duyét, ky ban hanh.

8. Giai quyét mét s6 cdng viéc cy thé khac do Chi tich, Phé Chi tich UBND

huyén giao.

Pidu 9. Quan hé cong tdc giira cic Thii truémg phong, ban, don vi trye thuje
UBND huyén. .

1. Tha trudng cc phong, ban, don vi khi gidi quyét cng viéc thugc thdm quyén
cua minh c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua co quan khéc, nhat thiét phai héi y
kién clia Thi trurdéng co quan d6. Déi véi nhing vén 4 ma phép lugt khéng quy dinh cy
thé thoi gian gidi quyét, Thi trudng co quan duge héi y kién nhit thiét phai tra 16i bing
van ban chim nhat trong 05 ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhén duoc vin ban va chiu tréch
nhiémvém’jidungu'élbi;néuduqcmbihopphéjnucﬁéphoaccﬁngubicédﬁthémquyén
dy hop. Trudng hop qué.hgmmﬁkhﬁngcévénbéntrélbihoécm&ihopmékhﬁngduhop,
thi coi nhr phong chuyén mén d6 ddng ¥ véi ndi dung dur thio dugc hoi y kién.

Thi truémg cdc phong, ban, don vi dugc phan cong lim nhiém vu chi tri thAm
dinh, céc dé 4n, dy 4n, vin ban phéi chiu trich nhiém thyc hién cdng viéc duge giao
theo ding quy dinh, dim béo chét luong va dung thdi han quy dinh.

2. D6i véi nhimg vén d& vuot thdm quyén hoc tuy ding thdm quyén nhung khéng
du kha ning va diéu kién dé giai quyét, Thu trudng phong, ban, don vi phai chii dong
1am viéc véi cac co quan c6 lién quan € hoan chinh hd so trinh UBND huyén, Chu tich
hogc Phé chii tich UBND huyén xem xét quyét dinh.

Diéu 10. Quan h¢ cong tic giira Thi trwémg cdc phong, ban, don vj trie thuje
huyén véi Chii tich UBND cic x3, thj trén,

1. Thit truéng phong, ban, don vi c6 trach nhiém phéi hop chit ché véi Chu tich
UBND x4, thj trin trong qué trinh xiy dyng va trién khaj céc ndi dung thudc linh vurc
nganh phy trach; huéng din, kiém tra UBND x3, thj trén thye hi¢n cic nhiém vu c6ng
téc thude nganh, linh vyre minh phy trich; kip thi kién nghi xir ly céc viéc 1am sai trai,

2. D6i v6i nhitng van dé phép ludt khéng quy dinh cy thé thei han giai quyét, Thi
trudng céc phong, ban, don vj 6 trich nhiém gidi quydt cac dé nghj ciia Chu tich
UBND x4, thi trén theo thdm quy?n ctia minh va trs 13 bing van ban chim nhét trong
05 ngdy lam viéc ke tir ngdy nhan dwgc vin ban d& nghj néu khéng phai ldy y kién ciia
céc co quan khic; cham nhat trong 10 ngay lam viéc néu cin liy y kién ctia c4c co quan
khéc vé ndi dung céc cong vide cé lign quan. Hét thdi han d6, néu chua nhan duge vin

7



ban tra 1oi thi Chu tich UBND x4, thi trdn bao cdo UBND huyén, Chi tich UBND

huyén chi dao.

3, Khi Chi tjch UBND x4, thi trAn c6 d& nghi tryc tiép lam vigc véi Thi trudng
céc phong, ban, don vi vé cic cong viée can thiét lién quan dén linh virc quan 1y chuyén
nganh, cin chuén bj k¥ v& ndi dung va giri tai li¢u truéc 05 ngay lam viéc. Thu trudng
céc phong, ban, don vi phai truc tiép (hodc phén cdng cap pho) lam vige voi Chu tich
(hoic Phé Chi tich) UBND x4, thi tran vi c6 bién béan lam vie.

Pidu 11. Quan hé phdi hop cong tic ciia UBND huyén

1. UBND huyén chiu sy chi dao tryc tiép cia UBND Thanh phé, c6 trdch nhiém
chip hanh moi van ban ctia Hoi ddng nhén din huyén, UBND Thanh phd va Chi tich
UBND Thanh phé; thyc hién béo céo dinh kY, dot xuit theo ché d9 quy dinh hojc theo
yéu cAu cia UBND Thanh phd; dong thdi chiu su gidm sit cha Hbi ddng nhén dén
huyén trong viéc chi dao, dieu hanh thyc hién céc nghj quyét ctia Huyén uy, Hoi dong
nhan dan, dudng 1i chinh séch clia Pang, phdp luat cia Nha nude.

2. UBND huyén phéi hgp chit chg v6i Thudng tryc Hoi dbng nhén din huyén
trong viéc chuén bi chuong trinh va ndi dung lam viée cua ky hop Héi dbng nhén dén,
céc bio co, d& 4n ciia UBND huyén trinh Hoi dong nhan dén huyén; giai quyét cac vin
d2 ndy sinh trong qué trinh thyc hién nghi quyét cia Hoéi dbng nhan dén huyén; giai
quyét theo thim quyén cac kién nghj cla Hoi ddng nhan dan, cac Ban cia Hoi dong
nhan dén huyén v tré 10 chét vén ciia dai biéu Hoi dong nhédn din huyén.

3. UBND huyén phéi hop chit ch& v6i Uy ban Mt trdn TS quéc Viét Nam va céc
doan thé nhan dan huyén; chim lo, bdo v¢ lgi ich chinh ding cua nhan dan; tuyén
truyén, gido duc, van dong nhin din tham gia xdy dyng, cung cé chinh quyén vimg
manh, ty gidc thyc hién cdc chi truong, dudng 15i cia Pang, chinh séch va phip luft
cta Nhi nudc. UBND huyén ¢6 trach nhi§¢m tao didu kién dé Uy ban Miit trin T quéc
Viét Nam va céc doan thé nhin dén huyén hoan thanh tt chirc ning, nhiém vy; xem
xét, giai quyét theo thim quyén céc kién nghi cia Uy ban Mit trfn T6 quéc Vigt Nam
v c4c doan thé ciia huyén.

4. UBND huyén phoi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Tda 4n nhén dén huyén
trong viéc diu tranh phong, chong ti pham va cac hanh vi vi pham phép luft; bao dam
thi hanh phép ludt, gift vimg ky cuong, ky lut hanh chinh va tb chiic viée tuyén truyén,
gido duc phap luét tai dia phuong. '

. ChwomgIll _
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND HUYEN

Didu 12. Cac logi chwong trinh cdng tac

1. Chuong trinh c6ng tic nam cia UBND huyén gdm: nhitng nhiém vy, giai phap
cia UBND huyén trén céc linh vyc cdng tac trong nim, cic bao céo, quy hoach, ké
hoach... thudc pham vi quyét dinh, phé duyét cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén
hodc trinh Hoi dong nhan din huyén, UBND Thanh pho, Ch tich UBND Thanh phd
trong nam.

. wmith

|

i ¥



S T e T T

= e T

2. Chuong trinh cong téc quy 12 cu thé hod chuong trinh cong tac nim dwgc quy
dinh thyc hién trong timg quy va nhimg cong viéc bd sung, diéu chinh cin gidi quyét
trong quy.

Piéu 13. Trinh tir xiy dung chwong trinh cong téc

1. X4y dung Chuong trinh c6ng tic nim:

a) Chim nhit vao ngdy 31 thang 10 hang nim, c4c co quan chuyén mdn, co quan
thugc UBND huyén, UBND cic x4, thj trfn giri Van phongDanh muyc céc d2 4n cin
trinh UBND, Chu tich UBND huyén ban hanh hojc trinh Hi ddng nhén dan huyén ban
hanh trong ndm t6i (sau ddy goi chung 13 d &n, van ban). Cic d& 4n, vin ban trong
chuong trinh cong tac phai ghi 15 sb thit ty, tén dé én, tén vin ban, ndi dung chinh ctia
d8 4n, co quan chi trl, co quan phéi hop va thoi gian trinh;

b) Van phong tdng hop, di kién chuong trinh céng tic nim sau cia UBND
huyén, gtri lai cdc co quan lién quan tham gia y kién;

¢) Sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc dy thao Chuong trinh cong
tic ndm sau clia UBND huyén, co quan duge héi v kién c6 trach nhiém tra 1, giti lai
Vin phonghoan chinh, trinh Cha tjch UBND huyén xem xét viéc trinh UBND vio
phién hop thudng kj cudi nim:

d) Sau bay (07) ngay 1am viée, ké tir khi Chwong trinh cong t4c nim duge UBND
huyén théng qua, Vin phong trinh Cha tich duyét, giri thinh vién UBND, co quan
chuyén mén, co quan thuéc UBND huyén, UBND x4 biét, thyc hién.

2. Xay dyng Chuong trinh cong téc uy:

a) Ch&m nhét vao ngay 15 thing cudi quy, co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND huyén, UBND x4 giri Vin phdngbédo cdo dinh gia ket qua thyc hién chuong
trinh ¢dng tic quy d6, ra sodt céc van d8 cin didu chinh, bd sung vao Chuong trinh céng
tdc quy sau cia UBND huyén;

b) Vin phong téng hop, X8y dyng Chuong trinh c6ng tic quy sau cia UBND
huygn, trinh Cha tich UBND quyét dinh;

¢) Chém nhit vio ngdy 20 cia thdng cui quy, Vin phong c6 trach nhiém trinh
Chu tich UBND huyén phé duyét Chuong trinh céng tic quy sau cia UBND huyén, giri
co quan chuyén mén, co quan thugc UBND huyén va UBND x4 biét, thyc hién;

. 3. Vin phong ¢6 trich nhiém tham muu cho UBND huyén trong viéc x4y dung,
di€u chinh va d6n déc viéc thuc hién chuong trinh céng tic cia UBND huyén. Viéc
diéu chinh chuong trinh ¢éng tic do Chii tich UBND huyén quyét djnh, Vin phong
thong béo kip thdi d€ céc thanh vién UBND huyén, Thu truéng co quan lién quan biét,
thyre hién.

4. Trong qué trinh x4y dyng Chuong trinh céng téc, Vin phong phébi hop chit ché
v6i Viin phdng Huyén ty dé khong x4y ra tinh trang chdng chéo hoat ddng gifta Bi thu
Huyén uy, cic déng chi Phé Bi thu Huyén uy, Cha tich, Ph6é Chu tich Hoi dc’ing nhin
dén, Chu tich, Phé Chua tich UBND huyén,

Diéu 14. Theo ddi, ddnh gis két qua thyre hién chwong trinh cong tic
1. Dinh ky thang, quy, 6 thing va nim, trén co s& cac chuong trinh céng tac cia
UBND huyén dugc phé duyét, co quan chuyén mén thugc UBND huyén va UBND xi
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¢6 trach nhiém ra soét, kidm diém két qua thyc hién phé“m cong viéc cua don vi minh,
théng béo v6i Van phongkét qua xr Iy cée dé 4n, cong viéc do co guan minh cha tr;
cdc d an, cOng viéc con tdn dong, huéng xit 1y tiép theo va nhitng kien nghi diéu chinh,
bd sung vin ban, d& 4n vio chuong trinh cong tic ky téi cuia UBND huyén.

2. Vin phéng c6 trach nhiém tdng hop, trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh
didu chinh, bd sung vao chwong trinh cong tac, phit hgp voi yéu clu chi dao diéu hanh
ctia UBND huyén; dinh ky 6 théng va nim béo cdo UBND huyén két qua thuc hién
chuong trinh céng téc chung ciia UBND huyén.

Pidu 15. Chuén bj d& 4n, vin ban trinh UBND huyén

1. Trén co s& chuong trinh, ké hoach cong tic cia UBND huyén, Thu trudng
phong, bar, don vi chi tri tién hanh 14p ké hoach du thao vin ban, dé 4n. K& hoach dy
thao vin ban, d& 4n cia co quan chu tri cin x4c dinh 18 sb thir tir, tén vin ban, dé 4n, ndi
dung chinh cta d& an, don vi chil tri soan thao, don vj phéi hop, tién d¢ thyc hién va
thdi gian trinh.

2. Thii trréng phong, ban, don vi chi tri soan thao dé 4n, vin ban ¢6 tréch nhiém
t chirc viée xay dung ndi dung vin ban, d& 4n bao dim ding thé thirc, thi tyc, trinh ty
soan thao; 14y v kién tham gia cua céc co quan lién quan, y kién thAm dinh cta Phéng
Tu phdp huyén (d6i v6i van ban quy pham phap luit) va bio dim thdi han trinh theo
diéu 42 Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia HDND va UBND. Trudng hop
cAn phai diéu chinh ndi dung, pham vi hoic thoi han trinh, Thi truéng co quan chi tri
soan thio phai bao cdo Chu tich hojic Phé Chu tich UBND huyén phu trach xem xét,
quyét dinh.

3. Péi véi vin ban quy pham phép ludt, viéc 1y ¥ kién va tra 16i y kién phai tudn
thi quy dinh tai khoan 2 Pieu 41 Lut Ban hanh van ban quy pham phép luit ciia Héi
ddng nhan dan va UBND nam 2004. Thii truéng phong, ban, don vj khi dugc yéu céu
tham gia ¥ kién v& d& 4n, van ban c6 lién quan den linh vyre quén Iy cia co quan, don vi
minh, ¢6 trich nhiém tra 1&i bing vin ban theo ding nfi dung, thdi gian yéu cdu va chiu
trach nhiém vé ¥ kién tham gia.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém gitp Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén
theo ddi, thAm tra, d6n ddc viéc chuin bi ¢ 4n, véin ban trinh UBND huyén.

e, Chuomgly : :
QUAN LY VAN BAN PEN VA THU TUC TRINH, BAN HANH,
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN

Didu 16. H so trinh UBND, Chii tich, Phé Chii tich UBND huyén gidi quyét
cong vi¢c bao gbm:

1. Péi véi viin ban quy pham phép ludt: Thuc hién theo quy dinh ciia Ludt ban
hanh vin ban quy pham phép lujt cia HOND, UBND;

2. Péi voi céc cac Dé 4n, Chuong trinh, K& hoach thude thdm quyén quyét dinh
ctia UBND huyén vi dbi v6i cac Quyét dinh hanh chinh cé biét, hd so trinh gbm c6:
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a) To trinh dé 4n, vin ban gdm céc ndi dung: Sy cin thiét, Iuin cf ban hanh d&
dn, vin ban; nhimg ndi dung chinh cia dé 4n, vin ban va nhitng ¥ kién con khic nhau.
T4 trinh phai do ngudi ¢6 thdm quyén ky vi déng déu diing quy dinh.

b) Dy thdo dé 4n, van ban.

c) Béo c4o tdng hop y kién tham gia clia cic co quan va giai trinh tiép thu ciia co
quan ch tri soan thio d& 4n, viin ban.

d) Vin ban tham gia y kién ctia céc co quan c6 lién quan.

d) Cc tai lidu cén thiét khic (néu co).

¢) Phiéu trinh ky vin ban (theo mAu tai Phy Iyc s6 01): Phidu trinh ky vin ban 12
ban téng hop t6m tit cac ndi dung lién quan dén vin ban, hd so trinh duyét, c6 x4c nhin
cua co quan chi tri soan thio va xéc nhén ¥ kién thim tra vé thé thirc clia Vin phong,
nhim ddm bao céc hd so, vin ban true khi trinh linh dao UBND ky duyét dugc chit
chg, diing quy dinh v& k¥ thuét soan thao vin ban.

3. Doi véi c4c vin ban hanh chinh théng thudng khéc, hd so trinh gdm:

a) Dy thdo vin béan; céc tai liéu 1am cin cir phap 1y va cic vin ban, tai liéu lién
quan khéc (néu cé);

b) Phiéu trinh ky vin ban.

Diéu 17. Thim tra hd so a2 4n, viin ban trinh

1. Tat ca hd so v& d& 4n, vin ban do cdc phong, ban, don vi tryc thuc UBND
huyén, UBND x4, thi trin chu tri soan thao, truée khi trinh Chu tich, Phé Chu tich
UBND huyén phéi qua Vin phong dé thim tra v& tha tuc hanh chinh, hinh thirc va thé
thirc vin ban.

2. Khi nhin dugc hé so trinh, Vin phong kidm tra hd so v& thi tuc, thé thitc, hinh
thire vin ban:

a) Néu hé so do co quan chil tri soan thio giri trinh khéng diing quy dinh tai Didu
16 Quy ché nay, tbi da trong mét (01) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan, Vin phong tra
lai va yéu cdu co quan chii tri b sung hd so theo quy djnh;

b) Néu hd so trinh khéng phi hop v thé thirc, hinh thirc; ndi dung vin ban khéng
bao dam vé chuyén mén va tinh théng nhit thi Vin phong trao ddi véi co quan chit tri
soan thio dé chinh stra cho phit hgp, chim nht trong 01 ngdy lam viéc ké tir khi nhén
duoc hd s0, vin ban trinh;

Trudng hop gilta co quan chi tri soan thio va Vin phong khéng théng nhét thi
Vin phong béo cso Ch tich hojc Phé Chit tich UBND huyén quyét dinh,

¢) Néu hd so trinh ddy du cac quy dinh tai didu 16 quy ché niy thi Vin phong c6
¥ kién doc lap vé hd so, d& an, van ban trinh ciia cdc phong, ban chuyén mén, don vi
truc thudc huyén, UBND céc x4, thi trén trude khi trinh UBND huyén, Chu tich UBND
huyén xem xét, quyét dinh”

Diéu 18. Xir Iy hd so trinh giai quyét cong viée

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén xem xét, gidi quyét cdng viéc chi yéu
dya trén ho so vé d& 4n, van ban ciia co quan trinh va y kién thdm tra ctia Vén phong.

2. Bbi véi cong vige c6 ndi dung khéng phitc tap thi chim nhat hai (02) ngay lam
vic, ké tir khi nhan dugc hd so trinh, Cha tich, Phé Chi tich UBND huyén cho y kién
giai quyét hoic ky ban hanh. Déi véi vén di c6 ndi dung phitc tap, cin thiét phai dua ra
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hop thao lugin, hogc phai trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh thi Cha tich hodc Phé
Chu tich giao Vin phong phdi hop véi co quan cha tri dé 4n, van ban 8 bb tri thai gian
va chuén bj n6i dung 1am viée.

3. Khi d& 4n, van ban trinh 43 dugc Chi tich hogic Phé Chu tich UBND huyén
cho v kién gii quyét, Vin phong phdi hop véi co quan trinh hoan chinh de 4n, van ban,
trinh Chu tich hoic Phé Chu tich UBND huyén ky, ban hanh.

4, Trong truémg hop can thiét, giai quyét cic vén @8 c6 tinh cé.p bach, Chu tich
hoc Phé Chi tich UBND huyén c6 thé truc tiép chi dao hofic quyét dinh giai quyét
cong viéc trén co s¢ hd so trinh cia co quan chuyén mén ma khéng cén ¥ kién tham tra

cua Vian phong.

Pidu 19. Thim quyén ky vin bin

1. Cht: tich UBND huyén ky céc vén bén sau day:

a) Thay mat UBND ky ban hanh van ban quy pham phap lut cia UBND. Trong
trwdmg hop Chu tich UBND véng mét thi Phé Chu tich UBND ky thay Chu tich.

b) Cac vin ban thudc thAm quyén quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhén din
huyén quy dinh tai Lujt TS chirc Hoi dong nhan din va UBND ndm 2003 va céc van
ban quy pham phdp luit khic quy dinh thudc thim quyén quyét dinh cia Chu tich
UBND huyén.

2. Phé Chu tich UBND huyén ky thay Chi tich UBND huyén nhitng vin ban
thudc linh virc duge Chit tich phén cong phu trach hodc Chu tich iy quyén. Phé Chd
tich phu trach linh vyc kinh té, ndng nghiép, nong thén, ngoai viée ky thay Chu tich cac
vin ban v& linh vuc dugc phan cong phy trich cén dugc Chu tich iy quyén ky céc vin
bén thudc thim quyén cita Chu tich khi Chi tich di véng.

3. Chénh Vin phong ky thira 1énh Chu tich UBND huyén vén ban thong bao két
luén cta Chu tich, Phé Chu tich trong céc phién hop UBND huyén, cdc vin ban gifly to
khéc khi Chu tich Uy ban nhin dén huyén giao.

4. Theo linh vyc dugc phin cong phu trach, Phé Chénh Vian phong dugc quyén
ky thay Chanh Vin phong cdc vin bén thuge thdm quyén ky ctia Chénh Vin phong. Khi
Chanh Van phong di viing, mdt Ph6é Chanh Vin phong duge uy quyén diéu hanh céng
viéc duge quyén ky thay Chanh Vin phong t4t c& céc vin ban thudc thdm quyén cta
Chanh Vin phong. Vigc phén cdng, uy quyén cho cac Phé Chénh Vin phong phai dugc
thyc hién bang vin ban. Chanh Vin phong quy dinh che 406 bao céo cia cac Phd Vin
phong trong quén 1y, diéu hanh theo linh vyrc duge phan cong.

Pidu 20. Ban hanh va cong bd vinban

1. Vin ban sau khi dugc ngudi c6 thim quyén ky phai dugc ban hanh ngay trong
ngdy lam viéc, chim nhét 12 vao budi sing ngay lam viée ké tiép.

2. Vin phong ¢6 tréch nhiém t6 chirc viéc ban hanh vin ban. Trinh ty, thi tuc va
céng tac quan 1y ban hanh van ban thyc hién theo quy dinh phap lut va duge quy dinh
cu thé tai van ban khac cia UBND huyén.

3. Vin ban quy pham phap luit do HDPND, UBND huyén ban hanh phai dugc gri
dén HDND, UBND Thanh phé d& theo ddi, gim sat; giri S& Tu phap Thanh phd truée
3 ngay dé kiém tra.

12

AR\SAL o i




4. Van bin do Héi dong nhén din huyén, UBND huyén ban hinh phai dugc phén
logi, lvu trir mdt cach khoa hoc va cdp nhit kip thii.

5. Chénh Van phong c6 tréch nhiém tb chirc viée quan Iy, cép nhét, luu tri, khai
théc viin ban ban hanh, vin ban dén cia UBND huyén theo quy dinh ctia phap Iuat vé
van thu, Iuu trft va Quy ché 1am viéc cita UBND huyén.,

Diéu 21. Kiém tra viéc thi banh viin bin .
1. Chu tich UBND huyén c6 trich nhiém t3 chic, chi dao thudmg xuyén ty kiém
tra hojic t6 chirc doan kidm tra chuyén dé vigc thi hanh vin ban tai x4, thj trdn khi cin
thiét; quyét dinh xir ly hodc iy quyén cho Phé Chu tich xir 1y theo thim quyén ho#c bio
c40 co quan c6 thim quyén xi Iy van bén tréi phép lust, sira dbi, bd sung nhitng quy
dinh khéng con phi hop theo quy dinh tai Nghi dinh s 40/2010/NB-CP ngly
12/4/2010 cia Chinh phi vé kiém tra va xii Iy van ban quy pham phip lut. ~
2. Phé Chu tich UBND huyén kiém tra vige thi hanh vin ban théng qua lam vige
truc tiép véi co quan, don vi thuéc linh vyc duge phén cong phu trich nhim chén chinh
kip thdi nhéing vi pham vé ky cuong, ky luit hanh chinh nha nuéc va néng cao tréc]}
nhi¢m thi hinh vin ban; xir 1y theo thim quyén cila Chu tjch UBND huyén vin ban trai
phép luat, bé sung, stra dbi nhitng quy dinh khéng con phit hop thuéc linh vuc phu trach
khi dugc Chi tich UBND huyén Uy quyén. y
3. Thu truéng céc phong, ban, don vj thugc UBND huyén thudng xuyén tu kiem
tra viéc thi hinh vin ban, kip thdi béo cdo va kién nghj Chi tich, Phé Chu tich UBND
huyén phy trich xir Iy theo thAm quyn vin ban ban hanh trsi phép Iuft, sira 461, bo
sung nhitng quy dinh khéng con phit hgp thuéc Iinh vuc quan ly cia co quan, don vi
minh

4. Phong Tu phép huyén c6 trich nhiém gitip UBND huyén thyc hién nhiém vy
qudn Iy nhd nuée ve cong tic kidm tra vin ban tai dja phuong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 40/2010/ND-CP ngdy 12/4/2010 ciiz Chinh pht vé kiém tra va xr Iy vin ban
quy pham phép lut.

Diéu 22. Pang ky vin ban dén: Moi vin ban glri dén UBND huyén nhét thiét
phai qua Vin thy UBND huyén dé lam tha tuc ding ky, chuyén giao theo quy dinh C'Ea
phép ludt. Vin ban dén chua duge ding ky tai van thu, cic co quan, t3 chir, c4 nhin
khéng c6 trach nhiém phai xir 1y, giai quyét.

Vige ding ky thi tyc vin thur phai dugc thyc hién trong cling ngay nhin drgc vin
ban giri dén.

Diu 23. Xi Iy va gidi quyét viin bin aén:

1. Vin ban dén sau khi dugc ding ky tai vin thu co quan, Chénh Vin phbng
HDND-UBND huyén ¢6 tréch nhiém chi dzo vigc phin loai; tham muu, d8 xuft xr 1}’
vén ban dén bing phiéu xir I vin ban (theo mAu tai phy Iyc sé 02). Vise tham muru xit
1y vin ban dugce thye hién trong cling ngay nhin dugc van ban tir vin thu cor quan.

. 2. Theo thdm quy&n va nhiém vy duge phin cdng, Chu tich hoic Phé Chit tich
quyet dinh vigc giao nhiém vy gidi quyét van ban dén cho céc 13 chirc, c4 nhin trén
Phiéu xt Iy viin ban
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3. Thii trudng céc phong, ban, nganh thugc huyén; Chu tich UBND céc x&, thi
trén c6 trach nhiém thyc hién céc ndi dung chi dao cia UBND, tanh dao UBND huyén
duge ghi trén Phiéu xir ly van ban.

5. Chanh Vian phong cé trach nhiém theo ddi, don dbc viéc thyc hién chi dao
UBND, lanh dao UBND vé viée giai quyét vin ban dén. Pinh ky 02 tuin mét 14n tdng
hop tinh hinh thyc hién cita céc phong, ban, nganh, Chi tich UBND céc x4, thj trén, bao
céo lanh dao UBND huyén dé don dbc, xit 1y.

Pidu 24. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén gitip Chii tich UBND huyén
xdy dung quy dinh cu thé vé thi tuc soan thao, trinh ky, phat hanh va quén 1y vin ban
(bao gdm cA vin ban phét hanh v bin béan dén) clia UBND, Chi tich UBND, HDND,
Thudng tryc HDND huyén.

. Chuong V. o
CHE DQ HOI HQP, TIEP KHACH, PI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Pidu 25. Phién hop UBND huyén

1. Chudn bj va triéu tip phién hop

a) UBND huyén, mdi théng hop it nhét mot lan. Thdi gian tri¢u tip phién hop do
Chu tich UBND huyén quyét dinh. Chu tich UBND huyén cht toa phién hop UBND
huyén, khi Cha tich véng mit, Phé Chu tich dugc uy quyén thay Chu tjch chi toa phién
hop. Ch tich, cac Phé Chu tich UBND huyén chu tri viéc thdo luén timg d8 4n trinh
UBND huyén theo linh vuc duge phén cong;

b) Co quan chil tri soan théo dé 4n, vin ban phai giri treée hd so d& Chu tich hoic
Phé Chu tich UBND huyén phu trach linh vyc xem xeét, quyét dinh viéc trinh ra phién
hop;
¢) Vin phong c6 nhiém vu du kién chuong trinh va thanh phan phién hop, trinh
Chi tjch UBND huyén quyét dinh; d6n déc cac co quan chu tri dé an giri ho so trinh va
chc tai liéu lién quan; kidm tra hd so d& 4n trinh; giri gidy mai, tai ligu ky hop dén cac
thanh vién UBND huyén v dai biéu truéc phién hop ba (03) ngay; chuén bj céc diéu
kién phuc vu phién hop.

2. Thanh phén dy phién hop

a) Thanh vién UBND huyén phai tham dy diy da céc phién hop UBND huyén,
néu ving mat phai dugc Chi tich UBND huyén dong ¥. Uy vién UBND, ddng thoi 12
Thi trudng co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND huyén, c6 thé Gy quyén cho cép
ph6 cia minh dy hop thay néu ving mit va chju trach nhi¢m vey kién phét biéu tai
phién hop clia ngudi do minh dy nhiém. Phién hop UBND huyén chi dugc tién hanh khi
c6 it nhét hai phan ba (2/3) tng s6 thanh vién UBND huyén tham dy;

b) Chii tich UBND huyén méi Bi thu Huyén uy, Thuong truc Huyén uy, Thuong
trac HDND dy c4c phién hop UBND huyén. Tty theo tinh chét, noi dung phién hop,
Chit tich UBND huyén c6 thé moi Truong cic Ban cia Hoi ddng nhan dén huyén, Thu
truéng co quan chuyén mén thugc UBND huyén, Vién trudéng Vién Kiém sat nhan dan
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huyén, Chénh 4n Toa 4n nhén dén huyén, Chi cyc Trudng Chi cyc Thi hanh 4n dan syt
huyén, Chu tich Uy ban Mit trdn T8 quéc Viét Nam huyén, ngudi dimg d4u cc doan
the nhén dan cing cép dyr hop, khi ban v vén d2 6 lién quan.

3. Pai biéu du hop khéng phai 1a thanh vién UBND huyén dugc méi phét bidu y
kién, nhung khéng c6 quyén biéu quyét.

4. Trinh ty phién hop )

2) Chénh Vin phong bdo céo s6 thanh vién UBND cé mit, ving mit, nhitmg
ngudi du hop thay, dai bidu mai va chuong trinh phién hop;

b) Cht: toa diéu khién phién hop;

¢) UBND thao luin timg d8 4n theo trinh ty:

- Tha truéng co quan chi tri soan théo trinh bay t6m tit d& 4n (khéng doc toan
vin), néu rd nhitg véan & cdn c6 ¥ kién khéc nhau, nhig vén & cin théo luén va xin
¥ kién tai phién hop vé& @& an;

- Céc dai bicu dy hop phét biéu y kién néi 15 nhitmg néi dung ddng v, khéng déng
¥, nhiing néi dung can lam rd hojc kién nghi diéu chinh, b sung;

- Th truéng co quan chii tri soan théo & 4n phét biéu ¥ kién tiép thu, giai trinh
nhing diém chua 3, chua nhit tri; tra 101 céc céu hoi cta dai biéu;

- Chil tich hodc Phé Chu tich chil tri thio luan d8 4n két luan va ly biéu quyét.
Néu dugc qué nira s8 thanh vién UBND tén thanh thi d& én duoc théng qua; trudng hop
con van @& thao luin chua 5, chi toa d& nghj UBND chua théng qua va yéu céu co
quan chu tri soan thio 42 4n bd sung, sira d6i dé trinh UBND huyén vao phién hop ké
ti€p;

- Chit toa phat biéu két thiic phién hop UBND huyén.

5. Bién ban va thong béo két qua phién hop

2) Bién ban phién hop UBND huyén phii duoc ghi diy di, chinh xéc céc ¥ kién
phét biéu, dién bién cita phién hop, két qua biu quyét (néu c6), ¥ kién két ludn ciia chu
toa. Bién ban phai c6 chit ky xé4c nhén clia Chénh Vin phong vi Iwu hd so ciia UBND
huyén;

b) Chanh Vian phong hoic Phé Chénh Vin phong ghi bién ban cé trich nhiém
thdng béo kip thdi bing van bén vé y kién két lugn ciia chi toa phién hop, giri cc thanh
vién UBND huyén, céc t6 chirc, c4 nhén lién quan thyc hién.

Pidu 26. Hop xir Iy cong viéc thwdng xuyén cia Chi tich, Phé Cha tjch

UBND huyén .
1. Hop giao ban hang tuan: Chu tich, c4c Phé Chu tich UBND huyén tién hanh
hop giao ban dinh ky hang tuin.

a) Chu tich UBND huyén quyét dinh viéc trigu tdp, thinh phin, noi dung, thoi
gian va chu tri hop giao ban. Trudng hop Chi tich ving mjt, Phé Chu tich dugc uy
quyén chi tri cudc hop;

b) Thanh phin hop giao ban gdm: Ch tich, cic Phé Chi tich v Chénh Vin
phong. Trudmg hop cén thiét, c6 thd gém Tha trudng mot s phbng, ban, don vj truc
thuge UBND huyén, Cht tich UBND x4, thi trén d& ban nhitng vén & c6 lign quan;

¢) Trinh tyr va ndi dung hop giao ban: Chénh Vin phong béo cdo nhitng cdng viée
chinh d3 xi ly trong tuln; nhiing céng viéc tdn dong, méi phat sinh can xin ¥ kién Chu
tich, Ph6 Chii tich va dy kién Chuong trinh céng tic tuin sau, Pai biéu dy hop phat
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bidu y kién, @& xuét bién phap xir Iy thude thAm quyén. Chu tich hojc Phé Chu tich
UBND huyén chil tri phét biéu két luin hop giao ban. o

2. Hop xit ly céc cdng viéc thuong xuyén, phirc tap, dot xuét, cap bach:

a) Theo y kién chi dao cia Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén, Chanh Van
phong hogic Phé Chanh Vén phong c6 trach nhiém giri gidy mdi, tai liéu lién quan dén
céc dai biéu, chun bi céc diéu kién phuc vu cude hop; ra théng béo y kicn két luan cla
Chui tich, Phé Chui tich UBND huyén chu tri cudc hop hodc phoi hgp véi co quan chu
tri d8 4n hoan chinh vin bén, trinh Cha tich, Phé Chi tich UBND huyén quyét dinh

Trong trudng hgp trinh UBND huyén thng qua vén béan quy pham phép luft thi
viéc giri hd so, tai liéu thye hién theo quy dinh cua Lu4t Ban hanh van ban quy pham
phép lujt cia HDND va UBND va theo huéng din ctia UBND huyén. ‘

b) Dai bidu dugc mdi dur hop cb trach nhiém tham gia diing thanh phan, ding
thoi gian va chuén bj ¥ kién vé cong viéc duge dua ra thao ludn tai cudc hop. Néu cir
ngudi di hop thay phai dugc sy dong ¥ cla linh dao UBND huyén chu tri cude hop va
chiu trach nhiém vé ¥ kién phat biéu tai cuge hop.

¢) Co quan chu tri c6ng vige duge dua ra thao luén tai cudc hop cé trdch nhigm
chuin bj dy da tai liéu, y kién giai trinh; phéi hop v6i Vin phong dy théo thong bao ¥
kién két lugn ciia Ch tich, Phé Chu tich UBND huyén tai cugc hop hodc hodn chinh
vin ban, trinh Chu tich, Phé Chi tich UBND huyén quyét dinh.

Pidu 27. T8 chirc hop, hdi nghj cia co quan chuyén mén, co quan thuje
UBND huyén, UBND xi

1. Thu truéng c4c phong, ban, don vi, Chu tich UBND x4, thi trin c6 quyén
quyét dinh va chju tréch nhiém vé viéc t& chirc hop, hoi nghi dé trien khai hojc téng két
cong tic, thio ludn chuyén mdn, tép huén nghiép vu trong linh virc quan ly cua cép
minh. Tt c& cAc cude hop, hoi nghi phai dirge t8 chitc ngén gon, ding thanh phan; béo
dam thiét thyc, tiét kiém va hiéu qua.

2. Cuéc hop, héi nghi do phong, ban, don vi t8 chirc c6 méi lanh dao cia nhiéu
phong, ban, don vi khéc va moi Chu tjch UBND cia nhiéu x4, thj trin du, phai bao céo
xin y kién va dugc sy ddng y ciia Chi tich UBND huyén v& néi dung, thanh phén, thoi
gian va dja diém t6 chirc cude hop.

Pidu 28. Tiép khich ciia UBND huyén

1. Van phong trinh Chu tich hode Phé Chu tich UBND huyén vé thdi gian va ndi
dung tiép khach theo dé nghi ctia Thu trudng phong, ban, don vi thugc UBND huyén
hogc ctia khach; phéi hgp v6i co quan lién quan chuén bj chuong trinh, ndi dung va td
chizc phyc vu cude tiép, lam viée cua Ch tich, Ph6 Chu tich UBND huyén.

2. Céc co quan, don vi c6 khich nudc ngoai dén lién hé céng tic, 1am vigc vdi
Ch: tich hodc Phé Chi tich UBND huyén phai phéi hop véi Cong an huyén, co quan
lién quan dé bao dam an ninh, an toan cho khéch va co quan theo quy dinh clia phap
luat.

Diéu 29. Pi cdng tac

1. Thi truéng céc phong, ban, don vi thuéc UBND huyén di céng tac ngoai pham
vi huyén hodic véng mit trén ba (03) ngdy phai bao céo va dugc sy dbng y cia Chu tich
hoiic Phé Chu tich UBND huyén phy trach; déng thoi, trong thoi gian di véng phai Oy
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quyen cho cép pho ciia minh giai quyét cong v1¢c Viéc uy quyén phai duoc thuc hién
bang vin ban hodc dugc quy dinh trong quy ché hoat dong ciia phong, ban, don vj truc
thudc huyén.

2. Cht tich, Phé Chut tich va Uy vién UBND huygn, Thu trudng phbng, ban, don
vi thuoc UBND huyén phai danh th&i gian thich hop dé di co sor tiép xtic v6i nhin dén,
kiém tra, nim tinh hinh thye té; kip thoi glup co s& gidi quyét khé khin, vuéng mic
méi phét sinh va chén chinh kip thei nhitng sai pham.

Chwong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 30. Trich nhi¢ém cia Chi tich UBND huyén

1. Chi dao Chanh Thanh tra huyen, Chanh Van phong, Thu truéng cdc phong,
ban, don vi, Chu th UBND x4, thj trin thyc hién cong tic thanh tra, tiép dén, giai
quyét khiéu ngi, td céo theo ding quy dinh cia phép lujt.

2. Phéi hgp chit ché véi Thuong vu Hu grq:n uy, Thubng tryc Hi dong nhan din
huyq:n, Uy ban Miit tran TH quoc cac doan thé nhin dan cap huyén trong v1¢c t chirc
tiép dan, g1a1 quyet khleu nai, t5 cdo. Chu tich UBND huyen phai c6 lich tiép dan, quy
dinh s6 budi tryc t1ep tiép din trong théang va sb Ian tty quyén cho Phé Chu tich tiép dan
' phu hop véi yéu céu ciia cdng viéc, bdo dim mdi thing lanh dao UBND huyén danh it
nhét hai (02) ngay cho vigc t1ep dén.

3. Gléu quyét khiéu nai, t§ cdo thudc thim quyén theo quy dinh ctia Luét Khiéu
nai, Luft Té cdo.

4. Chiu trach nhlgm truéc UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh pho néu dé
xdy ra tinh trang khi€u nai, t6 cdo tdn dong, kéo dai, déng ngudi, vugt cap tai dia
phuong.

Piéu 31. Trach nluem ciia thﬁnh vién ciia UBND huyén

1. Trong pham v1 chirc ning, quyén han ctia minh, Phé Chi tich, iy vién UBND
huyén ¢4 trach nhle;m to chirc thire hién céc quy dinh cia phap luat vé cong tic tiép dan,
giai quyet khiéu nai, tb cdo, thuc hi¢n céc két luin va quyet dinh clia co quan c6 thim
quyén vé gidi quyét khiéu nai, t6 cdo tai céc co quan, don vj, linh virc duge phin cong
phu trach.

2. Tham gia v6i Chit tich UBND huyén va ngu'(’n d‘ung ddu céc co quan lién quan
dé xuft giai phép xir ly, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo tdn dong, kéo dai, phic tap
tai dia phuong,

3. Thyc hién nhxq:m v trye tlep tiép dan theo trach nhiém, quyén han dugc giao
va tham gia gidi quyét khiéu nai, té c4o khi duge Chi tich UBND huyén phén c6ng.

Diéu 32. Trich nhiém cia Chénh Thanh tra huyén

1. Glup Chu tich UBND huyén td chirc, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra
cOng the giai quyét khidu nai, té cdo trong pham vi thim quyén ciia Chui tich UBND
huyén.

2. Giai quyét kip thoi, ding phép luft nhimg khiéu nai, t6 cdo thuéc thim quyén,
khiéu nai, t6 c4o do Chu tich UBND huyén giao.
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3. Khi phét hién quyét dinh giai quyét khicu nai, Thong béo giai quyét t6 céo clia
Chua tich UBND céc x4, thj trin holic Quyét dinh giai quyét khiéu nai, Thong béo giai
quyét t4 cdo ciia UBND, Chu tich UBND huyén do Thu trudng cac phong, ban, don vi
tham muru, vi pham phdp ludt holic c6 tinh tiét méi, phai kién nghi véi Chu tich UBND
huyén yéu ciu Chu tich UBND céc x4, thi trdn, Thi trudng phong, ban, don vi xem lai
viéc tham muru, xem lai quyét dinh, thong béo da gii quyét theo thim quyén

4. Truc tiép thanh tra, kiém tra, huéng dan cic phong, ban, don vi tryc thudc
UBND huyén, UBND x4, thj trén; tién hanh cdng téc thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phép luat.

5. Hing quy béo céo tai phién hop UBND huyén v& tinh hinh thanh tra, tiép cong
dén, giai quyét khiéu nai, t6 céo clia cong dén trong huyén.

Didu 33. Trich nhiém céia Chanh Vin phong

1. B4 tri phong lam viéc, noi dén tiép cong dén bao dim thufn Ioi, d& dang.

2. Xay dung lich tiép din ctia lanh dao UBND huyén, t8 chirc va phuc vy céc
cudc tiép cong din cla lanh dao UBND huyén, dai biéu HDND huyén theo quy dinh; td
chirc tiép cong dén thudmg xuyén tai Tru s& tiép cong dén ciia huyén.

3. Té chic tiép nhén, phan loai don thu ctia céng dan; huéng din, tra 1i hodc
chuyén don thu ciia cong déin dén cac phong, ban, don vi thugc huyén dé tham muru giai
quyét, ho#c bdo cdo Chu tich UBND huyén dé xem xét, chi dao. Giip Chu tich UBND
huyén theo di, d6n dbc cdc phong, ban, don vi, UBND céc x4, thi tran trong viéc tham
muu gidi quyét khiéu nai, t§ cdo ctia c6ng dén.

4. Thira uy quyén ciia Chii tich UBND huyén tra 16i cho ngudi ¢6 don, thu.

Pidu 34. Trich nhiém cia Thi trwéng cic phong, ban, don vi tryc thuje
huyén
1. Thudng xuyén tu kiém tra viéc thyc hién cic quyét dinh ve gidi quyet khiéu
nai, t6 c4o cia UBND huyén, cédc co quan nha nudc cap trén tai co quan, don vj minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén quy dinh cua Ludt Khiéu nai, t6
céo; bo cao Chu tich UBND huyén, co quan nha nuéce ¢o thAm quyén giai quyét nhimg
kién nghi, khiéu nai cia c6ng dén lién quan dén Iinh vuc quan ly cla co quan, don vi

3. Thyc hién diy du, nghiém tic céc két luan, quyét dinh ctia Chu tich, Ph6 Chu
tich UBND huyén, co quan nha nudc ¢o thdm quyén vé giai quyet kién nghi, khieu nai,
18 céo clia cOng dan lién quan dén linh virc quan 1y cia co quan, don vi minh.

. Chuong A7 o
CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Pidu 35. Trach nhiém thong tin, bio cdo

1. Chu tich UBND huyén c6 trich nhi¢m bao cdo tdng hop tinh hinh thyc hién
nhiém vy kinh t& — x4 hoi, an ninh, qubc phong ctia huyén trudéc Huyén uy, va HDPND
huyén, co quan nha nuéc cép trén, dinh ky hogc theo yéu ciu dot xuét.

2. Thu truéng cac phong, ban, don vi tryc thuge UBND huyén va Chu tich
UBND céc x3, thi trdn phai thyc hién diy di ché 6 bdo céo dinh ky (théng, quy, 6
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thang, nim), bdo cio d6t xult dbi véi UBND huyén, co quan chuyén mén ctia Thanh
pho, co quan Thudng tryc céc Ban Chi dao khi 6 yéu ciu va:

a) Tinh hinh thyc hién nhiém vu theo chtic nidng, nhiém vu quy dinh;

b) Bdo cdo chuyén d, chuin bj béo cdo clia UBND huyén theo sy phin cong cia
Chu tich UBND huyén dé bao c4o UBND Thanh phd, céc co quan chuyén mén thude
UBND Thanh phé, Thuéng vu Huyén uy, HDND huyén.

¢) Thuéng xuyén trao ddi théng tin v6i cc phong, ban, don vi khic va UBND
x4, thi tran; c6 tréch nhiém cung c4p théng tin khi c6 yéu cdu phéi hop;

d) Téng hop va cung chp théng tin thudng xuyén vé hoat dong cua nganh, dja
phurong 1én Cong thong tin dién tir ctia huyén. )

¢) Chit d6ng néim bét va xit Iy kip thdi céc théng tin, dir lugn x& héi lién quan dén
nganh, linh vyre quan 1y; ting cudmg img dung cng nghé théng tin trong hoat ddng ctia
nganh, don vi.

3. Chanh Vin phong ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Pidu ndy con c6
trach nhiém:

a) Tong hop béo céo kiém diém chi dao, didu hanh cia UBND huyén dinh ky
(théng, quy, 6 thing, nim), béo cdo tdng két nhiém ky. ,

b) Cung cép théng tin v& tinh hinh hoat d¢ng ctia UBND huyén, tinh hinh kinh t&
- x& héi cia dja phuong cho céc doan thé nhan dén ciing cép, co quan thong tin dai
chiing va phuc vy dua tin 1én Cong théng tin dién tir clia huyén.

¢) Gilip UBND huyén kiém tra, don déc céc phong, ban, don vi, UBND céc xa,
thi trdn thyc hién nghiém ché d5 théng tin, béo cdo. |

d) Thira lénh Chu tich yéu cu cée phong, ban, don vj va UBND c4c x4, thj trin
xtr 1y, gidi quyét c4c vén d& bao chi néu, ddng thoi theo ddi, don déc viée thuc hién béo
cdo clia cic c¢o quan nay.

e) T chirc viéc xfy dyng co s& ha ting théng tin tai Vian phong dé phuc vy cé
hiéu qua sy chi dao, didu hanh cia HDBND, UBND huyén, Cht: tich UBND huyén va
Thuomg tryc HDND huyén; ddy manh viéc tmg dung céng nghé thong tin trong cc
hoat dfng ciia UBND huyén.

CHUONG VIII )
KHEN THUONG VA XU' LY KY LUAT

Diéu 36. Cic phong, ban chuyén mén c6 trich nhiém theo doi, d& xuét khen
thuéng d6t xuét hodc khen thuéng tong két nim d8i véi can bd, cong chirc hoan thanh
xuiit sic nhiém vy.

Diéu 37. Can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan UBND
huyén vi pham quy ché nay, tuy timg mic 46 bj xem xét xir Iy ky ludt theo quy dinh ciia
Lujt can b3, cong chizc;. Luft vién chirc; Nghj dinh s8 34/201/ND-CP ngay 17/5/2011;
Nghij dinh sc’fJ 112/203}/19]95(% ngay 05/12/2011 cta Chinh pht, ddng thdi chiu céc
hinh thic nhic nhéisai, A%

1. Phé binh bing i ' ddi v6i cc trudmg hp:

2) Chém thyc hi¢n'cH 8z gia UBND, lanh dao UBND huyén (sau 2 Iin don déc
truc tiép hodic e ’bén cta ngudi c6 thdm quyén);
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b) Sau 2 I4n bj nhic nhé (tryc tip hodic bing vin ban clia ngudi c6 thim quyén)
vi thye hién hinh thirc, chiéu 18 _

2. Xt Iy ky ludt theo quy dinh ctia phép luat d6i véi nhimg trudng hop c6 ba (03)
lan bj phé binh bing vin ban; nhing trudng hep khéng thyc hién theo chi dao cia
UBND, lanh dao UBND huyén. :

Di¢u 38. Chanh Vin phong HDND-UBND huyén giip UBND, lanh dzo UBND
theo ddi, d6n dbc, tdng hop tinh hinh thyc hién chi dao d6i v&i céc phong, ban, nganh,
UBND cic x3, thj trin va cdn b§, cong chirc.

Déi v6i nhimg ndi dung chi dao d& qua thoi han 4n dinh ma chua thyc hién, chim
nhét sau 1 ngdy 1am viéc (k& tir thdi diém dén han thyc hién), Vin phong thira 1énh
dong chi Chi tich ky vin ban dén déc, 4n dinh thoi han hoan thanh sau dén déc. Sau 2
lan c6 vin bin d6n ddc ma vin chua thyc hién, Vin phong béo céo ddng chi Chu tich,
dong chi Phé Chit tich phy trach, ddng thoi dé xuét van ban phé binh d6i v&i don vi, c4
nhén chdm thyc hién.

Vin ban phé binh phai do 1anh dao UBND huyén phu trach, theo d3i don viky va
dugc giri béo cdo Thudng truc Huyén uy, Chit tich UBND huyén; giri phong Noi vy dé
theo ddi, tong hop.

}?iéu 39. Thu truéng phong Noi vy theo déi, tdng hop cic trudng hop bj phé
binh; dé xuat hinh thirc va tham muu 6 chic xir 1y ky lust d6i véi cac trudng hop bi ky
lujt theo quy dinh tai diéu 37 Quy ché nay.

. CE'[U'O'NG IX
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 40. Thii trréng céc phong, ban, don vi; UBND céc x4, thj trn cin cir Quy
ché lam viéc ciia UBND huyén x4y dyng quy ché 1am viéc ctia don vi.

Dién 41. Cac phong, ban, nganh, can b0, cong chirc, nhan vién thugc huyén trong
qué trinh thye hién nhiém vu phat huy tinh thin doan két, tinh chi déng, ty gidc chip
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; tich cuc trong ddu tranh phé binh va fur phé binh;
phét huy dén chi, trach nhiém, y thirc x4y dyng vi lgi ich chung cua tip thé, lgi ich nha
nudc va loi ich cha nhén dan.

Diéu 42. Giao Chanh Vin phéng HDND va UBND huyén ¢6 tréch nhiém thudng
xuyén d6n ddc, kiém tra viée thyc hi¢n Quy ché né.xy & c4c phong, ban chuyén mén, don

- vj true thuéc UBND huyén va UBND céc x4, thi tran trén dia ban huyén.

TM. UY BAN NHAN DAN
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, ’ PHU LUC SO 01
(Kém theo Quyét dinh s6 02/201 2/QP-UBND ngay 14/12/2012 ctia UBND huyén Tir Liém)

UY BANNHANDAN  ~oNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TU LIEM Dac 13 ]
. ¢ lip - Tw do - Hanh phuc
PHONG.......occccrrer gclap- ¥ e
Tir Liém, ngay  thdng ... nam 2012
PHIEU TRINH KY VAN BAN
Kinh GU: cecocvcvnciencnrnnsnemsessessssenssssssssasnsneasasons
1. Tén 1081 VAN BAN DRI ceoeeeiiisinieenesiiisstssser st e ssss st s e s et
IR Vi1 BRI LT S R————— IR EE R R
3. DO Mat (€U COYiurrrrnrersrrrnerrrrnmsorssseeans D6 Khan (08U €0)cuuunrvererresirirerimsssssisssssscnssssssrssssens
4. Cic phong, nganh PhOi hOP S0RN thA0:.em.cvveereesesrcrisstmsss st

5. Téng hop két qua xin y kién cac Uy vién UBND huyén

(Poi v6i vdn ban phdi xin y kién tdp thé Uy ban nhdn ddn huyén):

5.1, SO P KiB1 BORG Purnveninvvrmensesnssesssises s ssnssa st
5.2. 86 y kién khong FONG Porvreeseerssiinscnssasess st s R S
5.3, YOI KRGC: eeeeneeeeeenerirereessesesanasesarasacs s ssrs s ara e b R
6. Céc vin ban kém theo:

CHANH VAN PHONG THU TRUOGNG PON VI
Xdc nhan vé thé thic CHU TRi SOAN THAO
(Ky, ghi rd hg tén) Xdc nhgn vé r;p"i dung
(Ky, ghi rd hy tén)
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PHU LUC SO 02

(Kém theo Quyét dinh sé 02/2012/0P-UBND ngay 14/12/2012 cia UBND huyén Tie Liém)

%@NNF{? EIEQN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X > 4¢ 1ap - Ty do - Hanh phi
VAN PHONG Pic lap - Ty do - Hanh phie

P I

Ghi chii:

(1): Ghi tén logi van bén dén;
Loai van ban: (1) S6PXL: (2) Y kién chi dao caa
S6VB: (3 Ngay: (4) lanh dao UBND huyén
Coquanbanhanh: () s
Ngay nhgnvb:  (6) Ngay xi Iy (1) | e
D3 xuit cia Vin phong HDND-UBND | o

Ngay thing nam(9)
Lanh dao UBND huyén
(ky ghi rd ho tén)

Ngay  thang  ndm(8)
Linh dao Viin phdng
(ky ghi rd ho tén)

(2): Ghi S& phiéu xir Iy (Do ngudi ldp Pphiéu ghi dé quan Iy theo thit tw)
(3): Ghi s6 va ky higu van ban dén;

(4): Ghi ngy, théng, nim van ban dén;

(5): Ghi tén co quan ban hanh véin ban dén;

(6): Ghi ngdy ngubdi tham mwu xir 1y nhin vin ban dén tir Vin thu co quan;
(7): Ghi ngdy, thang, ndm hoan thanh viéc tham muu xir 1y;

(8): Ghi ngay, thing, nim lanh dgo Vin phdng duyét 48 xudt xir 1y;

(9): Ghi ngay, théng, nim lanh dao UBND huyén duyét xir 1y;
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